
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Kodeks postępowania w ǌakresie prǌetwarǌania danych osobowych                                           
w organiǌacjach społecǌnych 

Ͳ po konsultacjach publicǌnych Ͳ 
 

 

WERSJA Z DNIA ϯϭ SIERPNIA ϮϬϮϬ ROKU 
      
      



 

Ϯ 
 

 SPIS TREŚCI 
 

WSTĘP ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϰ 

ROZDZIAŁ I͘  DEFINICJE i SKRÓTY ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϱ 

ROZDZIAŁ II͘  PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ORGANIZACJACH 

SPOŁECZNYCH ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϳ 

I͘ Prǌesłanki legaliǌujące prǌetwarǌanie danych ǌwykłych ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϳ 

II͘ Prǌesłanki legaliǌujące prǌetwarǌanie danych wraǏliwych ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϵ 

ROZDZIAŁ III͘  REALIZACJA PRAW JEDNOSTKI ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ Ϯϱ 

ROZDZIAŁ IV͘  TYPOWE CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ORGANIZACJACH 

SPOŁECZNYCH ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϯϮ 

ϭ͘ Wpłaty od darcǌyńców ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϯϮ 

Ϯ͘ Zbieranie fundusǌy na dǌiałalność organiǌacji ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϯϳ 

ϯ͘ Lista mailingowa ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϰϲ 

ϰ͘ Komunikacja ǌ osobami͕ których dane ǌostały poǌyskane ǌe Ǎródeł publicǌnie dostępnych ͘͘͘ ϱϭ 

ϱ͘ Media społecǌnościowe͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϲϬ 

ϲ͘ Beǌpłatne publikacje͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϲϯ 

ϳ͘ Wydarǌenia publicǌne ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϲϲ 

ϵ͘ Akcje społecǌne ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϳϲ 

ϵ͘ Wolontariusǌe ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϴϬ 

ϭϬ͘ Beneficjenci͕ potrǌebujący i podopiecǌni ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϴϱ 

ϭϭ͘ Organiǌacja konkursów ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϴϴ 

ϭϮ͘ Kontakty słuǏbowe ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϵϯ 

ϭϯ͘ Cǌłonkowie i byli cǌłonkowie organiǌacji ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϵϲ 

ϭϰ͘ Korespondencja prǌychodǌąca i wychodǌąca ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϬϬ 

ϭϱ͘ Kontrahenci ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϬϮ 

ϭϲ͘ Pracownicy i współpracownicy ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϬϱ 

ϭϳ͘ Rekrutacje pracowników i współpracowników ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϬϵ 

ROZDZIAŁ V͘  UJAWNIANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ORGANIZACJĘ  ORAZ PRZETWARZANIE 

DANYCH ADMINISTROWANYCH PRZEZ INNE PODMIOTY ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϭϯ 



 

ϯ 
 

ϭ͘ Prǌetwarǌanie danych osobowych innego podmiotu͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϭϯ 

Ϯ͘ Udostępnienie͕ prǌekaǌanie do uǏywania danych osobowych prǌeǌ jednego administratora 

drugiemu administratorowi͘ Zakup baǌy danych͘ ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϭϰ 

ϯ͘ Ujawnianie danych osobowych organom publicǌnym w ǌwiąǌku ǌ ich prawnym obowiąǌkiem 

sprawowania funkcji publicǌnej͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϭϱ 

ϰ͘ Współadministrowanie͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϭϲ 

ϱ͘ Informacja publicǌna͘ ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϭϲ 

ROZDZIAŁ VI͘  OCENA RYZYKA i ŚRODKI BEZPIECZEŃSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

 ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϮϭ 

ϭ͘ Ogólna ocena ryǌyka i dobór metod adekwatnych do prǌetwarǌania danych͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϮϭ 

Ϯ͘ Ocena skutków dla ochrony danych ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϮϯ 

ϯ͘ Środki technicǌne i organiǌacyjne͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϮϰ 

ROZDZIAŁ VII͘  PRZYJĘCIE I ZMIANY KODEKSU ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϭ 

ϭ͘ Zagadnienia ogólne͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϭ 

Ϯ͘ Prǌystąpienie do Kodeksu͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϭ 

ϯ͘ Zmiana Kodeksu ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϭ 

ROZDZIAŁ VIII͘  PODMIOT MONITORUJĄCY ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϮ 

ϭ͘ Zadania podmiotu monitorującego͗ ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϮ 

Ϯ͘ Sǌcǌegółowy ǌakres ǌadań i obowiąǌków podmiotu monitorującego͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϰ 

ϯ͘ Uprawnienia kontrolne podmiotu monitorującego͘ ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϰ 

ϰ͘ Współpraca ǌ podmiotem monitorującym͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϰ 

ϱ͘ Zawiadamianie o problemach ǌ ochroną danych osobowych͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϱ 

ZAŁĄCZNIKI do KODEKSU ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϲ 

Załącznik nr ϭ Ͳ Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϯϳ 

Załącǌnik nr Ϯ Ͳ Wǌór umowy współadministrowania danymi osobowymi ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϰϱ 

Załącǌnik nr ϯ Ͳ Wǌór Polityki ochrony danych osobowych ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϱϮ 

Załącǌnik nr ϰ Ͳ Wǌór Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϳϰ 

Załącznik nr ϱ Ͳ Wzór oświadczenia o przystąpieniu do kodeku postępowania ͘ ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ ϭϴϲ 
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WSTĘP 

 
Kodeks dobrych praktyk adresowany jest do krajowych organiǌacj i  społecǌnych dǌiałających na 
obsǌarǌe Rǌecǌypospolitej Polskiej͘ W sǌcǌególności naleǏą do nich͗ fundacje͕ stowarǌysǌenia͕ 
organiǌacje młodǌieǏowe͕ organiǌacje ǌ obsǌarów wiejskich i małych miejscowości͕ organiǌacje 
eksperckie typu thinkͲtank͕ organiǌacje seniorów͕ organiǌacje osób niepełnosprawnych oraǌ 
organiǌacje mniejsǌości narodowych i etnicǌnych͘ 
 
Celem kodeksu jest stworǌenie spójnych wytycǌnych pomocnych we wdroǏeniu w kaǏdej organiǌacji 
poǌarǌądowej podstawowych ǌasad ochrony danych osobowych͕ m͘in͘ ǌasady roǌlicǌalności͕ ǌasady 
ǌgodności ǌ prawem͕ rǌetelności i prǌejrǌystości͕ jak równieǏ spełnienia obowiąǌku informacyjnego 
wobec posǌcǌególnych osób͕ których dane osobowe organiǌacja poǌarǌądowa prǌetwarǌa jako ich 
administrator lub podmiot prǌetwarǌający͘ Kodeks ǌawiera projekty klauǌul informacyjnych 
dostosowanych do posǌcǌególnych procesów prǌetwarǌania najcǌęściej występujących w 
organiǌacjach͘ Określa równieǏ procedury ǌbierania danych osobowych͘ W kodeksie ǌaproponowano 
środki ǌabeǌpiecǌenia gromadǌonych danych osobowych i wiele innych͘   
 
Wśród podstaw prawnych prǌetwarǌania danych osobowych opisano prǌede wsǌystkim uǌasadniony 
interes administratora danych ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODOͿ pod kątem celów statutowych organiǌacji 
poǌarǌądowych͕ prǌypadki koniecǌne do poǌyskiwania ǌgody na prǌetwarǌanie danych osobowych ;art͘ 
ϲ ust͘ ϭ lit͘ a RODOͿ a takǏe podstawy prawne prǌetwarǌania w procesie ǌbierania fundusǌy 
;fundrisinguͿ͘ Podstawy prawne prǌetwarǌania danych osobowych opisujące w sǌcǌególności 
uǌasadniony interes administratora danych ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODOͿ pod kątem celów statutowych 
organiǌacji poǌarǌądowych͕ prǌypadków koniecǌnych do poǌyskiwania ǌgody na prǌetwarǌanie danych 
osobowych͘  
 
Kodeks opisuje równieǏ typowe͕ najcǌęściej stosowane w dǌiałalności organiǌacji poǌarǌądowych͕ 
procesy prǌetwarǌania͕ jak np͘ wpłaty od darcǌyńców͕ dǌiałania na rǌecǌ podopiecǌnych͕ 
beneficjentów͕ współpraca ǌ wolontariusǌami͘ 



 

ϱ 
 

 
ROZDZIAŁ I͘  DEFINICJE i SKRÓTY 

 
RODO ;ogólne rozporządzenie o ochronie danychͿ Ͳ roǌporǌądǌenie Parlamentu Europejskiego i Rady 
;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ ǌ dnia Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r͘ w sprawie ochrony osób fiǌycǌnych w ǌwiąǌku  
ǌ prǌetwarǌaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prǌepływu takich danych oraǌ uchylenia 
dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE͘ 
  
Ustawa o ochronie danych osobowych Ͳ ustawa ǌ dnia ϭϴ lipca ϮϬϬϮ r͘ o świadcǌeniu usług drogą 
elektronicǌną ;Dǌ͘U͘ϮϬϭϵ͘ϭϮϯ t͘j͘ ǌ póǍn͘ ǌm͘Ϳ͘ 
  
Ustawa o świadczeniu usług drogą elektroniczną Ͳ ustawa ǌ dnia ϭϴ lipca ϮϬϬϮ r͘ o świadcǌeniu usług 
drogą elektronicǌną ;Dǌ͘U͘ϮϬϭϵ͘ϭϮϯ t͘j͘ ǌ póǍn͘ ǌm͘Ϳ͘ 
  
Prawo telekomunikacyjne Ͳ ustawa ǌ dnia ϭϲ lipca ϮϬϬϰ r͘ Prawo telekomunikacyjne ;Dǌ͘U͘ϮϬϭϴ͘ϭϵϱϰ 
t͘j͘ ǌ póǍn͘ ǌm͘Ϳ͘ 
  
Prawo autorskie Ͳ ustawa ǌ dnia ϰ lutego ϭϵϵϰ r͘ o prawie autorskim i prawach pokrewnych ;t͘j͘ Dǌ͘ U͘ 
ǌ ϮϬϭϵ r͘ poǌ͘ ϭϮϯϭ ǌ póǍn͘ ǌm͘Ϳ͘ 
  
Ustawa o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie Ͳ ustawa ǌ dnia Ϯϰ kwietnia ϮϬϬϯ r͘  
o dǌiałalności poǏytku publicǌnego i o wolontariacie ;Dǌ͘U͘ ǌ ϮϬϭϵ r͘ poǌ͘ ϲϴϴͿ͘  
  
Ustawa o rachunkowości Ͳ ustawa ǌ dnia Ϯϵ wrǌeśnia ϭϵϵϰr͘ o rachunkowości ;t͘j͘ Dǌ͘ U͘  
ǌ ϮϬϭϵ r͘ϯϱϭͿ͘ 
 
Ustawa o podatku dochodowym od osób fizycznych Ͳ ustawa ǌ dnia Ϯϲ lipca ϭϵϵϭ r͘ o podatku 
dochodowym od osób fiǌycǌnych ;t͘j͘ Dǌ͘U͘ϮϬϭϵ͘ϭϯϴϳͿ͘ 
 
Dekret ʹ dekret ogólny w sprawie ochrony osób fiǌycǌnych w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌaniem danych 
osobowych w Kościele katolickim͕ wydany na podstawie kan͘ ϰϱϱ Kodeksu Prawa Kanonicǌnego prǌeǌ 
Konferencję Episkopatu Polski w dniu ϭϯ marca ϮϬϭϴ r͘ 
  
Kodeks dobrych praktyk ;KodeksͿ Ͳ niniejsǌy kodeks͘ 
  
Organizacja ;organizacja pozarządowa͕ organizacja społeczna͕ NGOͿ Ͳ niebędące jednostkami sektora 
finansów publicznych, w rozumieniu przepisów o finansach publicznych, i niedziałające w celu 
osiągnięcia zysku, osoby prawne lub jednostki nieposiadające osobowości prawnej utworzone na 
podstawie przepisów ustaw, w tym fundacje i stowarzyszenia͕ prǌy cǌym niektórych prǌepisów ustawy 
nie stosuje się do fundacji publicǌnych i fundacji partii politycǌnych ;art͘ ϯ ust͘ Ϯ ustawy o dǌiałalności 
poǏytku publicǌnego i o wolontariacie ;Dǌ͘U͘ ǌ ϮϬϭϵ r͘ poǌ͘ ϲϴϴͿ͘ Do prǌykładowych organiǌacji 
poǌarǌądowych naleǏą͗ fundacje͕ stowarǌysǌenia͕ organiǌacje młodǌieǏowe͕ organiǌacje ǌ obsǌarów 
wiejskich i małych miejscowości͕ organiǌacje eksperckie typu thinkͲtank͕ organiǌacje seniorów͕ 
organiǌacje osób niepełnosprawnych͕ organiǌacje mniejsǌości narodowych i etnicǌnych͕ jak równieǏ 
stowarǌysǌenia ǌwykłe a takǏe poǌostałe NGO s͛ dǌiałające na obsǌarǌe Polski͘ 



 

ϲ 
 

 
UODO Ͳ Urǌąd Ochrony Danych Osobowych͘ 
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ROZDZIAŁ II͘  

PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ORGANIZACJACH SPOŁECZNYCH  
 
Organiǌacja społecǌna planując prǌetwarǌanie danych osobowych w toku swojej dǌiałalności͕ powinna 
określić odpowiednią podstawę prawną prǌetwarǌania͘ Podstawy prawne prǌetwarǌania danych 
ǌostały określone w art͘ ϲ i ϵ RODO͘  
 
Typowymi prǌesłankami legaliǌującymi prǌetwarǌanie ǌwykłych danych osobowych w organiǌacjach 
społecǌnych są͗ 

ϭ͘ Prawnie uǌasadniony interes administratora ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODOͿ͕ 
Ϯ͘ Umowa ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODOͿ 
ϯ͘ Zgoda osoby͕ której dane dotycǌą ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ a RODOͿ͘ 

 
Odnośnie danych wraǏliwych RODO prǌewiduje͕ Ǐe organiǌacja moǏe prǌetwarǌać dane osobowe͗ 

ϭ͘ cǌłonków oraǌ byłych cǌłonków fundacji͕ stowarǌysǌeń lub innych nieǌarobkowych podmiotów 
o celach politycǌnych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub ǌwiąǌkowych ;art͘ ϵ ust͘ Ϯ lit͘ d 
RODOͿ͘ Więcej informacji o prǌetwarǌaniu danych cǌłonków i byłych cǌłonków ǌnajduje się w 
roǌdǌiale IV pkt ϭϯ͕ 

Ϯ͘ na podstawie wyraǍnej ǌgody osoby͕ której dane dotycǌą ;art͘ ϵ ust͘ Ϯ lit͘ a RODOͿ͘ 
 
Organiǌacja jest ǌobowiąǌana do wyboru właściwej podstawy prawnej prǌetwarǌania danych͘  
 

I͘ Przesłanki legalizujące przetwarzanie danych zwykłych 
 

ϭ͘ Prawnie uzasadniony interes administratora 
 
Zgodnie ǌ motywem ϰϳ preambuły RODO podstawą prawną prǌetwarǌania mogą być prawnie 
uǌasadnione interesy administratora͕ w tym administratora͕ któremu mogą ǌostać ujawnione dane 
osobowe lub strony trǌeciej͕ o ile w świetle roǌsądnych ocǌekiwań osób͕ których dane dotycǌą͕ 
opartych na ich powiąǌaniach ǌ administratorem nadrǌędne nie są interesy lub podstawowe prawa  
i wolności osoby͕ której dane dotycǌą͘ Taki prawnie uǌasadniony interes moǏe istnieć na prǌykład  
w prǌypadkach͕ gdy ǌachodǌi istotny i odpowiedni rodǌaj powiąǌania międǌy osobą͕ której dane 
dotycǌą a administratorem͕ na prǌykład gdy osoba͕ której dane dotycǌą͕ jest klientem administratora 
lub dǌiała na jego rǌecǌ͘ Aby stwierdǌić istnienie prawnie uǌasadnionego interesu͕ naleǏałoby  
w kaǏdym prǌypadku prǌeprowadǌić dokładną ocenę͕ w tym ocenę tego͕ cǌy w cǌasie i w kontekście͕ 
w którym ǌbierane są dane osobowe͕ osoba͕ której dane dotycǌą͕ ma roǌsądne prǌesłanki͕ by 
spodǌiewać się͕ Ǐe moǏe nastąpić prǌetwarǌanie danych w tym celu͘ Interesy i prawa podstawowe 
osoby͕ której dane dotycǌą͕ mogą być nadrǌędne wobec interesu administratora danych  
w sǌcǌególności w prǌypadkach͕ gdy dane osobowe są prǌetwarǌane w sytuacji͕ w której osoby͕ których 
dane dotycǌą͕ nie mają roǌsądnych prǌesłanek͕ by spodǌiewać się dalsǌego prǌetwarǌania͘ ;͙Ϳ Prawnie 
uǌasadnionym interesem administratora͕ którego sprawa dotycǌy͕ jest równieǏ prǌetwarǌanie danych 
osobowych beǌwǌględnie nieǌbędne do ǌapobiegania osǌustwom͘ Za dǌiałanie wykonywane w 
prawnie uǌasadnionym interesie moǏna uǌnać prǌetwarǌanie danych osobowych do celów marketingu 
beǌpośredniego͘ 



 

ϴ 
 

 
Prawnie uǌasadniony interes administratora będǌie główną podstawą prawną prǌetwarǌania danych 
osobowych w organiǌacjach społecǌnych͘ Nie oǌnacǌa to jednak͕ Ǐe podstawa ta będǌie ǌawsǌe 
właściwa dla wsǌystkich procesów prǌetwarǌania w organiǌacji͘ W celu oceny͕ cǌy będǌie to 
odpowiednia prǌesłanka legaliǌująca prǌetwarǌanie danych͕ organiǌacja prǌed roǌpocǌęciem cǌynności 
prǌetwarǌania powinna prǌeprowadǌić test uǌasadnionego interesu͕ o którym mowa w art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ 
f RODO͘  
 
JeǏeli w efekcie prǌeprowadǌenia testu uǌasadnionego interesu organiǌacja dojdǌie do wniosku͕ Ǐe 
interes administratora danych w prǌetwarǌaniu danych osobowych jest co najmniej równowaǏny 
wobec praw͕ wolności i interesów osób͕ których dane dotycǌą͕ wówcǌas prǌetwarǌanie danych na 
podstawie prawnie uǌasadnionego interesu administratora będǌie dopusǌcǌalne͘   
 
Natomiast jeśli w wyniku testu okaǏe się͕ Ǐe interesy osoby͕ której dane dotycǌą͕ mają charakter 
nadrǌędny wobec interesów organiǌacji jako administratora danych͕ wówcǌas nie moǏe ona oprǌeć 
prǌetwarǌania na prawnie uǌasadnionym interesie administratora͕ lecǌ powinna posǌukiwać innej 
prǌesłanki legaliǌującej prǌetwarǌanie danych osobowych͘ 
 
Na test uǌasadnionego interesu składa się͗  
 
ϭͿ ocena celowości przetwarzania ʹ w ramach której naleǏy określić na cǌym polega uǌasadniony 

interes administratora na prǌetwarǌanie danych osobowych w konkretnych͕ wyraǍnych i prawnie 
uǌasadnionych celach͘ 
 
W ramach oceny celowości prǌetwarǌania naleǏy uwǌględnić następujące ǌagadnienia͗ 

• dlacǌego organiǌacja chce prǌetwarǌać dane osobowe͍ 
• jakich korǌyści spodǌiewa się po realiǌacji procesu prǌetwarǌania danych͍ 
• jak istotne są one dla organiǌacji͍ 
• cǌy ǌ prǌetwarǌania danych korǌystają osoby trǌecie͍ 
• cǌy prǌetwarǌanie danych prǌynosi sǌersǌe korǌyści dla społecǌeństwa͍ 
• jakie byłyby skutki͕ gdyby nie mogła kontynuować prǌetwarǌania danych͍ 
• cǌy organiǌacja prǌestrǌega regulacji sǌcǌególnych w ǌakresie prǌetwarǌania danych 

osobowych͕  np͘ prǌepisów branǏowych͕ kodeksów postępowania͕ innych sǌcǌególnych 
ǌasad ochrony danych͕ które mają ǌastosowanie do prǌetwarǌania danych np͘ wymogów 
w ǌakresie profilowania͍ 

• cǌy istnieją inne kwestie etycǌne ǌwiąǌane ǌ prǌetwarǌaniem danych͍ 
 

ϮͿ ocena niezbędności przetwarzania ʹ w ramach͕ której naleǏy ǌbadać͕ cǌy prǌetwarǌanie danych 
jest nieǌbędne do osiągnięcia określonego celu prǌetwarǌania͘  
 
W ramach oceny nieǌbędności naleǏy uwǌględnić następujące ǌagadnienia͗ 

• cǌy to prǌetwarǌanie rǌecǌywiście pomoǏe organiǌacji osiągnąć cel͕ w którym ǌamierǌa 
prǌetwarǌać dane osobowe͍ 

• cǌy prǌetwarǌanie danych jest proporcjonalne do tego celu͍ 
• cǌy moǏna osiągnąć ten sam cel beǌ prǌetwarǌania danych osobowych͍ 



 

ϵ 
 

• cǌy ten sam cel moǏna osiągnąć͕ prǌetwarǌając mniej danych lub prǌetwarǌając dane  
w inny͕ prostsǌy lub mniej inwaǌyjny͕ sposób͍ 

• ǌ jakich prǌycǌyn inne͕ mniej inwaǌyjne͕ sposoby prǌetwarǌania danych osobowych nie 
stanowią alternatywy godnej roǌwaǏenia͍ 

 
ϯͿ test równowagi interesów administratora i podmiotu danych ʹ w ramach którego naleǏy dokonać 

weryfikacji͕ cǌy nadrǌędny charakter wobec interesów administratora mają interesy lub 
podstawowe prawa i wolności osoby͕ której dane dotycǌą͕ wymagające ochrony danych 
osobowych͕ w sǌcǌególności gdy osoba͕ której dane dotycǌą͕ jest dǌieckiem ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ fͿ 
RODOͿ͘  
 
W ramach testu równowagi naleǏy uwǌględnić͗  
 
aͿ naturę ;kategorięͿ przetwarzanych danych͕ w tym w sǌcǌególności͗ 

• cǌy są to dane sǌcǌególnych kategorii͕ cǌy dane dotycǌące wyroków skaǌujących i cǌynów 
ǌabronionych͍ 

• cǌy są to dane͕ które w ocenie prǌeciętnego cǌłowieka mogą być uǌnane ǌa sǌcǌególnie 
chronione͍ 

• cǌy organiǌacja prǌetwarǌa dane dǌieci bądǍ osób wymagających specjalnej troski͍ 
 

bͿ uzasadnione oczekiwania podmiotów danych Ͳ cǌy w cǌasie i w kontekście͕ w którym ǌbierane 
są dane osobowe͕ osoba͕ której dane dotycǌą͕ ma roǌsądne prǌesłanki͕ by spodǌiewać się͕ Ǐe 
moǏe nastąpić prǌetwarǌanie danych w określonym celu͘  
 
W tym ǌakresie naleǏy roǌwaǏyć w sǌcǌególności͗  
• jaki jest charakter relacji ǌachodǌącej pomiędǌy organiǌacją a osobą͕ której dane dotycǌą͍  
• w jaki sposób organiǌacja wykorǌystywała dane osobowe w prǌesǌłości͍  
• cǌy dane ǌostały ǌebrane beǌpośrednio od tej osoby cǌy ǌ innego Ǎródła͍  
• jaki był sposób komunikacji celów prǌetwarǌania danych w momencie ǌbierania danych͍ 
• cǌy i w jaki sposób podmiot ten spełnił obowiąǌek informacyjny͕ jeǏeli dane ǌostały 

poǌyskane ǌ innego Ǎródła niǏ osoba͕ której dotycǌą͕ np͘ od brokera danych͍  
• jak dawno dane ǌostały poǌyskane i cǌy od tego cǌasu nastąpiły ǌmiany technologicǌne lub 

kontekst͕ który powodowałaby͕ Ǐe wykorǌystanie danych mogłoby być ǌaskakujące dla 
osoby͕ której dane dotycǌą͍ 

• cǌy ǌamierǌony cel i metoda wykorǌystania danych osobowych nie jest ujmowana prǌeǌ 
organiǌację ǌbyt sǌeroko͍ 

• cǌy organiǌacja ǌamierǌa wprowadǌać nowości bądǍ innowacje w wykorǌystaniu danych 
osoby͕ której dane dotycǌą͍  

• cǌy organiǌacja dysponuje wynikami badań osób͕ których dane dotycǌą͕ w ǌakresie 
ocǌekiwań co do wykorǌystania ich danych prǌeǌ organiǌację͕ wynikami ǌ badań 
rynkowych͕ grup fokusowych bądǍ wynikami innych form konsultacji͍ 

• cǌy w danych okolicǌnościach istnieją inne cǌynniki wpływające na ocǌekiwanie 
podmiotów danych odnośnie prǌetwarǌania ich danych osobowych͍ 

• cǌy ǌgoda nie jest bardǌiej odpowiednią prǌesłanką mając na wǌględǌie͕ Ǐe wymaga ona 
świadomości i dobrowolności ǌe strony podmiotu danych͍ 



 

ϭϬ 
 

  
cͿ potencjalny wpływ na osoby͕ których dane dotyczą Ͳ w tym ǌakresie naleǏy roǌwaǏyć m͘in͗͘ 

• jaki jest moǏliwy wpływ prǌetwarǌania na osoby͕ których dane dotycǌą͍ 
• cǌy prǌetwarǌania danych nie prǌycǌyni się do powstania barier utrudniających osobom 

fiǌycǌnym dostęp do usług͍ 
• cǌy prǌetwarǌania danych nie prǌycǌyni się do powstania barier utrudniających osobom 

fiǌycǌnym korǌystania ǌ prǌysługujących im praw͍  
• cǌy osoby͕ których dane dotycǌą͕ mogłyby utracić kontrolę nad swoimi danymi 

wykorǌystywanymi prǌeǌ organiǌację͍ 
• cǌy prǌetwarǌania danych nie prǌycǌyni się do powstania sǌkód fiǌycǌnych͕ strat 

finansowych͕ sǌkód moralnych͕ kradǌieǏy toǏsamości etc͍͘ 
• jakie jest prawdopodobieństwo wystąpienia jakiegokolwiek potencjalnego wpływu i jego 

dotkliwość͍ 
• cǌy wyjaśnienie osobom fiǌycǌnym koniecǌności prǌetwarǌania ich danych nie byłoby ǌbyt 

problematycǌne dla organiǌacji͍ 
• cǌy osoby͕ których dane dotycǌą͕ mogłyby sprǌeciwić się wobec prǌetwarǌania ich danych 

bądǍ uǌnać je ǌa ǌbyt uciąǏliwe͍ 
• jakie dodatkowe ǌabeǌpiecǌenia moǏe ǌapewnić organiǌacja w celu ǌminimaliǌowania 

negatywnego wpływu na osobę͕ których dane dotycǌą͕ takich jak͕ minimaliǌacja danych͕ 
technologie słuǏące ǌwięksǌeniu ochrony prywatności͖ ǌwięksǌona prǌejrǌystość͕ ogólne i 
ułatwienia w realiǌacji prawa do ǌgłosǌenia sprǌeciwu wobec prǌetwarǌania danych oraǌ 
moǏliwość prǌenosǌenia danych͍ 

 
Po obiektywnym roǌwaǏeniu wsǌystkich cǌynników ǌidentyfikowanych podcǌas badania 
uǌasadnionego interesu͕ organiǌacja powinna dokonać oceny͕ cǌy interesy organiǌacji mogą mieć 
pierwsǌeństwo prǌed interesami lub podstawowymi prawami i wolności osoby͕ której dane dotycǌą͘  
 
Organiǌacja powinna umieć wykaǌać͕ dlacǌego korǌyści płynące ǌ prǌetwarǌania danych uǌasadniają 
prǌetwarǌanie danych͕ pomimo ǌidentyfikowanego w trakcie badania ryǌyka dla osoby͕ której dane 
dotycǌą͘ Im więksǌe jest to ryǌyko͕ tym bardǌiej prǌekonujące musi być uǌasadnienie prǌetwarǌania 
danych͘ 



 

ϭϭ 
 

Prǌykład͗ 
 
Organiǌacja planuje wysłać materiały informujące o dǌiałalności organiǌacji oraǌ moǏliwości wsparcia 
finansowego ǌa pośrednictwem pocǌty tradycyjnej do osób͕ które wpłaciły darowiǌnę na cele 
statutowe organiǌacji͘ Wysyłka materiałów kierowana jest wyłącǌnie do darcǌyńców͕ którǌy wcǌeśniej 
nie sprǌeciwiali się otrǌymywaniu od organiǌacji materiałów w celu poǌyskania fundusǌy͘ 
 
OdpowiedǍ na pytanie͕ cǌy prǌetwarǌanie danych jest ǌgodne ǌ prawem na podstawie prawnie 
uǌasadnionego interesu administratora ǌaleǏy od konkretnych okolicǌności i wymaga badania pod 
kątem nieǌbędności͕ celowości prǌetwarǌania a takǏe równowagi interesów organiǌacji i darcǌyńcy͘ 
 
W ramach testu uǌasadnionego interesu naleǏy wǌiąć pod uwagę w sǌcǌególności͕ cǌy adresaci 
informacji mogą ocǌekiwać͕ Ǐe organiǌacja wykorǌysta ich dane w ten sposób͘ W tym ǌakresie 
organiǌacja powinna ǌwrócić uwagę na to͕ cǌy dane odbiorców informacji ǌostały ǌebrane 
beǌpośrednio od nich͕ cǌy teǏ od osób͕ których dane nie dotycǌą ;pośrednioͿ͘   
 
Organiǌacja powinna równieǏ ocenić moǏliwe niedogodności dla odbiorców w ǌwiąǌku ǌ potencjalnie 
niepoǏądanym komunikatem ǌe strony organiǌacji͕ w sǌcǌególności cǌy wybrana metoda komunikacji 
lub jej cǌęstotliwość moǏe być odebrana jako istotna niedogodność dla bardǌiej wraǏliwego odbiorcy͘  
 
Osoby͕ których dane dotycǌą͕ posiadają beǌwǌględne prawo do ǌgłosǌenia sprǌeciwu wobec 
komunikacji ǌe strony organiǌacji poǌarǌądowej͘ O prawie tym osoba͕ której dane dotycǌą͕ powinna 
być poinformowana prǌy ǌbieraniu danych bądǍ prǌy pierwsǌej komunikacji͕ jeǏeli dane ǌostały ǌebrane 
w sposób inny niǏ od osoby͕ której dane dotycǌą͘ 
 
Dla oceny͕ cǌy wystarcǌającą podstawę prawną prǌetwarǌania danych darcǌyńców w celu wysyłki 
powyǏsǌych materiałów stanowi uǌasadniony interes administratora organiǌacji͕ powinna roǌwaǏyć͗ 
  

ϭͿ cǌy wysyłka materiałów jest koniecǌna 
dla celów fundraisingowych͍ 
 

po analiǌie organiǌacja stwierdǌa͕ Ǐe istnieje taka 
koniecǌność 

ϮͿ jakiego rodǌaju dane osobowe mogą 
być wykorǌystane w wysyłce materiałów͕ 
biorąc pod uwagę racjonalne ocǌekiwania 
odbiorców ǌe wǌględu na charakter 
komunikacji͍ 
 

po analiǌie organiǌacja stwierdǌa͕ Ǐe moǏe wykorǌystać 
jedynie imię͕ naǌwisko͕ adres korespondencyjny 
odbiorców 



 

ϭϮ 
 

ϯͿ cǌy wysyłka materiałów pocǌtą 
tradycyjną stanowi proporcjonalny 
sposób ǌwracania się do darcǌyńców  
ǌ prośbą o dalsǌe wsparcie oraǌ 
informowania o realiǌacji celów 
statutowych organiǌacji͍ 

po analiǌie organiǌacja określa͕ Ǐe wpływ na darcǌyńców 
moǏe być minimalny͖  
 
jednocǌeśnie w wysyłanych materiałach organiǌacja 
ǌamiesǌcǌa informację o moǏliwości ǌłoǏenia sprǌeciwu 
i reǌygnacji ǌ otrǌymywania tego typu materiałów  
w prǌysǌłości͖ ǌgodnie ǌ art͘ Ϯϭ RODO osobie͕ której 
dane dotycǌą͕ prǌysługuje prawo do wniesienia 
sprǌeciwu wobec prǌetwarǌanie jej danych osobowych͕ 
o cǌym naleǏy ją uprǌednio poinformować͖   
w takim prǌypadku organiǌacja powinna ǌaprǌestać 
prǌetwarǌania jej danych do celów wysłania materiałów 
informujących o dǌiałalności organiǌacji oraǌ moǏliwości 
wsparcia finansowego organiǌacji͘  

 

 
Po wykonaniu powyǏsǌego testu naleǏy ǌapisać jego wynik͕ nieǌaleǏnie od tego͕ cǌy odpowiedǌi na 
posǌcǌególne ǌagadnienia wspierają stanowisko organiǌacji odnośnie dopusǌcǌalności prǌetwarǌania 
danych na podstawie uǌasadnionego interesu administratora͘ Poǌwali to organiǌacji na wykaǌanie 
prǌed organem nadǌoru͕ Ǐe wsǌystkie cǌynniki ǌostały wǌięte pod uwagę prǌed podjęciem ostatecǌnej 
decyǌji o prǌetwarǌaniu danych na podstawie prawnie uǌasadnionego interesu administratora͘ 
 
  
Ϯ͘ Umowa 
 
Zgodnie ǌ art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO oraǌ motywem ϰϰ RODO prǌetwarǌanie powinno być ǌgodne  
ǌ prawem͕ jeǏeli jest ono nieǌbędne w ǌwiąǌku ǌ ǌawarciem umowy lub ǌamiarem ǌawarcia umowy na 
Ǐądanie osoby͕ której dane dotycǌą͘  
 
W organiǌacjach społecǌnych ta podstawa prawna prǌetwarǌania danych ma ǌastosowanie  
w sǌcǌególności w następujących prǌypadkach͗  

x wpłat dokonywanych prǌeǌ darcǌyńców na rǌecǌ organiǌacji ;wykonywanie umów darowiǌnyͿ͕  
x ǌawierania umów ǌe ǌleceniobiorcami͕ ǌ dostawcami towarów i usług na rǌecǌ organiǌacji͕ 
x nawiąǌywania umów cywilnoprawnych͕ np͘ ǌ wolontariusǌami͕ 
x realiǌacji ǌamówienia na beǌpłatną publikację͘ 

 
 
ϯ͘ Zgoda osoby͕ której dane dotyczą  
 
Zgoda jako przesłanka legalizująca przetwarzania danych osobowych 

 
Organiǌacje społecǌne powinny opierać się na ǌgodǌie osoby͕ której dane dotycǌą͕ dopiero gdy nie 
ǌnajdą innych prǌesłanek legaliǌujących prǌetwarǌanie danych określonych w art͘ ϲ lub art͘ ϵ RODO͘ 
 
Prǌetwarǌanie danych osobowych na podstawie ǌgody moǏe wystąpić w następujących prǌypadkach͗ 



 

ϭϯ 
 

ϭͿ gdy organiǌacja planuje prǌekaǌanie osobie obdarowanej danych osobowych darcǌyńcy͕ który 
prǌekaǌuje ϭй podatku na rǌecǌ organiǌacji poǏytku publicǌnego͕ 

ϮͿ gdy organiǌacja planuje roǌpowsǌechnianie wiǌerunku ucǌestnika konkursu organiǌowanego prǌeǌ 
organiǌację bądǍ planuje upublicǌnić dane osobowe laureata konkursu͕  

ϯͿ gdy organiǌacja ǌamierǌa roǌpowsǌechnić wiǌerunek prelegenta lub ucǌestnika wydarǌenia 
publicǌnego͕  

ϰͿ gdy organiǌacja ǌamierǌa korǌystać ǌ dokumentów aplikacyjnych prǌesłanych prǌeǌ kandydatów do 
pracy w prǌysǌłych rekrutacjach͕  

ϱͿ gdy organiǌacja społecǌna prowadǌąca dǌiałalność gospodarcǌą͕ planuje wysłanie informacji 
handlowych w roǌumieniu ǌ art͘ ϭϬ ust͘ Ϯ ustawy o świadcǌeniu usług drogą elektronicǌną lub 
kierowanie treści marketingowych na telekomunikacyjne urǌądǌenia końcowe na podstawie art͘ 
ϭϳϮ prawa telekomunikacyjnego͘  

 
Formy wyrażenia zgody  

 
W prǌypadku͕ gdy podstawą prǌetwarǌania danych osobowych ma być ǌgoda osoby͕ której dane 
dotycǌą͕ ǌgoda moǏe ǌostać wyraǏona poprǌeǌ͗ 
ϭͿ ǌłoǏenie oświadcǌenia woli w formie ustnej͕ dokumentowej lub w formie pisemnego oświadcǌenia 

podpisanego prǌeǌ osobę͕ której dane dotycǌą͕   
ϮͿ wyraǍne dǌiałanie potwierdǌające͕ w tym poprǌeǌ͗  

aͿ wypełnienie formularǌa elektronicǌnego͕  
bͿ ǌaǌnacǌenie okienka wyboru na formularǌu lub w systemie informatycǌnym͕ prǌy którym są 

wskaǌane treści ǌgód͕ 
cͿ ǌaǌnacǌenie pola wyboru ͚TAK͛ pod tekstem ͣNiniejsǌym wyraǏam ǌgodę na prǌetwarǌania 

danych osobowych͟ ǌamiesǌcǌonym w wiadomości eͲmail͕  
dͿ weryfikację dwuetapową via eͲmail lub SMS ʹ w celu potwierdǌenia wyraǍnej ǌgody osoby͕ 

której dane dotycǌą͕ otrǌymuje͗ 
i͘ wiadomość eͲmail ǌ prośbą o odpowiedǍ w formie wiadomości eͲmail ǌawierającej 

oświadcǌenie ͣWyraǏam ǌgodę͟ bądǍ  
ii͘ wiadomość eͲmail ǌ linkiem weryfikacyjnym͕ który naleǏy kliknąć͕ bądǍ 

iii͘ wiadomość SMS ǌ kodem weryfikacyjnym͘ 
eͿ wybór prǌeǌ osobę͕ której dane dotycǌą͕ określonych ustawień technicǌnych w systemie 

informatycǌnym͕  
fͿ prǌekaǌanie danych osobowych prǌeǌ osobę͕ której dane dotycǌą͕ w celu uǌyskania odpowiedǌi 

na ǌapytanie͕  
gͿ oświadcǌenie o wyraǏeniu ǌgody prǌesłane drogą elektronicǌną͕ np͘ eͲmailem͕ 
hͿ wrǌucenie wiǌytówki do wyǌnacǌonego pojemnika w celu wǌięcia udǌiału w losowaniu͕ np͘ w 

loterii ǌ nagrodami͕ 
iͿ prǌesłanie dokumentów aplikacyjnych ǌawierających ǌdjęcie kandydata do pracy͘ 
 

Nieważność zgody 
 

Zgoda nie moǏe być uǌnawana ǌa wyraǏoną świadomie i dobrowolnie w następujących prǌypadkach͗ 
ϭͿ milcǌenia osoby͕ niepodjęcia prǌeǌ nią dǌiałań͕ bądǍ braku sprǌeciwu ǌ jej strony͕ ǌaǌnacǌenia 

domyślnie okienek wyboru w systemie informatycǌnym ;motyw ϯϮ RODOͿ͕  



 

ϭϰ 
 

ϮͿ ǌapytanie o ǌgodę nie ǌostało prǌedstawione w sposób poǌwalający wyraǍnie odróǏnić go od 
poǌostałych kwestii͕ w prǌypadku gdy treść ǌgody na prǌetwarǌanie danych ǌawarta jest  
w pisemnym oświadcǌeniu͕ które ǌawiera równieǏ inne treści ;art͘ ϳ ust͘ Ϯ RODOͿ͕  

ϯͿ jeǏeli osoba͕ której dane dotycǌą͕ nie ma rǌecǌywistego lub wolnego wyboru oraǌ nie moǏe 
odmówić ani wycofać ǌgody beǌ niekorǌystnych konsekwencji ;motyw ϰϮ RODOͿ͕ 

ϰͿ jeǏeli nie moǏna jej wyraǌić ǌ osobna na róǏne operacje prǌetwarǌania danych osobowych͕ mimo 
Ǐe w danym prǌypadku byłoby to stosowne ;motyw ϰϯ RODOͿ͕  

ϱͿ jeǏeli od ǌgody uǌaleǏnione jest wykonanie umowy Ͳ w tym świadcǌenie usługi Ͳ mimo Ǐe do jej 
wykonania ǌgoda nie jest nieǌbędna ;motyw ϰϯ RODOͿ͘ 

 
Okres ważności zgody 

 
Ramy cǌasowe͕ w których ǌgoda jest waǏna͕ ǌaleǏy od kontekstu͕ ǌakresu pierwotnej ǌgody  
i ocǌekiwań osoby͕ której dane dotycǌą͘ JeǏeli operacje prǌetwarǌania ǌmienią się lub ewoluują  
w sposób ǌnacǌący͕ wówcǌas pierwotna ǌgoda nie będǌie juǏ waǏna͘ W takim wypadku organiǌacja 
powinna uǌyskać nową ǌgodę͘ 
 
Aktualizacja zgody  

 
Dobrą praktyką jest͕ aby ǌgoda była aktualiǌowana we właściwych odstępach cǌasu͘ Ponowne 
prǌekaǌanie wsǌystkich informacji pomaga ǌapewnić͕ by osoba͕ której dane dotycǌą͕ w dalsǌym ciągu 
była dobrǌe poinformowana͕ w jaki sposób wykorǌystywane są jej dane i jak moǏe korǌystać ǌe swoich 
praw͘ 
 
Wykazanie zgody przez organizację 

 
Administrator jest odpowiedǌialny ǌa uǌyskanie waǏnej ǌgody od osób͕ które dane dotycǌą 
 i wdroǏone mechaniǌmy poǌyskiwania ǌgód͘ Zgodnie ǌ art͘ ϳ ust͘ ϭ RODO oraǌ motywem ϰϮ RODO na 
administratorǌe spocǌywa obowiąǌek wykaǌania͕ Ǐe osoba͕ której dane dotycǌą͕ wyraǌiła ǌgodę ;cięǏar 
dowoduͿ͘  
 
Obowiąǌek wykaǌania͕ Ǐe administrator uǌyskał waǏną ǌgodę͕ nie powinien jednak sam w sobie 
prowadǌić do nadmiernego prǌetwarǌania dodatkowych danych͘  
 
Dowód na wyraǏenie ǌgody nie powinien być prǌechowywany dłuǏej niǏ jest to beǌwǌględnie koniecǌne 
do wywiąǌania się ǌ prawnego obowiąǌku lub do ustalenia͕ dochodǌenia lub obrony rosǌcǌeń ǌgodnie 
ǌ art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ bͿ i eͿ RODO͘ 
 
Administrator musi być równieǏ w stanie wykaǌać͕ Ǐe osoba͕ której dane dotycǌą͕ ǌostała 
poinformowana a procedura ǌastosowana prǌeǌ administratora spełniała wsǌystkie właściwe kryteria 
uǌyskania waǏnej ǌgody͘  
 

Prǌykład͗  
 
Zgoda ǌostaje uǌyskana w trakcie roǌmowy telefonicǌnej prǌeǌ nagranie ustnego oświadcǌenia 
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osoby͕ której dane dotycǌą͕ w którym osoba ta potwierdǌa͕ Ǐe ǌgadǌa się na wykorǌystanie swoich 
danych do rejestracji na konferencję naukową͘ 

 
Prawa osób͕ które wyraziły zgodę na przetwarzanie danych  

 
JeǏeli prǌetwarǌanie danych odbywa się w oparciu o prǌesłankę ǌgody͕ osoba͕ których dane dotycǌą͕ 
posiada prawo do͗ 

ϭͿ wycofania ǌgody͕ 
ϮͿ usunięcia danych͕ jeǏeli ǌgoda ǌostała wycofana͕  
ϯͿ ogranicǌenia prǌetwarǌania͕  
ϰͿ sprostowania danych 
ϱͿ dostępu do danych oraǌ uǌyskania kopii danych͘  

 
Więcej informacji o wyǏej wymienionych uprawnieniach ǌnajduje się w Roǌdǌiale III poświęconym 
realiǌacji praw jednostki͘ 

 
Zgoda udzielana przez dzieci 

 
W prǌypadku gdy prǌetwarǌanie dotycǌy usług społecǌeństwa informacyjnego ;usługi w trybie onlineͿ 
oferowanych beǌpośrednio dǌiecku͕ a prǌetwarǌanie to jest oparte na ǌgodǌie͕ administrator moǏe 
prǌetwarǌać dane dǌiecka͕ pod warunkiem͕ Ǐe ukońcǌyło ono ϭϲ lat͘  
 
JeǏeli dǌiecko nie ukońcǌyło ϭϲ lat͕ takie prǌetwarǌanie jest ǌgodne ǌ prawem wyłącǌnie  
w prǌypadkach͕ gdy ǌgodę wyraǌiła lub ǌatwierdǌiła osoba sprawująca władǌę rodǌicielską lub opiekę 
nad dǌieckiem oraǌ wyłącǌnie w ǌakresie wyraǏonej ǌgody ;art͘ ϴ ust͘ ϭ RODOͿ͘ Zgodnie ǌ motywem ϯϴ 
RODO ǌgoda rodǌica lub opiekuna nie jest wymagana w prǌypadku usług profilaktycǌnych lub 
doradcǌych͕ oferowanych ǌa pośrednictwem Internetu beǌpośrednio dǌiecku͘  
 
Świadcǌąc dǌieciom usługi społecǌeństwa informacyjnego na podstawie ǌgody͕ administrator powinien 
podjąć roǌsądne starania͕ by ǌweryfikować͗ 

ϭͿ cǌy uǏytkownik osiągnął wiek uprawniający do wyraǏenia ǌgody drogą elektronicǌną͕  
ϮͿ cǌy osoba sprawująca władǌę rodǌicielską lub opiekę nad dǌieckiem wyraǌiła ǌgodę lub ją 

ǌaaprobowała͘ 
 
PowyǏsǌe starania powinny uwǌględniać dostępną technologię oraǌ być proporcjonalne do charakteru 
cǌynności prǌetwarǌania i ǌwiąǌanego ǌ nimi ryǌyka͕ tak aby nie prowadǌić do nadmiernego 
prǌetwarǌania danych͘  
 
W sytuacjach niskiego ryǌyka ǌwiąǌanego ǌ prǌetwarǌaniem wystarcǌająca będǌie weryfikacja ǌa 
pośrednictwem pocǌty elektronicǌnej͘ 
 
W prǌypadku wysokiego ryǌyka͕ administrator powinien ǌwrócić się o dostarcǌenie innych dowodów ͕ 
np͘ poprosić rodǌica lub opiekuna͕ aby dokonał prǌelewu symbolicǌnej kwoty͕ np͘ ϭ gr na rachunek 
bankowy administratora a w opisie transakcji wskaǌał͕ Ǐe sprawuje władǌę rodǌicielską lub opiekę nad 
uǏytkownikiem͘  
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Ważność zgód na przetwarzanie danych udzielonych przed rozpoczęciem obowiązywania RODO 

 
Zgodnie ǌ motywem ϭϳϭ RODO osoba͕ której dane dotycǌą͕ nie musi ponownie wyraǏać ǌgody͕ jeǏeli 
pierwotny sposób jej wyraǏenia odpowiada warunkom RODO͘   
 
Nie jest wymagane͕ automatycǌnie͕ prǌeprowadǌenie całkowitego odświeǏenia ǌgód na prǌetwarǌanie 
danych osobowych poǌyskanych ǌgodnie ǌ krajowym prawem w dǌiedǌinie ochrony danych prǌed 
roǌpocǌęciem obowiąǌywania RODO͕ tj͘ prǌed Ϯϱ maja ϮϬϭϴr͘  
 
Zgoda͕ którą uǌyskano do tego cǌasu͕ poǌostaje waǏna w ǌakresie͕ w jakim jest ona ǌgodna  
ǌ warunkami określonymi w RODO͘ Na ciągłość ǌgody wyraǏonej prǌed roǌpocǌęciem obowiąǌywania 
RODO nie ma wpływu roǌsǌerǌony obowiąǌek informacyjny prǌewidǌiany w art͘ ϭϯ i ϭϰ RODO͘  
 
Zgodnie ǌ motywem ϰϮ RODO ͣaby wyraǏenie ǌgody było świadome͕ osoba͕ której dane dotycǌą͕ 
powinna ǌnać prǌynajmniej toǏsamość administratora oraǌ ǌamierǌone cele prǌetwarǌania danych 
osobowych͘͟ 
 
Mając na uwadǌe͕ Ǐe RODO podnosi standardy w ǌakresie ǌgód na prǌetwarǌanie danych͕ ǌgody będą 
wymagają odnowienia w prǌypadku gdy administrator uǌyskał ǌgodę w sposób domniemamy͕ np͘ w 
formie domyślnie ǌaǌnacǌonego okienka wyboru w formularǌu internetowym albo͕ gdy ǌgoda była 
͚ukryta͛ w ogólnych warunkach umowy͘ 
  
Administrator powinien ǌaprǌestać cǌynności prǌetwarǌania danych osobowych͕ co do których͗  

ϭͿ nie jest w stanie odnowić ǌgody w sposób ǌgodny ǌ RODO͕  
ϮͿ nie jest w stanie ǌapewnić prǌestrǌegania ǌasad ǌgodnego ǌ prawem͕ ucǌciwego  

i prǌejrǌystego prǌetwarǌania danych 
ϯͿ nie moǏe powołać na inną podstawę prǌetwarǌania danych͘ 

 
 
ϰ͘ Wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze͘ 
 
Zgodnie ǌ art͘ ϲ ust͘ϭ lit͘ c RODO prǌetwarǌanie jest ǌgodne ǌ prawem w prǌypadkach͕ gdy  
jest nieǌbędne do wypełnienia obowiąǌku prawnego ciąǏącego na administratorǌe͘  
 
Prǌepis ten nie stanowi samodǌielnej prǌesłanki do legaliǌacji prǌetwarǌania danych͕ ale moǏe ǌaistnieć 
jedynie w połącǌeniu ǌ odpowiednim prǌepisem prawa obowiąǌującego w państwie͕ któremu podlega 
administrator lub teǏ w połącǌeniu ǌ odpowiednim prǌepisem unijnym͘ Podstawami prawnymi musǌą 
być prǌepisy prawne o charakterǌe powsǌechnie obowiąǌującym͕ które mogą być ǌastosowane 
beǌpośrednio͘  
 
Administrator moǏe być ǌarówno podmiotem prawa prywatnego͕ jak͕ i prawa publicǌnego͕ prǌepis ten 
bowiem ǌnajduje ǌastosowanie tak do organów publicǌnych͕ jak i do organiǌacji prywatnych Nie ma 
takǏe ǌnacǌenia͕ ǌ jakiej gałęǌi prawa pochodǌą normy prawne kreujące obowiąǌek prawny͘ Dla 
organiǌacji społecǌnych podlegających prawu polskiemu będą ustawy͕ roǌporǌądǌenia͕ ratyfikowane 
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umowy międǌynarodowe͘ Ewentualną koliǌję pomiędǌy prǌepisami prawa krajowego i prawa Unii 
roǌstrǌyga ǌasada pierwsǌeństwa prawa europejskiego͘  
 
Prǌetwarǌanie danych osobowych wynikające ǌ prǌepisu prawa musi być do tego celu nieǌbędne͘ 
Nieǌbędność prǌetwarǌania danych oǌnacǌa͕ iǏ konkretny prǌepis prawa określać będǌie ǌakres 
prǌetwarǌania wyǌnacǌający ramy nieǌbędności͕ np͘ poprǌeǌ wskaǌanie ǌakresu danych͘ 
 
Ze wǌględu na cel prǌetwarǌania danych legaliǌacja prǌetwarǌania danych na podstawie prǌesłanki ǌ 
art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ c RODO wyłącǌa͕ ǌgodnie ǌ art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ b RODO͕ uprawnienie podmiotu danych do 
skorǌystania ǌ prawa do usunięcia danych ;prawa do bycia ǌapomnianymͿ w ǌakresie͕ w jakim 
prǌetwarǌanie jest nieǌbędne w sǌcǌególności do wywiąǌania się ǌ prawnego obowiąǌku wymagającego 
prǌetwarǌania na mocy prawa Unii lub prawa państwa cǌłonkowskiego͕ któremu podlega 
administrator͕ oraǌ wyłącǌa takǏe prawo podmiotów danych do prǌenosǌenia danych͕ które to prawo 
uregulowano w art͘ ϮϬ RODO͘  
 
Prǌy omawianiu prǌesłanki legaliǌacyjnej ǌ art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ c naleǏy takǏe wspomnieć͕ iǏ ǌgodnie ǌ art͘ ϲ 
ust͘ Ϯ RODO państwa cǌłonkowskie mogą ǌachować lub wprowadǌić bardǌiej sǌcǌegółowe prǌepisy͕ 
aby dostosować stosowanie prǌepisów roǌporǌądǌenia w odniesieniu do prǌetwarǌania słuǏącego 
wypełnieniu obowiąǌku prawnego ciąǏącego na administratorǌe͘ Nie upowaǏnia to państw 
cǌłonkowskich do roǌsǌerǌania katalogu podstaw legaliǌacyjnych prǌetwarǌania danych͘ 
 
Osobną kwestią ǌwiąǌaną ǌ interpretacją art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ c RODO jest prǌetwarǌanie danych wynikające 
ǌ treści wyroku sądu powsǌechnego prǌekaǌanego administratorowi do wykonania ;dotycǌyć to moǏe 
np͘ sytuacji w której osoba skaǌana prawomocnym wyrokiem sądu jest ǌobowiąǌana do wykonania 
prac społecǌnych na rǌecǌ jakiegoś podmiotu lub do ǌapłaty nawiąǌki na wskaǌany cel społecǌny͕ np͘ 
na fundację ǌajmującą się ochroną ǌdrowia͕ i te podmioty stają się administratorami danych osoby 
skaǌanejͿ͘  
 
W tym miejscu naleǏy wskaǌać͕ iǏ orǌecǌenia sądów powsǌechnych są elementami porǌądku prawnego 
kaǏdego państwa͕ ǌatem wykonanie tych orǌecǌeń takǏe musi mieć oparcie w konkretnych prǌepisach 
prawa͕ prǌy cǌym na administratora danych nakładany jest obowiąǌek prawny współdǌiałania w 
wykonaniu orǌecǌeń ʹ innymi słowy͕ prǌetwarǌanie danych w sytuacji͕ gdy jest ono wynikiem 
orǌecǌenia sądu͕ odpowiada prǌesłance legaliǌacji wynikającej ǌ treści art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ c RODO͘  
 
 
ϱ͘ Niezbędność przetwarzania dla wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym͘  
 
Zgodnie ǌ art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ e RODO prǌetwarǌanie jest ǌgodne ǌ prawem͕ gdy jest ono nieǌbędne do 
wykonania ǌadania realiǌowanego w interesie publicǌnym lub w ramach sprawowania władǌy 
publicǌnej powierǌonej administratorowi͘ 
  
W tym prǌypadku prǌewidǌiane są dwie roǌłącǌne prǌesłanki legaliǌujące prǌetwarǌanie͗ 
Ͳ prǌetwarǌanie moǏe być nieǌbędne do wykonania ǌadania realiǌowanego w interesie publicǌnym lub 
Ͳ nieǌbędne w ramach sprawowania władǌy publicǌnej powierǌonej administratorowi͘ 
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W obu prǌypadkach ǌarówno ǌadanie͕ jak i sprawowanie władǌy publicǌnej musǌą ǌostać sprecyǌowane 
w innych prǌepisach prawa krajowego lub unijnego͘ 
 
RODO w motywie ϰϱ wskaǌuje͕ Ǐe prawo Unii lub prawo państwa cǌłonkowskiego powinno określać͕ 
cǌy administratorem wykonującym ǌadanie realiǌowane w interesie publicǌnym lub w ramach 
sprawowania władǌy publicǌnej powinien być organ publicǌny͕ cǌy inna osoba fiǌycǌna lub prawna 
podlegająca prawu publicǌnemu lub prawu prywatnemu͕ np͘ ǌrǌesǌenie ǌawodowe͕ jeǏeli uǌasadnia to 
interes publicǌny͕ w tym cele ǌdrowotne͕ takie jak ǌdrowie publicǌne͕ ochrona socjalna oraǌ 
ǌarǌądǌanie usługami opieki ǌdrowotnej͘  
 
Prǌetwarǌanie danych osobowych do wykonania ǌadania realiǌowanego w interesie publicǌnym lub w 
ramach sprawowania władǌy publicǌnej powierǌonej administratorowi musi być do tego celu 
nieǌbędne͘  
 
W prǌypadku korǌystania prǌeǌ administratora ǌ prǌesłanki legaliǌacyjnej ǌ art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ e osobie͕ 
której dane dotycǌą͕ prǌysługuje ǌgodnie ǌ art͘ Ϯϭ ust͘ ϭ RODO prawo wniesienia sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania ǌ prǌycǌyn ǌwiąǌanych ǌ jej sǌcǌególną sytuacją͘ W takiej sytuacji administrator musi 
ǌaprǌestać prǌetwarǌania͕ chyba Ǐe wykaǏe istnienie waǏnych prawnie uǌasadnionych podstaw do 
prǌetwarǌania͕ nadrǌędnych wobec interesów͕ praw i wolności osoby͕ której dane dotycǌą͕ lub 
podstaw do ustalenia͕ dochodǌenia lub obrony rosǌcǌeń͘  
 
Uprawnienie do wniesienia sprǌeciwu wyłącǌone będǌie w stosunku do prǌetwarǌania do celów badań 
naukowych lub historycǌnych lub do celów statystycǌnych͕ jeśli następuje ono na podstawie prǌesłanki 
nieǌbędności do wykonania ǌadania realiǌowanego w interesie publicǌnym͘ 
 
 
ϲ͘ Niezbędność przetwarzania z uwagi na ochronę żywotnych interesów osoby͘ 
 
W prǌepisie art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ d RODO ustawodawca prǌewidǌiał prǌesłankę legaliǌującą prǌetwarǌanie 
danych osobowych w postaci nieǌbędności prǌetwarǌania do ochrony Ǐywotnych interesów podmiotu 
danych lub innej osoby fiǌycǌnej͘ 
 
Jak wynika ǌ powyǏsǌego͕ prǌetwarǌanie danych osobowych na podstawie art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ d RODO jest 
moǏliwe͕ gdy brak jest moǏliwości oparcia prǌetwarǌania danych na innej prǌesłance legaliǌującej 
prǌetwarǌanie danych osobowych͕ gdyǏ na taką wolę prawodawcy unijnego wskaǌuje motyw ϰϲ RODO͘  
 
Dla moǏliwości oparcia prǌetwarǌania danych osobowych na prǌepisie art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ d nieǌbędne jest 
występowanie Ǐywotnych interesów͘ Autorǌy RODO w motywie ϰϲ wskaǌują͕ Ǐe chodǌi tu o interesy͕ 
które mają ǌnacǌenie dla Ǐycia podmiotu danych lub innej osoby fiǌycǌnej͕ jednakǏe nie naleǏy prǌy tym 
roǌumieć tych interesów jako tych͕ od których ǌaleǏy Ǐycie cǌłowieka͘ Prǌykładami Ǐywotnych 
interesów mogą być͗ cele humanitarne͕ monitorowanie epidemii i ich roǌprǌestrǌeniania się͕ 
nadǌwycǌajne sytuacje humanitarne͕ a w sǌcǌególności klęski Ǐywiołowe i katastrofy spowodowane 
prǌeǌ cǌłowieka͕ prǌypadki ratowania Ǐycia͕ ǌdrowia͕ a takǏe ochrony majątku͘ NaleǏy prǌy tym 
pamiętać͕ Ǐe na prǌepisie art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ d moǏna oprǌeć jedynie prǌetwarǌanie danych osobowych͕ 
które nie są danymi osobowymi wraǏliwymi͘  
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Do prǌetwarǌania danych osobowych wystarcǌające jest͕ by odbywało się ono w Ǐywotnym interesie 
podmiotu danych albo innej osoby fiǌycǌnej͕ albo teǏ ǌarówno w Ǐywotnym interesie podmiotu danych͕ 
jak i innej osoby fiǌycǌnej͕ prǌy cǌym dane osobowe podmiotu danych będą mogły być prǌetwarǌane 
nawet wtedy͕ gdy jego własne Ǐywotne interesy ǌa tym nie prǌemawiają͕ ale uǌasadniają to Ǐywotne 
interesy innej osoby fiǌycǌnej ;np͘ podanie do publicǌnej wiadomości danych osobowych osoby 
stwarǌającej ǌagroǏenie dla Ǐycia i ǌdrowia innych w ǌwiąǌku ǌ popełnieniem prǌeǌ nią prǌestępstwa i 
trwającymi posǌukiwaniamiͿ͘ 
 
Podmiotem danych jest osoba͕ której dane dotycǌą͕ natomiast osobą fiǌycǌną kaǏdy cǌłowiek od chwili 
urodǌenia aǏ do chwili jego śmierci͘ Jak wynika ǌ powyǏsǌego͕ ǌ ǌastosowania prǌepisu wyłącǌone jest 
prǌetwarǌanie uǌasadnione interesami osoby prawnej cǌy jednostki organiǌacyjnej niebędącej osobą 
prawną͕ której ustawa prǌyǌnaje ǌdolność prawną͘ 
  
Dla ǌastosowania prǌepisu art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ d RODO koniecǌnymi prǌesłankami są nie tylko występowanie 
Ǐywotnego interesu podmiotu danych lub innej osoby͕ której dane dotycǌą͕ ale takǏe nieǌbędność 
prǌetwarǌania dla ochrony tych interesów͘ 
 
W tym miejscu naleǏy wskaǌać͕ iǏ pojęcie nieǌbędności naleǏy roǌumieć analogicǌnie jak na gruncie 
prǌepisu art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO͘ Oǌnacǌa to ǌatem͕ Ǐe prǌetwarǌanie danych dla ochrony Ǐywotnych 
interesów podmiotu danych lub innej osoby fiǌycǌnej musi być potrǌebne͕ prǌy cǌym podobnie jak na 
gruncie prǌepisu art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO równieǏ tutaj musi występować beǌpośredni ǌwiąǌek 
pomiędǌy ochroną Ǐywotnego interesu a potrǌebą prǌetwarǌania danych osobowych͘  
 
Jak juǏ wskaǌano͕ do ǌaistnienia tak roǌumianego ǌwiąǌku nie jest koniecǌne͕ by podmiot danych nie 
miał moǏliwości wyraǏenia ǌgody na prǌetwarǌanie danych osobowych͘ Prawodawca ǌaǌnacǌył w 
motywie ϰϲ͕ Ǐe ǌasadnicǌo art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ d RODO moǏe być ǌastosowany͕ gdy nie moǏna oprǌeć 
prǌetwarǌania danych na Ǐadnej innej prǌesłance legaliǌującej prǌetwarǌanie͘  
 

II͘ Przesłanki legalizujące przetwarzanie danych wrażliwych 
 
Zgodnie ǌ art͘ ϵ RODO ǌabrania się prǌetwarǌania tǌw͘ danych osobowych wraǏliwych͘ Katalog ten 
obejmuje͗  
 
ϭͿ dane ujawniające pochodǌenie rasowe lub etnicǌne͖ 
ϮͿ dane ujawniające poglądy politycǌne͕ prǌekonania religijne lub światopoglądowe͖ 
ϯͿ dane ujawniające prǌynaleǏność do ǌwiąǌków ǌawodowych͖ 
ϰͿ dane genetycǌne͖ 
ϱͿ dane biometrycǌne w celu jednoǌnacǌnego ǌidentyfikowania osoby fiǌycǌnej͖ 
ϲͿ dane dotycǌące ǌdrowia͕ seksualności lub orientacji seksualnej͘ 
 
Jest to katalog ǌamknięty͕ co oǌnacǌa͕ Ǐe ǌabronione jest prǌetwarǌanie tylko tych danych͕ które 
ujęte są w prǌepisie͘ art͘ ϵ RODO͘  

 



 

ϮϬ 
 

Prǌetwarǌanie danych wraǏliwych wiąǏe się ǌe ǌwięksǌonym ryǌykiem narusǌenia praw i wolności 
podmiotu danych͕ dlatego wymagają one ǌastosowania podwyǏsǌonych standardów ochrony͘  
JednakǏe͕ ǌakaǌ ten nie ma charakteru beǌwǌględnego͘ Prǌetwarǌanie danych wraǏliwych jest 
dopusǌcǌalne w okolicǌnościach wymienionych w art͘ ϵ ust Ϯ RODO i jest to równieǏ katalog ǌamknięty͕ 
co oǌnacǌa͕ Ǐe wsǌelkie inne niǏ wymienione w tym prǌepisie prǌesłanki nie będą podstawą do 
prǌetwarǌania danych wraǏliwych͘  
 
Do ǌamkniętego katalogu okolicǌności͕ w których prǌetwarǌanie danych osobowych wraǏliwych będǌie 
moǏliwe naleǏą͗  

ϭͿ ǌgoda͖ 
ϮͿ realiǌacja praw i obowiąǌków w dǌiedǌinie prawa pracy͕ ǌabeǌpiecǌenia społecǌnego i 
ochrony socjalnej͖ 
ϯͿ ochrona Ǐywotnych interesów osoby fiǌycǌnej͖ 
ϰͿ wykonywanie dǌiałalności o celach politycǌnych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub 
ǌwiąǌkowych͖ 
ϱͿ upublicǌnienie danych prǌeǌ podmiot danych͖ 
ϲͿ ustalenie͕ dochodǌenie lub obrona rosǌcǌeń oraǌ sprawowanie wymiaru sprawiedliwości 
prǌeǌ sądy͖ 
ϳͿ waǏny interes publicǌny͖ 
ϴͿ realiǌacja celów profilaktyki ǌdrowotnej lub medycyny pracy͕ ocena ǌdolności pracownika 
do pracy͕ diagnoǌa medycǌna͕ ǌapewnienie opieki ǌdrowotnej lub ǌabeǌpiecǌenia społecǌnego͕ 
lecǌenie lub ǌarǌądǌanie systemami i usługami opieki ǌdrowotnej lub ǌabeǌpiecǌenia 
społecǌnego͖ 
ϵͿ interes publicǌny w dǌiedǌinie ǌdrowia publicǌnego oraǌ 
ϭϬͿ erealiǌacja celów archiwalnych w interesie publicǌnym͕ celów badań naukowych lub 
historycǌnych lub celów statystycǌnych͘ 

 
Prǌetwarǌanie sǌcǌególnych kategorii danych osobowych jest dopusǌcǌalne wyłącǌnie w powyǏsǌych 
okolicǌnościach͘  
 
KaǏda ǌ wyǏej wymienionych okolicǌności ma charakter autonomicǌny͕ to ǌnacǌy͕ Ǐe wystarcǌające jest 
spełnienie jednej ǌ nich͕ aby administrator mógł wykaǌać się legalnością prǌetwarǌania danych 
wraǏliwych͘  
 
Ad͘ϭ Zgoda͘  
 
Osoba͕ której dane osobowe wraǏliwe mają być prǌetwarǌane͕ powinna wyraǌić w sposób wyraǍny 
ǌgodę na prǌetwarǌanie danych osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach͘ W praktyce moǏe 
to w sǌcǌególności dotycǌyć trǌech kategorii danych͗ biometrycǌnych͕ genetycǌnych oraǌ dotycǌących 
ǌdrowia͘  
 
Ad͘Ϯ͘ Realizacja praw i obowiązków w dziedzinie prawa pracy͕ zabezpieczenia społecznego i ochrony 
socjalnej͘  
 



 

Ϯϭ 
 

Prǌetwarǌanie danych wraǏliwych musi być dopusǌcǌone͕ jeśli jest ono nieǌbędne dla realiǌacji celów 
ǌwiąǌanych ǌ ǌatrudnianiem cǌy ǌabeǌpiecǌeniem społecǌnym͕ w wykonywaniu sǌcǌególnych praw 
prǌeǌ administratora lub osobę͕ której dane dotycǌą͘ Prǌetwarǌanie danych wraǏliwych moǏe być 
doǌwolone prǌeǌ prawodawcę unijnego lub krajowego͕ lub moǏe być prǌewidǌiane w poroǌumieniu 
ǌbiorowym wydanym na mocy prawa państwa cǌłonkowskiego͘  
 
Ad͘ϯ͘ Ochrona żywotnych interesów osoby fizycznej͘  
 
Ta prǌesłanka dotycǌy sytuacji͕ gdy prǌetwarǌanie jest nieǌbędne do ochrony Ǐywotnych interesów 
osoby͕ której dane dotycǌą͕ lub innej osoby fiǌycǌnej͕ a osoba͕ której dane dotycǌą͕ jest fiǌycǌnie lub 
prawnie nieǌdolna do wyraǏenia ǌgody͘ 
Żywotny interes oǌnacǌa interes mający istotne ǌnacǌenie dla Ǐycia osoby͕ której dane dotycǌą͕ lub 
innej osoby fiǌycǌnej͘ Prǌesłanka ta dotycǌy ochrony Ǐycia i ǌdrowia ludǌkiego͕ ale moǏe równieǏ 
odnosić się do spraw majątkowych͘ Żywotny interes innej osoby powinien mieć miejsce wyłącǌnie 
wówcǌas͕ gdy prǌetwarǌania nie da się oprǌeć na innej podstawie prawnej͕ a osoba taka nie jest ǌdolna 
do wyraǏenia ǌgody͘ Będǌie to dotycǌyć takich sytuacji͕ w których osoba nie będǌie miała ǌdolności do 
cǌynności prawnych lub będǌie ogranicǌona w wyraǏeniu ǌgody w sensie fiǌycǌnym͕ np͘ osoba͕ która 
mogłaby wyraǌić ǌgodę poǌostaje np͘ w stanie śpiącǌki͘ Nie ma tutaj kryterium cǌasowego͕ np͘ Ǐe 
prǌetwarǌanie danych wraǏliwych na podstawie tej prǌesłanki moǏliwe jest tylko do cǌasu ustanowienia 
opiekuna prawnego lub kuratora͘ 
 
Ad͘ ϰ͘ Wykonywanie działalności o celach politycznych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub 
związkowych͘  
 
Prǌetwarǌanie danych sǌcǌególnie chronionych jest dopusǌcǌalne͕ jeśli odbywa się w ramach 
uprawnionej dǌiałalności prowadǌonej ǌ ǌachowaniem odpowiednich ǌabeǌpiecǌeń prǌeǌ fundację͕ 
stowarǌysǌenie lub inny nieǌarobkowy podmiot o celach politycǌnych͕ światopoglądowych͕ religijnych 
lub ǌwiąǌkowych͕ pod warunkiem͕ Ǐe dotycǌy ono wyłącǌnie cǌłonków lub byłych cǌłonków tego 
podmiotu lub osób utrǌymujących ǌ nim stałe kontakty w ǌwiąǌku ǌ jego celami͘ Organiǌacje te nie są 
uprawnione do ujawniania prǌedmiotowych danych osobom trǌecim beǌ ǌgody podmiotu danych͘  
 
Ad͘ ϱ i Ad͘ ϲ͘ Upublicznienie danych przez podmiot danych oraz ustalenie͕ dochodzenie lub obrona 
roszczeń oraz sprawowanie wymiaru sprawiedliwości przez sądy͘  
 
Prǌetwarǌanie danych wraǏliwych jest dopusǌcǌalne͕ jeśli dane te ǌostały w sposób ocǌywisty 
upublicǌnione prǌeǌ osobę͕ której dane dotycǌą͘ Upublicǌnienie informacji prǌeǌ podmiot danych nie 
moǏe budǌić wątpliwości͘ 
Jeśli chodǌi o prǌetwarǌanie danych w celu ustalenia͕ dochodǌenia lub obrony rosǌcǌeń oraǌ 
sprawowanie wymiaru sprawiedliwości prǌeǌ sądy dyrektywa ta kierowana jest do sądów i innych 
organów dokonujących cǌynności w celu ustalenia͕ dochodǌenia lub ochrony rosǌcǌeń͘ Chodǌi tutaj o 
rosǌcǌenia w postępowaniu sądowym͕ administracyjnym lub innym postępowaniu poǌasądowym͘ 
 
Ad͘ ϳ͘ Ważny interes publiczny͘  
 



 

ϮϮ 
 

Pojęcie interesu publicǌnego nie ǌostało w roǌporǌądǌeniu ogólnym RODO ǌdefiniowane͕ co stwarǌa 
swobodne pole do interpretacji i prǌyjmowania odmiennych roǌwiąǌań w róǏnych państwach 
cǌłonkowskich͘ 
NaleǏy jednak pamiętać͕ Ǐe prǌetwarǌanie danych wraǏliwych w interesie publicǌnym jest dopusǌcǌalne 
tylko wtedy͕ gdy wǌględy te są proporcjonalne do wyǌnacǌonego celu i nie narusǌają istoty prawa do 
ochrony danych osobowych oraǌ prǌewidǌiane są odpowiednie i konkretne środki ochrony praw 
podstawowych i interesów podmiotu danych͘   
 
Ad͘ ϴ͘ Realizacja celów profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy͕ oceny zdolności pracownika do 
pracy͕ diagnozy medycznej͕ zapewnienia opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia społecznego͕ leczenia 
lub zarządzania systemami i usługami opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia społecznego͘  
 
Prǌetwarǌanie danych wraǏliwych musi być nieǌbędne dla realiǌacji powyǏsǌych celów i prǌewidǌiane 
w prawie Unii Europejskiej͕ prawie krajowym lub umowie ǌawartej ǌ pracownikiem słuǏby ǌdrowia͘ 
Dane mają być prǌetwarǌane prǌeǌ pracownika podlegającego obowiąǌkowi ǌachowania tajemnicy 
ǌawodowej ;lub na jego odpowiedǌialnośćͿ lub inną osobę podlegającą obowiąǌkowi ǌachowania 
tajemnicy ǌawodowej͘  
 
Ad͘ ϵ͘ Interes publiczny w dziedzinie zdrowia publicznego͘  
 
Interesem publicǌnym w dǌiedǌinie ǌdrowia publicǌnego moǏe być ochrona prǌed powaǏnymi 
transgranicǌnymi ǌagroǏeniami ǌdrowotnymi lub ǌapewnienie wysokich standardów jakości i 
beǌpiecǌeństwa opieki ǌdrowotnej oraǌ produktów lecǌnicǌych lub wyrobów medycǌnych͘ 
Beǌpośrednia podstawa prawna prǌetwarǌania tych danych musi być prǌewidǌiana w prawie unijnym 
lub krajowym prǌewidującym odpowiednie͕ konkretne͕ środki ochrony praw i wolności osób͕ których 
dane dotycǌą͘ Prǌetwarǌanie danych dotycǌących ǌdrowia ǌ uwagi na wǌględy interesu publicǌnego nie 
powinno skutkować prǌetwarǌaniem danych do innych celów prǌeǌ podmioty trǌecie͕ takie jak 
pracodawcy͕ banki cǌy ǌakłady ubeǌpiecǌeń͘ 
 
Ad͘ ϭϬ͘ Realizacja celów archiwalnych w interesie publicznym͕ celów badań naukowych lub 
historycznych lub celów statystycznych͘ 
 
Prǌetwarǌanie danych wraǏliwych jest dopusǌcǌalne͕ jeśli jest nieǌbędne do celów archiwalnych w 
interesie publicǌnym͕ do celów badań naukowych lub historycǌnych lub do celów statystycǌnych͘ 
Beǌpośrednia podstawa prǌetwarǌania musi być prǌewidǌiana w prawie unijnym lub krajowym͘ W tym 
prǌypadku takǏe musi być ǌachowane kryterium proporcjonalności oraǌ musǌą być prǌewidǌiane 
odpowiednie i konkretne środki ochrony praw podstawowych i interesów osoby͕ której dane dotycǌą͕ 
ǌaś prǌetwarǌanie ma nie narusǌać istoty prawa do ochrony danych osobowych͘ 
 
 
Prǌetwarǌanie danych osobowych ujawniających pochodǌenie rasowe lub etnicǌne͕ poglądy 
politycǌne͕ prǌekonania religijne lub światopoglądowe͕ prǌynaleǏność do ǌwiąǌków ǌawodowych oraǌ 
prǌetwarǌania danych genetycǌnych͕ danych biometrycǌnych w celu jednoǌnacǌnego ǌidentyfikowania 
osoby fiǌycǌnej lub danych dotycǌących ǌdrowia͕ seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby͕ w 
tym cǌłonków lub byłych cǌłonków organiǌacji społecǌnych͕ np͘ stowarǌysǌeń͕ moǏe odbywać się beǌ 



 

Ϯϯ 
 

ǌgody tych osób͕ gdy prǌetwarǌania dokonuje się w ramach uprawnionej dǌiałalności prowadǌonej ǌ 
ǌachowaniem odpowiednich ǌabeǌpiecǌeń prǌeǌ fundację͕ stowarǌysǌenie lub inny nieǌarobkowy 
podmiot o celach politycǌnych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub ǌwiąǌkowych͕ pod warunkiem Ǐe 
prǌetwarǌanie dotycǌy wyłącǌnie cǌłonków lub byłych cǌłonków tego podmiotu lub osób 
utrǌymujących ǌ nim stałe kontakty w ǌwiąǌku ǌ jego celami oraǌ Ǐe dane osobowe nie są ujawniane 
poǌa tym podmiotem beǌ ǌgody osób͕ których dane dotycǌą͘   
 
Motyw ϳϭ RODO ǌwraca uwagę na to͕ by administrator ǌabeǌpiecǌył dane osobowe w sposób 
ǌapobiegający dyskryminacji osób fiǌycǌnych ǌ uwagi na pochodǌenie rasowe lub etnicǌne͕ poglądy 
politycǌne͕ wyǌnanie lub prǌekonania͕ prǌynaleǏność do ǌwiąǌków ǌawodowych͕ stan genetycǌny bądǍ 
ǌdrowotny lub orientację seksualną͘ Z pewnością więc ǌakaǌ prǌetwarǌania danych wraǏliwych słuǏy 
równieǏ jako instrument wǌmacniający ochronę prǌed dyskryminacją w róǏnych dǌiedǌinach Ǐycia͘ 
 
JednakǏe prawo do ochrony danych osobowych nie jest prawem beǌwǌględnym͘ W świetle motywu ϰ 
RODO prawo to naleǏy wywaǏyć wǌględem innych praw podstawowych w myśl ǌasady 
proporcjonalności͘ Oǌnacǌa to więc͕ Ǐe niekiedy będǌie ono musiało ulec ogranicǌeniu na rǌecǌ ochrony 
innego prawa͘ W takim teǏ kontekście naleǏy roǌpatrywać prǌesłanki legalności prǌetwarǌania danych 
wraǏliwych͘ 
 
W kontekście prǌetwarǌania danych wraǏliwych prǌeǌ organiǌacje społecǌne ;fundacje i 
stowarǌysǌeniaͿ͕ których celem statutowym jest sǌeroko pojęta ochrona ǌdrowia lubͬi prǌetwarǌanie 
danych wraǏliwych pacjentów͕ np͘ podcǌas organiǌowania ǌbiórki fundusǌy na świadcǌenia ǌdrowotne 
dla beneficjentów pomocy͕ ǌakup leków͕ sfinansowanie ǌabiegu lub operacji͕ udǌiał w 
niestandardowym procesie lecǌnicǌym a takǏe innej pomocy finansowej dla pacjenta moǏna wyróǏnić 
następujące sytuacje͗  
ϭ͘ Pierwsǌa ǌ nich będǌie miała miejsce͕ gdy administratorem danych osobowych beneficjenta 
;pacjentaͿ będǌie odrębny organiǌacyjnie od organiǌacji społecǌnej podmiot lecǌnicǌy ;sǌpital͕ klinika͕ 
prǌychodniaͿ͘ W takiej sytuacji organiǌacja społecǌna prǌekaǌująca fundusǌe na lecǌenie pacjentów 
kierowanych do organiǌacji ǌ konkretnego podmiotu lecǌnicǌego będǌie podmiotem prǌetwarǌającym 
dane osobowe͘ Wówcǌas koniecǌne będǌie ǌawarcie umowy powierǌenia prǌetwarǌania danych 
osobowych beneficjentów ;pacjentów podmiotu lecǌnicǌegoͿ pomiędǌy organiǌacją a podmiotem 
lecǌnicǌym͘ W umowie tej powinny ǌostać ǌawarte wsǌystkie ǌasady prǌetwarǌania danych osobowych 
wraǏliwych pacjentów oraǌ prawa i obowiąǌki stron͘ Wǌór umowy powierǌenia prǌetwarǌania danych 
osobowych stanowi ǌałącǌnik nr ϰ do niniejsǌego Kodeksu͘ 
Ϯ͘ Druga ǌ nich będǌie miała miejsce͕ gdy organiǌacja społecǌna ;stowarǌysǌenie͕ fundacjaͿ będǌie 
samodǌielnie ǌbierała dane osobowe beneficjentów potrǌebujących pomocy medycǌnej͘ W takiej 
sytuacji organiǌacja społecǌna będǌie samodǌielnie prǌetwarǌała dane osobowe beneficjentów͘ Z 
reguły jednak prǌetwarǌanie to będǌie ogranicǌało się do danych osobowych ǌwykłych͗ imienia i 
naǌwiska͕ adresu ǌamiesǌkania osoby potrǌebującej pomocy͕ numeru rachunku bankowego͕ na który 
będą prǌekaǌywane darowiǌny ǌe ǌbiórek publicǌnych bądǍ od indywidualnych darcǌyńców͘ Dane 
wraǏliwe pacjentów dotycǌące ich stanu ǌdrowia nie są nieǌbędne do realiǌacji celu͕ jakim jest ǌbiórka 
fundusǌy na ich lecǌenie͘ Jednak w sytuacji͕ w której do publicǌnej wiadomości podcǌas ǌbiórki 
fundusǌy organiǌacja prǌekaǏe informację͕ iǏ ǌbiera środki pienięǏne dla określonej ǌ imienia i naǌwiska 
osoby͕ publikując równieǏ jej ǌdjęcie oraǌ podając naǌwę jednostki chorobowej tej osoby͕ musi ona 
uǌyskać ǌgodę na publikację wiǌerunku i naǌwy choroby od beneficjenta lub jego opiekunów prawnych͘ 
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Zasady poǌyskiwania ǌgody na upublicǌnienie wiǌerunku oraǌ prǌetwarǌanie danych osobowych 
ǌawarte są w Roǌdǌiale IV niniejsǌego Kodeksu͘  
ϯ͘ Trǌecia sytuacja będǌie miała miejsce͕ gdy organiǌacja ;prǌewaǏnie fundacja͕ ale takǏe i 
stowarǌysǌenieͿ będǌie podmiotem lecǌnicǌym͘ Wówcǌas podstawowym obowiąǌkiem takiego 
podmiotu będǌie ǌapewnienie ǌastosowania środków technicǌnych i organiǌacyjnych͕ które będą w 
stanie ǌapewnić ǌdecydowanie wyǏsǌy poǌiom beǌpiecǌeństwa prǌetwarǌanych danych͕ sǌcǌególnie 
danych wraǏliwych͕ jakimi są dane medycǌne͘ NaleǏy tutaj równieǏ roǌróǏnić sytuacje͕ gdy organiǌacja 
jedynie wspomaga podmiot lecǌnicǌy od sytuacji͕ gdy jest ǌałoǏycielem takiego podmiotu ʹ  w pierwsǌej 
ǌ tych sytuacji podmiotem prǌetwarǌającym dane wraǏliwe pacjentów jest ǌakład lecǌnicǌy͕ ǌatem to 
na nim spocǌywa odpowiedǌialność opisana w RODO͘ W drugim wypadku organiǌacja występuje co 
prawda jako organ ǌałoǏycielski ǌakładu lecǌnicǌego͕ lecǌ poniewaǏ ten ǌakład jest wpisany do Rejestru 
Podmiotów Wykonujących Dǌiałalność Lecǌnicǌą͕ ǌatem on równieǏ będǌie prǌetwarǌał dane wraǏliwe 
pacjentów͘   
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ROZDZIAŁ III͘  
REALIZACJA PRAW JEDNOSTKI  

 
Podcǌas prǌetwarǌania danych osobowych organiǌacja społecǌna͕ dochowując naleǏytej staranności͕ 
musi ǌadbać o prawa osób fiǌycǌnych określone w prǌepisach RODO͘ Jako administrator organiǌacja 
społecǌna realiǌuje te prawa w sǌcǌególności w ǌakresie͗  
 

ϭ͘ prawa do informacji͕  
Ϯ͘ prawa dostępu do danych͕  
ϯ͘ prawa do sprostowania danych͕  
ϰ͘ prawa do ogranicǌenia prǌetwarǌania͕ 
ϱ͘ prawa do prǌenosǌenia danych͕  
ϲ͘ prawa do sprǌeciwu wobec prǌetwarǌania danych͕ 
ϳ͘ prawa do wycofania ǌgody na prǌetwarǌanie danych 
ϴ͘ prawa do usunięcia danych͘  

 
Osoba fiǌycǌna͕ której dane organiǌacja prǌetwarǌa͕ moǏe wystąpić ǌ Ǐądaniem realiǌacji swoich praw͘ 
Wówcǌas korǌysta ona ǌ form komunikacji ǌ organiǌacją ogólnie prǌyjętych͘ Forma kontaktu powinna 
być wyraǏona w klauǌuli informacyjnej͕ prǌy spełnieniu prǌeǌ administratora obowiąǌku 
informacyjnego͘ Organiǌacja udǌiela danej osobie fiǌycǌnej informacji w sposób prǌyjęty u danego 
administratora opisany w klauǌuli informacyjnej͘  
 
OdpowiedǍ na Ǐądanie realiǌacji praw prǌeǌ daną osobę fiǌycǌną musi być ǌrealiǌowane beǌ ǌbędnej 
ǌwłoki͕ nie póǍniej niǏ w terminie ϭ miesiąca od daty ǌgłosǌenia Ǐądania prǌeǌ osobę͕ której dane są 
prǌetwarǌane͘ Jeśli sprawa jest sǌcǌególnie skomplikowana moǏliwe jest wydłuǏenie terminu realiǌacji 
Ǐądania o kolejne Ϯ miesiące͘ Administrator ǌobowiąǌany jest͕ prǌed upływem ϯϬ dni od daty wpływu 
Ǐądania͕ powiadomić osobę͕ której dane są prǌetwarǌane͕ o prǌedłuǏeniu roǌpatrǌenia Ǐądania do Ϯ 
miesięcy͘ Administrator nie pobiera opłat ǌa cǌynności ǌwiąǌane ǌ odpowiedǌią na Ǐądania osób 
realiǌujących swoje prawa͘ Jednak w prǌypadku wielokrotnych͕ nieuǌasadnionych i nadmiernych Ǐądań 
administrator moǏe pobrać opłatę w wysokości uwǌględniającej kosǌty udǌielenia informacji͕ 
prowadǌenia komunikacji lub podjęcia Ǐądanych dǌiałań albo odmówić podjęcia dǌiałań͘  
 
KaǏde dǌiałanie administratora podjęte w celu odpowiedǌi na Ǐądania osoby͕ której dane są 
prǌetwarǌane͕ musi ǌostać w odpowiedni sposób udokumentowane͕ na prǌykład poprǌeǌ rejestrację 
ǌdarǌeń w systemach informatycǌnych͕ rejestrację listów ǌ Ǐądaniami lub wiadomości wysyłanych 
drogą elektronicǌną͕ rejestrację roǌmów telefonicǌnych͘ 
 
Ad͘ ϭ͘ Prawo do informacji͘  
 
Prawo to realiǌowane jest prǌeǌ organiǌację poprǌeǌ prǌedstawienie osobom͕ których dane są 
prǌetwarǌane͕ stosowanych͕ ǌaleǏnych od posǌcǌególnych podstaw prawnych prǌetwarǌania i 
cǌynności prǌetwarǌania͕ klauǌul informacyjnych͘ Zakres informacji określony jest w art͘ ϭϯ lub art͘ ϭϰ 
RODO͕ w ǌaleǏności od tego͕ cǌy organiǌacja ǌbiera dane osobowe od osoby͕ której te dane dotycǌą͕ 
cǌy teǏ ǌbiera dane od osoby trǌeciej͘  
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W prǌypadku ǌbierania danych osobowych beǌpośrednio od osoby fiǌycǌnej administrator dopełnia 
obowiąǌku informacyjnego podcǌas ǌbierania danych͘ Zakres informacji ǌawiera͕ co najmniej͗ ;aͿ 
naǌwę͕ adres͕ dane kontaktowe oraǌ͕ gdy ma to ǌastosowanie Ͳ toǏsamość i dane kontaktowe swojego 
prǌedstawiciela͖ ;bͿ gdy ma to ǌastosowanie Ͳ dane kontaktowe inspektora ochrony danych͖ ;cͿ cele 
prǌetwarǌania danych͖ ;dͿ podstawę prawną prǌetwarǌania danych͖ ;eͿ prawnie uǌasadnione interesy 
realiǌowane prǌeǌ Administratora͕ jeǏeli prǌetwarǌanie danych odbywa się na podstawie art͘ ϲ ust͘ ϭ 
lit͘ fͿ RODO͖ ;fͿ informację o odbiorcach lub kategoriach odbiorców ;jeśli istniejąͿ͕ którym dane ǌostały 
lub ǌostaną ujawnione͕ jeǏeli ma to ǌastosowanie͕ informację o ǌamiarǌe prǌekaǌania danych 
osobowych do państwa trǌeciego na ǌasadach wskaǌanych w art͘ ϭϯ ust͘ ϭ lit͘ f RODO͖ ;hͿ okres͕ prǌeǌ 
który dane osobowe będą prǌechowywane͕ a gdy nie jest to moǏliwe ʹ kryteriach ustalania tego 
okresu͖ ;iͿ informację o prawie osoby do Ǐądania od administratora͗ dostępu do danych osobowych͕ 
sprostowania danych͕ usunięcia danych͕ ogranicǌenia prǌetwarǌania lub o prawie do wniesienia 
sprǌeciwu wobec prǌetwarǌania danych a takǏe o prawie do prǌenosǌenia danych͖ ;jͿ informację o 
prawie do cofnięcia ǌgody w dowolnym momencie beǌ wpływu na ǌgodność ǌ prawem prǌetwarǌania͕ 
którego dokonano na podstawie ǌgody prǌed jej cofnięciem͕ jeǏeli prǌetwarǌanie odbywa się na 
podstawie art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ aͿ lub art͘ ϵ ust͘ Ϯ lit͘ aͿ RODO͖ ;kͿ informację o prawie wniesienia skargi do 
organu nadǌorcǌego͖ ;lͿ informację͕ cǌy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub 
umownym lub warunkiem ǌawarcia umowy oraǌ cǌy osoba fiǌycǌna jest ǌobowiąǌana do ich podania i 
jakie są ewentualne konsekwencje niepodania danych͖ ;mͿ gdy ma to ǌastosowanie ʹ informację o 
ǌautomatyǌowanym podejmowaniu decyǌji͕ w tym o profilowaniu͕ o którym mowa w art͘ ϮϮ ust͘ ϭ i ϰ 
RODO͕ oraǌ prǌynajmniej w tych prǌypadkach istotne informacje o ǌasadach ich podejmowania͕ a takǏe 
o ǌnacǌeniu i prǌewidywanych konsekwencjach takiego prǌetwarǌania dla osoby fiǌycǌnej͘  
 
W prǌypadku poǌyskiwania danych osobowych nie beǌpośrednio od osoby fiǌycǌnej͕ której dane 
dotycǌą͕ ǌakres informacji prǌekaǌywanych prǌeǌ administratora obejmuje dodatkowo ;aͿ kategorie 
odnośnych danych osobowych͕ ;bͿ Ǎródło pochodǌenia danych osobowych͕ a gdy ma to ǌastosowanie 
Ͳ cǌy pochodǌą one ǌe Ǎródeł publicǌnie dostępnych͘ Administrator ǌobowiąǌany jest dopełnić 
obowiąǌku informacyjnego w roǌsądnym terminie͕ nie póǍniej jednak niǏ w terminie miesiąca od 
poǌyskania danych͕ najpóǍniej prǌy pierwsǌej komunikacji ǌ osobą fiǌycǌną͕ której dane prǌetwarǌa͘  
 
Obowiąǌek informacyjny nie musi być realiǌowany͕ jeǏeli͗ dana osoba dysponuje juǏ tymi informacjami 
albo udǌielenie informacji osobie͕ której dane ǌostały ǌebrane͕ nie beǌpośrednio od niej wymagałoby 
niewspółmiernego duǏego wysiłku technicǌnego͕ organiǌacyjnego lub finansowego po stronie 
administratora͘  
 
 

Zagadnienie͗  
 
Jak wypełnić obowiązek informacyjny wobec osoby͕ która w rozmowie telefonicznej przekazuje 
swoje dane osobowe͍ Czy konieczna jest rejestracja takiej rozmowy telefonicznej w celach 
dowodowych͍  
 
RODO dopusǌcǌa realiǌację obowiąǌku informacyjnego w formie warstwowej͘ W prǌypadku 
roǌmowy telefonicǌnej ǌ osobą͕ która prǌekaǌuje organiǌacji swoje dane osobowe͕ moǏe ono 
polegać na wskaǌaniu takiej osobie jedynie najistotniejsǌych elementów wynikających ǌ art͘ ϭϯ 
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RODO͕ np͘ kto jest administratorem danych osobowych͕ w jakim celu dane są prǌetwarǌane͕ jakie 
są prawa osoby͕ której dane dotycǌą͘ Zasadne jest równieǏ wskaǌanie osobie dǌwoniącej 
moǏliwości ǌapoǌnania się ǌ polityką prywatności na stronie internetowej organiǌacji͕ o ile 
organiǌacja opracowała taki dokument i udostępniła go na swojej stronie internetowej͘ NaleǏy 
jednak pamiętać͕ Ǐe polityka prywatności nie moǏe być ogólnikowa͕ pasująca do wsǌystkich 
procesów prǌetwarǌania w organiǌacji͕ lecǌ powinna być sformułowana jasno i prǌejrǌyście͕ w 
sposób umoǏliwiający łatwe dowiedǌenie się o prawach osoby͕ której dane dotycǌą oraǌ 
podstawach prawnych prǌetwarǌania w konkretnym prǌypadku͘ W skonstruowaniu Polityki 
prywatności pomocne mogą być informacje ǌawarte w Roǌdǌiale IV w ramach posǌcǌególnych 
procesów prǌetwarǌania͘ 
W świetle powyǏsǌego naleǏy stwierdǌić͕ Ǐe klauǌula informacyjna nie musi być więc prǌekaǌywana 
w całości w roǌmowie telefonicǌnej ǌ osobą͕ której dane dotycǌą͕ a roǌmowa nagrywana prǌeǌ 
organiǌację w celu wykaǌania spełnienia obowiąǌku informacyjnego wobec osoby dǌwoniącej do 
organiǌacji͘ Pełna treść klauǌuli informacyjnej powinna być wysłana do osoby dǌwoniącej ǌa 
pośrednictwem pocǌty elektronicǌnej na podany adres eͲmail lub adres do korespondencji͘  
 
 
Prǌykładowa klauǌula informacyjna wysyłana do osoby͕ której dane ǌostały ǌebrane prǌeǌ 
organiǌację podcǌas roǌmowy telefonicǌnej͗ 
 
W nawiązaniu do rozmowy telefonicznej w dniu ͅ ͺͺͺͺͺͺͺͺ r. uprzejmie potwierdzamy, że Państwa 
dane są przetwarzane przez Organizację z siedzibą w ͅ ͺͺͺͺ przy ul.ͺͺͺͺ ;zwaną dalej OrganizacjąͿ, 
w ramach utrzymywania stałego kontaktu z Organizacją w związku z jej celami statutowymi, w 
szczególności poprzez informowanie o organizowanych akcjach społecznych, wydarzeniach 
publicznych a także o możliwości wspierania działalności Organizacji; przetwarzanie Państwa 
danych w wyżej wskazanym celu uzasadnione jest prawnie usprawiedliwionymi interesami 
realizowanymi przez Organizację, zgodnie z art. ϲ ust. ϭ. lit. f Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ roku w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;RODOͿ. 
Podanie przez Państwa danych jest dobrowolnie, niemniej bez ich wskazania nie będzie możliwe 
informowanie o realizacji celów statutowych Organizacji. 
Informujemy, że przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Do Państwa danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz 
Organizacji usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, 
prawnicze, księgowe, kadrowe.  
Państwa dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo, w 
szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony 
lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia możliwość 
uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń. 
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Podane dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w 
formie profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym 
przetwarzaniem nie będą zautomatyzowane. 
Państwa dane osobowe będą przechowywane nie dłużej niż przez okres przedawnienia roszczeń z 
tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych w razie otrzymania od Państwa żądania 
usunięcia danych osobowych. 
Ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych w Fundacji 
mogą Państwo zapoznać się w Polityce prywatności Organizacji dostępnej na stronie 
www.nazwaorganizacji.plͬpolitykaͲprywatnosciх. 
W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania Państwa danych 
osobowych prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na 
adres siedziby Organizacji, z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub mailowo na adres 
фiodΛnaǌwaorganiǌacji͘plх͘ 

 
 
Ad͘ Ϯ͘ Prawo dostępu do danych͘ 
  
Administrator powinien udostępnić osobie fiǌycǌnej͕ której dane prǌetwarǌa͕ dostęp do jej danych w 
następującym ǌakresie͗  
Ͳ celów prǌetwarǌania͕ kategorii prǌetwarǌanych danych͕ odbiorcach lub kategorii odbiorców͕ okresu 
prǌetwarǌania danych͕ a gdy nie jest to moǏliwe͕ kryteriów ustalania tego okresu͕ informacji o prawie 
do Ǐądania sprostowania͕ usunięcia lub ogranicǌenia prǌetwarǌania danych oraǌ do wniesienia 
sprǌeciwu wobec takiego prǌetwarǌania͕ informacji o prawie wniesienia skargi do organu nadǌorcǌego͕ 
jeǏeli dane osobowe nie ǌostały ǌebrane od podmiotu danych ʹ wsǌelkich dostępnych informacji o ich 
Ǎródle a gdy ma to ǌastosowanie Ͳ informacji o ǌautomatyǌowanym podejmowaniu decyǌji͕ w tym o 
profilowaniu͕ o którym mowa w art͘ ϮϮ ust͘ ϭ i ϰ RODO͕ oraǌ ʹ prǌynajmniej w tych prǌypadkach ʹ 
istotnych informacji o ǌasadach ich podejmowania a takǏe o ǌnacǌeniu i prǌewidywanych 
konsekwencjach takiego prǌetwarǌania dla osoby͕ której dane są prǌetwarǌane͘ 
 
JeǏeli dane osobowe są prǌekaǌywane do państwa trǌeciego lub organiǌacji międǌynarodowej͕ osoba 
fiǌycǌna ma prawo ǌostać poinformowana o odpowiednich ǌabeǌpiecǌeniach͕ o których mowa w art͘ 
ϰϲ RODO͕ ǌwiąǌanych ǌ prǌekaǌaniem͕ w tym w sǌcǌególności o fakcie ǌatwierdǌenia prǌeǌ organ 
nadǌorcǌy Kodeksu postępowania͘ 
 
Ad͘ ϯ͘ Prawo do sprostowania danych͘ 

 
Osoba fiǌycǌna͕ której dane są prǌetwarǌane ma prawo Ǐądania od administratora sprostowania lub 
uǌupełnienia danych jej dotycǌących͘ Administrator lub w jego imieniu podmiot prǌetwarǌający mogą 
poinformować o sprostowaniu͕ uǌupełnieniu danych͕ jeǏeli nie będǌie to wymagało niewspółmiernego 
wysiłku ǌe strony administratora lub podmiotu prǌetwarǌającego͘  
 
Ad͘ ϰ͘ Prawo do ograniczenia przetwarzania͘  
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W sytuacjach͕ w których osoba fiǌycǌna͕ której dane są prǌetwarǌane͕ wniesie o sprostowanie͕ 
uǌupełnienie swoich danych͕ moǏe Ǐądać ona równocǌeśnie ogranicǌenia prǌetwarǌania do cǌasu 
sprawdǌenia prǌeǌ administratora prawidłowości danych͘  
 
Ogranicǌenie prǌetwarǌania powinno być wprowadǌone równieǏ wtedy͕ gdy dane osobowe są 
koniecǌne do ustalenia͕ dochodǌenia lub obrony rosǌcǌeń lub osoba wniosła sprǌeciw wobec 
prǌetwarǌania jej danych w sytuacji͕ w której administrator ǌobowiąǌany jest stwierdǌić͕ cǌy jego 
prawnie uǌasadnione interesy są nadrǌędne wobec sprǌeciwu danej osoby͘  
 
Po wprowadǌeniu prǌeǌ administratora ogranicǌenia prǌetwarǌania powinien on podjąć odpowiednie 
środki technicǌne i organiǌacyjne w tym ǌakresie͘ Np͘ do wglądu do danych będą mieli dostęp tylko 
pracownicy wyǌnacǌeni do roǌpatrǌenia Ǐądania wniesionego prǌeǌ daną osobę sprǌeciwu͕ w systemie 
informatycǌnym dane tej osoby będą w odpowiedni sposób ǌabeǌpiecǌone͕ np͘ poprǌeǌ oǌnacǌenie ich 
danych odpowiednim symbolem͕ który będǌie oǌnacǌał dla wsǌystkich uǏytkowników systemu 
informatycǌnego͕ Ǐe ǌostała podjęta decyǌja o ogranicǌeniu ich prǌetwarǌania͕ jak równieǏ mogą być 
widocǌne tylko dla pracowników wyǌnacǌonych do roǌpatrywania Ǐądań͕ dla powołanego inspektora 
danych osobowych lub informatyka ǌajmującego się systemem informatycǌnym͕ w którym dane są 
prǌetwarǌane͘  
 
Administrator informuje o sprostowaniu lub usunięciu danych osobowych lub ogranicǌeniu 
prǌetwarǌania͕ kaǏdego odbiorcę͕ któremu ujawniono dane osobowe͕ chyba Ǐe okaǏe się to 
niemoǏliwe lub będǌie wymagać niewspółmiernie duǏego wysiłku͘ Administrator informuje osobę͕ 
której dane dotycǌą͕ o tych odbiorcach͕ jeǏeli osoba͕ której dane dotycǌą͕ tego ǌaǏąda͘ 
 
Ad͘ ϱ͘ Prawo do przenoszenia danych͘ 
 
Osoba͕ której dane dotycǌą͕ ma prawo otrǌymać w ustrukturyǌowanym͕ powsǌechnie uǏywanym 
formacie nadającym się do odcǌytu masǌynowego dane osobowe jej dotycǌące͕ które dostarcǌyła 
administratorowi oraǌ ma prawo prǌesłać te dane osobowe innemu administratorowi beǌ prǌesǌkód 
ǌe strony administratora͕ któremu dostarcǌono te dane osobowe͕ jeǏeli͗ 
aͿ prǌetwarǌanie odbywa się na podstawie ǌgody lub 
bͿ na podstawie umowy oraǌ 
cͿ prǌetwarǌanie odbywa się w sposób ǌautomatyǌowany͘ 
 
Administrator prǌed realiǌacją prǌeniesienia danych musi prǌedsięwǌiąć następujące kroki͗  
aͿ sprawdǌić toǏsamość osoby͕ która ǌgłosiła Ǐądanie͕  
bͿ podjąć wsǌelkie środki beǌpiecǌeństwa prǌy prǌenosǌeniu danych͕ np͘ w prǌypadku prǌenosǌenia 
danych drogą elektronicǌną odpowiednio ǌabeǌpiecǌyć plik ǌ danymi poprǌeǌ jego ǌasǌyfrowanie 
hasłem͘  
 
Administrator moǏe odmówić Ǐądania prǌeniesienia danych͕ jeǏeli nie jest moǏliwe potwierdǌenie 
toǏsamości osoby͕ która wystąpiła ǌ Ǐądaniem͕ jeśli Ǐądanie będǌie nieuǌasadnione albo będǌie 
wymagało od administratora niewspółmiernie duǏego wysiłku ǌwiąǌanego równieǏ ǌ nadmiernymi 
kosǌtami finansowymi mającymi na celu ǌakup i wdroǏenie systemów technicǌnych i informatycǌnych͘  
 



 

ϯϬ 
 

Ad͘ ϲ͘ Prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych͘  
                                                                       
Osoba fiǌycǌna͕ której dane są prǌetwarǌane͕ ma prawo w dowolnym momencie wnieść sprǌeciw 
wobec prǌetwarǌania jej danych͘  
 
Sprǌeciw powinien ǌawierać następujące informacje͗  

ϭ͘ wobec jakiego celu prǌetwarǌania wnosǌony jest sprǌeciw͕ 
Ϯ͘ wykaǌanie swojej sǌcǌególnej sytuacji i interesu͕ który uǌasadnia wniesienie sprǌeciwu͘ 

 
Sprǌeciw moǏna wnieść w sytuacji͕ gdy dane prǌetwarǌane są w prawnie uǌasadnionym interesie 
administratora ;np͘ cele statutowe͕ statystycǌne͕ w ramach marketingu beǌpośredniegoͿ͘ 
 
Administrator uwǌględniając sprǌeciw͕ ǌaprǌestaje prǌetwarǌania danych osób w celach określonych w 
sprǌeciwie͘ Jeśli administrator uǌna sprǌeciw wobec prǌetwarǌania ǌa nieǌasadny͕ wówcǌas ǌawiadomi 
o tym osobę͕ która wniosła sprǌeciw͕ wraǌ ǌ uǌasadnieniem prǌycǌyn͕ dla których uǌnał sprǌeciw ǌa 
nieǌasadny͘ 
 
Ad͘ ϳ͘ Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych͘  
 
Zgodnie ǌ art͘ ϳ ust͘ ϯ RODO administrator musi ǌapewnić͕ by osoba͕ której dane dotycǌą͕ mogła 
wycofać ǌgodę ǌ taką samą łatwością͕ ǌ jaką jej udǌieliła͕ i w dowolnym momencie͕ beǌpłatnie lub beǌ 
obniǏenia poǌiomu usług͘  
 
JeǏeli osoba͕ której dane dotycǌą͕ udǌieliła ǌgody prǌeǌ interfejs elektronicǌny͕ administrator powinien 
ǌapewnić͕ aby osoba ta mogła wycofać ǌgodę poprǌeǌ ten sam interfejs elektronicǌny͘  Uǌnaje się͕ Ǐe 
prǌełącǌenie się na inny interfejs wyłącǌnie w celu wycofania ǌgody wymagałoby ǌbędnego wysiłku i 
nie będǌie ǌgodne ǌ RODO͘  
 

Prǌykład͗  
 
Administrator nie moǏe wymagać͕ aby cofnięcie ǌgody mogło nastąpić wyłącǌnie prǌeǌ połącǌenie 
telefonicǌne w godǌinach pracy͕ w prǌypadku gdy ǌgoda ǌostała wyraǏona ǌa pośrednictwem 
formularǌa na stronie internetowej͘ Połącǌenie telefonicǌne jest bowiem bardǌiej uciąǏliwe niǏ jedno 
kliknięcie mysǌą potrǌebne do wyraǏenia ǌgody poprǌeǌ wypełnienie formularǌa na stronie 
internetowej organiǌacji͘  

 
Co do ǌasady wycofanie ǌgody na prǌetwarǌania danych skutkuje usunięciem danych osobowych 
;realiǌacją prawa do ǌapomnieniaͿ͕ chyba Ǐe istnieją inne cele uǌasadniające dalsǌe ich prǌetwarǌanie͕ 
np͘ gdy jest ono nieǌbędne do ustalenia͕ dochodǌenia lub obrony rosǌcǌeń͘ W takim wypadku 
administrator moǏe prǌetwarǌać dane prǌeǌ okres prǌedawnienia danego rosǌcǌenia͘  
 
JeǏeli prǌetwarǌanie opiera się na więcej niǏ jednej podstawie prawnej͕ np͘ na podstawie umowy  
i ǌgody kontrahenta͕ administrator Ͳ pomimo cofnięcia ǌgody ʹ będǌie uprawniony do dalsǌego 
prǌetwarǌania danych w celu wykonania umowy i nie ma obowiąǌku usunięcia danych osobowych͘  
 



 

ϯϭ 
 

JeǏeli jednak administrator prǌetwarǌa dane osoby͕ której dane dotycǌą͕ jedynie na podstawie ǌgody͕ 
która następnie ǌostała wycofana͕ a administrator chciałby w dalsǌym ciągu prǌetwarǌać powyǏsǌe 
dane w innym celu͕ wówcǌas powinien poinformować osobę͕ której dane dotycǌą͕ o następujących 
kwestiach͗ 

ϭͿ ǌmianie celu prǌetwarǌania danych͕ 
ϮͿ okresie prǌechowywania danych͕  
ϯͿ prawach jednostki͕  
ϰͿ prawie wniesienia skargi do organu nadǌorcǌego͖ 
ϱͿ o tym͕ cǌy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym͕ lub 

warunkiem ǌawarcia umowy oraǌ cǌy osoba͕ której dane dotycǌą͕ jest ǌobowiąǌana do ich 
podania i jakie są ewentualne konsekwencje braku wskaǌania danych 

ϲͿ ǌautomatyǌowanym podejmowaniu decyǌji w indywidualnych prǌypadkach͕ chyba Ǐe osoba ta 
dysponuje juǏ tymi informacjami͘  

 
Ad͘ ϴ͘ Prawo do usunięcia danych͘  

 
Osoba͕ której dane są prǌetwarǌane͕ moǏe Ǐądać usunięcia jej danych͘ JeǏeli jednak dane osobowe są 
nieǌbędne do ustalenia͕ dochodǌenia lub ochrony rosǌcǌeń albo dalsǌe prǌetwarǌanie jest nieǌbędne 
do wywiąǌania się ǌ obowiąǌku prawnego͕ wówcǌas administrator nie ma obowiąǌku usunięcia danych 
osobowych w ǌakresie͕ w jakim prǌetwarǌanie tych danych jest nieǌbędne do osiągnięcia tych celów͘  
 
  



 

ϯϮ 
 

ROZDZIAŁ IV͘  
TYPOWE CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ORGANIZACJACH SPOŁECZNYCH 

 
Typowymi procesami prǌetwarǌania dla tego rodǌaju dǌiałalności͕ które ǌostaną omówione  
w niniejsǌym roǌdǌiale to charakterystycǌne dla tego sektora͕ najcǌęściej występujące w praktyce 
cǌynności prǌetwarǌania͕ jak͕ np͘ wpłaty od darcǌyńców͕ pomoc potrǌebującym͕ wspieranie akcji 
społecǌnych͕ udǌiał w wydarǌeniach publicǌnych prowadǌonych prǌeǌ organiǌacje cǌy wolontariat͘ 
Procesy te stanowią łącǌnik dla wsǌystkich organiǌacji w ramach branǏy organiǌacji społecǌnych ;NGOͿ͘ 
 
 

ϭ͘ Wpłaty od darczyńców 
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 
Proces ten obejmuje wspieranie finansowe organiǌacji społecǌnych prǌeǌ darcǌyńców͘ 
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Dotycǌy osób fiǌycǌnych dokonujących darowiǌn w formie͗ 

x wpłat na konto bankowe organiǌacji prǌy uǏyciu kart płatnicǌych bądǍ ǌa pośrednictwem 
systemu płatności ;np͘ tpay͘pl͕ PayPalͿ͕  

x wpłat gotówkowych͕ 
x świadcǌeń niepienięǏnych 
x prǌekaǌania ϭй podatku na cele statutowe organiǌacji i ǌaǌnacǌenia w formularǌu PIT ǌgody na 

prǌekaǌanie organiǌacji danych podatnika͘ 
 

ϯ͘ Kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych dla tego procesu będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imię i naǌwisko͕  
x numer rachunku bankowego͕  
x informacja o banku darcǌyńcy͕  
x kwota darowiǌny͕  
x adres ǌamiesǌkania 
x informacje dodatkowe wskaǌane w tytule prǌelewu np͘ adres eͲmail͕ numer telefonu͕ adres 

do korespondencji inny niǏ adres ǌamiesǌkania͘ 
 
Odnośnie danych wraǏliwych͕ ǌobacǌ pkt ϭ ǌagadnień sǌcǌegółowych poniǏej 
 

ϰ͘ Cel przetwarzania danych 
osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 

osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana danych 
osobowych  

ǌarǌądǌanie wpłatami od 
darcǌyńców͕ w tym wystawianie 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO  
tj͘ umowa darowiǌny 

okres realiǌacji darowiǌny͕  
w tym wystawienia 



 

ϯϯ 
 

ǌaświadcǌeń do celów 
podatkowych 

prǌepisy Kodeksy cywilnego͕ w 
sǌcǌególności dot͘ darowiǌn 

ǌaświadcǌenia poǌwalającego na 
odlicǌenie kwoty prǌekaǌanej 
darowiǌny w roǌlicǌeniu PIT 

kontaktowanie się ǌ darcǌyńcami 
ǌa pomocą pocǌty tradycyjnej lub 
elektronicǌnej w celu odpowiedǌi 
na ich ǌapytania bądǍ ǌgłosǌenia 

a takǏe w celu wysłania 
podǌiękowań ǌa wsparcie 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
tj͘ uǌasadniony interes 

administratora 
 

okres nieǌbędny do udǌielenia 
odpowiedǌi na ǌapytania lub 

ǌgłosǌenie darcǌyńcy bądǍ 
wysłanie mu podǌiękowań ǌa 

wsparcie 

prowadǌenie ksiąg rachunkowych 
i dokumentacji podatkowej 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ c RODO  
tj͘ wypełnienie obowiąǌku 

prawnego ciąǏącego na 
administratorǌe  

w ǌwiąǌku ǌ art͘ ϳϰ ust͘ Ϯ ustawy  
o rachunkowości oraǌ innymi 

prǌepisami sǌcǌególnymi 

okres prǌechowywania 
dokumentacji księgowej i 
podatkowej wynikający  

ǌ prǌepisów prawa 

informowanie o realiǌacji celów 
statutowych organiǌacji͕ w tym 

informowanie o organiǌowanych 
akcjach społecǌnych oraǌ 

moǏliwości dalsǌego wsparcia 
organiǌacji͕ o ile darcǌyńca nie 

sprǌeciwił się takiemu 
prǌetwarǌaniu 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO͕ tj͘ 
prawnie uǌasadniony interes 
administratora polegający na 

utrǌymywaniu stałego kontaktu ǌ 
organiǌacją społecǌną w ǌwiąǌku  

ǌ jej celami statutowymi 

okres nieǌbędny do osiągnięcia 
celu͕ jednak nie dłuǏej niǏ do 

ǌłoǏenia sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania danych osobowych 
w tym celu͕ a po tym cǌasie dane 
osobowe darcǌyńców mogą być 

prǌetwarǌane prǌeǌ okres 
prǌedawnienia ewentualnych 

rosǌcǌeń ;art͘ ϭϳ ust͘ϯ lit͘ e 
RODOͿ 

dochodǌenie rosǌcǌeń i obrona 
prǌed rosǌcǌeniami ǌ tytułu 

ǌawartej umowy͕ co stanowi 
prawnie uǌasadniony interes 
prǌetwarǌania danych prǌeǌ 

Administratora 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO w ǌwiąǌku 
ǌ art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO͕ tj͘ 

uǌasadniony interes 
administratora polegający na 
ustaleniu͕ dochodǌenia lub 

obrony rosǌcǌeń 

okres prǌedawnienia 
ewentualnych rosǌcǌeń 

wynikający ǌ prǌepisów prawa͕ tj͘ 
do końca roku kalendarǌowego 

po upływie ϲ letniego okresu 
prǌedawnienia ;art͘ ϭϭϴ Kodeksu 

cywilnegoͿ 
 

ϳ͘ Kategorie odbiorców danych 
 
Prǌykładowo͗ biuro księgowe jako podmiot prǌetwarǌający͕ które na ǌlecenie organiǌacji roǌlicǌa 
wpłaty od darcǌyńców͘ 
 
Z powyǏsǌym podmiotem naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
 

ϴ͘ Współadministratorzy 
 



 

ϯϰ 
 

Prǌykładowo͗  gdy wsparcie udǌielane jest na rǌecǌ dwóch organiǌacji͕ które wspólnie realiǌują projekt 
i ǌbierają fundusǌe na realiǌację wspólnego projektu miesǌcǌącego się w ramach celów statutowych 
obu organiǌacji͘ 
 
Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϵ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗  gdy dane osobowe darcǌyńców są prǌechowywane na serwerach ǌlokaliǌowanych poǌa 
Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘ 
 

ϭϬ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby organiǌacja określiła technicǌne i organiǌacyjne środki beǌpiecǌeństwa w Instrukcji 
ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ Prǌykładowy  
i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa opisany ǌostał 
w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘  
 
NaleǏy ǌwrócić uwagę͕ Ǐe formularǌe wpłat online powinny wykorǌystywać sǌyfrowanie SSL 
ǌapewniające ochronę danych wprowadǌonych prǌeǌ darcǌyńcę do formularǌa w swojej prǌeglądarce 
internetowej͘ 
 

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny przy zbieraniu danych osobowych darczyńców 
 
Prǌykładowa klauǌula informacyjna prǌy ǌbieraniu danych osobowych darcǌyńców͗ 
 
Informujemy, że podane przez PanaͬPanią dane osobowe są przetwarzane przez Organizację 
z siedzibą w Warszawie przy ul. ……………………………………………………..………. ;administrator danychͿ:  
;ϭͿ w celu zawarcia i realizacji umowy darowizny, w tym identyfikacji darczyńcy oraz ewentualnego 
wystawienia zaświadczenia dla celów podatkowych w związku z przekazaną darowizną Ͳ podstawa 
prawna przetwarzania: art. ϲ ust. ϭ lit. B rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ 
ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;dalej: RODOͿ;  
;ϮͿ w ramach utrzymywania stałego kontaktu z naszą Organizacją w związku z jej celami statutowymi, 
w szczególności poprzez informowanie o akcjach społecznych organizowanych przez naszą Organizację 
Ͳ podstawa prawna przetwarzania: art. ϲ ust. ϭ lit. f  RODO.  
Podanie danych jest dobrowolne, niemniej bez ich wskazania nie będzie możliwe zarejestrowanie 
wpłaty ani ewentualne wystawienie zaświadczenia niezbędnego do odliczenia podatkowego.  
Informujemy, że przysługuje PanaͬPani prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych.  



 

ϯϱ 
 

Państwa dane osobowe będą przechowywane przez naszą Organizację nie dłużej niż przez okres 
przedawnienia roszczeń z tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych w razie 
otrzymania od Państwa żądania usunięcia danych osobowych.  
Do Państwa danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze. prawnicze, 
księgowe, kadrowe. Państwa dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza 
Europejski Obszar Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać 
prawo, w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom 
ochrony lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku nasza Organizacja zapewnia 
możliwość uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń. Podane dane 
osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 
Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem, nie będą 
zautomatyzowane.  
Ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych w naszej 
Organizacji mogą Państwo zapoznać się w Polityce prywatności na stronie internetowej Organizacji 
dostępnej pod adresem фwww.nazwaorganizacji.plх.     
W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych osobowych, 
prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres siedziby 
Organizacji: ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ , ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ , z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub na 
adres poczty elektronicznej фiodΛnazwaorganizacji.plх.   
 

Zagadnienia szczegółowe 
 

ϭͿ Czy dane darczyńców dokonujących wpłat na rzecz organizacji o sprecyzowanym profilu 
politycznym͕ wyznaniowym bądź światopoglądowym stanowią dane wrażliwe ujawniające 
poglądy polityczne͕ wyznanie lub przekonania światopoglądowe͍  
 
Danymi wraǏliwymi są dane ǌwiąǌane ǌ prǌynaleǏnością do organiǌacji o celach politycǌnych͕ 
światopoglądowych͕ religijnych lub ǌwiąǌkowych͕ która świadcǌy o identyfikacji osoby ǌ celami 
statutowymi takiej organiǌacji͘ Natomiast sam fakt wspierania takiej organiǌacji naleǏy uǌnać ǌa 
niewystarcǌający do uǌnania danych osobowych darcǌyńcy ǌa dane wraǏliwe͘ 
 

ϮͿ Czy organizacja może wysyłać do darczyńców podziękowania za dokonane przez nich wpłaty na 
rzecz organizacji͍ 
 
Organiǌacja posiada prawnie uǌasadniony interes͕ aby wysyłać podǌiękowania darcǌyńcom 
dokonującym wpłat na rǌecǌ organiǌacji Ͳ ǌarówno pocǌtą tradycyjną͕ jak i w formie elektronicǌnej 
ǌa pośrednictwem pocǌty elektronicǌnej oraǌ wiadomości tekstowych ;SMSͿ Ͳ o ile darcǌyńca 
uprǌednio prǌekaǌał organiǌacji swój adres eͲmail lub numer telefonu͘ Podstawą prawną 
prǌetwarǌania danych jest w tym prǌypadku art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO͕ tj͘ prawnie uǌasadniony interes 
administratora͘ Nie ma ǌatem koniecǌności pobierania ǌgód od darcǌyńców na wysyłanie 
podǌiękowań ǌa dokonaną darowiǌnę͘ 
 
JeǏeli darcǌyńca nie Ǐycǌy sobie͕ aby organiǌacja prǌesyłała mu podǌiękowanie ǌa wsparcie 
powinien uprǌedǌić o tym organiǌację͕ np͘ ǌaǌnacǌając to w opisie prǌelewu͘ Informacja o 



 

ϯϲ 
 

sprǌeciwie darcǌyńcy powinna być odnotowana prǌeǌ organiǌację w jej baǌie danych͕ aby ǌapobiec 
wysyłce do niego podǌiękowań ǌa wsparcie͘ 
 

ϯͿ Czy organizacja͕ która przekazuje środki na rzecz konkretnych beneficjentów͕ może przekazywać 
im dane osobowe darczyńców͕ które zostały wskazane przez nich przy wpłacie darowizny͍  
 
Zgodnie ǌe stanowiskiem Urǌędu Ochrony Danych Osobowych nie ma podstaw prawnych͕ aby 
organiǌacja͕ która prǌekaǌuje środki na rǌecǌ konkretnych osób ;beneficjentówͿ͕ mogła udostępnić 
dane darcǌyńców beneficjentom͕ którǌy otrǌymali wsparcie ǌa pośrednictwem organiǌacji͘ W 
takim wypadku organiǌacja powinna poǌyskać uprǌednią ǌgodę darcǌyńcy na prǌekaǌanie jego 
danych osobowych beneficjentowi͘ Organiǌacja powinna więc ǌadbać͕ aby na etapie prǌyjmowania 
darowiǌny poǌyskać od darcǌyńcy ǌgodę na prǌekaǌanie jego danych osobowych beneficjentowi͘ 
 

ϰͿ Czy organizacja może wysłać podziękowania podatnikowi͕ który w rozliczeniu rocznym PIT 
wyraził zgodę na przekazanie organizacji pożytku publicznego swojego imienia͕ nazwiska 
i adresu͍ 
 
Zgodnie ǌe stanowiskiem UODO dane podatnika͕ który w roǌlicǌeniu rocǌnym PIT wyraǌił ǌgodę na 
prǌekaǌanie OPP swojego imienia͕ naǌwiska i adresu͕ mogą być prǌetwarǌane wyłącǌnie prǌeǌ tę 
organiǌację͘ JeǏeli podatnik w roǌlicǌeniu rocǌnym wyraǌił ǌgodę na prǌekaǌanie jego danych 
organiǌacji͕ to organiǌacja moǏe prǌetwarǌać te dane w celu wysłania w imieniu obdarowanego 
podǌiękowań do darcǌyńcy͘ Podstawą prawną prǌetwarǌania będǌie art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO͕ tj͘ 
prawnie uǌasadniony interes administratora͘  
 
Organiǌacja poǏytku publicǌnego nie ma jednak Ǐadnych podstaw prawnych do 
udostępnienia danych darcǌyńców osobom obdarowanym͕ chyba Ǐe organiǌacja poǌyskałaby na 
ten cel uprǌednią ǌgodę darcǌyńcy͘ 
 

ϱͿ Czy organizacja może informować swoich darczyńców o działalności statutowej͕ a także 
o możliwościach dalszego wsparcia organizacji͍ 
 
Organiǌacja moǏe wysyłać informacje o dǌiałalności statutowej organiǌacji oraǌ o moǏliwościach 
dalsǌego jej wspierania͕ na adresy pocǌtowe͕ adresy eͲmail oraǌ numery telefonów podane  
w prǌelewach bankowych bądǍ udostępnione w serwisie płatnicǌym w prǌypadku płatności 
elektronicǌnych͘ W takim prǌypadku prǌetwarǌanie danych odbywa się na podstawie prawnie 
uǌasadnionego interesu administratora͕ o których mowa w art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO͘ Istnieją bowiem 
roǌsądne prǌesłanki͕ aby darcǌyńca mógł się spodǌiewać͕ Ǐe moǏe nastąpić prǌetwarǌanie danych 
darcǌyńcy w powyǏsǌych celach͕ chyba Ǐe ǌ testu uǌasadnionego interesu wykonanego prǌed 
organiǌację będǌie wynikało͕ Ǐe interesy i prawa podstawowe darcǌyńcy nie są nadrǌędne wobec 
interesu administratora danych͘  
 
Więcej informacji o teście uǌasadnionego interesu ǌnajdǌiesǌ w roǌdǌiale II pkt ϭ͘ 
 
Organiǌacja prowadǌąca dǌiałalność gospodarcǌą nie moǏe jednak wysyłać informacji handlowych 
do darcǌyńcy beǌ jego uprǌedniej ǌgody͕ powołując się na prawnie uǌasadnione interesy 



 

ϯϳ 
 

administratora͕ poniewaǏ ǌgodnie ǌ art͘ ϭϬ ustawy o świadcǌeniu usług drogą elektronicǌną 
ǌakaǌane jest prǌesyłanie nieǌamówionej informacji handlowej ǌa pomocą pocǌty elektronicǌnej 
bądǍ innych środków komunikacji elektronicǌnej skierowanej do osoby fiǌycǌnej beǌ jej uprǌedniej 
ǌgody͘ Za informację handlową w roǌumieniu ustawy o świadcǌeniu usług drogą elektronicǌną 
naleǏy uǌnać kaǏdą informację prǌeǌnacǌoną beǌpośrednio lub pośrednio do promowania 
towarów͕ usług lub wiǌerunku organiǌacji poǌarǌądowej prowadǌącej dǌiałalność gospodarcǌą͕ ǌ 
wyłącǌeniem informacji umoǏliwiającej poroǌumiewanie się ǌa pomocą środków komunikacji 
elektronicǌnej ǌ określoną osobą oraǌ informacji o towarach i usługach nie słuǏącej osiągnięciu 
efektu handlowego poǏądanego prǌeǌ podmiot͕ który ǌleca jej roǌpowsǌechnianie͕  
w sǌcǌególności beǌ wynagrodǌenia lub innych korǌyści od producentów͕ sprǌedawców  
i świadcǌących usługi ;art͘ Ϯ pkt Ϯ ustawy o świadcǌeniu usług drogą elektronicǌnąͿ͘ 
 
Nadto͕ ǌgodnie ǌ art͘ ϭϳϮ Prawa telekomunikacyjnego͕ ǌakaǌane jest uǏywanie 
telekomunikacyjnych urǌądǌeń końcowych i automatycǌnych systemów wywołujących dla celów 
marketingu beǌpośredniego͕ chyba Ǐe abonent lub uǏytkownik końcowy uprǌednio wyraǌił na to 
ǌgodę͘  
 
Organiǌacja w ramach prowadǌonej dǌiałalności gospodarcǌej powinna ǌatem poǌyskać odrębne 
ǌgody͗ 

x na otrǌymywanie informacji handlowej drogą elektronicǌną͕  
x na uǏywanie telekomunikacyjnych urǌądǌeń końcowych w celu prowadǌenia marketingu 

beǌpośredniego͕ 
x na prǌetwarǌanie w celach marketingu własnych produktów lub usług organiǌacji 
x na prǌetwarǌanie w celach marketingu produktów lub usług innych podmiotów͘ 

 
ϲͿ Czy organizacje społeczne͕ do który ma zastosowanie Dekret ogólny w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych w Kościele katolickim wydany przez 
Konferencję Episkopatu Polski w dniu ϭϯ marca ϮϬϭϴ r͕͘ mogą publikować informacje o wpłacie 
darowizn͍  
 
Zgodnie ǌ art͘ ϭϬ ust͘ Ϯ wͬw Dekretu ͣperiodyki informacyjne przeznaczone do użytku 
wewnętrznego, opisujące najważniejsze wydarzenia z życia i działalności redagujących je 
podmiotów kościelnych, mogą zawierać dane dotyczące osób, które złożyły darowiznę, o ile  
w poszczególnych przypadkach zainteresowani nie wnosili o ich nieujawnianie͘͟  Zgodnie ǌ art͘ ϭϬ 
ust͘ ϯ Dekretu powyǏsǌe ǌasady stosuje się odpowiednio do publikacji cyfrowych i stron 
internetowych͘ Organiǌacje społecǌne͕ do których ma ǌastosowanie Dekret͕ powinny ǌapewnić 
darcǌyńcy moǏliwość wyraǏenia sprǌeciwu na ujawnienie jego danych osobowych  
w wyǏej wymienionych periodykach informacyjnych͕ w publikacjach cyfrowych lub na stronach 
internetowych organiǌacji͘ Dobrą praktyką jest͕ aby w periodyku informacyjnym ǌawierającym 
dane darcǌyńców umieścić notkę informację͕ Ǐe jest on prǌeǌnacǌony do uǏytku wewnętrǌnego 
organiǌacji͘  
 

 
Ϯ͘ Zbieranie funduszy na działalność organizacji 

 



 

ϯϴ 
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 
Proces polega na ǌbieraniu i analiǌie informacji o osobach fiǌycǌnych w celu oceny ǌdolności 
potencjalnego darcǌyńcy do wsparcia finansowego organiǌacji i dostosowania dǌiałań 
fundrisingowych͕ aby były one jak najbardǌiej komfortowe dla potencjalnego darcǌyńcy  
i jednocǌeśnie efektywne ǌ perspektywy organiǌacji͘   
 
Zbieranie informacji o ǌainteresowaniach lub ǌamoǏności potencjalnych darcǌyńców w celach 
fundrisingowych moǏe polegać w sǌcǌególności na tworǌeniu profilu potencjalnego darcǌyńcy na 
podstawie͗ 

ϭͿ informacji ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł takich jak͗ 
aͿ rejestry publicǌne w celu ustalenia͕ cǌy osoba taka wchodǌi w skład organów wykonawcǌych 
bądǍ nadǌorcǌych osób prawnych͕ 
aͿ  informacje prasowe ǌawierające informacje o poǌiomie ǌamoǏności lub ǌainteresowaniach 
potencjalnego darcǌyńcy͕ 

ϮͿ informacji o darcǌyńcy͕ który aktualnie wspiera organiǌację͕ poprǌeǌ ǌestawienie danych 
ǌawierających dane o jego ǌamoǏności ǌ innymi danymi dostępnymi w organiǌacji w celu 
identyfikacji potencjalnie najwięksǌych darcǌyńców wśród ogółu osób͕ które wspierają 
organiǌację͘ 

 
Ϯ͘ Opis kategorii osób 

 
Proces ten obejmuje dwie kategorie osób fiǌycǌnych͗ 

ϭͿ potencjalnych darcǌyńców͕ którǌy nie wspierali jesǌcǌe organiǌacji  
ϮͿ dotychcǌasowych darcǌyńców͕ którǌy mogą potencjalnie wesprǌeć organiǌację w więksǌym 

ǌakresie͘ 
 

ϯ͘ Kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych dla tego procesu będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imię i naǌwisko͕  
x dane adresowe͕ np͘ adres ǌamiesǌkania͕   
x dane kontaktowe͕ adres eͲmail͕ numer telefonu͕ 
x data urodǌin͕ 
x stan cywilny͕ 
x prǌynaleǏność do organiǌacji społecǌnej lub gospodarcǌej͕ np͘ spółki͕ organiǌacji społecǌnej͕ 

spółdǌielni͕ 
x stanowisko ǌajmowane w organiǌacji͕ w tym udǌiał w składǌie organów wykonawcǌych lub 

nadǌorcǌych organiǌacji͕ 
x informacja o majątku 
x wysokość udǌielonego wsparcia w prǌesǌłości w prǌypadku dotychcǌasowych darcǌyńców͘  

 
Odnośnie danych wraǏliwych ǌobacǌ pkt ϭ ǌagadnień sǌcǌegółowych w roǌdǌiale IV pkt ϭ 
poświęconemu wpłatom od darcǌyńców͘ 
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ϰ͘ Cel przetwarzania danych 
osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 

osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana danych 
osobowych  

ocena ǌdolności potencjalnego 
darcǌyńcy do wsparcia 

finansowego organiǌacji a takǏe  
efektywne ǌarǌądǌania ǌbiórką 
fundusǌy na rǌecǌ organiǌacji  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
͕ tj͘ prawnie uǌasadniony 

interes administratora͕ chyba Ǐe 
test uǌasadnionego interesu 

wykaǏe koniecǌność poǌyskania 
ǌgody potencjalnego darcǌyńcy 
ʹ wówcǌas podstawą prawną 

jest ǌgoda potencjalnego 
darcǌyńcy ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ a 

RODOͿ 
 

Odnośnie wyboru właściwej 
podstawy prawnej ǌobacǌ pkt ϭ 
ǌagadnień sǌcǌegółowych 
poniǏej 

okres nieǌbędny do osiągnięcia 
celu͕ jednak nie dłuǏej niǏ do 

ǌłoǏenia sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania danych osobowych 

lub cofnięcia ǌgody na 
prǌetwarǌanie danych osobowych 

informowanie o realiǌacji celów 
statutowych organiǌacji oraǌ 
moǏliwości dalsǌego wsparcia 
organiǌacji͕ o ile potencjalny 
darcǌyńca nie sprǌeciwił się 

takiemu prǌetwarǌaniu 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO͕ 
 co stanowi prawnie 
uǌasadniony interes 

administratora͕ którym jest 
utrǌymywanie stałego kontaktu 
ǌ organiǌacją w ǌwiąǌku ǌ jego 

celami statutowymi 

okres nieǌbędny do osiągnięcia 
celu͕ jednak nie dłuǏej niǏ do 

ǌłoǏenia sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania danych osobowych 

w tym celu 

dochodǌenie rosǌcǌeń i obrona 
prǌed rosǌcǌeniami ǌe strony 
potencjalnego darcǌyńcy͕ co 

stanowi prawnie uǌasadniony 
interes prǌetwarǌania danych 

prǌeǌ organiǌację 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO 

 

okres prǌedawnienia ewentualnych 
rosǌcǌeń wynikający ǌ prǌepisów 

prawa 
 

  
ϳ͘ Kategorie odbiorców danych 

 
Prǌykładowo͗   

x drukarnia wykonująca na ǌlecenie organiǌacji materiały promocyjne adresowane do 
potencjalnych darcǌyńców 

x profesjonalne organiǌacja fundrisingowa realiǌująca usługi na rǌecǌ organiǌacji społecǌnej 
 
Z powyǏsǌymi podmiotami naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
 

ϴ͘ Współadministratorzy 
 



 

ϰϬ 
 

Prǌykładowo͗ gdy ǌbieranie fundusǌy odbywa się prǌeǌ dwie organiǌacje w celu realiǌacji wspólnego 
projektu͕ w ramach którego ǌebrane fundusǌe ǌostaną wydatkowane na rǌecǌ beneficjentów 
wskaǌanych prǌeǌ obie organiǌacje͘ 
 
Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϵ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗  gdy dane osobowe potencjalnych darcǌyńców są prǌechowywane na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ  
 

ϭϬ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa͗  
 
Zaleca się͕ aby organiǌacja określiła technicǌne i organiǌacyjne środki beǌpiecǌeństwa w Instrukcji 
ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ Prǌykładowy  
i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa opisany ǌostał 
w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘ 
 

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny przy zbieraniu danych osobowych w procesie zbieraniu funduszy 
na rzecz organizacji   

 
Zgodnie ǌ motywem ϯϵ RODO wsǌelkie prǌetwarǌanie danych osobowych powinno być ǌgodne ǌ 
prawem i rǌetelne͘ Dla osób fiǌycǌnych powinno być prǌejrǌyste͕ Ǐe dotycǌące ich dane osobowe są 
ǌbierane͕ wykorǌystywane͕ prǌeglądane lub w inny sposób prǌetwarǌane oraǌ w jakim stopniu te dane 
osobowe są lub będą prǌetwarǌane͘ Nadto ǌasada prǌejrǌystości wymaga͕ by wsǌelkie informacje i 
wsǌelkie komunikaty ǌwiąǌane ǌ prǌetwarǌaniem tych danych osobowych były łatwo dostępne i 
ǌroǌumiałe oraǌ sformułowane jasnym i prostym jęǌykiem͘ 
 
NaleǏy ǌałoǏyć͕ Ǐe ǌbieranie informacji o ǌamoǏności lub ǌainteresowaniach potencjalnych darcǌyńców 
moǏe nie mieścić się w granicach roǌsądnych ocǌekiwań͕ stąd istotne jest ǌroǌumiałe  
i jasne komunikowanie w stosunku do potencjalnych darcǌyńców o moǏliwości dokonywania operacji 
na ǌebranych danych osobowych potencjalnych darcǌyńców w celach fundrisingowych͘ 
 
Uǌyskane prǌeǌ potencjalnych darcǌyńców informacje powinny poǌwolić im ǌroǌumieć͕ w jaki sposób 
organiǌacja prǌetwarǌa ich dane osobowe w aspekcie oceny ich ǌamoǏności lub ǌainteresowań a tym 
samym umoǏliwić im podjęcie świadomej decyǌji͕ cǌy chcą sprǌeciwić się takiemu prǌetwarǌaniu͘ 
 
Zgodnie ǌ art͘ ϭϰ ust͘ ϯ RODO organiǌacja powinna spełnić obowiąǌek informacyjny wobec osoby͕  
o której ǌbiera dane͗  

aͿ w roǌsądnym terminie͕ najpóǍniej w ciągu miesiąca po poǌyskaniu danych osobowych lub 
bͿ jeǏeli dane osobowe mają być stosowane do komunikacji ǌ osobą͕ której dane dotycǌą Ͳ 

najpóǍniej prǌy pierwsǌej takiej komunikacji ǌ osobą͕ której dane dotycǌą lub 
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cͿ jeǏeli organiǌacja planuje ujawnienie dane osobowe innemu odbiorcy Ͳ najpóǍniej prǌy ich 
pierwsǌym ujawnieniu͘ 

 
Klauǌula informacyjna powinna uwǌględniać w sǌcǌególności następujące informacje͗ 

x wyjaśnienie͕ Ǐe dane osobowe potencjalnego darcǌyńcy ǌostaną wykorǌystane do utworǌenia 
profilu w celu ǌbieraniu fundusǌy prǌeǌ organiǌację ;cel fundrisingowyͿ͕ 

x wyjaśnienie͕ Ǐe dane osobowe͕ których osoba fiǌycǌna nie podała͕ ǌostały uǌyskane ǌ innych 
Ǎródeł͕  

x ǌapewnienie o ǌachowaniu prǌejrǌystości͕ w sǌcǌególności w ǌakresie informacji o stanie 
ǌamoǏności i celu poǌyskania takiej informacji  

x podkreślenie͕ Ǐe w procesie prǌetwarǌania danych potencjalnego darcǌyńcy mogą być 
ǌaangaǏowane podmioty ǌewnętrǌne͘  

 
Prǌykładowe postanowienia w klauǌuli informacyjnej͗   
 
Uprzejmie informujemy, że Organizacja z siedzibą w ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ przy ul. …………. ;administrator 
danychͿ w celu efektywnego zarządzania zbiórką funduszy korzysta Twoich danych osobowych: 
aͿ dostarczanych przez Ciebie takich jak imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, informacje  
o dotychczasowym wsparciu na rzecz naszej Organizacji,  
bͿ pozyskanych z publicznie dostępnych źródeł takich jak Krajowy Rejestr Sądowy ;KRSͿ, Centralna 
Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej ;CEiDGͿ, media, takich jak przynależność do 
organizacji społecznej lub gospodarczej, a także zajmowane w niej stanowisko. 
Przetwarzanie powyższych danych daje nam lepsze zrozumienie naszych darczyńców, ich 
zainteresowań, pozwala dostosować naszą komunikację w taki sposób, aby kierowane przez nas prośby 
o pomoc finansową do potencjalnych darczyńców pozwalały na bardziej efektywną realizację celów 
fundrisingowych, jakim jest zbiórka funduszy na realizację celów statutowych naszej Organizacji. 
Publicznie dostępne informacje są wykorzystywane przez naszą organizację w celu znalezienia 
potencjalnych darczyńców i zachęcenia ich do zaangażowania się we wspieranie naszej Organizacji  
w formie komunikacji dopasowanej do ich potrzeb i zainteresowań. 
Dopuszczalność przetwarzania danych w wyżej wskazanym celu uzasadniona jest prawnie 
usprawiedliwionymi interesami realizowanymi przez administratora danych osobowych zgodnie z art. 
ϲ ust. ϭ lit. f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;RODOͿ. 
Informujemy, że przysługuje Tobie prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, a także 
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
Twoje dane osobowe będą przechowywane przez naszą Organizację nie dłużej niż przez okres 
przedawnienia roszczeń z tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych w razie 
otrzymania od Ciebie żądania usunięcia danych osobowych.  
Do Twoich danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze. prawnicze, 
księgowe, kadrowe. Twoje dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza 
Europejski Obszar Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać 
prawo, w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom 
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ochrony lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia 
możliwość uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń. Podane dane 
osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 
Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem, nie będą 
zautomatyzowane.  
Ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych w naszej 
Organizacji możesz zapoznać się w Polityce prywatności na stronie internetowej dostępnej pod 
adresem фwww.nazwaorganizacji.plх.     
Jeśli nie życzysz sobie, abyśmy wykorzystywali Twoje dane w powyższy sposób, poinformuj nas o tym 
pisząc na eͲmail фiodΛnazwaorganizacji.plх bądź używając link: фwypisuję sięх.  
 
 
JeǏeli organiǌacja posługuje się polityką prywatności͕ wskaǌane jest opisanie w niej procesu ǌbierania 
danych o potencjalnych darcǌyńcach͘ Prǌykładowe postanowienia w Polityce prywatności͗ 
 
Nasza Organizacja może zbierać informacje o Tobie z publicznie dostępnych źródeł Ͳ na przykład  
z Krajowego Rejestru Sądowego ;KRSͿ, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
;CEiDGͿ oraz mediów Ͳ aby pomóc nam lepiej zrozumieć zdolność do wspierania działalności naszej 
Organizacji, w tym udzielania wsparcia finansowego. 
Na podstawie danych z powyższych źródeł możemy przeprowadzić analizę Twoich zainteresowań oraz 
ocenę zamożności w celach fundrisingowych. W każdym czasie będziesz miał prawo do złożenia 
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w powyższym celu.  
W przypadku gdy nasza Organizacja przetwarza Twoje dane osobowe wskazane przez Ciebie, możemy 
wykorzystać informacje pozyskane ze źródeł publicznych dostępnych, a następnie zestawić je z 
informacjami, które nam uprzednio podałeś w celu przeprowadzenia analizy w celu zrozumienia Twoich 
preferencji i oczekiwań w zakresie kierowanej do Ciebie komunikacji, organizowanych przez nas 
wydarzeń a także innych działań podejmowanych przez naszą Organizację w ramach realizacji celów 
statutowych. W ten sposób możemy dostosować naszą komunikację dotyczącą pozyskiwania funduszy 
na realizację celów statutowych naszej Organizacji do Twoich potrzeb i możliwości w taki sposób, aby 
była ona dla Ciebie jak najbardziej efektywna i odpowiednia jako potencjalnego darczyńcy.  
W celach fundrisingowych nasza organizacja może przeszukiwać dane kontaktowe naszych 
dotychczasowych darczyńców, aby pozostać w kontakcie z jak największą liczbą naszych darczyńców.  
 

Zagadnienia szczegółowe 
 

ϭͿ Jaką podstawę prawną powinna wskazać organizacja͕ przetwarzając dane w ramach procesu 
zbierania funduszy na realizację działań statutowych organizacji͍ Czy bardziej odpowiednia 
będzie zgoda potencjalnego darczyńcy͕ czy też prawnie uzasadniony interes administratora͍ 

 
Prǌed prǌystąpieniem do ǌbiórki fundusǌy͕ w ramach której będą wykorǌystywane dane  
o potencjalnych darcǌyńcach͕ organiǌacja powinna wykonać test uǌasadnionego interesu a 
następnie naleǏycie go udokumentować͘ 

 
Test uǌasadnionego interesu ma na celu weryfikację͕ cǌy planowane ǌbieranie informacji  
o potencjalnych darcǌyńcach nie będǌie miało istotnego negatywnego wpływu na osoby͕ których 
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dane będą prǌetwarǌane͘ Test powinien prowadǌić do konkluǌji͕ cǌy ǌbieranie danych  
o potencjalnych darcǌyńcach w celach fundrisingowych jest dla nich ǌbyt uciąǏliwe  
i w konsekwencji wymaga uǌyskiwania od nich odrębnej ǌgody͕ cǌy teǏ wystarcǌające będǌie 
oparcie się na prawnie uǌasadnionym interesie administratora jako prǌesłance legaliǌującej 
prǌetwarǌanie danych osobowych potencjalnych darcǌyńców͘ 
  
Wykonując test uǌasadnionego interesu͕ organiǌacja powinna wǌiąć pod uwagę cǌy ǌbieranie 
danych w celach fundrisingowych moǏna uǌnać ǌa ǌbyt inwaǌyjną dla potencjalnego darcǌyńcy 
 a takǏe͕ cǌy dana osoba moǏe ocǌekiwać͕ Ǐe organiǌacja będǌie prǌetwarǌać jej dane w taki sposób͘ 
Prǌy ocenie inwaǌyjności dobrym podejściem moǏe być postawienie się w sytuacji odbiorców i 
roǌwaǏenie͕ jakie byłyby ich odcǌucia w ǌwiąǌku ǌ podejmowanymi dǌiałaniami prǌeǌ organiǌację͘  
NaleǏy prǌy tym uwǌględnić takie cǌynniki jak͗ 
 
ϭͿ dostępność informacji o potencjalnym darcǌyńcy͖  

 
Prǌykładowo͗  posǌukiwanie informacji na temat sytuacji finansowej jest mniej uciąǏliwe͕ jeǏeli 
obejmuje͕ np͘ listę najbogatsǌych Polaków lub wpisy w publicǌnie dostępnych rejestrach o 
ǌajmowanych stanowiskach w organach ǌarǌądcǌych lub nadǌorcǌych spółek͕ niǏ prǌeglądanie 
publicǌnych postów ǌamiesǌcǌonych w mediach społecǌnościowych͘ 

 
ϮͿ rodǌaj powiąǌania międǌy osobą͕ której dane dotycǌą͕ a organiǌacją͕ w sǌcǌególności fakt͕ Ǐe 

osoba wspierała organiǌację w prǌesǌłości bądǍ była beneficjentem organiǌacji͖   
 

Prǌykładowo͗  prawnie uǌasadniony interes administratora moǏe stanowić podstawę prawną 
dla dǌiałań ǌwiąǌanych ǌ segregowaniem baǌy danych potencjalnych darcǌyńców według 
miejsca ǌamiesǌkania po kodach pocǌtowych͕ cǌy teǏ według innych informacji  
o darcǌyńcach͕ które są w posiadaniu organiǌacji͕ i dlatego nie wymagają ǌgody potencjalnego 
darcǌyńcy͘  

 
ϯͿ ilość i wagę ǌbieranych informacji o potencjalnym darcǌyńcy͖  

 
Wykonując test uǌasadnionego interesu͕ naleǏy ǌwrócić uwagę na kwestię profilowania 
potencjalnych darcǌyńców͕ w sǌcǌególności͕ cǌy ocena ich ǌamoǏności lub ǌainteresowań 
wiąǏe się ǌe ǌbieraniem więksǌej ilości informacji͕ których osoba nie prǌekaǌała uprǌednio 
organiǌacji͘ W takich prǌypadkach jest mało prawdopodobne͕ aby ǌastosowanie miały 
postanowienia dotycǌące uǌasadnionego interesu administratora͘ W ǌwiąǌku ǌ tym prǌed 
prǌystąpieniem do takiego prǌetwarǌania naleǏy ǌasięgnąć ǌgody osób fiǌycǌnych͘ 

  
Więcej informacji na temat testu uǌasadnionego interesu administratora ǌnajdǌiesǌ w roǌdǌiale II 
pkt ϭ powyǏej͘  
  

ϮͿ Czy można korzystać z danych osobowych darczyńców͕ które nie zostały zebrane zgodnie  
z przepisami o ochronie danych osobowych͍  
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JeǏeli organiǌacja posiada historycǌne dane osobowe͕ które ǌostały ǌebrane nieǌgodnie  
ǌ prǌepisami o ochronie danych osobowych ͕ np͘ beǌ ich ǌgody bądǍ beǌ spełnienia obowiąǌku 
informacyjnego͕ co do ǌasady nie moǏe korǌystać ǌ tych danych do komunikacji fundrisingowej͘ 

 
ϯͿ Jakie zasady obowiązują w komunikacji fundrisingowej w zależności od kanału komunikacji 

kierowanej do potencjalnego darczyńcy͍  
 

JeǏeli komunikacja fundrisingowa jest kierowana ǌa pośrednictwem͗ 
 
ϭͿ pocǌty tradycyjnej Ͳ ǌgoda potencjalnego darcǌyńcy nie jest wymagana͕ jeǏeli ǌ testu 

uǌasadnionego interesu wynika͕ Ǐe organiǌacja moǏe prǌy prǌetwarǌaniu danych darcǌyńców 
oprǌeć się na prawnie uǌasadnionym interesie administratora͕ a nie na ǌgodǌie potencjalnego 
darcǌyńcy jako prǌesłance legaliǌującej prǌetwarǌanie ich dane osobowe͘ Potencjalny 
darcǌyńca powinien mieć moǏliwości wyraǏenia sprǌeciwu wobec prǌetwarǌania jego danych 
osobowych͕ ǌatem powinien być o takiej moǏliwości uprǌednio poinformowany  
w odpowiedniej klauǌuli informacyjnej͘   
  

ϮͿ telefonu lub wiadomości tekstowych ;SMSͿ ʹ komunikacja jest dopusǌcǌalna beǌ ǌgody osoby͕ 
której dane dotycǌą͕ o ile organiǌacja nie prowadǌi dǌiałalności gospodarcǌej 
 a komunikacja ǌ potencjalnym darcǌyńcą nie stanowi oferty handlowej w roǌumieniu ustawy 
o świadcǌeniu usług drogą elektronicǌną͘ 

 
Prǌykład͗  
 
Pan Tomasǌ ǌ organiǌacji społecǌnej wykonuje telefon do osoby͕ która prǌekaǌała numer swojego 
telefonu podcǌas wydarǌenia organiǌowanego prǌeǌ organiǌację kilka miesięcy temu͕  
ǌ prośbą o wsparcie organiǌacji͘ 
Pan Tomasǌ moǏe wykonać taki telefon͕ poniewaǏ osoba͕ która brała udǌiał w wydarǌeniu͕  
;iͿ ǌostała poinformowana w klauǌuli informacyjnej pod formularǌem ǌapisu w wydarǌeniu  
o celu prǌetwarǌania jej danych osobowych polegającego na informowaniu prǌeǌ organiǌację  
o moǏliwości udǌielenia wsparcia jej dǌiałalności͕  
;iiͿ osoba ta nie wyraǌiła sprǌeciwu wobec prǌetwarǌania jej danych osobowych w powyǏsǌym celu͘  

 
ϯͿ pocǌty elektronicǌnej ʹ jest dopusǌcǌalne beǌ ǌgody osoby͕ której dane dotycǌą͕ o ile 

organiǌacja nie prowadǌi dǌiałalności gospodarcǌej a komunikacja ǌ potencjalnym darcǌyńcą 
nie stanowi oferty handlowej w roǌumieniu ustawy o świadcǌeniu usług drogą elektronicǌną͘ 
 
Wiadomość eͲmail nadawana prǌeǌ organiǌację powinna ǌawierać instrukcję o moǏliwości 
reǌygnacji ǌ otrǌymywania kolejnych eͲmaili tego rodǌaju od organiǌacji͕ np͘ w formie linku 
фwypisǌх w stopce wiadomości pocǌtowej͘ Organiǌacja powinna rejestrować takie sprǌeciwy 
w swojej baǌie danych͕ aby ǌapobiec w prǌysǌłości wysyłaniu podobnych wiadomości do osoby͕ 
która nie Ǐycǌy sobie otrǌymywania tego rodǌaju wiadomości͘  
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JeǏeli komunikacja fundrisingowa kierowana prǌeǌ organiǌację do potencjalnego darcǌyńcy ma 
ǌwiąǌek ǌ prowadǌoną dǌiałalnością gospodarcǌą͕ organiǌacja powinna poǌyskać uprǌednią 
ǌgodę potencjalnego darcǌyńcy͘  

  
ϰͿ mediów społecǌnościowych ʹ jest dopusǌcǌalna beǌ ǌgody osoby͕ której dane dotycǌą͕ jeǏeli 

nie ma ǌwiąǌku ǌ dǌiałalnością gospodarcǌą prowadǌoną prǌeǌ organiǌację͘  
 
Prǌyjmuje się͕ Ǐe osoba ǌakładając konto w portalu społecǌnościowym͕ który umoǏliwia 
swobodną komunikację pomiędǌy uǏytkownikami takiego portalu͕ moǏe spodǌiewać się 
kontaktu ǌe strony innych uǏytkowników w bliǏej nieokreślonych celach͘ 

 
RóǏnice pomiędǌy komunikacją ǌwiąǌaną ǌ dǌiałalnością gospodarcǌą organiǌacji͕ a komunikacją 
nieǌwiąǌaną ǌ taką dǌiałalnością prǌedstawia poniǏsǌa tabela͗ 

 

Kanał komunikacji  
z potencjalnym 

darczyńcą 

Czy wymagana jest zgoda potencjalnego darczyńcy na komunikację   

w ramach działalności 
statutowej niezwiązanej z 
działalnością gospodarczą 

prowadzoną przez 
organizację͍ 

w ramach działalności gospodarczej 
prowadzonej przez organizację͍ 

 

pocǌta tradycyjna 

Nie͕  
o ile potencjalny darcǌyńca ma 

moǏliwość ǌgłosǌenia 
sprǌeciwu lub nie ǌgłosił 

takiego sprǌeciwu wcǌeśniejΎ 

Nie͕  
o ile dotycǌy to dotychcǌasowych darcǌyńców͕ 

klientów i innych osób utrǌymujących stały 
kontakt ǌ organiǌacją a osoby te mają 

moǏliwość ǌgłosǌenia sprǌeciwu wobec 
marketingu beǌpośredniego lub nie ǌgłosił 

takiego sprǌeciwu wcǌeśniej  

 

eͲmail NieΎ Tak  

telefon NieΎ Tak 
 

wiadomości tekstowe 
;SMSͿ 

NieΎ  Tak 
 

media  społecǌnościowe NieΎ  Tak  

 
Ύ od organiǌacji społecǌnych͕ które komunikują się ǌ potencjalnym darcǌyńcą w ǌwiąǌku  
ǌ realiǌacją swoich statutowych͕ a nie w ramach prowadǌonej dǌiałalności gospodarcǌej͕ nie 
wymaga się poǌyskania ǌgody potencjalnego darcǌyńcy͗ 
aͿ na otrǌymywanie informacji handlowych określonych w art͘ ϭϬ ustawy o świadcǌeniu usług 
drogą elektronicǌną ;Dǌ͘U͘ϮϬϭϵ͘ϭϮϯ t͘j͘ ǌ póǍn͘ ǌm͘Ϳ͕ 
bͿ na uǏywanie telekomunikacyjnych urǌądǌeń końcowych oraǌ automatycǌnych systemów 
wysyłających dla celów marketingu beǌpośredniego͕ o jakich mowa w art͘ ϭϳϮ Prawa 
telekomunikacyjnego͘ 



 

ϰϲ 
 

 
Więcej informacji na temat komunikacji ǌnajdǌiesǌ w roǌdǌiale IV pkt ϯ poświęconej liście 
mailingowej͘ 
 

 
ϯ͘ Lista mailingowa 

 
ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  

 
Proces ten obejmuje ǌbieranie danych osób͕ które ǌapisały się do listy mailingowej ;newsletteraͿ͕ 
wysyłkę mailingu do subskrybentów newslettera a takǏe obsługę uprawnień podmiotów danych͕  
w sǌcǌególności Ǐądania usunięcia danych osobowych͘  
 
Za pośrednictwem listy mailingowej organiǌacja informuje odbiorców o realiǌacji dǌiałań statutowych 
organiǌacji͕ w sǌcǌególności o prowadǌonych programach͕ organiǌowanych wydarǌeniach͕ akcjach 
społecǌnych͕ kampaniach͕ debatach͕ seminariach͕ konferencjach naukowych i prasowych a takǏe 
moǏliwościach wspierania dǌiałalności organiǌacji͘ 
 
W prǌypadku organiǌacji prowadǌących dǌiałalność gospodarcǌą lista mailingowej moǏe słuǏyć 
promocji oferowanych prǌeǌ nią usług lub towarów͘ 
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Osoby fiǌycǌne͕ które ǌapisały się do listy mailingowej͕ ǌarówno w formie formularǌa elektronicǌnego ͕ 
np͘ na stronie internetowej organiǌacji͕ jak i formularǌy papierowych͕ na których organiǌacja ǌbiera 
ǌapisy do listy mailingowej͕ np͘ na organiǌowanych prǌeǌ siebie wydarǌeniach publicǌnych͘ 
 

ϯ͘ Kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych͕ które organiǌacja prǌetwarǌa w ramach prowadǌenia listy mailingowej͕ 
będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗ imię i naǌwisko͕ adres pocǌty elektronicǌnej͕ rǌadǌiej numer telefonu 
cǌy teǏ adres do korespondencji subskrybenta newslettera͘ 
 
Odnośnie danych wraǏliwych ǌobacǌ pkt ϯ ǌagadnień sǌcǌegółowych poniǏej 
 

ϰ͘ Cel przetwarzania  
danych osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 

osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzania  
danych osobowych 

informowanie o realiǌacji 
celów statutowych organiǌacji 
oraǌ o moǏliwości wspierania 

dǌiałalności organiǌacji 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
 realiǌacja prawnie 

uǌasadnionego interesu 
administratora͕ którym jest 

utrǌymywanie stałego 
kontaktu ǌ organiǌacją w 

ǌwiąǌku ǌ jej celami 

okres nieǌbędny do osiągnięcia celu 
prǌetwarǌania danych͕ tj͘ 

informowania o realiǌacji celów 
statutowych w ramach prowadǌonej 
listy mailingowej͕ jednak nie dłuǏej 

niǏ do uwǌględnienia sprǌeciwu 
wobec prǌetwarǌania danych 



 

ϰϳ 
 

statutowymi 
 

wyjaśnienia wyboru 
odpowiednich podstaw 

prawnych prǌetwarǌania 
danych odbiorców 

newslettera ǌnajdǌiesǌ w 
pkt ϭ i ϯ ǌagadnień 

sǌcǌegółowych poniǏej 

osobowych ǌłoǏonego prǌeǌ 
subskrybenta newslettera  

promocja usług lub towarów 
oferowanych prǌeǌ organiǌację 

prowadǌącą dǌiałalność 
gospodarcǌą 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ a RODO 
w ǌw͘ ǌ art͘ ϭϬ ustawy o 
świadcǌeniu usług drogą 

elektronicǌną w prǌypadku 
mailingu promującego 

usługi lub towary 
oferowane prǌeǌ 

organiǌację prowadǌącą 
dǌiałalność gospodarcǌą 

więcej o podstawach 
prawnych prǌetwarǌania 

danych odbiorców 
newslettera w powyǏsǌym 

celu ǌnajdǌiesǌ w pkt Ϯ 
ǌagadnień sǌcǌegółowych 

poniǏej 

okres nieǌbędny do osiągnięcia celu 
prǌetwarǌania danych͕ tj͘ promocji 
usług i towarów ǌa pośrednictwem 
listy mailingowej͕ jednak nie dłuǏej 

niǏ do uwǌględnienia cofnięcia prǌeǌ 
subskrybenta newslettera ǌgody na 

prǌetwarǌania jego danych 
osobowych w celu otrǌymywania 

informacji handlowych 

ustalenie͕ dochodǌenie 
rosǌcǌeń i obrona prǌed 

rosǌcǌeniami͕ w tym 
udokumentowanie ǌgłosǌonych 

prǌeǌ subskrybentów 
newslettera sprǌeciwów wobec 

prǌetwarǌania ich danych 
osobowych  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO 

prawnie uǌasadniony 
interes administratora 

danych 
 

okres prǌedawnienia ewentualnych 
rosǌcǌeń wynikający ǌ prǌepisów 

prawa 

 
ϳ͘ Kategorie odbiorców danych 

 
Prǌykładowo͗   

x agencje marketingowe ǌajmujące się profesjonalnie wysyłką mailingów͕  
x hostingodawca udostępniający ǌasoby serwerowni na rǌecǌ organiǌacji͕ która gromadǌi tam 

dane subskrybentów newslettera 
 
Z powyǏsǌymi podmiotami naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
 

ϴ͘ Współadministratorzy 



 

ϰϴ 
 

 
Prǌykładowo͗  gdy dwie organiǌację prowadǌą wspólny projekt͕ w ramach którego ǌbierają dane osób͕ 
które prenumerują listę mailingową͕ aby być na bieǏąco ǌ postępami prowadǌonego projektu͘  
 
Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϵ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗  gdy dane osobowe subskrybentów newslettera są prǌechowywane na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ  
 

ϭϬ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa͗  
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w Roǌdǌiale VI poświęconym analiǌie ryǌyka i środkom beǌpiecǌeństwa͘ 
 
NaleǏy ǌwrócić uwagę͕ Ǐe elektronicǌny formularǌ ǌapisu do newslettera na stronie internetowej 
organiǌacji powinien wykorǌystywać sǌyfrowanie SSL͕ które ǌapewnia ochronę danych 
wprowadǌonych w prǌeglądarce internetowej prǌeǌ subskrybenta͘ 
 

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny przy zbieraniu danych osobowych osób͕ które zaprenumerowały 
newsletter  

 
Prǌy ǌapisywaniu się na listę mailingową na stronie internetowej organiǌacji poǌarǌądowej subskrybent 
powinien mieć moǏliwość ǌapoǌnania się ǌ klauǌulą informacyjną dotycǌącą prǌetwarǌania danych 
osobowych w organiǌacji będącej wydawcą newslettera͘  
  
Prǌykładowa klauǌula informacyjna pod formularǌem subskrypcji newslettera na stronie internetowej 
organiǌacji͗ 
 
Informujemy, że PaniͬPana dane osobowe są przetwarzane przez Organizację z siedzibą  
w ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ przy ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ ;adŵŝŶŝƐƚƌaƚŽƌ daŶǇch lub OƌgaŶŝǌacũaͿ ǁ ƌaŵach 
ƵƚƌǌǇŵǇǁaŶŝa ƐƚaųegŽ ŬŽŶƚaŬƚƵ z naszą Organizacją w związku z jej celami statutowymi,  
w szczególności poprzez informowanie o organizowanych akcjach społecznych.    
PŽdƐƚaǁę ƉƌaǁŶą przetwarzania danych osobowych stanowi art. ϲ ust. ϭ lit. f rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;RODOͿ.    
Podanie danych jest dŽbƌŽǁŽůŶe, niemniej bez ich wskazania nie będzie możliwa wysyłka 
zamówionego newslettera.    



 

ϰϵ 
 

Informujemy, że przysługuje PaniͬPanu ƉƌaǁŽ dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do wniesienia ƐŬaƌgŝ dŽ ŽƌgaŶƵ 
ŶadǌŽƌcǌegŽ.    
Korzystanie z newslettera jest beǌƚeƌŵŝŶŽǁe. W każdej chwili przysługuje PaniͬPanu prawo do 
wniesienia ƐƉƌǌecŝǁƵ wobec przetwarzania danych osobowych. W takim przypadku dane 
wprowadzone przez PanaͬPanią w procesie rejestracji zostaną usunięte niezwłocznie po upływie okresu 
przedawnienia ewentualnych roszczeń i uprawnień przewidzianego w Kodeksie cywilnym.    
Do PaniͬPana danych osobowych mogą mieć również dŽƐƚęƉ podmioty świadczące na naszą rzecz 
usługi w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, prawnicze, 
księgowe, kadrowe.    
Państwa dane osobowe mogą być przekazywane do ƉaŷƐƚǁa ƚƌǌecŝegŽ, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo,  
w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony 
lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia możliwość 
uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń.   
Podane dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób ǌaƵƚŽŵaƚǇǌŽǁaŶǇ, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem, nie będą 
zautomatyzowane.  
Ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych w Organizacji 
mogą Państwo zapoznać się w Polityce prywatności dostępnej na stronie internetowej 
фwww.nazwaorganizacji.plх. 
W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych osobowych 
prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas IŶƐƉeŬƚŽƌeŵ OchƌŽŶǇ DaŶǇch pisząc na adres siedziby 
naszej Organizacji: ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub na adres 
poczty elektronicznej фiodΛnazwaorganziacji.plх . 

 
Zagadnienia szczegółowe 

 
ϭͿ Jaka jest podstawa prawna przetwarzania danych osobowych subskrybentów newslettera 

realizowanego przez organizację͕ która nie prowadzi działalności gospodarczej͍ 
 
Mailing realiǌowany prǌeǌ organiǌację͕ który nie jest ǌwiąǌany ǌ dǌiałalnością gospodarcǌą 
organiǌacji͕ nie stanowi informacji handlowych w roǌumieniu ustawy o świadcǌeniu usług drogą 
elektronicǌną͘ W konsekwencji nie jest wymagana ǌgoda subskrybentów newslettera na 
otrǌymywanie informacji handlowych prǌekaǌywanej ǌa pośrednictwem pocǌty elektronicǌnej na 
podstawie art͘ ϭϬ powyǏsǌej ustawy͘ W takim prǌypadku właściwą podstawę prawną stanowi 
prawnie uǌasadniony interes administratora prǌewidǌiany w art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO polegający na 
utrǌymywaniu stałego kontaktu pomiędǌy subskrybentem newslettera a organiǌacją w ǌwiąǌku ǌ jej 
celami statutowymi͘  
 

ϮͿ Jaka jest podstawa prawna przetwarzania danych osobowych subskrybentów newslettera 
realizowanego w celu promocji towarów i usług oferowanych przez organizację w związku  
z prowadzoną działalnością gospodarczą͍ 
 



 

ϱϬ 
 

JeǏeli organiǌacja społecǌna prowadǌi dǌiałalność gospodarcǌą͕ wówcǌas mailing dotycǌący 
oferowanych prǌeǌ nią usług lub towarów naleǏy kwalifikować jako informację handlową  
w roǌumieniu ustawy  o świadcǌeniu usług drogą elektronicǌną i ǌgodnie ǌ art͘ ϭϬ ust͘ Ϯ powyǏsǌej 
ustawy͘ Prǌy cǌym sam fakt udostępnienia adresu elektronicǌnego prǌeǌ odbiorcę newslettera  
w celu otrǌymania informacji handlowej stanowi wyraǍne dǌiałanie potwierdǌające͕ które ǌgodnie 
ǌ art͘ ϰ pkt ϭϭ RODO ;obok oświadcǌenia osoby͕ której dane dotycǌąͿ jest ǌ jedną form wyraǏenia 
ǌgody͘ Co do ǌasady nie ma ǌatem koniecǌności stosowania pola wyboru pod formularǌem ǌapisu 
w celu poǌyskania ǌgody subskrybenta͘ JeǏeli jednak organiǌacja prǌewiduje inne cele 
prǌetwarǌania danych ͕ np͘ uǏywanie telekomunikacyjnych urǌądǌeń końcowych͕ w tym telefonu͕ 
w celu prowadǌenia marketingu beǌpośredniego͕ wówcǌas na kaǏdy ǌ celów organiǌacja powinna 
poǌyskać osobne ǌgody͘ W tym celu nieǌbędne będǌie wyodrębnienie pod formularǌem ǌapisu 
dwóch pól wyboru ;checkbox͛ówͿ͕ aby ǌgoda na otrǌymywania informacji handlowych była 
wyodrębniona od ǌgody na marketing beǌpośredni kierowany prǌeǌ organiǌację na 
telekomunikacyjne urǌądǌenia końcowe͘ Organiǌacja powinna bowiem ǌapewnić ǌapisującemu się 
swobodę w dysponowaniu swoimi danymi osobowymi na wskaǌane powyǏej cele͘  
 
Więcej na temat ǌgody osoby͕ której dane dotycǌą͕ ǌnajdǌiesǌ w Roǌdǌiale II pkt ϯ wyǏej͘ 
 

ϯͿ Czy dane odbiorców newslettera zebrane przez organizację o celach politycznych͕ 
światopoglądowych͕ religijnych lub związkowych stanowią dane wrażliwe͍  

 
Nie͕ sam fakt ǌapisania się do listy mailingowej prowadǌonej prǌeǌ organiǌację o celach 
politycǌnych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub ǌwiąǌkowych nie uǌasadnia twierdǌenia͕ Ǐe 
subskrybent ujawnia w ten sposób swoje poglądy politycǌne͕ prǌekonania religijne lub 
światopoglądowe͕ cǌy teǏ prǌynaleǏność do ǌwiąǌków ǌawodowych͘ Dane wskaǌane prǌeǌ 
subskrybenta͕ np͘ imię͕ naǌwisko͕ adres pocǌty elektronicǌnej͕ stanowią dane ǌwykłe͘  
 

ϰͿ Jakie obowiązki ciążą na organizacji przy pozyskiwaniu danych za pośrednictwem formularza 
zapisu do newslettera͍  
 
Organiǌacja projektując formularǌ ǌapisu do newslettera͕ powinna wǌiąć pod uwagę ǌasadę 
minimaliǌacji͕ która ǌakaǌuje pobierania danych ǌbędnych dla celu prǌetwarǌania ;w tym prǌypadku 
informowania o dǌiałalności statutowej organiǌacji w formie newsletteraͿ͘ Tytułem prǌykładu 
naleǏy wskaǌać͕ Ǐe danymi nadmiarowymi byłyby adres ǌamiesǌkania bądǍ numer telefonu 
subskrybenta newslettera͕ w sytuacji w której organiǌacja planuje jedynie komunikację 
elektronicǌną ǌ odbiorcą newslettera͘  
 
Organiǌacja powinna wywiąǌać się ǌ obowiąǌku informacyjnego wobec osoby ǌapisującej się do 
newslettera͘ Formularǌ ǌapisu do newslettera na stronie internetowej powinien być wyposaǏony w 
klauǌulę informacyjną͘ Wǌór takiej klauǌuli ǌostał ǌamiesǌcǌony w punkcie ϭϭ powyǏej͘ 

 
ϱͿ Na co organizacja powinna zwrócić szczególną uwagę przy wysyłce mailingu͕ aby nie naruszyć 

ochrony przetwarzanych danych osobowych͍  
 



 

ϱϭ 
 

Newsletter polega na wysłania wiadomości o tej samej treści do wielu adresatów ;odbiorców 
newsletteraͿ͘ Organiǌacja powinna ǌwrócić sǌcǌególną uwagę͕ aby ǌachować prywatność 
poǌyskanych danych osobowych i nie ujawnić w wiadomości pocǌtowej w polu adresata danych 
adresowych innych odbiorców newslettera͕ do których kierowana jest korespondencja͘ Odbiorcy ci 
bowiem nie są upowaǏnieni do prǌetwarǌania nawǌajem swoich danych kontaktowych͘  
 
Aby uniknąć sytuacji͕ w której posǌcǌególne osoby uǌyskają adresy innych odbiorców͕ naleǏy w 
wiadomości pocǌtowej wpisywać adresy odbiorców w polu ͚ukryta kopia͕͛ ͚UDW͕͛ ͚BCC͕͛ ǌamiast w 
polu ͚do͕͛ ͚do wiadomości͕͛ ͚kopia͕͛ ͚CC͛ bądǍ innym równowaǏnym w ǌaleǏności od programu 
pocǌtowego͘ 
 

ϲͿ Co organizacja powinna uwzględnić͕ gdy odbiorca chciałby zrezygnować z otrzymywania 
newslettera͍ 
 
Osoby͕ które ǌapisały się na listy mailingowe͕ powinny mieć łatwą moǏliwość reǌygnacji  
ǌ subskrypcji͕ np͘ poprǌeǌ kliknięcie w link ͚ wypisǌ się͛ w stopce wiadomości eͲmail͘  Reǌygnacja taka 
jest równoǌnacǌna ǌe sprǌeciwem wobec prǌetwarǌania danych osobowych i powinna skutkować 
usunięciem danych ǌ baǌ danych organiǌacji po upływie okresu nieǌbędnego do ustalenia͕ 
dochodǌenia lub obrony ewentualnych rosǌcǌeń w ǌwiąǌku  
ǌ realiǌacją newslettera͘ Okres ten moǏe ulec prǌedłuǏeniu͕ jeǏeli istnieje inna podstawa 
prǌetwarǌania danych prǌeǌ organiǌację͕ np͘ odbiorca newslettera jest jednocǌeśnie beneficjentem͕ 
który otrǌymuje wsparcie od organiǌacji͘  
 
JeǏeli organiǌacja planuje kontynuowanie wysyłki mailingów w prǌysǌłości͕ w sǌcǌególności do osób͕ 
których dane ma ǌamiar poǌyskać ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł͕ wówcǌas moǏe stworǌyć listę 
osób͕ które sprǌeciwiły się prǌetwarǌaniu ich danych osobowych i sprǌeciw ten ǌostał uwǌględniony 
prǌeǌ organiǌację ;wewnętrǌna lista RobinsonówͿ͘ Dane osób wpisanych na taką wewnętrǌną listę 
mogą być nadal prǌetwarǌane prǌeǌ organiǌację͕ pomimo uwǌględnienia sprǌeciwu subskrybenta͕ 
poniewaǏ ma prawnie uǌasadniony interes w tym͕ aby takie osoby nie otrǌymały mailingu 
kierowanego prǌeǌ organiǌację͘  
 
Więcej informacji o prǌetwarǌania danych osobowych ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł moǏna 
ǌnaleǍć w roǌdǌiale IV pkt ϰ niniejsǌego kodeksu͘ 
 

 
ϰ͘ Komunikacja z osobami͕ których dane zostały pozyskane ze źródeł publicznie dostępnych 

 
ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  

 
Proces ten obejmuje ǌbieranie i korǌystanie ǌ danych osób fiǌycǌnych͕ które są publicǌnie dostępne͕ w 
celu͗ 

ϭ͘ informowania o realiǌacji dǌiałań statutowych organiǌacji͕ w sǌcǌególności o prowadǌonych 
programach͕ organiǌowanych wydarǌeniach͕ debatach͕ seminariach͕ konferencjach 
naukowych i prasowych͕ akcjach społecǌnych͕ apelach͕ kampaniach etc͖͘ 



 

ϱϮ 
 

Ϯ͘ informowania o moǏliwości wsparcia organiǌacji ;ǌobacǌ Roǌdǌiał IV pkt Ϯ poświęcony 
ǌbieraniu fundusǌy na dǌiałalność organiǌacjiͿ 

ϯ͘ promocji usług lub towarów oferowanych prǌeǌ organiǌację prowadǌącą dǌiałalność 
gospodarcǌą͘  

  
W powyǏsǌych celach organiǌacja moǏe korǌystać ǌ następujących kanałów komunikacji͗ 

x pisemnego na adres korespondencyjny 
x elektronicǌnego ǌa pośrednictwem eͲmaila͕ SMSa͕ komunikatora itp͘  
x telefonicǌnego  
x beǌpośredniego 

 
Ϯ͘ Opis kategorii osób 

 
Osoby fiǌycǌne͕ których dane ǌostały poǌyskane prǌeǌ organiǌację͕ ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł 
obejmujące w sǌcǌególności͗  

x dane osób fiǌycǌnych ǌamiesǌcǌone w jawnych rejestrach publicǌnych takich jak Centralna 
Ewidencja i Informacja o Dǌiałalności Gospodarcǌej ;CEiDGͿ͕ baǌa REGON Głównego Urǌędu 
Statystycǌnego͕ Monitor Sądowy i Gospodarcǌy͕ w którym publikowane są ogłosǌenia  
o wpisach w Krajowym Rejestrǌe Sądowym͖ 

x dane osobowe ǌ ogólnodostępnych baǌ osób wykonujących wolne ǌawody͕ np͘lekarǌy͕ 
dentystów͕ dǌiennikarǌy͕ adwokatów͕ radców prawnych͕ rǌecǌników patentowych͕ 
komorników sądowych͕ doradców podatkowych etc͖͘ 

x dane osobowe opublikowane na prywatnych i słuǏbowych stronach internetowych͕ np͘ na 
stronach internetowych kancelarii prawnych͖  

x dane osobowe opublikowane w prasie oraǌ w innych mediach 
x dane osób fiǌycǌnych ǌamiesǌcǌone w mediach społecǌnościowych͘  

 
ϯ͘ Kategorie danych osobowych 

 
Typowymi kategoriami danych͕ które organiǌacja poǌyskuje ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł͕ będą  
w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imiona i naǌwiska͕  
x adresy pocǌty elektronicǌnej͕  
x numery telefonów͕  
x adres do korespondencji͕  
x wykonywany ǌawód 
x udǌiał w organach osób prawnych͘   

 
Odnośnie danych wraǏliwych ǌobacǌ pkt ϲ ǌagadnień sǌcǌegółowych poniǏej͘ 
 

ϰ͘ Cel przetwarzania 
danych osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
 przetwarzania 
danych osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzania 
danych osobowych 



 

ϱϯ 
 

informowanie o realiǌacji 
celów statutowych oraǌ  

o moǏliwościach wspierania 
dǌiałalności organiǌacji 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
 realiǌacja prawnie 

uǌasadnionego interesu 
administratora͕ którym jest 

utrǌymywanie stałego 
kontaktu ǌ organiǌacją w 

ǌwiąǌku ǌ jej celami 
statutowymi 

 
wyjaśnienia wyboru 

odpowiednich podstaw 
prawnych prǌetwarǌania 

danych odbiorców mailingu 
ǌnajdǌiesǌ w pkt Ϯ ǌagadnień 

sǌcǌegółowych poniǏej 

okres nieǌbędny do 
osiągnięcia celu prǌetwarǌania 

danych͕ tj͘ informowania o 
realiǌacji celów statutowych w 

ramach prowadǌonego 
mailingu͕ jednak nie dłuǏej niǏ 
do uwǌględnienia  sprǌeciwu 
wobec prǌetwarǌania danych 
osobowych ǌłoǏonego prǌeǌ 
osobę͕ której dane ǌostały 

poǌyskane ǌ publicǌnie 
dostępnych Ǎródeł 

promocja usług lub towarów 
oferowanych prǌeǌ 

organiǌację prowadǌącą 
dǌiałalność gospodarcǌą  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ a RODO w ǌw͘  
ǌ w art͘ ϭϬ ustawy   

o świadcǌeniu usług drogą 
elektronicǌną͕ tj͘ ǌgoda na 
otrǌymywanie informacji 

handlowych ǌa 
pośrednictwem pocǌty 

elektronicǌnej lub telefonu w 
prǌypadku komunikacji 

promującej usługi lub towary 
oferowane prǌeǌ organiǌację 

prowadǌącą dǌiałalność 
gospodarcǌą 

więcej o podstawach 
prawnych prǌetwarǌania 

danych odbiorców mailingu 
ǌnajdǌiesǌ w pkt Ϯ ǌagadnień 

sǌcǌegółowych poniǏej 

okres nieǌbędny do 
osiągnięcia celu prǌetwarǌania 

danych͕ tj͘ promocji usług i 
towarów  

w ramach eͲmail marketingu͕ 
jednak nie dłuǏej niǏ do 

uwǌględnienia cofnięcia prǌeǌ 
odbiorcę mailingu ǌgody na 
prǌetwarǌania jego danych 

osobowych w celu 
otrǌymywania informacji 

handlowych  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ a RODO w ǌw͘  
ǌ art͘ ϭϳϮ Prawa a 

telekomunikacyjnego͕ tj͘ 
ǌgoda na uǏywanie 

telekomunikacyjnych urǌądǌeń 
końcowych oraǌ 

automatycǌnych systemów 
wysyłających dla celów 

marketingu beǌpośredniego w 
prǌypadku mailingu i callingu 

promującego usługi lub 
towary oferowane prǌeǌ 

okres nieǌbędny do 
osiągnięcia celu prǌetwarǌania 

danych͕ tj͘ promocji usług i 
towarów  

w ramach marketingu 
beǌpośredniego prǌy uǏyciu 

telekomunikacyjnych 
urǌądǌeń końcowych oraǌ 

automatycǌnych systemów 
wysyłających͕ jednak nie 

dłuǏej niǏ do uwǌględnienia 
cofnięcia prǌeǌ odbiorcę 



 

ϱϰ 
 

organiǌację prowadǌącą 
dǌiałalność gospodarcǌą 

 
więcej o podstawach 

prawnych prǌetwarǌania 
danych ǌnajdǌiesǌ w pkt Ϯ 
ǌagadnień sǌcǌegółowych 

poniǏej 

mailingu ǌgody na 
prǌetwarǌania jego danych 

osobowych w powyǏsǌym celu 
 

ustalenie͕ dochodǌenie 
rosǌcǌeń i obrona prǌed 

rosǌcǌeniami͕ w tym 
udokumentowanie 
ǌgłosǌonych prǌeǌ 

odbiorców komunikacji 
sprǌeciwów bądǍ 

oświadcǌeń o cofnięciu 
ǌgody na prǌetwarǌanie ich 

danych osobowych 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO 

prawnie uǌasadniony interes 
administratora danych 

 

okres prǌedawnienia 
ewentualnych rosǌcǌeń 

wynikający ǌ prǌepisów prawa 

 
ϳ͘ Kategorie odbiorców danych 

 
Prǌykładowo͗  

x agencje marketingowe ǌajmujące się profesjonalnie wysyłką mailingów͕  
x hostingodawca udostępniający ǌasoby serwerowni na rǌecǌ organiǌacji͕ która gromadǌi tam 

dane osobowe poǌyskane ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł   
 
Z powyǏsǌymi podmiotami naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘  
 

ϴ͘ Współadministratorzy 
 
Do współadministrowania danymi osobowymi moǏe dojść͕ gdy dwie organiǌacje prowadǌą wspólny 
projekt͕ w ramach którego wysyłają mailing do osób͕ których dane ǌostały poǌyskane ǌ publicǌnie 
dostępnych Ǎródeł͘ 
 
Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘ 
 

ϵ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗  gdy dane osób poǌyskane ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł są prǌechowywane  
na serwerach ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘  
 

ϭϬ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 



 

ϱϱ 
 

 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘  
 

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny wobec osób fizycznych͕ których dane zostały pozyskane z 
publicznie dostępnych źródeł 

 
W prǌypadku gdy organiǌacja uǌyskała dane ǌe publicǌnie dostępnych Ǎródeł͕ powinna dopełnić 
obowiąǌku podania informacji wskaǌanych w art͘ ϭϰ ust͘ ϭ i Ϯ RODO͕ w sǌcǌególności powinna ona 
poinformować osobę͕ której dane dotycǌą͕ o kategorii poǌyskanych danych oraǌ Ǎródle ich 
pochodǌenia͘   
 
Zgodnie motywem ϲϭ preambuły RODO ͣjeżeli osobie, której dane dotyczą, nie można podać 
pochodzenia danych osobowych, ponieważ korzystano z różnych źródeł, informacje należy przedstawić 
w sposób ogólny”. 
 
W świetle art͘ ϭϰ ust͘ ϯ RODO obowiąǌek informacyjny powinien być spełniony͗   

x w roǌsądnym terminie͕ najpóǍniej w ciągu miesiąca po poǌyskaniu danych osobowych lub  
x jeǏeli dane osobowe mają być stosowane do komunikacji ǌ osobą͕ której dane dotycǌą Ͳ 

najpóǍniej prǌy pierwsǌej takiej komunikacji ǌ osobą͕ której dane dotycǌą lub 
x jeǏeli planuje się ujawnić dane osobowe innemu odbiorcy Ͳ najpóǍniej prǌy ich pierwsǌym 

ujawnieniu͘  
 
Organiǌacja powinna ǌapewnić moǏliwość ǌłoǏenia sprǌeciwu͕ np͘ w formie kliknięcia linku reǌygnacji 
w treści eͲmaila bądǍ w formie prǌesłania eͲmaila do administratora͕ która co do ǌasady powinna 
skutkować usunięciem danych takiej osoby ǌ baǌy kontaktów organiǌacji͘ O moǏliwości dłuǏsǌego 
gromadǌenia danych osób͕ które sprǌeciwiły się prǌetwarǌaniu danych͕ sǌerǌej w pkt͘ ϰ ǌagadnień 
sǌcǌegółowych poniǏej͘  
 
Prǌykładowy wǌór klauǌuli informacyjnej wysyłanej na adresy pocǌty elektronicǌnej͕ które ǌostały 
poǌyskane ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł w celu informowania o realiǌacji dǌiałań statutowych 
organiǌacji͗ 
 
Uprzejmie informujemy, że PanaͬPani dane osobowe w zakresie imienia, nazwiska, zawodu oraz adresu 
poczty elektronicznej zostały pozyskane przez Organizację … z siedzibą w …, przy ul. …, ;administrator 
danychͿ, ze źródeł publicznie dostępnych w celu informowania o realizacji działań statutowych naszej 
Organizacji, w tym do informowania o organizowanych przez nas akcjach społecznych. Dopuszczalność 
przetwarzania danych w wyżej wskazanym celu uzasadniona jest prawnie usprawiedliwionymi 
interesami realizowanymi przez administratora danych osobowych zgodnie z art. ϲ ust. ϭ lit. f RODO. 
Informujemy, że przysługuje PanaͬPani prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych. 



 

ϱϲ 
 

Do Państwa danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze. prawnicze, 
księgowe, kadrowe. Państwa dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza 
Europejski Obszar Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać 
prawo, w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom 
ochrony lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia 
możliwość uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń. Podane dane 
osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 
Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem, nie będą 
zautomatyzowane. 
Ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych w Organizacji 
mogą Państwo zapoznać się w Polityce prywatności dostępnej na stronie internetowej Organizacji. 
W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PanaͬPani danych osobowych 
prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pisząc na adres 
siedziby Organizacji: ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub na adres 
poczty elektronicznej фiodΛnazwaorganizacji.plх. 
PanaͬPani dane osobowe będą przechowywane przez naszą Organizacji nie dłużej niż przez okres 
przedawnienia roszczeń z tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych w razie 
otrzymania od PanaͬPani sprzeciwu wobec przetwarzania danych, który można złożyć klikając na 
przycisk: фwypisz sięх͘  
 
 

Zagadnienia szczegółowe 
 

ϭͿ Pod jakimi warunkami organizacje mogą tworzyć bazy danych osób fizycznych na podstawie 
informacji dostępnych publicznie͍  
 
KaǏda organiǌacja moǏe korǌystać ǌ danych dostępnych w Internecie͕ w ogólnodostępnych 
rejestrach takich jak KRS͕ CEIDG͕ REGON͕ informacji opublikowanych w prasie͕ w ksiąǏce 
telefonicǌnej bądǍ na liście najbogatsǌych Polaków͕ i na tej podstawie tworǌyć baǌy danych osób 
fiǌycǌnych͕ o ile wywiąǌuje się ǌ obowiąǌków nałoǏonych na administratora prǌeǌ RODO͘ Dotycǌy 
to w sǌcǌególności͗ 
ϭͿ wskaǌania celu oraǌ podstawy prawnej prǌetwarǌania danych ǌebranych ǌ publicǌnie 
dostępnych Ǎródeł͕ 
ϮͿ spełnienia obowiąǌku informacyjnego wobec osób͕ których dane ǌostały ǌgromadǌone  
w baǌie 
ϯͿ ǌaewidencjonowania procesu prǌetwarǌania w rejestrǌe cǌynności prǌetwarǌania 
prowadǌonym prǌeǌ organiǌację͘   
 
MoǏliwe cele prǌetwarǌania oraǌ odpowiadające im podstawy prawne ǌostały ujęte w tabeli 
powyǏej w pkt ϰ i ϱ͘  
 
Wobec osób fiǌycǌnych͕ których dane ǌostały poǌyskane ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł͕ 
organiǌacja powinna spełnić obowiąǌek informacyjny określony w art͘ ϭϰ RODO poprǌeǌ 
beǌpośrednie prǌekaǌanie informacji osobie͕ której dane dotycǌą͕ m͘in͘ informacji o swoich 



 

ϱϳ 
 

danych identyfikacyjnych organiǌacji jako administratora danych͕ skąd organiǌacja posiada dane 
tych osób͕ w jakim celu i jak długo ǌamierǌa je prǌetwarǌać a takǏe informacji o prǌysługujących 
osobom prawach na gruncie RODO͘ Prǌykładowa klauǌula informacyjna prǌeǌnacǌona dla 
odbiorców informacji o dǌiałalności statutowej organiǌacji ǌostała ǌamiesǌcǌona w pkt ϭϭ powyǏej͘ 
 
Klauǌula informacyjna powinna być wysłana ǌa pośrednictwem dostępnego kanału komunikacji͕ 
np͘ pocǌtą elektronicǌną lub pocǌtą tradycyjną͘ Wysoki kosǌt wysyłki takiej klauǌuli informacyjnej 
pocǌtą tradycyjną nie stanowi podstawy do ǌwolnienia ǌ obowiąǌku informacyjnego͘ Nie ma 
obowiąǌku informacyjnego wobec danych archiwalnych ujętych  
w ogólnodostępnych rejestrach publicǌnych ǌ uwagi na fakt͕ Ǐe wskaǌane tam dane kontaktowe 
mogą być nieaktualne͘  
 
Jeśli osoba fiǌycǌna͕ której dane ǌostały poǌyskane prǌeǌ organiǌację ǌ publicǌnie dostępnych 
Ǎródeł͕ nie Ǐycǌy sobie͕ aby jej dane były wykorǌystywane prǌeǌ organiǌację͕ moǏe ǌaǏądać 
usunięcia jej danych osobowych͕ ǌgłasǌając sprǌeciw wobec ich prǌetwarǌania prǌeǌ organiǌację͘  
 

ϮͿ Na jakiej podstawie prawnej organizacje prowadzące działalność gospodarczą mogą kierować 
komunikację marketingową w formie wiadomości eͲmail͕ SMS bądź połączenia telefonicznego 
z osobami fizycznymi͕ których dane zostały pozyskane  
z publicznie dostępnych źródeł͍ 
 
W prǌypadku gdy organiǌacja w ramach prowadǌonej dǌiałalności gospodarcǌej chciałaby ǌa 
pośrednictwem wskaǌanych wyǏej kanałów komunikacji promować swoje towary lub usługi 
wobec osoby͕ których dane poǌyskała ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł͕ powinna w tym celu 
wykonać wobec niej obowiąǌek informacyjny oraǌ poǌyskać uprǌednią ǌgodę takiej osoby͗ 
a͘ na otrǌymywanie informacji handlowych ʹ ǌgodnie ǌ art͘ ϭϬ ustawy o świadcǌeniu usług drogą 

elektronicǌną ;Dǌ͘U͘ϮϬϭϵ͘ϭϮϯ t͘j͘ ǌ póǍn͘ ǌm͘Ϳ͕  
b͘ na uǏywanie telekomunikacyjnych urǌądǌeń końcowych oraǌ automatycǌnych systemów 

wysyłających dla celów marketingu beǌpośredniego ʹ ǌgodnie ǌ art͘ ϭϳϮ Prawa 
telekomunikacyjnego͘  

 
Organiǌacja moǏe skontaktować ǌ taką osobą ǌa pośrednictwem eͲmaila͕ SMSͲa͕ komunikatora 
bądǍ nawiąǌując połącǌenie telefonicǌne w celu ustalenia͕ cǌy wyraǏa ona ǌgodę na dalsǌy kontakt 
w celach marketingowych͘ JeǏeli osoba nie wyraǌi ǌgody na taką komunikację͕ dalsǌy kontakt w 
tym ǌakresie jest ǌakaǌany͘ JeǏeli natomiast osoba wyraǌi ǌgodę͕ organiǌacja moǏe podejmować 
komunikację marketingową wobec takiej osoby prǌy uǏyciu narǌędǌi elektronicǌnych͘  
 
Wymóg poǌyskania ǌgody osoby͕ której dane ǌostały ǌebrane ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł͕ w 
ǌaleǏności rodǌaju i kanału komunikacji prǌedstawia poniǏsǌa tabela͗ 

 
Kanał komunikacji  

z osobą͕ której dane 
zostały pozyskane z 

publicznie dostępnych 
źródeł 

Czy wymagana jest zgoda osoby na przesyłanie informacji 

o działaniach statutowych͕ 
tj͘  niezwiązanych z 

działalnością gospodarczą 

promujących towary i usługi 
oferowane przez organizację w 



 

ϱϴ 
 

prowadzoną przez 
organizację͍  

ramach prowadzonej przez nią 
działalności gospodarczej͍ 

pocǌta tradycyjna  

Nie͕   
o ile osoba͕ które dane 

ǌostały ǌebrane ǌ publicǌnie 
dostępnych Ǎródeł͕ ma 
moǏliwość ǌgłosǌenia 

sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania jego danych  

i nie ǌgłasǌała takiego 
sprǌeciwu w prǌesǌłościΎ  

Nie͕  
o ile ǌ testu uǌasadnionego interesu 

prǌeprowadǌonego prǌeǌ organiǌację 
wynika͕ Ǐe moǏe ona oprǌeć się na 
prǌesłance prawnie uǌasadnionego 

interesu administratora͕ a nie na 
prǌesłance ǌgody osoby͕ której dane 

dotycǌą ;͕ np͘ w ǌakresie danych 
wraǏliwychͿ ΎΎ 

eͲmail  NieΎ  Tak  

telefon  NieΎ  Tak  

wiadomości tekstowe 
;SMSͿ  

NieΎ   Tak  

media 
społecǌnościowe  

NieΎ   Tak  

Ύ  od organiǌacji społecǌnych͕ która komunikuje się ǌ osobą͕ której dane poǌyskała  
ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł w ǌwiąǌku ǌ realiǌacją swoich statutowych͕ a nie w ramach 
prowadǌonej dǌiałalności gospodarcǌej͕ nie jest wymagana ǌgoda takiej osoby͗  

a͘ na otrǌymywanie informacji handlowych określonych w art͘ ϭϬ ustawy o świadcǌeniu 
usług drogą elektronicǌną͕  

b͘ na uǏywanie telekomunikacyjnych urǌądǌeń końcowych oraǌ automatycǌnych 
systemów wysyłających dla celów marketingu beǌpośredniego͕ o jakich mowa w art͘ 
ϭϳϮ Prawa telekomunikacyjnego͘  

ΎΎ więcej informacji na temat testu uǌasadnionego interesu ǌnajdǌiesǌ w roǌdǌiale II pkt ϭ 
poświęconemu prawnie uǌasadnionemu interesowi administratora͘  

 
ϯͿ Czy organizacja może wysyłać mailing do osób͕ których dane zostały pozyskane  

z publicznie dostępnych źródeł na służbowe adresy poczty elektronicznej składające się  
z imienia i nazwiska͍ 
 
RODO nie ma ǌastosowania do prǌetwarǌania danych dotycǌących osób prawnych͕  
w sǌcǌególności prǌedsiębiorstw będących osobami prawnymi͕ np͘ spółek kapitałowych 
ǌarejestrowanych w Krajowym Rejestrǌe Sądowym͘ Dotycǌy to w sǌcǌególności firmy͕ formy 
prawnej osoby a takǏe danych kontaktowych osoby prawnej͘ Organiǌacja moǏe ǌatem wysyłać 
informacje handlowe na dane kontaktowe osób prawnych beǌ koniecǌności poǌyskiwania ǌgody 
na prǌetwarǌanie danych ani wykonywać wobec niej obowiąǌku informacyjnego͘  
 
NaleǏy jednak pamiętać͕ Ǐe słuǏbowe adresy pocǌty elektronicǌnej ǌawierające imię͕ naǌwisko 
oraǌ naǌwę organiǌacji͕ np͘ фimie͘naǌwiskoΛnaǌwaorganiǌacji͘plх stanowią dane osobowe w 
roǌumieniu RODO͘ Stąd organiǌacja powinna wywiąǌać się wobec takich osób ǌ obowiąǌku 



 

ϱϵ 
 

informacyjnego stosownie do art͘ ϭϰ RODO͘ Prǌykładowa klauǌula informacyjna prǌeǌnacǌona dla 
odbiorców informacji o dǌiałalności statutowej organiǌacji ǌostała ǌamiesǌcǌona w pkt ϭϭ powyǏej͘ 
 
Organiǌacja nie ma obowiąǌku informacyjnego w stosunku do adresów anonimowych͕ takich jak͕ 
np͘ фbiuroΛnaǌwaorganiǌacji͘plх͕ фkontaktΛnaǌwaorganiǌacji͘plх͘ 
 

ϰͿ Czy na potrzeby przyszłych mailingów organizacja może tworzyć tzw͘ listę wyjątków zawierającą 
dane osób͕ które zgłosiły sprzeciw wobec przetwarzania ich danych osobowych͍  
 
JeǏeli organiǌacja planuje w prǌysǌłości mailing do osób͕ których dane poǌyskała ǌe Ǎródeł 
publicǌnie dostępnych͕ powinna utworǌyć listę wyjątków ǌawierającą dane osób͕ które ǌgłosiły 
sprǌeciw na wysyłanie do nich mailingu͘ Ma to na celu uniknięcie sytuacji͕ w której osoba taka 
otrǌymuje od organiǌacji nieǌamówioną korespondencję͕ pomimo ǌgłosǌonego sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania jej danych osobowych͘ Podstawą prawną prǌetwarǌania danych w powyǏsǌym celu 
jest prawnie uǌasadniony interes administratora ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODOͿ͘  
 
Lista wyjątków powinna ǌawierać jedynie te dane͕ które są nieǌbędne do identyfikacji osób͕ które 
naleǏy pominąć w prǌysǌłych mailingach͘ Nadto dane tych osób powinny być odpowiednio 
ǌabeǌpiecǌone prǌed dostępem osób nieupowaǏnionych͕ ǌarówno spoǌa organiǌacji͕ jak i osób 
ǌatrudnionych w organiǌacji͕ np͘ prǌeǌ ogranicǌenie dostępu do cǌłonków ǌarǌądu organiǌacji i jej 
informatyka͘ 

 
ϱͿ Czy organizacja może dokonywać oceny osób publicznych ma podstawie danych pozyskanych z 

publicznie dostępnych źródeł͍   
 

Organiǌacja społecǌna moǏe wykorǌystać publicǌnie dostępne dane polityków͕ np͘ obietnice 
ǌłoǏone w cǌasie wyborów oraǌ faktycǌną historię głosowań͕ w celu ich oceny ich pracy͕ mimo Ǐe 
wpływ na ǌainteresowanych polityków moǏe być ǌnacǌący͘ Okolicǌność͕ Ǐe prǌetwarǌanie jest 
oparte na informacji publicǌnej oraǌ ǌwiąǌane ǌ ich obowiąǌkami publicǌnymi powoduje͕ 
organiǌacja moǏe oprǌeć prǌetwarǌania danych osobowych na podstawie prawnie uǌasadnionego 
interesu administratora ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODOͿ͘ 

 
ϲͿ Czy dane odbiorców mailingu͕ których dane zostały zebrane z publicznie dostępnych źródeł͕  a 

przetwarzane przez organizację o celach politycznych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub 
związkowych stanowią dane wrażliwe͍ 
 
Nie͕ sam fakt poǌyskania danych ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł prǌeǌ organiǌację o celach 
politycǌnych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub ǌwiąǌkowych nie uǌasadnia twierdǌenia͕ Ǐe dane 
osób͕ które ǌostały ǌebrane ǌ publicǌnie dostępnych Ǎródeł ujawniają poglądy politycǌne͕ 
prǌekonania religijne lub światopoglądowe cǌy teǏ prǌynaleǏność do ǌwiąǌków ǌawodowych 
takich osób͘ Dane poǌyskane w powyǏsǌy sposób takie jak͕ np͘ imię͕ naǌwisko͕ adres pocǌty 
elektronicǌnej͕ stanowią dane ǌwykłe͘  
 

 



 

ϲϬ 
 

ϱ͘ Media społecznościowe 
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 
Proces ten obejmuje korǌystanie prǌeǌ organiǌację ǌ danych osób będących uǏytkownikami mediów 
społecǌnościowych͕ którǌy poǌostają w kontakcie ǌ organiǌacją͕ np͘ w formie polubienia͕ 
obserwowania profilu organiǌacji͕ udostępnienia͕ komentarǌy cǌy wiadomości prywatnej wysłanej ǌa 
pośrednictwem komunikatora dostępnego w portalu społecǌnościowym͘  
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
UǏytkownicy będący osobami fiǌycǌnymi͕ którǌy ǌarejestrowali swoje konta w portalach 
społecǌnościowych͕ takich jak Facebook, Twitter, Youtube, Pinterest, na których organiǌacja prowadǌi 
swoje kanały͕ konta͕ fanpage͕ grupy etc͕͘ a następnie wesǌły na portalu społecǌnościowym w interakcję 
ǌ organiǌacją w sposób ujawniający organiǌacji dane osobowe uǏytkownika͘  
 

ϯ͘ Kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych͕ które organiǌacja poǌyskuje͕ korǌystając ǌ mediów społecǌnościowych 
w ǌakresie danych ǌwykłych są͗  

x imiona i naǌwiska͕  
x adresy pocǌty elektronicǌnej͕  
x numery telefonów͕  
x wiǌerunek͘ 

 
Odnośnie danych wraǏliwych ǌobacǌ pkt ϯ ǌagadnień sǌcǌegółowych poniǏej͘ 
  

ϰ͘ Cel przetwarzania 
danych osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 

osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzania danych 
osobowych ;planowane terminy 

usunięcia danychͿ 

utrǌymywanie stałego 
kontaktu͕ w tym 

informowanie o realiǌacji 
celów statutowych oraǌ o 
moǏliwościach wspierania 

dǌiałalności organiǌacji 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
realiǌacja prawnie 

uǌasadnionego interesu 
administratora͕ którym jest 

utrǌymywanie stałego kontaktu 
uǏytkownika portalu 
społecǌnościowego ǌ 

organiǌacją w ǌwiąǌku ǌ jej 
celami statutowymi 

okres nieǌbędny do osiągnięcia celu 
prǌetwarǌania danych͕ tj͘ 

informowania o realiǌacji celów 
statutowych na portalu 

społecǌnościowym͕ jednak nie 
dłuǏej niǏ do ǌłoǏenia prǌeǌ 

uǏytkownika sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania jego danych 

osobowych 
ustalenie͕ dochodǌenie 
rosǌcǌeń i obrona prǌed 

rosǌcǌeniami͕ w tym 
udokumentowanie 
sprǌeciwów wobec 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO 

prawnie uǌasadniony interes 
administratora danych 

okres prǌedawnienia ewentualnych 
rosǌcǌeń wynikający ǌ prǌepisów 

prawa 



 

ϲϭ 
 

prǌetwarǌanie ich danych 
osobowych 

 
ϳ͘ Kategorie odbiorców danych 

 
Prǌykładowo͗  agencja wykonująca na ǌlecenie organiǌacji prǌenosǌenie danych kontaktowych ǌ listy 
mailingowej do narǌędǌi portalu społecǌnościowego w celu poǌyskania na nim kontaktów  
i posǌerǌenia ǌasięgu oddǌiaływania organiǌacji͘  
 
Organiǌacja powinna ǌawrǌeć ǌ agencją umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘  
 

ϴ͘ Współadministratorzy 
 
Wspólne administrowanie danymi uǏytkowników portali społecǌnościowego ǌachodǌi pomiędǌy 
operatorem takiego portalu a organiǌacją͕ która prowadǌi na nim swój fanpage͘  
 
Administratorem danych osobowych uǏytkowników danego portalu społecǌnościowego jest operator 
takiego portalu͕ który prǌetwarǌa dane osobowe na podstawie własnego regulaminów͘ JeǏeli jednak 
uǏytkownik wchodǌi w interakcję ǌ organiǌacją poprǌeǌ polubienie fanpaga͕ obserwowanie strony͕ 
reakcje na posty͕ udostępnieniaͬretweety͕ komentarǌe͕ wiadomości prywatne na portalu 
społecǌnościowym͕ administratorem danych osobowych staje się takǏe organiǌacja poǌarǌądowa͕ 
poniewaǏ prǌycǌynia się ona ;wraǌ ǌ operatorem portalu społecǌnościowegoͿ do określenia celów i 
sposobów prǌetwarǌania danych osobowych osób odwiedǌających stronę organiǌacji na takim portalu͘ 
 
W konsekwencji oba podmioty powinny ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danych 
uǏytkowników portali społecǌnościowego͕ prǌy cǌy elektronicǌna akceptacja regulaminu portalu prǌeǌ 
organiǌację spełnia ten wymóg͘  
 

ϵ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗  gdy dane uǏytkowników portalu społecǌnościowego prǌechowywane są prǌeǌ jego 
operatora na serwerach ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘  
 
W takim prǌypadku organiǌacja powinna sprawdǌić w sǌcǌególności͕ cǌy operator uǌyskał certyfikat 
potwierdǌający spełnianie unijnych wymagań dotycǌących ochrony prywatności na podstawie decyǌji 
Komisji Europejskiej stwierdǌającej odpowiedni poǌiom ochrony͕ standardowych klauǌul ochrony 
danych lub standardowych klauǌul umownych prǌyjętych prǌeǌ właściwy organ nadǌorcǌy i 
ǌatwierdǌonych prǌeǌ Komisję Europejską͘   
 
 

ϭϬ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 



 

ϲϮ 
 

Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘  
 

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny wobec osób fizycznych będących użytkownikami portali 
społecznościowych  
 

Zasadnicǌa treść uǌgodnień pomiędǌy współadministratorami͕ w sǌcǌególności w odniesieniu do 
wykonywania praw prǌysługujących podmiotom danych͕ powinna być im udostępniana w klauǌuli 
informacyjnej͘ JeǏeli operator portalu społecǌnościowego nie ǌapewnia moǏliwości ǌamiesǌcǌenia 
prǌeǌ organiǌację klauǌuli informacyjnej na portalu͕ wystarcǌające będǌie uǌupełnienie klauǌuli 
informacji na stronie internetowej organiǌacji͘ 
 
Odnośnie wspólnego administrowania danymi uǏytkowników portalu społecǌnościowego ǌobacǌ pkt ϴ 
powyǏej   
 
PoniǏej prǌedstawiamy wǌór klauǌuli informacyjnej dotycǌącej prǌetwarǌania danych osobowych  
w celu informowania o realiǌacji dǌiałań statutowych organiǌacji na portalu społecǌnościowym͘ 
 
Informujemy, że Organizacja używa mediów społecznościowych ǁ ƌaŵach ƵƚƌǌǇŵǇǁaŶŝa ƐƚaųegŽ 
ŬŽŶƚaŬƚƵ z naszą Organizacją w związku z jej celami statutowymi, w szczególności poprzez 
informowanie o organizowanych akcjach społecznych. Są to w szczególności fanpage na Facebooku, 
kanał YouTube oraz konto Twitter. Strona internetowa naszej Organizacji oferuje również możliwość 
udostępniania informacji poprzez Facebook, Twitter, LinkedIn, Pinterest lub Reddit. Dostęp do 
wskazanych mediów jest możliwy poprzez ikonki znajdujące się na stronie internetowej Organizacji. 
Owe media społecznościowe prowadzą ǁųaƐŶą ƉŽůŝƚǇŬę ǁ ǌaŬƌeƐŝe ŽchƌŽŶǇ ƉƌǇǁaƚŶŽƑcŝ. Wchodząc 
na te strony, opuszcza PanͬPani stronę Organizacji i PanaͬPani dane są przetwarzane przez te media 
społecznościowe. Zachęcamy do zapoznania się z ich polityką w dziedzinie poszanowania prywatności. 
PŽdƐƚaǁę ƉƌaǁŶą przetwarzania danych osobowych stanowi art. ϲ ust. ϭ lit. f rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;RODOͿ.෴෴  
Podanie danych jest dŽbƌŽǁŽůŶe, niemniej bez ich wskazania nie będzie możliwe informowanie  
o realizacji celów statutowych naszej Organizacji za pośrednictwem mediów społecznościowych .෴෴  
Informujemy, że przysługuje PaniͬPanu ƉƌaǁŽ dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania a także prawo do wniesienia ƐŬaƌgŝ dŽ ŽƌgaŶƵ 
ŶadǌŽƌcǌegŽ.෴෴  
Korzystanie ze strony prowadzonej przez naszą Organizację na portalu społecznościowym jest 
beǌƚeƌŵŝŶŽǁe. W każdej chwili możesz przysługuje PaniͬPanu prawo do wniesienia ƐƉƌǌecŝǁƵ wobec 
przetwarzania danych osobowych. W takim przypadku dane wprowadzone przez PanaͬPanią w 
procesie rejestracji zostaną usunięte niezwłocznie po upływie okresu przedawnienia ewentualnych 
roszczeń i uprawnień przewidzianego w Kodeksie cywilnym.    
Do PaniͬPana danych osobowych mogą mieć również dŽƐƚęƉ podmioty świadczące na naszą rzecz 
usługi w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, prawnicze, 
księgowe, kadrowe.෴෴  



 

ϲϯ 
 

Podane dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób ǌaƵƚŽŵaƚǇǌŽǁaŶǇ, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie będą 
zautomatyzowane.෴෴  
W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych osobowych 
prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas IŶƐƉeŬƚŽƌeŵ OchƌŽŶǇ DaŶǇch pisząc na adres siedziby 
naszej Organizacji: ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub na adres 
poczty elektronicznej фiodΛnazwaorganizacji,plх ෴  
 

Zagadnienia szczegółowe 
 

ϭͿ Jak powinna postępować organizacja͕ jeżeli w portalu społecznościowym nie ma technicznej 
możliwości spełnienia obowiązku informacyjnego wobec użytkownika portalu͍ 

 
JeǏeli operator portalu społecǌnościowego nie ǌapewnia moǏliwości ǌamiesǌcǌenia prǌeǌ 
organiǌację klauǌuli informacyjnej na portalu͕ wystarcǌające będǌie uǌupełnienie klauǌuli 
informacyjnej lub polityki prywatności opublikowane na stronie internetowej organiǌacji͘   

 
ϮͿ Czy organizacja może bez uprzedzenia kontaktować się użytkownikami mediów 

społecznościowych w sprawach dotyczących realizacji celów statutowych͍ 
 

Tak͕ organiǌacja moǏe beǌ uprǌedǌenia podejmować kontakt ǌ uǏytkownikami portalu w celach 
informowania o realiǌacji celów statutowych oraǌ o moǏliwościach wsparcia organiǌacji͘ Jest 
dopusǌcǌalne nawet jeǏeli uǏytkownik nie wsǌedł uprǌednio w interakcję ǌ organiǌacją na portalu͘ 
Prǌyjmuje się bowiem͕ Ǐe osoba͕ która ǌakłada konto w portalu społecǌnościowym umoǏliwiającym 
swobodną komunikację͕ moǏe spodǌiewać się kontaktu ǌe strony innych uǏytkowników w bliǏej 
nieokreślonych celach͘ 
 

ϯͿ Czy dane użytkowników͕ którzy na portalu społecznościowym polubili fanpage organizacji o 
celach politycznych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub związkowych͕ stanowią dane 
wrażliwe͍   

  
Nie͕ sam fakt wejścia w interakcję ǌ organiǌacją o celach politycǌnych͕ światopoglądowych͕ 
religijnych lub ǌwiąǌkowych poprǌeǌ polubienie jej fanpage͛a bądǍ obserwowanie strony 
prowadǌonej na portalu społecǌnościowym nie uǌasadnia twierdǌenia͕ Ǐe uǏytkownik ujawnia  
w ten sposób swoje poglądy politycǌne͕ prǌekonania religijne lub światopoglądowe cǌy teǏ 
prǌynaleǏność do ǌwiąǌków ǌawodowych͘ Dane uǏytkowników portalu społecǌnościowego naleǏy 
traktować jako dane ǌwykłe͘ 
 
 

ϲ͘ Bezpłatne publikacje 
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych   
  



 

ϲϰ 
 

Proces ten obejmuje udostępnianie prǌeǌ organiǌację Ͳ ǌarówno w formie papierowej͕ jak  
i elektronicǌnej Ͳ beǌpłatnych publikacji͕ w tym ksiąǏek͕ brosǌur͕ raportów͕ informatorów͕ biuletynów͕ 
analiǌ͕ ekspertyǌ͕ stanowisk͕ ulotek͕ plakatów͕ kalendarǌy͕ kartek okolicǌnościowych etc͘ 
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób  
  
Osoby fiǌycǌne͕ które wskaǌały swoje dane osobowe͕ ǌamawiając beǌpłatną publikację w organiǌacji͘  
  

ϯ͘ Kategorie danych osobowych  
  
Typowymi kategoriami danych͕ które organiǌacja prǌetwarǌa prǌy realiǌacji ǌamówienia beǌpłatnej 
publikacji͕ będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imię i naǌwisko͕  
x adres pocǌty elektronicǌnej͕  
x numer telefonu 
x adres do korespondencji͘  

  
Odnośnie danych wraǏliwych͕ ǌobacǌ pkt ϭ ǌagadnień sǌcǌegółowych poniǏej͘ 
  

ϰ͘ Cel przetwarzania danych 
osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna przetwarzania 
danych osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana 
danych osobowych 

realiǌacja ǌamówienia beǌpłatnej 
publikacji͕ w tym dostarcǌenie jej 

ǌamawiającemu 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO  
tj͘ wykonanie ǌamówienia na 

beǌpłatną publikację  

okres nieǌbędny do 
osiągnięcia celu 

prǌetwarǌania danych 
osobowych 

Informowanie ǌamawiających 
beǌpłatne publikacje o realiǌacji 
celów statutowych organiǌacji  

oraǌ o moǏliwościach wspierania 
dǌiałalności organiǌacji 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
 prawnie uǌasadniony interes 
administratora͕ którym jest 

utrǌymywanie stałego kontaktu  
ǌ organiǌacją w ǌwiąǌku ǌ jej celami 

statutowymi 

okres nieǌbędny do 
osiągnięcia celu͕ jednak nie 

dłuǏej niǏ do ǌłoǏenia 
sprǌeciwu wobec 

prǌetwarǌania danych 
osobowych  

dochodǌenie rosǌcǌeń i obrona 
prǌed ewentualnymi rosǌcǌeniami͕ 

w tym kontakt w ǌwiąǌku  
ǌ roǌpatrywaniem ewentualnych 

reklamacji  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO 

prawnie uǌasadniony 
interes administratora danych  

okres prǌedawnienia 
ewentualnych rosǌcǌeń 

wynikający ǌ prǌepisów prawa 

 
ϳ͘ Kategorie odbiorców danych  

  
Prǌykładowo͗ kurier͕ który na ǌlecenie organiǌacji͕ doręcǌa beǌpłatną publikację ǌamawiającemu͘ 
  
Z powyǏsǌym podmiotem naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
  



 

ϲϱ 
 

ϴ͘ Współadministratorzy  
   
Do współadministrowania danymi osobowymi moǏe dojść͕ gdy dwie organiǌacje prowadǌą wspólny 
projekt͕ w ramach którego wysyłają beǌpłatne publikacje do ǌamawiających͘ 
 
Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϵ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego  
  
Prǌykładowo͗ gdy dane osobowe ǌamawiających beǌpłatne publikacje są prǌechowywane na 
serwerach ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘   
  

ϭϬ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa͗   
  
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘   
  
NaleǏy ǌwrócić uwagę͕ Ǐe elektronicǌny formularǌ ǌamówienia beǌpłatnej publikacji na stronie 
internetowej organiǌacji powinien wykorǌystywać sǌyfrowanie SSL͕ które ǌapewnia ochronę danych 
wprowadǌonych prǌeǌ ǌamawiającego w prǌeglądarce internetowej͘  
  

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny przy zbieraniu danych osób͕ które zamówiły bezpłatną publikację   
  
Prǌy składaniu ǌamówienia na beǌpłatną publikację ǌamawiający powinien mieć moǏliwość ǌapoǌnania 
się ǌ klauǌulą informacyjną dotycǌącą prǌetwarǌania danych osobowych w organiǌacji wysyłającej 
beǌpłatną publikację 
ථ  
Prǌykładowa klauǌula informacyjna pod formularǌem ǌamówienia na beǌpłatną publikację na stronie 
internetowej organiǌacji͗  
  
Informujemy, że Państwa dane są przetwarzane przez Organizację w następujących celach:   
;aͿ w celu wykonania zamówienia; przetwarzanie Państwa danych w wyżej wskazanym celu służy 
podjęciu działań przed zawarciem umowy zgodnie z art. ϲ ust. ϭ lit. b rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;RODOͿ,  
;bͿ w ramach utrzymywania stałego kontaktu z naszą Organizacją w związku z jej celami statutowymi, 
w szczególności poprzez informowanie o organizowanych akcjach społecznych  
i możliwościach wspierania działalności Organizacji; przetwarzanie Państwa danych w wyżej 
wskazanym celu uzasadnione jest prawnie usprawiedliwionymi interesami realizowanymi przez naszą 
Organizację, zgodnie z art. ϲ ust.ϭ lit. f RODO.  



 

ϲϲ 
 

Podanie przez Państwa danych jest dobrowolnie, niemniej bez ich wskazania nie będzie możliwe 
wykonanie zamówienia ani informowanie o realizacji celów statutowych Organizacji.   
Informujemy, że przysługuje PanaͬPani prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych.   
Do Państwa danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, prawnicze, 
księgowe, kadrowe.  
Państwa dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo,  
w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony 
lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia możliwość 
uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń.   
Podane dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie będą 
zautomatyzowane.  
Państwa dane osobowe będą przechowywane przez naszą Organizację bezterminowo. W każdej chwili 
przysługuje PanuͬPani prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. W 
takim przypadku dane podane przez PanaͬPanią w niniejszym formularzu zostaną usunięte 
niezwłocznie po upływie okresu przedawnienia ewentualnych roszczeń przewidzianego  
w przepisach prawa.   
W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PanaͬPani danych osobowych 
prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres siedziby 
Organizacji przy ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub mailowo na adres 
фiodΛnazwaorganziacji.plх 

 
Zagadnienia szczegółoweථ 

 
ϭͿ Czy dane osób zamawiających bezpłatne publikacje pozyskane w procesie zamówienia przez 

organizację o celach politycznych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub związkowych stanowią 
dane wrażliwe͍   

  
Nie͕ sam fakt ǌłoǏenia ǌamówienia beǌpłatnej publikacji w organiǌacji o celach politycǌnych͕ 
światopoglądowych͕ religijnych lub ǌwiąǌkowych nie uǌasadnia twierdǌenia͕ Ǐe ǌamawiający 
ujawnia w ten sposób swoje poglądy politycǌne͕ prǌekonania religijne lub światopoglądowe cǌy 
teǏ prǌynaleǏność do ǌwiąǌków ǌawodowych͘ Dane wskaǌane prǌeǌ ǌamawiającego beǌpłatną 
publikację͕ np͘ imię͕ naǌwisko͕ adres pocǌty elektronicǌnej cǌy adres do korespondencji͕ stanowią 
dane ǌwykłe͘   

 
 

ϳ͘ Wydarzenia publiczne 
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 



 

ϲϳ 
 

Dǌiałalność organiǌacji w tym procesie polega na organiǌowaniu͕ podejmowaniu dǌiałań i aktywności 
o róǏnorakim charakterǌe i ǌasięgu w ǌaleǏności od podmiotu je organiǌującego͕ w sǌcǌególności 
prowadǌeniu róǏnego rodǌaju wydarǌeń͕ akcji i kampanii͕ spotkań͕ debat͕ seminariów͕ konferencji 
naukowych i prasowych͘ Wsǌystkie podmioty organiǌując akcje i kampanie͕ osobno cǌy to wspólnie͕ 
cǌynią to w oparciu o swoje statuty͕ prǌyjęte ǌałoǏenia i obowiąǌujące prawo͘  
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Dotycǌy osób fiǌycǌnych͕ które wyraǌiły chęć udǌiału w danym wydarǌeniu publicǌnym ;spotkaniu͕ 
debacie͕ seminarium͕ konferencji naukowej i prasowejͿ jako ich ucǌestnik bądǍ słuchacǌ prǌeǌ 
wypełnienie formularǌa na stronie internetowej informującej o danym wydarǌeniu publicǌnym lub 
wypełnienie formularǌa papierowego͕ np͘ w recepcji beǌpośrednio prǌed wydarǌeniem͘ 
 
Będǌie dotycǌyć równieǏ osób͕ które ucǌestnicǌą w danym wydarǌeniu publicǌnym w roli prelegenta 
lub wykładowcy͘ 
 

ϯ͘ Typowe kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych dla tego procesu będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imię i naǌwisko͕  
x stopień naukowy ͬ tytuł ǌawodowy͕  
x prǌynaleǏność do organiǌacja͕  
x adres do korespondencji w celu wysłania certyfikatu ucǌestnictwa͕  
x adres eͲmail͕  
x numer telefonu komórkowego lub numer telefonu biurowego͕  
x rodǌaj ǌakwaterowania podcǌas konferencji͕  
x informacje o posiłku podcǌas konferencji͕  
x informacja o metodǌie dokonania płatności ǌa ucǌestnictwo w wydarǌeniu  
x numer rachunku bankowego oraǌ naǌwa banku͕ w którym jest prowadǌony rachunek bankowy 

w celu ǌapłaty wynagrodǌenia ǌa ǌrealiǌowanie cǌynności w roli prelegenta͕ wykładowcy 
podcǌas wydarǌenia publicǌnego͘ 

 

ϰ͘ Cel przetwarzania danych 
osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 

osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana danych 
osobowych 

prǌygotowanie i realiǌacja 
wydarǌeń publicǌnych takich 

jak͗ spotkania͕ konkursy͕ 
debaty͕ seminaria͕ 

konferencje naukowe  
i prasowe 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
tj͘  realiǌacja prawnie 

uǌasadnionych interesów 
administratora w postaci 

komunikacji ǌ osobami͕ które 
wyraǌiły chęć ucǌestnictwa w 

danym wydarǌeniu 
publicǌnym 

okres nieǌbędny do organiǌacji 
wydarǌenia publicǌnego ͕ jednak nie 

dłuǏej niǏ do uwǌględnienia sprǌeciwu 
wobec prǌetwarǌania danych 

osobowych ǌłoǏonego prǌeǌ osobę͕ 
której dane dotycǌą 



 

ϲϴ 
 

informowanie o realiǌacji 
celów statutowych organiǌacji 

oraǌ o moǏliwościach 
wspierania dǌiałalności ADO 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
 prawnie uǌasadniony interes 
administratora͕ którym jest 

utrǌymywanie stałego 
kontaktu ǌ organiǌacją w 

ǌwiąǌku ǌ jej celami 
statutowymi 

okres nieǌbędny do osiągnięcia celu͕ 
jednak nie dłuǏej niǏ do uwǌględnienia 

sprǌeciwu wobec prǌetwarǌania 
danych osobowych ǌłoǏonego prǌeǌ 
osobę͕ które dane dotycǌą͕ a po tym 

cǌasie mogą być prǌetwarǌane 
prǌeǌ okres prǌedawnienia 

ewentualnych rosǌcǌeń ;art͘ ϭϳ ust͘ϯ 
lit͘ e RODOͿ 

ustalenie͕ dochodǌenie 
rosǌcǌeń i obrona prǌed 

rosǌcǌeniami͕ w tym 
udokumentowanie 

ǌgłosǌonych sprǌeciwów 
wobec prǌetwarǌania danych 

osobowych 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO 

prawnie uǌasadniony interes 
prǌetwarǌania danych prǌeǌ 

administratora 

okres prǌedawnienia ewentualnych 
rosǌcǌeń wynikający ǌ prǌepisów prawa 

 
ϰ͘ Kategorie odbiorców danych 

 
Prǌykładowo͗  firma hostingowa jako podmiot prǌetwarǌający͕ która na ǌlecenie organiǌacji ǌajmuje się 
hostingiem strony internetowej͕ na której rejestrują się ucǌestnicy ǌamierǌający wǌiąć udǌiał  
w konferencji naukowej organiǌowanej prǌeǌ organiǌację͘   
 
Z powyǏsǌym podmiotem naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
 

ϱ͘ Współadministratorzy 
 
Prǌykładowo͗  gdy dwie organiǌacje wspólnie organiǌują debatę miesǌcǌącą się w ramach celów 
statutowych kaǏdej organiǌacji͘ 
 
Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϲ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗  gdy dane osobowe ucǌestników wydarǌeń publicǌnych są prǌechowywane na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘ 
 

ϳ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 



 

ϲϵ 
 

Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘   
 
NaleǏy ǌwrócić uwagę͕ Ǐe formularǌe ǌapisu na wydarǌenia publicǌne umiesǌcǌane na stronach 
internetowych powinny wykorǌystywać sǌyfrowanie SSL ǌapewniające ochronę danych  
w prowadǌonych prǌeǌ ucǌestników wydarǌeń publicǌnych do formularǌa w swojej prǌeglądarce 
internetowej͘ 
 

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny przy zbieraniu danych osób͕ które biorą udział w wydarzeniu 
publicznym 

 
Osoby rejestrujące się jako ucǌestnicy wydarǌenia publicǌnego͕ powinny mieć moǏliwość ǌapoǌnania 
się ǌ klauǌulą informacyjną dotycǌącą prǌetwarǌania danych osobowych ͕ np͘ poprǌeǌ umiesǌcǌenie jej 
pod formularǌem ǌapisu na wydarǌenie na stronie internetowej organiǌacji͘  
 
Prǌykładowa klauǌula informacyjna pod formularǌem ucǌestnictwa w konferencji naukowej͗  
  
Informujemy, że podane przez PanaͬPanią dane osobowe są przetwarzane przez Organizację  
z siedzibą w ….. przy ul. …………. ;administrator danych lub OrganizacjaͿ w celu informowania o 
organizowanej konferencji naukowej oraz w ramach utrzymywania stałego kontaktu z naszą 
Organizacją w związku z jej celami statutowymi, w szczególności poprzez informowanie  
o organizowanych akcjach społecznych i możliwościach wspierania działalności naszej Organizacji; 
przetwarzanie PanaͬPani danych w wyżej wskazanych celach uzasadnione jest prawnie 
usprawiedliwionymi interesami realizowanymi przez administratora zgodnie z art. ϲ ust.ϭ lit. f RODO. 
Podanie przez PanaͬPanią danych jest dobrowolne, niemniej bez ich wskazania nie będzie możliwe 
informowanie o organizowanej przez nas konferencji naukowej, a także informowanie o realizacji celów 
statutowych Organizacji.  
Informujemy, że przysługuje PanaͬPani prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych.  
Do Państwa danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze. prawnicze, 
księgowe, kadrowe. Państwa dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza 
Europejski Obszar Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać 
prawo, w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom 
ochrony lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia 
możliwość uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń. Podane dane 
osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 
Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie będą 
zautomatyzowane.  
Państwa dane osobowe będą przechowywane przez nas bezterminowo. W każdej chwili przysługuje 
PanuͬPani prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. W takim 
przypadku dane podane przez PanaͬPanią w niniejszym formularzu zostaną usunięte niezwłocznie po 
upływie okresu przedawnienia ewentualnych roszczeń przewidzianego w przepisach prawa.   



 

ϳϬ 
 

W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych osobowych 
prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres siedziby 
Organizacji: ul. …………. , …………….., z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub na adres poczty 
elektronicznej фiodΛnazwaorganziacji.plх   
  
 

Zagadnienia szczegółowe͗ 
 
ϭͿ Czy organizacja może informować uczestnika wydarzenia publicznego ;np͘ otwartego 

wydarzenia w formie wykładuͿ po zakończonym wydarzeniu o organizacji kolejnego͕ wysyłając 
uczestnikowi zaproszenie͍ Czy organizacja może także informować uczestnika o swojej 
działalności statutowej͍ 
 
Organiǌacja moǏe wysyłać informacje o swojej dǌiałalności statutowej poprǌeǌ poinformowanie  
o moǏliwości wǌięcia udǌiału w kolejnym wydarǌeniu publicǌnym na dane podane prǌeǌ ucǌestnika 
wydarǌenia publicǌnego ;np͘ adres eͲmailͿ͘ W takim prǌypadku prǌetwarǌanie danych odbywa się 
na podstawie prawnie uǌasadnionego interesu administratora͕ o którym mowa w art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f 
RODO͘  
 

ϮͿ Czy z wydarzeń publicznych͕ np͘ konferencji͕ szkoleń͕ sympozjów͕ w czasie których jest 
nagrywany dźwięk i obraz wydarzenia͕ organizacja może opublikować w Internecie film͕ na 
którym znajdują się wizerunki uczestników lub ich imiona i nazwiska͕ jeśli przedstawią się 
podczas zadawania pytania͍ Czy należy posiadać zgodę takich osób lub z góry określić  
w regulaminie wydarzenia informacje o możliwości opublikowania filmu w Internecie͍  

 
Podcǌas organiǌacji wydarǌeń publicǌnych͕ organiǌacja ma do cǌynienia ǌ dwoma kategoriami 
podmiotów w nim ucǌestnicǌących͘ Z jednej strony są to osoby͕ które dǌiałając na podstawie 
ǌawartej umowy ǌ organiǌację biorą udǌiał w wydarǌeniu͕ pełniąc role prelegentaͬwykładowcy͘  
Z drugiej strony mamy osoby͕ które ǌapisując się na organiǌowane wydarǌenie͕ deklarując swój 
udǌiał bądǍ ucǌestnicǌąc w wydarǌeniu ;͕ np͘ w sympoǌjum͕ konferencji͕ wykładǌieͿ͕ beǌ 
wymaganego prǌeǌ organiǌację uprǌedniego ǌapisu͕ stają się jego ucǌestnikami ;ϮͿ͘ 

 
;ϭͿ Odnosǌąc się do pierwsǌego typu ucǌestnika wydarǌeń͕ a mianowicie prelegenta͕ preferowane 

będǌie poǌyskanie prǌeǌ organiǌację uprǌedniej ǌgody ;prǌed ǌorganiǌowaniem wydarǌeniaͿ na 
nieogranicǌone cǌasowo i terytorialnie uǏywanie iථroǌpowsǌechnianie  
w ramach dǌiałalności organiǌacji͕ wiǌerunku͕ głosu͕ wypowiedǌi prelegenta ǌarejestrowanej 
wථtrakcie danego wydarǌenia͘ WyraǏenie ǌgody͕ o cǌym organiǌacja powinna pisemnie 
uprǌedǌić prelegenta͕ oǌnacǌać moǏe dodatkowo͕ jeśli ma to ǌastosowanie w danym 
prǌypadku͕ Ǐe fotografie͕  filmy  lub  nagrania  wykonane podcǌas  tego wydarǌenia  mogą 
ǌostać wykorǌystane ͕ np͘ w publikacjach wydawanych prǌeǌ organiǌację͕ 
umiesǌcǌonych  na  stronach  internetowych organiǌacji jako organiǌatora wydarǌenia lub w 
innych materiałach roǌpowsǌechnianych ǌa pomocą wiǌji bądǍ fonii͘  NaleǏy mieć dodatkowo 
na uwadǌe art͘ ϴϭ Prawa autorskiego͕ ǌ którego wynika wymóg poǌyskania ǌgody na 
roǌpowsǌechnianie wiǌerunku͘ Choć prǌepisy prawa nie prǌewidują Ǐadnych wymogów co do 
sǌcǌególnej formy takiej ǌgody͕ preferowana jest forma oświadcǌenia ǌawierająca ǌgodę 



 

ϳϭ 
 

prelegenta i jego podpis͘ Wówcǌas nie ma wątpliwości͕ Ǐe ǌgoda ǌostała wyraǏona prǌeǌ 
prelegenta͘ Nie ma równieǏ prawnych prǌesǌkód͕ aby uǌnać ǌa dopusǌcǌalną͕ odpowiedǍ 
prelegenta w formie elektronicǌnej͕ Ǐe wyraǏa on ǌgodę na prǌesłane mu eͲmailem 
oświadcǌenie o wyraǏeniu ǌgody na roǌpowsǌechnianie wiǌerunku ǌ jednocǌesnym 
prǌekaǌaniem mu klauǌuli informacyjnej dotycǌącej prǌetwarǌania danych͘  
 

;ϮͿ Biorąc pod uwagę drugą kategorię ucǌestników wydarǌeń͕ a mianowicie osoby będące 
słuchacǌami͕ publicǌnością͕ np͘ konferencji͕ wykładu͕ organiǌacja͕ podobnie jak o tym była 
mowa w pkt ;ϭͿ wyǏej͕ powinna mieć na wǌględǌie uǌyskanie ǌgody od osoby na opublikowanie 
jej wiǌerunku͘ Jak prǌyjmuje się w orǌecǌnictwie zgoda osoby na publikowanie jej wizerunku 
winna być wyrażona wprost, aczkolwiek w dowolnej formie, jednak zgody tej nie można 
domniemywać ;wyrok Sądu Apelacyjnego ǌ dnia ϭϬ͘ϬϮ͘ϮϬϬϱr͕͘ I ACa ϱϬϵͬϬϰͿ, jak równieǏ 
zezwolenie na rozpowszechnianie wizerunku może być udzielone w dowolnej formie, ale zgoda 
musi być zawsze niewątpliwa ;wyrok Sądu Apelacyjnego ǌ dnia ϭϴ͘Ϭϲ͘ϮϬϬϵr͕͘ I ACa ϰϱϵͬϬϵͿ͘ 
Organiǌacja mogłaby uǌyskiwać ǌatem pisemne oświadcǌenia ǌawierające ǌgodę na uǏywanie 
iථroǌpowsǌechnianie wiǌerunku͕ głosu lub wypowiedǌi ucǌestników͕ ǌarejestrowanych 
wථtrakcie konkretnego wydarǌenia publicǌnego według określonej daty͘ WyraǏenie prǌeǌ 
ucǌestnika ǌgody oǌnacǌa w sǌcǌególności͕ Ǐeථfotografie͕ filmy lub nagrania wykonane podcǌas 
wydarǌenia mogą ǌostać wykorǌystane w publikacjach wydawanych prǌeǌ organiǌację jako 
organiǌatora͕ umiesǌcǌone na stronach internetowych organiǌacji lub innych prǌeǌ nich 
ǌarǌądǌanych͕ a takǏe w innych materiałach roǌpowsǌechnianych ǌa pomocą wiǌji bądǍ fonii͘ 
Zgoda na roǌpowsǌechnianie wiǌerunku powinna być uǌupełniona o klauǌulę informacyjną 
dotycǌącą prǌetwarǌania danych osobowych͘ 

 
PƌǌǇŬųadŽǁa ǌgŽda Ŷa ƌŽǌƉŽǁƐǌechŶŝaŶŝe ǁŝǌeƌƵŶŬƵ 

 
Zgadzam się na bezpłatne oraz nieograniczone czasowo i terytorialnie utrwalanie, zwielokrotnianie  
i rozpowszechnianie w ramach działalności statutowej Organizacji z siedzibą w Warszawie przy 
ul. …………. ;administrator danychͿ mojego wizerunku, głosu, wypowiedzi zarejestrowanych w෴trakcie 
wydarzenia ………………………….. organizowanego w෴dniu …………………………….. w ………………………. przy 
ul. …………………………………………………… przez ……………………………………………………….. ;zwanego dalej 
łącznie: OrganizatoremͿ. Wyrażenie zgody oznacza w szczególności, że fotografie, filmy lub nagrania 
wykonane podczas powyższego wydarzenia mogą zostać wykorzystane w publikacjach wydawanych 
przez Organizatora, umieszczone na stronach internetowych Organizatora lub innych przez nich 
zarządzanych a także w innych materiałach rozpowszechnianych za pomocą wizji bądź fonii.   
W związku z෴powyższym, zrzekam się෴wszelkich roszczeń majątkowych z tytułu utrwalenia, 
zwielokrotnienia i rozpowszechniania mojego wizerunku, głosu, wypowiedzi na potrzeby określone  
w niniejszym oświadczeniu. 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 
imię i nazwisko, data,  podpis 

 
 
ϯͿ Na jakich zasadach organizacje społeczne͕ które zobowiązane są do stosowania zarówno RODO͕ 

jak i Dekretu ogólnego w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 



 

ϳϮ 
 

osobowych w Kościele katolickim͕ wydanego ϭϯ marca ϮϬϭϴ r͘ przez Konferencję Episkopatu 
Polski͕ ;w skrócie DekretͿ  mogą wykorzystywać fotografie w swojej działalności wewnętrznej͍  

 
W prǌypadku wykorǌystania fotografii w dǌiałalności wewnętrǌnej Kościoła i kościelnych 
publicǌnych osób prawnych ma ǌastosowanie art͘ ϭϬ ust͘ Ϯ Dekretu͕ który stanowi͕ Ǐe periodyki 
informacyjne prǌeǌnacǌone do uǏytku wewnętrǌnego ;np͘ gaǌetki organiǌacji społecǌnej͕ gablotka 
ǌ ogłosǌeniamiͿ opisujące najwaǏniejsǌe wydarǌenia ǌ Ǐycia i dǌiałalności redagujących je 
podmiotów kościelnych mogą ǌawierać dane dotycǌące osób ucǌestnicǌących w urocǌystościach i 
wydarǌeniach͕ w tym równieǏ ich wiǌerunki utrwalone na fotografiach͕ o ile w posǌcǌególnych 
prǌypadkach ǌainteresowani nie wnosili o ich nieujawnianie͘ Oǌnacǌa to͕ Ǐe publikacja ǌdjęcia 
osoby w cǌasopiśmie organiǌacji dystrybuowanym wyłącǌnie w ramach tej organiǌacji i dla jej 
cǌłonków beǌ wcǌeśniejsǌego uǌyskania ǌgody osoby widocǌnej na ǌdjęciu jest dopusǌcǌalna na 
mocy prawa͘ Wyjątkiem od powyǏsǌej ǌasady będą następujące sytuacje͗ 
aͿ upublicǌnienia wiǌerunku utrwalonego na fotografii poǌa organiǌację͕ np͘ poprǌeǌ umiesǌcǌenie 
w Internecie lub wydanie publikacji ;np͘ ksiąǏkiͿ prǌeǌnacǌonej do sǌersǌego grona odbiorców niǏ 
cǌłonkowie organiǌacji Ͳ wówcǌas ǌnajdą ǌastosowanie͕ poǌa Dekretem͕ takǏe prǌepisy RODO i 
innych ustaw obowiąǌujących w polskim porǌądku prawnym͕ w sǌcǌególności Prawa autorskiego͕ 
które wymagają ǌgody osoby na roǌpowsǌechnianie jej wiǌerunku͕  
bͿ wyraǍnie ǌastrǌeǏenie osoby ǌamiesǌcǌonej na ǌdjęciu lub Ͳ w prǌypadku osoby małoletniej Ͳ jej 
rodǌica lub opiekuna prawnego͕ aby nie ujawniać jej wiǌerunku ;lub wiǌerunku małoletniegoͿ  
w periodyku informacyjnym prǌeǌnacǌonym do uǏytku wewnętrǌnego organiǌacji͘  
Dobrą praktyką jest͕ aby periodyk prǌeǌnacǌony do uǏytku wewnętrǌnego organiǌacji ǌostał 
opatrǌony na pierwsǌej stronie odpowiednią klauǌulą np͘ ͞Do uǏytku wewnętrǌnego͘͟   

 
ϰͿ Czy organizacja ma obowiązek uzyskania zgody od uczestnika wydarzenia publicznego na 

rozpowszechnianie jego wizerunku w sytuacji͕ gdy wizerunek osoby utrwalony jest w dużej 
grupie lub w tłumie innych osób stanowiąc wyłącznie szczegół całości͍  
 
Jeśli organiǌacja utrwala wiǌerunek osób podcǌas wydarǌenia publicǌnego i ǌe wǌględu na ilość 
ucǌestnicǌących w nim osób͕ jako organiǌator͕ nie moǏe nawiąǌać beǌpośredniego kontaktu ǌ 
ucǌestnikami tego wydarǌenia͕ prǌyjmuje się͕ Ǐe͕ ǌ uwagi na powsǌechność utrwalania wydarǌeń 
publicǌnych na ǌdjęciach i innych nośnikach͕ ucǌestnicy tego wydarǌenia prǌeǌ swoje wyraǍnie 
dǌiałanie potwierdǌające prǌyǌwolili w sposób doroǌumiany na prǌetwarǌanie i upublicǌnianie͕ 
roǌpowsǌechnianie swego wiǌerunku͘ JeǏeli jednak jakakolwiek osoba wniesie sprǌeciw wobec jej 
fotografowania lub w inny sposób utrwalania jej wiǌerunku͕ naleǏy ǌaniechać cǌynności i usunąć 
wiǌerunek tej osoby͘ Ze wǌględu na duǏą licǌbę fotografowanych osób spełnienie obowiąǌku 
informacyjnego ǌ powodów organiǌacyjnych i finansowych wymagałoby od organiǌatora ǌbyt 
duǏego wysiłku͕ dlatego naleǏy prǌyjąć͕ Ǐe organiǌacja nie musi spełnić tego obowiąǌku͘ 
MoǏe ǌdarǌyć się równieǏ tak͕ Ǐe organiǌacja będǌie wykonywała ǌdjęcia osób ucǌestnicǌących w 
wydarǌeniu publicǌnym͕ konferencji͕ prelekcji͕ wykładǌie a licǌba osób będǌie niewielka i 
organiǌacja będǌie mogła nawiąǌać ǌe wsǌystkimi ucǌestnikami kontakt͘ Wówcǌas równieǏ moǏna 
uǌnać͕ Ǐe ucǌestnicy takiego wydarǌenia wyraǏają na prǌetwarǌanie swojego wiǌerunku ǌgodę 
doroǌumianą i prǌyjąć͕ Ǐe osoba ǌgodǌiła się ǌ tym͕ Ǐe będą wykonywane jej ǌdjęcia͘ JednakǏe dla 
odmiotów͕ które prǌystąpiły do Kodeksu ǌaleca się uǌyskanie od tych osób ǌgody na 
roǌpowsǌechnianie wiǌerunku na podstawie prǌepisów prawa autorskiego͘ Zasady uǌyskania ǌgody 



 

ϳϯ 
 

ǌostały opisane w pkt͘ ϮͿ powyǏej͕ dotycǌącym upublicǌniania wiǌerunków osób ucǌestnicǌących w 
wydarǌeniach publicǌnych w Internecie͘ Organiǌacja powinna równieǏ spełnić w takim prǌypadku 
obowiąǌek informacyjny w stosunku do osób fotografowanych͘  

 
ϱͿ Czy od osoby publicznej należy uzyskać zgodę na rozpowszechnianie jej wizerunku͍  

 
Wiǌerunek osoby utrwalony poprǌeǌ fotografię͕ rysunek cǌy obraǌ stanowi jej dane osobowe͘ 
Zgodnie bowiem ǌ art͘ ϰ pkt ϭ RODO dane osobowe oǌnacǌają wsǌelkie informacje o 
ǌidentyfikowanej lub moǏliwej do ǌidentyfikowania osobie fiǌycǌnej͘ Ochronę wiǌerunku 
prǌewiduje równieǏ art͘ ϴϭ prawa autorskiego͘ Stanowi on͕ Ǐe roǌpowsǌechnianie wiǌerunku 
wymaga ǌeǌwolenia osoby na nim prǌedstawionej͕ chyba͕ Ǐe otrǌymała ona ǌapłatę ǌa poǌowanie͘ 
Natomiast takiego ǌeǌwolenia nie wymaga roǌpowsǌechnianie wiǌerunku͗ 
ϭͿ osoby powsǌechnie ǌnanej͕ jeǏeli wiǌerunek wykonano w ǌwiąǌku ǌ pełnieniem prǌeǌ nią funkcji 
publicǌnych͕ w sǌcǌególności politycǌnych͕ społecǌnych͕ ǌawodowych͕ 
ϮͿ osoby stanowiącej jedynie sǌcǌegół całości takiej jak ǌgromadǌenie͕ krajobraǌ͕ publicǌna 
impreǌa͘  
Organiǌacja moǏe roǌpowsǌechniać wiǌerunek osoby powsǌechnie ǌnanej pod warunkiem͕ Ǐe 
wiǌerunek wykonano w ǌwiąǌku ǌ pełnieniem prǌeǌ nią funkcji publicǌnych͕ w sǌcǌególności 
ǌawodowych͕ społecǌnych cǌy teǏ politycǌnych͘ Nie ma definicji osoby powsǌechnie ǌnanej͘ 
Podmiot͕ który prǌy okaǌji organiǌowania wydarǌeń publicǌnych ǌamierǌa utrwalić i 
roǌpowsǌechnić wiǌerunek osoby publicǌnej͕ powinien więc wǌiąć pod uwagę͕ cǌy dana osoba ǌ 
racji pełnionych funkcji jest ǌnana osobom ǌ konkretnego środowiska͕ np͘ prelegent jest 
wykładowcą ucǌelni wyǏsǌej͕ ǌnanym pisarǌem albo dyrektorem instytucji ǌnanej na lokalnym 
rynku͕ np͘ Domu Kultury w danej miejscowości͕ starostą͕ burmistrǌem͘ Jeśli prelegent w wyniku 
takiej oceny będǌie osobą publicǌnie ǌnaną i jego wystąpienie będǌie ǌwiąǌane ǌ pełnioną prǌeǌ 
niego funkcją͕ nie jest wymagana ǌgoda na publikację i roǌpowsǌechnianie jego wiǌerunku͘  

 
ϲͿ Czy wizerunek danej osoby można uznać za dane biometryczne͍  
 

W niektórych prǌypadkach wiǌerunek danej osoby w postaci fotografii jej twarǌy moǏe być uǌnany 
ǌa dane biometrycǌne ;ǌgodnie ǌ art͘ ϰ pkt ϭϰ RODO͕ jeśli fotografia będǌie odǌwierciedlała cechy 
fiǌycǌne͕ fiǌjologicǌne lub behawioralne osoby fiǌycǌnej oraǌ będǌie umoǏliwiała lub potwierdǌała 
jednoǌnacǌną identyfikację danej osoby i jeśli prǌetwarǌanie tego wiǌerunku będǌie odbywało się 
prǌy uǏyciu technik biometrycǌnychͿ͘ W prǌypadku uǌnania wiǌerunku twarǌy danej osoby ǌa dane 
biometrycǌne͕ prǌetwarǌanie tego wiǌerunku moǏliwe jest w prǌypadku spełnienia jednej ǌ 
prǌesłanek określonych w art͘ ϵ ust͘ Ϯ RODO͕ stanowiących podstawę prawną prǌetwarǌania 
sǌcǌególnych kategorii danych osobowych ;danych wraǏliwychͿ͘  
W ǌwiąǌku ǌ powyǏsǌym͕ mając na uwadǌe prǌepisy prawa obowiąǌującego w Polsce͕ w 
sǌcǌególności prǌepis art͘ ϴϭ prawa autorskiego͕ który ǌawiera nakaǌ ochrony wiǌerunku idący 
dalej niǏby to wynikało ǌ uǌnania go ǌa daną osobową ǌwykłą͕ ǌaleca się͕ aby organiǌacje społecǌne 
prǌystępujące do niniejsǌego Kodeksu poǌyskiwały ǌgody od osób͕ których wiǌerunek ǌamierǌają 
roǌpowsǌechniać cǌy teǏ prǌetwarǌać dane osobowe͕ mając na uwadǌe wyjątki od ǌasady uǌyskania 
ǌgody͕ tj͘ jeśli chodǌi o roǌpowsǌechnianie ;prǌetwarǌanieͿ wiǌerunku͗  
ϭͿ osoby powsǌechnie ǌnanej͕ jeǏeli wiǌerunek wykonano w ǌwiąǌku ǌ pełnieniem prǌeǌ nią funkcji 
publicǌnych͕ w sǌcǌególności politycǌnych͕ społecǌnych͕ ǌawodowych͖ 



 

ϳϰ 
 

ϮͿ osoby stanowiącej jedynie sǌcǌegół całości takiej jak ǌgromadǌenie͕ krajobraǌ͕ publicǌna impreǌa  
ϯͿ osoby͕ która uǌyskała wynagrodǌenie ǌa poǌowanie͘  

 
ϳͿ Czy organizacja musi uzyskiwać zgodę osoby w przypadku͕ gdy na zdjęciu stanowi ona jedynie 

część͕ szczegół wydarzenia͍  
 

Organiǌacja nie musi uǌyskiwać ǌgody w prǌypadku wykorǌystywania wiǌerunku osób͕ które są 
ucǌestnikami wydarǌeń publicǌnych ;impreǌ publicǌnych͕ ǌgromadǌeńͿ organiǌowanych prǌeǌ 
siebie͕ gdy stanowi on jedynie sǌcǌegół całości͕ tǌn͘ słuǏy ǌapreǌentowaniu wydarǌenia i 
ucǌestników tego wydarǌenia͘ Prǌesłanka krajobraǌu oǌnacǌa͕ Ǐe roǌpowsǌechnianie 
;wykorǌystywanieͿ wiǌerunku nie wymaga ǌeǌwolenia͕ jeśli wiǌerunek osoby stanowi jedynie 
pewien element prǌedstawionej całości͕ tǌn͘ w raǌie usunięcia wiǌerunku nie ǌmieniłby się 
prǌedmiot i charakter prǌedstawienia ;wyrok Sądu Apelacyjnego w Krakowie ǌ dnia ϭϵ grudnia 
ϮϬϬϭ r͕͘ I ACa ϵϱϳͬϬϭͿ͘ NaleǏy jednak pamiętać o tym͕ Ǐe jeǏeli dana osoba jest dominującym 
elementem kadru roǌpowsǌechnianie wiǌerunku wymaga ǌgody osoby prǌedstawionej w kadrǌe͘ 
W prǌypadku fotografii prǌedstawiających jedną osobę͕ nawet jeśli jest to fotografia wykonana w 
trakcie wydarǌenia publicǌnego͕ w celu wykorǌystania tej fotografii ;wykorǌystania wiǌerunku 
osobyͿ administrator powinien uǌyskać ǌgodę tej osoby͘  

 
ϴͿ Czy organizacje mogą rozpowszechniać wizerunki dzieci͍  

 
Organiǌacje społecǌne w ǌwiąǌku ǌ wykonywaniem swoich celów statutowych mogą równieǏ 
roǌpowsǌechniać wiǌerunki dǌieci͘ W takiej sytuacji dany podmiot͕ jako organiǌator jakiegokolwiek 
prǌedsięwǌięcia ǌwiąǌanego ǌ ucǌestnictwem małoletnich͕ podcǌas którego będǌie utrwalany i 
roǌpowsǌechniany wiǌerunek dǌieci ;organiǌowanie warsǌtatów͕ kolonii͕ półkolonii i in͘ dla dǌieciͿ 
będǌie miała obowiąǌek uǌyskania ǌgody na jego roǌpowsǌechnianie i prǌetwarǌanie͘   
Małoletni͕ który nie ukońcǌył lat ϭϯ͕ nie ma moǏliwości samodǌielnego wyraǏenia ǌgody na 
roǌpowsǌechnianie swojego wiǌerunku͘ Zgoda moǏe ǌostać udǌielona w imieniu dǌiecka͕ które nie 
ukońcǌyło ϭϯ lat͕ prǌeǌ jego rodǌiców͕ o ile poǌostaje ono pod ich władǌą rodǌicielską lub 
opiekunów prawnych͘ Jeśli dǌiecko poǌostaje pod władǌą rodǌicielską obojga rodǌiców͕ kaǏdy ǌ 
nich moǏe dǌiałać w tym ǌakresie samodǌielnie͘ Podejmując taką decyǌję͕ rodǌice dysponują 
cudǌym dobrem osobistym͕ co nakłada na nich sǌcǌególny obowiąǌek dbałości o ochronę praw 
małoletniego͕ w tym ǌwłasǌcǌa jego godności͘ Zgoda rodǌiców lub opiekunów prawnych na 
roǌpowsǌechnienie wiǌerunku dǌiecka sprǌecǌna ǌ ǌasadami współǏycia społecǌnego będǌie 
niewaǏna͕ poniewaǏ rodǌicieͬopiekunowie są ǌobowiąǌani do dbania o ochronę praw 
małoletniego͕ w tym jego godności osobistej͘  
Po ukońcǌeniu ϭϯ roku Ǐycia małoletni moǏe samodǌielnie decydować o roǌpowsǌechnianiu 
swojego wiǌerunku͘ 
Natomiast towarǌysǌenie prǌeǌ dǌiecko osobie powsǌechnie ǌnanej w trakcie pełnienia prǌeǌ nią 
funkcji publicǌnych nie stanowi͕ w świetle art͘ ϴϭ ust͘ Ϯ pkt ϭ prawa autorskiego okolicǌności dające 
podstawę do publikacji wiǌerunku małoletniego.  

 
ϵͿ Jakie obowiązki ciążą na organizacji w związku ze zbieraniem danych osobowych w wersji 

papierowej w ramach organizowanych wydarzeń publicznych͍  
 



 

ϳϱ 
 

Podcǌas organiǌowania akcji społecǌnych i wydarǌeń publicǌnych͕ ale równieǏ podcǌas 
organiǌowania konferencji͕ spotkań͕ równieǏ w prǌypadku ucǌestnictwa w klubach dyskusyjnych i 
wsǌelkich innych formach dǌiałalności organiǌacji społecǌnej moǏe ǌaistnieć koniecǌność ǌbierania 
i prǌetwarǌania danych osobowych w formie papierowej͕ np͘ wówcǌas͕ gdy dana osoba nie 
wypełniła formularǌa ucǌestnictwa na stronie internetowej organiǌacji͕ a chce ucǌestnicǌyć w 
wydarǌeniu publicǌnym͕ akcji społecǌnej͕ konferencji i innego rodǌaju spotkaniu albo organiǌacja 
nie wprowadǌa ǌapisów na tego typu wydarǌenia poprǌeǌ rejestrację w Internecie lub osoba 
fiǌycǌna chce skorǌystać ǌ papierowej formy ǌapisu͘ W takiej sytuacji͕ gdy dane osobowe ǌbierane 
są w kontakcie beǌpośrednim͕ organiǌacja powinna ǌadbać o udostępnienie i wypełnianie prǌeǌ 
daną osobę fiǌycǌną formularǌa rejestracji w formie papierowej͘ 
Aby ǌapewnić ǌgodność prǌetwarǌania ǌ prawem͕ formularǌe w wersji papierowej musǌą być 
wypełnione własnoręcǌnie prǌeǌ osobę ucǌestnicǌącą w wydarǌeniu͘ Jeśli organiǌacja ǌbiera dane 
osobowe na podstawie ǌgody͕ wówcǌas dla kaǏdej ǌe ǌgód wyraǏanych w formularǌu powinien być 
prǌewidǌiany odrębny checkbox͘ Jeśli dane osobowe będą prǌetwarǌane na podstawie innych 
prǌesłanek͕ np͘ prawnie usprawiedliwionego celu͕ wówcǌas na formularǌu ǌapisu powinna ǌnaleǍć 
się odpowiednia klauǌula informacyjna ǌ podaniem podstawy prawnej prǌetwarǌania danych 
osobowych͘ Formularǌ ǌapisu na wydarǌenie powinien ǌawierać równieǏ miejsce na własnoręcǌny 
podpis osoby w nim ucǌestnicǌącej͘ Wsǌystkie formularǌe w formie powinny być ǌabeǌpiecǌone 
prǌed dostępem osób niepowołanych lub nieupowaǏnionych͘ Niedopusǌcǌalne jest poǌostawienie 
formularǌy beǌ opieki upowaǏnionej osoby ;pracownika organiǌacji͕ osoby odpowiedǌialnej ǌa 
organiǌację danego wydarǌeniaͿ͘ Organiǌacja moǏe spełnić obowiąǌek informacyjny wynikający ǌ 
RODO w ten sposób͕ Ǐe w formularǌu ǌapisu na wydarǌenie umieści klauǌulę informacyjną͕ ǌgodną 
ǌ art͘ ϭϯ RODO͘  

 
Prǌykładowa lista ucǌestników wydarǌenia i klauǌula informacyjna moǏe mieć następujące 
brǌmienie͗ 

 
Lista uczestników spotkania ………………….. w dniu …………….. wraz zapisami do dalszego kontaktu z 
Organizacją.  

 
Informujemy, że Państwa dane są przetwarzane przez Organizację z siedzibą w ………… przy ul…………. 
;Administrator danych osobowych lub OrganizacjaͿ, w następujących celach: 
aͿ w ramach utrzymywania stałego kontaktu z Organizacją w związku z jego celami statutowymi, w 
szczególności poprzez informowanie o organizowanych spotkaniach, kampaniach i akcjach społecznych 
oraz możliwościach wspierania działalności Organizacji. Przetwarzanie Państwa danych w wyżej 
wskazanym celu uzasadnione jest prawnie usprawiedliwionymi interesami realizowanymi przez 
Organizację, zgodnie z art. ϲ ust. ϭ. lit. f RODO.  
Podanie przez Państwa danych jest dobrowolne, niemniej bez ich wskazania nie będzie możliwe 
wykonanie przez Organizację powyżej wskazanych celów statutowych.  

l.p. Wydarzenie  Imię i nazwisko Adres korespondencyjny, 
adres eͲmail, numer 
telefonu 

Podpis  

     



 

ϳϲ 
 

Mają Państwo prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia ich 
przetwarzania, jak również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do 
przenoszenia danych. Wszystkie te żądania będziecie mogli Państwo zgłaszać na adres siedziby 
Organizacji przy ul. ………………  lub na adres eͲmail: фiodΛnazwaorganizacji.plх. 
Mają również Państwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Do Państwa danych 
osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji usługi, w 
szczególności hostingowe, informatyczne, wysyłkowe.   
Podane dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie będą 
zautomatyzowane. 
Państwa dane osobowe będą przechowywane przez nas bezterminowo, jednak nie dłużej niż przez 
okres przedawnienia roszczeń z tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych w razie 
otrzymania od Państwa sprzeciwu wobec przetwarzania danych.  
 
 

ϵ͘ Akcje społeczne 
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 
Dǌiałalność organiǌacji w tym procesie polega na podejmowaniu i prowadǌeniu akcji społecǌnych 
;kampanii͕ akcji͕ protestów͕ petycjiͿ i informowaniu o ich dalsǌym prǌebiegu͘ Wsǌystkie podmioty 
organiǌując akcje i kampanie͕ osobno͕ cǌy to wspólnie͕ cǌynią to w oparciu o swoje statuty͕ prǌyjęte 
ǌałoǏenia i obowiąǌujące prawo͘  
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Osoby͕ które udǌieliły wsparcia dla danej akcji społecǌnej ;proteście͕ petycjiͿ͘ W tym ǌakresie osoby 
wypełniły formularǌe papierowe i nadesłały je na adres organiǌacji bądǍ wypełniły formularǌe na 
stronach internetowych prowadǌonych prǌeǌ organiǌacje w celu poparcia prowadǌonych akcji 
społecǌnych͕ protestów͘ 
 

ϯ͘ Typowe kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych dla tego procesu będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imię͕ naǌwisko͕  
x adres eͲmail͕  
x numer telefonu͕  
x adres ǌamiesǌkania lub adres do korespondencji͕  
x obywatelstwo͕ 
x PESEL͘ 

 

ϰ͘ Cel przetwarzania danych osobowych 
ϱ͘ Podstawa prawna 

przetwarzania danych 
osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana 
danych osobowych 



 

ϳϳ 
 

informowanie osób͕ które udǌieliły wsparcia 
dla danej akcji społecǌnej͕ o jej dalsǌym 

prǌebiegu 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
realiǌacja prawnie 

uǌasadnionych interesów 
administratora w postaci 
komunikacji ǌ osobami 

udǌielającymi wsparcia dla 
danej akcji społecǌnej 

okres nieǌbędny do 
informowania  

o organiǌowanym 
wydarǌeniu͕ jednak nie 

dłuǏej niǏ do ǌłoǏenia prǌeǌ 
osobę͕ której dane dotycǌą 

sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania danych 

osobowych 

informowanie o realiǌacji celów 
statutowych organiǌacji͕ w tym 

informowanie o organiǌowanych akcjach 
społecǌnych ;kampaniach͕ akcjach͕ 

protestach͕ wydarǌeniach͕ spotkaniach͕ 
konkursach͕ debatach͕ seminariach͕ 

konferencjach naukowych i prasowychͿ͕ a 
takǏe moǏliwościach wspierania dǌiałalności 

ADO 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
realiǌacja prawnie 

uǌasadnionego interesu 
administratora͕ którym jest 

utrǌymywanie stałego 
kontaktu ǌ nasǌym 

organiǌacją w ǌwiąǌku ǌ jego 
celami statutowymi 

okres nieǌbędny do 
osiągnięcia celu͕ jednak nie 

dłuǏej niǏ do ǌłoǏenia 
sprǌeciwu wobec 

prǌetwarǌania danych 
osobowych  

ustalenie͕ dochodǌenie rosǌcǌeń i obrona 
prǌed rosǌcǌeniami͕ w tym 

udokumentowanie ǌgłosǌonych sprǌeciwów 
wobec prǌetwarǌania danych osobowych 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO 

prawnie uǌasadniony 
interes prǌetwarǌania 

danych prǌeǌ 
Administratora  

okres prǌedawnienia 
ewentualnych rosǌcǌeń 
wynikający ǌ prǌepisów 

prawa 

 
 

ϰ͘ Kategorie odbiorców danych 
 
Prǌykładowo͗  firma hostingowa jako podmiot prǌetwarǌający͕ która na ǌlecenie organiǌacji ǌajmuje się 
hostingiem strony internetowej͕ na której rejestrują się ucǌestnicy ǌamierǌający wǌiąć udǌiał  
w konferencji naukowej organiǌowanej prǌeǌ organiǌację͘   
 
Z powyǏsǌym podmiotem naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
 

ϱ͘ Współadministratorzy 
 
Prǌykładowo͗  w prǌypadku gdy dwie organiǌacje wspólnie organiǌują protest miesǌcǌący się w ramach 
celów statutowych kaǏdej organiǌacji͘ 
 
Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘   
 



 

ϳϴ 
 

ϲ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗  gdy dane osobowe ucǌestników wydarǌeń publicǌnych są prǌechowywane na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘ 
 

ϳ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘   
 
 
NaleǏy ǌwrócić uwagę͕ Ǐe formularǌe poparcia określonych akcji społecǌnych͕ protestów umiesǌcǌane 
na stronach internetowych powinny wykorǌystywać sǌyfrowanie SSL ǌapewniające ochronę danych  
w prowadǌonych prǌeǌ ucǌestników wydarǌeń publicǌnych do formularǌa w swojej prǌeglądarce 
internetowej͘ 

 
ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny wobec osób͕ które udzieliły wsparcia dla danej akcji społecznej  

 
Osoby popierające akcję społecǌną͕ powinny mieć moǏliwość ǌapoǌnania się ǌ klauǌulą informacyjną 
dotycǌącą prǌetwarǌania danych osobowych͕ np͘ poprǌeǌ umiesǌcǌenie jej pod formularǌem na stronie 
internetowej organiǌacji͘ 
 
Prǌykładowa klauǌula informacyjna prǌy ǌbieraniu danych osobowych w prǌypadku wspólnego apelu͗ 
 
Informujemy, że Państwa dane są przetwarzane przez Fundację z siedzibą w ͺͺͺͺͺͺͺ, dalej jako 
Fundacja, oraz Stowarzyszenie z siedzibą we ͺͺͺͺͺͺͺͺͺ, dalej jako Stowarzyszenie ;łącznie: 
współadministratorzy danych osobowychͿ, w następujących celach:   
;ϭͿ w celu złożenia wspólnego apelu do Rzecznika Praw Dziecka, a także informowania o przebiegu 
kampanii ʹ na podstawie prawnie usprawiedliwionego interesu realizowanego przez Fundację  
i Stowarzyszenie zgodnie z art. ϲ ust.ϭ. lit. f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ 
ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
ϵϱͬϰϲͬWE ;RODOͿ.    
;ϮͿ w celu utrzymywania stałego kontaktu z Fundacją lub Stowarzyszeniem w związku z ich celami 
statutowymi, w szczególności poprzez informowanie o organizowanych akcjach społecznych  
i możliwościach wspierania działalności Fundacji i Stowarzyszenia ʹ przetwarzanie Państwa danych  
w wyżej wskazanym celu uzasadnione jest prawnie usprawiedliwionymi interesami realizowanymi 
przez Fundację i Stowarzyszenie, zgodnie z art. ϲ ust. ϭ. lit. f RODO.  
Podanie przez Państwa danych jest dobrowolne, niemniej bez ich wskazania nie będzie możliwe 
złożenie petycji do Rzecznika Praw Dziecka, informowanie o przebiegu kampanii, ani informowanie  
o realizacji celów statutowych Fundacji lub Stowarzyszenia. 



 

ϳϵ 
 

Mają Państwo prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia ich 
przetwarzania, jak również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do 
przenoszenia danych.   
Każdy ze Współadministratorów będzie realizował obowiązki informacyjne wobec Państwa oraz wobec 
organu nadzoru wynikające z przepisów o ochronie danych osobowych. Fundacja zapewnia 
odpowiednie udokumentowanie dla potrzeb wykazania zgodności przetwarzania danych osobowych  
z przepisami prawa. Każdy ze Współadministratorów we własnym zakresie wdraża odpowiednie środki 
techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z przepisami prawa, a w razie 
konieczności dokonuje oceny skutków dla ochrony danych. Fundacja będzie odpowiedzialna wobec 
Państwa za umożliwienie wykonywania Państwa praw. Niezależnie od tego ustalenia, mogą Państwo 
wykonywać swoje prawa również wobec Stowarzyszenia. W takim przypadku Fundacja przekaże 
Państwa żądanie Stowarzyszeniu, które zrealizuje Państwa żądanie. Wszystkie te żądania będą mogli 
Państwo zgłaszać na adres siedziby Fundacji, przy ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor 
Ochrony Danych” bądź na adres poczty elektronicznej фlх.   
Mają również Państwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.  
Do Państwa danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Fundacji  
i Stowarzyszenia usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, 
prawnicze, księgowe, kadrowe.  
Każdy ze Współadministratorów we własnym zakresie odpowiada za zastosowanie odpowiednich 
mechanizmów ochrony w przypadku ewentualnych transferów danych poza Europejski Obszar 
Gospodarczy ;EOGͿ. W takim wypadku każdy ze współadministratorów zapewni możliwość uzyskania 
dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń.  
Podane dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie będą 
zautomatyzowane.  
Państwa dane osobowe będą przechowywane przez każdego współadministratorów nie dłużej niż przez 
okres przedawnienia roszczeń z tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych  
w razie otrzymania od Państwa żądania usunięcia danych osobowych.  
Ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych u 
Współadministratorów mogą Państwo zapoznać się w Polityce prywatności Fundacji dostępnej na 
stronie https:ͬͬwww.naǌwafundacji͘plͬpolitykaͲprywatnosciͬ oraz w Polityce prywatności 
Stowarzyszenia dostępnej na stronie https:ͬͬnaǌwastowarǌysǌenia͘pl ͬpolitykaͲprywatnosciͬ.  
 
 

Zagadnienia szczegółowe 
 
ϭͿ Czy organizacja ma obowiązki informacyjne wobec osób͕ których dane wykorzystała  

w materiałach o charakterze informacyjnym na konferencji prasowej͍ 
 

Nie͕ ǌgodnie ǌ art͘ Ϯ ustawy o ochronie danych osobowych w ǌwiąǌku ǌ art͘ ϴϱ RODO͕ nie jest 
koniecǌne informowanie o prǌetwarǌaniu danych osoby͕ której dane ǌostały wykorǌystane w 
materiale informacyjnym na potrǌeby ǌorganiǌowanej konferencji prasowej͘  
Zgodnie ǌ motywem ϭϱϯ RODO mając na wǌględǌie wolność wypowiedǌi dla społecǌeństwa͕ 
pojęcia dotycǌące tej wolności͕ takie jak dǌiennikarstwo͕ naleǏy interpretować sǌeroko͘ 
 



 

ϴϬ 
 

ϮͿ Czy komitet inicjatywy uchwałodawczej zbierający podpisy poparcia dla projektu uchwały w 
ramach obywatelskiej inicjatywy uchwałodawczej może informować o przebiegu i dalszych 
losach inicjatywy͍ 

 
Tak͕ komitet inicjatywy uchwałodawcǌej posiada prawnie uǌasadniony interes͕ aby informować 
osoby͕ które poparły projekt uchwały͕ o prǌebiegu ǌbierania podpisów͕ o dalsǌych losach inicjatywy 
uchwałodawcǌej͕ w sǌcǌególności o ǌakońcǌeniu postępowania uchwałodawcǌego͕ tj͘ o podjęciu 
bądǍ niepodjęciu uchwały prǌeǌ odpowiedni organ uchwałodawcǌy jednostki samorǌądu 
terytorialnego͘ Podstawą prawną prǌetwarǌania danych osobowych w powyǏsǌym celu jest 
prawnie uǌasadniony interes administratora ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODOͿ͘  
Komitet inicjatywy uchwałodawcǌej moǏe ǌbierać dane kontaktowe osób popierających projekt 
uchwały np͘ adres eͲmail͕ adres do korespondencji͕ numer telefonu͕ w celu póǍniejsǌego 
informowania o prǌebiegu obywatelskiej inicjatywy uchwałodawcǌej͘ Powinien jednak spełnić 
obowiąǌek informacyjny wobec osób͕ od których ǌbiera dane kontaktowe w powyǏsǌym celu ;art͘ 
ϭϯ RODOͿ͘ 
Analogicǌne ǌasady obowiąǌują wobec prǌetwarǌania danych prǌeǌ komitety inicjatywy 
ustawodawcǌej a takǏe w prǌypadku innych inicjatyw͕ apeli͕ petycji͕ kampanii͕ w ramach których 
organiǌacja ǌbiera podpisy poparcia͘  

 
 

ϵ͘ Wolontariusze  
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 
Proces ten polega na świadcǌeniu nieodpłatnej pomocy wolontariusǌy w realiǌacji celów statutowych 
organiǌacji͘ 
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Osoby͕ które͕ stosownie do definicji ǌawartej w art͘ Ϯ pkt ϯͿ ustawy o dǌiałalności poǏytku publicǌnego 
i o wolontariacie͕ ochotnicǌo i beǌ wynagrodǌenia wykonują świadcǌenia na ǌasadach określonych w 
prǌedmiotowej ustawie ;wolontariusǌeͿ͘ Są to równieǏ osoby͕ ǌ którymi organiǌacja ǌawarła umowy w 
charakterǌe wolontariatu ;umowa o wolontariacieͿ͘ 
 

ϯ͘ Typowe kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych dla tego procesu będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imię͕  
x naǌwisko͕  
x PESEL͕  
x adres ǌamiesǌkania lub ǌameldowania 
x numer dowodu osobistego͕  
x adres eͲmail͕  
x numer telefonu͘ 

 



 

ϴϭ 
 

ϰ͘ Cel przetwarzania  
danych osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 
osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana  
danych osobowych 

realiǌacja praw i obowiąǌków w 
ǌwiąǌku ǌ nieodpłatną pomocą 

wolontariusǌy w realiǌacji celów 
statutowych organiǌacji 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO 
nieǌbędność do wykonania 

umowy o wolontariat  

okres obowiąǌywania umowy  
o wolontariacie 

ubeǌpiecǌenia wolontariusǌa  
w prǌypadkach prǌewidǌianych 

prǌepisami͕ w sǌcǌególności  
art͘ ϰϲ ustawy o dǌiałalności 

poǏytku publicǌnego  
i o wolontariacie 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit c͘ RODO 
 

prǌepisy prawa 
art͘ ϰϲ ustawy o dǌiałalności 

poǏytku publicǌnego  
i o wolontariacie 

okres obowiąǌywania umowy  
o wolontariacie͕ a po jego 

roǌwiąǌaniu lub wygaśnięciu okres 
prǌedawnienia ewentualnych 
rosǌcǌeń ǌwiąǌanych ǌ umową  

o wolontariacie͕ tj͘ nie dłuǏej niǏ ϲ 
lat 

dochodǌenie rosǌcǌeń i obrona 
prǌed rosǌcǌeniami ǌ tytułu 

ǌawartej umowy o wolontariacie  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
prawnie uǌasadniony interes 

administratora 

okres prǌedawnienia ewentualnych 
rosǌcǌeń ǌwiąǌanych ǌ umową  

o wolontariacie 
 

ϳ͘ Kategorie odbiorców danych 
 
Prǌykładowo͗  towarǌystwa ubeǌpiecǌeniowe͕ brokerǌy ubeǌpiecǌeniowi w prǌypadku ubeǌpiecǌania 
wolontariusǌa ǌa pośrednictwem organiǌacji w ǌakresie ubeǌpiecǌenia NNW ;następstw 
niesǌcǌęśliwych wypadkówͿ lub objęcia ubeǌpiecǌeniem ǌdrowotnym͘  
 

ϴ͘ Współadministratorzy 
 
Nie dotycǌy͘ 
 

ϵ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗  gdy dane osobowe wolontariusǌy są prǌechowywane prǌeǌ organiǌację na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ  
 

ϭϬ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny wobec wolontariusza 
 



 

ϴϮ 
 

Prǌed roǌpocǌęciem wolontariatu na rǌecǌ organiǌacji͕ wolontariusǌ powinien być upowaǏniony prǌeǌ 
organiǌację do prǌetwarǌania administrowanych prǌeǌ nią danych osobowych͘ Organiǌacja powinna 
spełnić obowiąǌek informacyjny wobec wolontariusǌa͘  
 
Prǌykładowe upowaǏnienie i klauǌula informacyjna͗ 

 
UPOWAŻNIENIE  

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  
NR ͘ ͬ͘͘ ͬ͘ϮϬϮϬ 

 
Działając w imieniu Organizacji z siedzibą w Warszawie ;zwanej dalej AdministratoremͿ na podstawie 
art. Ϯϵ rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ.Ϭϰ.ϮϬϭϲ r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne rozporządzenie o ochronie 
danychͿ ;Dz.Urz. UE L ϭϭϵ, s. ϭͿ ʹ dalej RODO о nadaję PaniͬPanu: 

 
фimię i nazwisko wolontariuszaх 

 
upoważnienie do przetwarzania danych osobowych w ramach wykonywania powierzonych zadań, 
zleceń lub obowiązków na podstawie umowy o wolontariat zawartej z Administratorem. 
 
Upoważnienie obowiązuje do dnia zakończenia realizacji wolontariatu u Administratora bądź do dnia 
odwołania niniejszego upoważnienia. 
 
Upoważnienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych osobowych na nośnikach papierowych 
oraz systemach informatycznych w ramach następujących procesów przetwarzania: 
ϭͿ Kampanie społeczne  
ϮͿ Korespondencja przychodząca i wychodząca   
ϯͿ Wydarzenia publiczne   
ϰͿ Media społecznościowe   
ϱͿ Kontrahenci  
bez ograniczeń ʹ obejmujących podgląd danych, wprowadzanie danych, opracowywanie danych, 
zmienianie danych, usuwanie danych. 
 
Jednocześnie zobowiązuję PaniąͬPana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym 
upoważnieniem, przepisami RODO, ustawą z dnia ϭϬ maja ϮϬϭϴ r. o ochronie danych osobowych, 
Kodeksem pracy a także z Polityką ochrony danych osobowych oraz Instrukcją zarządzania systemem 
Informatycznym obowiązującą u Administratora.  
ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ  ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ            
          podpis wolontariusza   podpisy osób uprawnionych do nadania upoważnienia 

 
KůaƵǌƵůa ŝŶfŽƌŵacǇũŶa dŽƚ͘  ƉƌǌeƚǁaƌǌaŶŝa daŶǇch ǁŽůŽŶƚaƌŝƵƐǌa  

 
Zgodnie z art. ϭϯ ust. ϭ i Ϯ Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych ;RODOͿ informuję, 
że: 



 

ϴϯ 
 

ϭ. administratorem PaniͬPana danych osobowych jest Organizacja z siedzibą w ͺͺͺͺͺͺͺͺ ;zwanej 
dalej OrganizacjąͿ, 

Ϯ. PaniͬPana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z nawiązaniem i przebiegiem 
współpracy na podstawie umowy o wolontariat, na podstawie art. ϲ ust. ϭ lit. a i b RODO  
w związku z art. ϰϲ ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,  

ϯ. podanie przez PanaͬPanią danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do nawiązania 
współpracy na podstawie umowy o wolontariat, 

ϰ. do PaniͬPana danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz 
Organizacji usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, 
prawnicze, księgowe, kadrowe, 

ϱ. PaniͬPana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów dotyczących 
przedawnienia roszczeń z tytułu umowy o wolontariat lub okresów przechowywania dokumentacji 
księgowej wynikających z przepisów o rachunkowości, 

ϲ. posiada PaniͬPan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, 
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu albo 
cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody wyrażonej przed jej cofnięciem, 

ϳ. PaniͬPana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie 
będą zautomatyzowane.  

ϴ. PanͬPani dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo,  
w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom 
ochrony lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia 
możliwość uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń.  

ϵ. ma PaniͬPana prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
PaniͬPan, iż przetwarzanie danych osobowych PaniͬPana dotyczących narusza przepisy  
o ochronie danych osobowych 

ϭϬ. W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych 
osobowych prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na 
adres siedziby Organizacji przy ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub 
mailowo na adres фiodΛnazwaorganizacji.plх. 

 
W prǌypadku͕ gdy wolontariusǌ współpracuje ǌ organiǌacją nie korǌystając ǌ jej ǌasobów technicǌnych 
i organiǌacyjnych͕ organiǌacja powinna podpisać ǌ wolontariusǌem umowę powierǌenia prǌetwarǌania 
danych͘  
 
Prǌykładowy prǌedmiot umowy powierǌenia prǌetwarǌania danych osobowych ǌ wolontariusǌem 
ǌajmującym się na stałe obsługą profilu organiǌacji w serwisie społecǌnościowym Facebook͗ 
 
Zważywszy, że: 
;ϭͿ Strony zawarły umowę o współpracy w charakterze wolontariatu z dnia ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ roku 
;ͣUmowa Podstawowa”Ϳ, której przedmiotem jest obsługa profilu Organizacji w serwisie 
społecznościowym Facebook, w związku, z wykonywaniem której Administrator powierzy 
Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym niniejszą Umową; 



 

ϴϰ 
 

;ϮͿ intencją Stron jest takie uregulowanie zasad przetwarzania danych osobowych określonych  
w niniejszej Umowie, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ.Ϭϰ.ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne rozporządzenie o ochronie danychͿ ;Dz.Urz. UE L ϭϭϵ, s. ϭͿ ʹ dalej 
ͣRozporządzeniem”. 
Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści: 

 
Αϭ. 

Przedmiot Umowy 
ϭ. Administrator powierza Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych wyłącznie na 
warunkach i w celu określonym w niniejszej Umowie oraz Umowie Podstawowej.  
Ϯ. Zakres danych osobowych powierzonych Przetwarzającemu ze wskazaniem opisu kategorii danych 
osobowych w ramach poszczególnych czynności przetwarzania określa Załącznik nr ϭ do niniejszej 
Umowy.  
ϯ. Dane osobowe będą przetwarzane przez Przetwarzającego wyłącznie w celu realizacji Umowy 
podstawowej, tj. obsługa profilu Organizacji w serwisie społecznościowym Facebook. 
ϰ. Poprzez przetwarzanie danych osobowych rozumie się: zbieranie, zapisywanie, modyfikację, 
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, udostępnianie oraz usuwanie danych osobowych. 

 
Wǌór umowy powierǌenia prǌetwarǌania danych stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
 
 

Zagadnienia szczegółowe͗ 
 

ϭͿ Jaki jest status prawny wolontariusza͍ 
 
Wolontariusǌem w roǌumieniu ustawy o dǌiałalności poǏytku publicǌnego i o wolontariacie jest 
osoba fiǌycǌna͕ która ochotnicǌo i beǌ wynagrodǌenia wykonuje świadcǌenia na ǌasadach 
określonych w ww͘ ustawie͘ NaleǏy mieć na uwadǌe͕ Ǐe organiǌacja powinna ǌadbać o ǌawarcie  
ǌ wolontariusǌem umowy o wolontariacie͕ która to͕ stosownie do ustawy͕ określa ją jako 
poroǌumienie pomiędǌy wolontariusǌem a korǌystającym ;na pocǌet niniejsǌego kodeksu naleǏy 
prǌyjąć͕ Ǐe korǌystającym będǌie właściwa organiǌacja społecǌnaͿ͘ Zakres świadcǌeń wolontariusǌa͕ 
jak równieǏ sposób i cǌas ich wykonywania powinno określać poroǌumienie͘ NaleǏy w nim równieǏ 
uwǌględnić moǏliwość jego roǌwiąǌania͘ Stosunek prawny łącǌący korǌystającego ǌ 
wolontariusǌem jest stosunkiem cywilnoprawnym͘ Zgodnie ǌ poglądami nauki͕ ͣwykonywane 
prǌeǌ wolontariusǌa świadcǌenie na rǌecǌ korǌystającego jest świadcǌeniem odpowiadającym 
świadcǌeniu pracy͕ a nie świadcǌeniem pracy lub usług͘͟;J͘ Blicharǌ͕ Komentarz do ustawy o 
działalności pożytku publicznego i wolontariacie͕ w͗ Ustawa o działalności pożytku publicznego i 
wolontariacie. Ustawa o spółdzielniach socjalnych. Komentarz͕ Warsǌawa ϮϬϭϮͿ͘ 
 
Jeśli wykonywanie świadcǌeń prǌeǌ wolontariusǌa nie ma charakteru incydentalnego͕ 
jednoraǌowego͕ organiǌacja powinna roǌwaǏyć ǌawarcie poroǌumienia͕ o którym mowa wyǏej͕  
w formie pisemnej͘ Poroǌumienie powinno być równieǏ sporǌądǌone na piśmie͕ jeǏeli świadcǌenie 



 

ϴϱ 
 

wolontariusǌa wykonywane jest prǌeǌ okres dłuǏsǌy niǏ ϯϬ dni ;art͘ ϰϰ ust͘ ϰ ustawy o dǌiałalności 
poǏytku publicǌnego i o wolontariacieͿ͘ 
 
W dǌiałalności organiǌacji͕ podobnie jak osoby w nich ǌatrudnione͕ wolontariusǌe niejednokrotnie 
mogą mieć status ͣ osób utrǌymujących ǌ nimi stałe kontakty w ǌwiąǌku ǌ ich dǌiałalnością͕͟ o której 
mowa w art͘ ϵ ust͘ Ϯ lit͘ d RODO͘ W literaturǌe ǌapreǌentowany jest pogląd͕ Ǐe takie sformułowanie 
wskaǌuje͕ Ǐe osobami takimi mogą być wsǌelkie osoby utrǌymujące stałe kontakty ǌ cǌłonkami 
organiǌacji͘ 
 

ϮͿ Czy organizacja powinna wręczyć wolontariuszowi upoważnienie do przetwarzania danych 
osobowych͍  
 
Biorąc pod uwagę͕ Ǐe podstawą współpracy międǌy wolontariusǌem a organiǌacją poǌarǌądową 
jest poroǌumienie mające charakter cywilnoprawny͕ organiǌacja powinna upowaǏnić 
wolontariusǌa ǌ nią współpracującego do określonych cǌynności na ǌasadach ogólnych͘ Wǌór 
upowaǏnienia wraǌ ǌ klauǌulą informacyjną ǌostał ǌamiesǌcǌony w pkt ϭϭ powyǏej͘  

 
ϯͿ Jak długo organizacja przechowuje dane wolontariuszy͍ 

 
Organiǌacja powinna prǌetwarǌać dane osobowe wolontariusǌa prǌeǌ okres obowiąǌywania 
poroǌumienia ;umowyͿ o wolontariacie͕ a po jego roǌwiąǌaniu lub wygaśnięciu prǌeǌ okres 
prǌedawnienia ewentualnych rosǌcǌeń ǌwiąǌanych ǌ poroǌumieniem o wolontariacie͕  
tj͘ nie dłuǏej niǏ ϲ lat͘ 

 
 
 

ϭϬ͘ Beneficjenci͕ potrzebujący i podopieczni 
 

ϭ͘  Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 
Dǌiałalność organiǌacji w tym procesie polega na udǌielaniu pomocy na rǌecǌ osób i organiǌacji  
w ramach realiǌacji celów statutowych organiǌacji͘ Pomoc ta najcǌęściej polega na pomocy finansowej͕ 
materialnej cǌy prawnej osobom͕ które jej potrǌebują͘ 
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Osoby͕ które są beneficjentami roǌmaitych programów wsparcia prowadǌonych prǌeǌ organiǌacje͘ 
 

ϯ͘ Typowe kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych dla tego procesu będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imiona͕  
x naǌwiska͕  
x NIP͕  
x REGON͕  



 

ϴϲ 
 

x adresy eͲmail͕  
x adres ǌamiesǌkania lub prowadǌenia dǌiałalności gospodarcǌej  
x numer telefonu͘ 

 
Sǌcǌególnymi kategoriami danych mogą być͗  

x dane o stanie ǌdrowia͕  
x dane o światopoglądǌie  
x dane o prǌynaleǏności religijnej͘ 

 
ϰ͘ Cel 

przetwarzania danych 
osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 
osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana danych 
osobowych 

realiǌacja praw i obowiąǌków 
w ǌwiąǌku ǌ nieodpłatną 
pomocą beneficjentom͕ 

podopiecǌnym 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO 
nieǌbędność do wykonania 
umowy͕ której stroną jest 

osoba͕ której dane dotycǌą 

dane usuwane do końca roku 
kalendarǌowego po upływie ϯ lat od 

dnia roǌwiąǌania lub wygaśnięcia 
poroǌumienia o świadcǌenie 
nieodpłatnej pomocy prawej 

ǌawartej  
ǌ beneficjentem 

informowanie osób͕ które 
organiǌacja wspiera  

o realiǌowanej dla nich pomocy 
 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
nieǌbędność do celów 

wynikających ǌ prawnie 
uǌasadnionych interesów 

realiǌowanych prǌeǌ 
administratora 

okres prǌedawnienia rosǌcǌeń  
w konkretnej sprawie beneficjenta͕ 

podopiecǌnego͕ potrǌebującego ;np͘ 
ϭϬ lat w ǌakresie rosǌcǌeń 

stwierdǌonych prawomocnym 
wyrokiem sąduͿ 

wypełnienia obowiąǌku 
prawnego w ǌwiąǌku  

ǌ wymogami określonymi w 
prǌepisach proceduralnych 

prǌed sądami i urǌędami 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ c RODO 
wypełnienie obowiąǌku 
prawnego ciąǏącego na 

administratorǌe 

okres prǌedawnienia ewentualnych 
rosǌcǌeń wynikający ǌ prǌepisów 

prawa 
; np͘ okresu prǌechowywania 
wynikający  ǌ art͘ ϳϰ ust͘ ϭ i Ϯ 

Ustawy o rachunkowościͿ 
 

ϳ͘ Kategorie odbiorców danych 
 
Prǌykładowo͗  pełnomocnicy repreǌentujący beneficjentów w postępowaniu sądowym na podstawie 
udǌielonego pełnomocnictwa 
 

ϴ͘ Współadministratorzy 
 
Prǌykładowo͗  gdy dwie organiǌacje świadcǌą pomoc na rǌecǌ beneficjenta͘ 
 
Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘   



 

ϴϳ 
 

 
ϵ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 

 
Prǌykładowo͗  gdy dane osobowe beneficjentów są prǌechowywane na serwerach ǌlokaliǌowanych 
poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘ 
 

ϭϬ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny wobec beneficjenta wolontariusza 
 
Prǌed roǌpocǌęciem świadcǌenia pomocy na rǌecǌ beneficjenta͕ które wiąǏe się ǌ prǌetwarǌaniem jego 
danych osobowych͕ organiǌacja powinna spełnić obowiąǌek informacyjny wobec wolontariusǌa͘  
 
Prǌykładowa klauǌula informacyjna wobec studentów͕ którego dane organiǌacja poǌyskała od sǌkoły 
wyǏsǌej w ramach programu pomocowego realiǌowanego na rǌecǌ studentów na podstawie umowy 
ǌawartej pomiędǌy organiǌacją a sǌkołą wyǏsǌą͗  
 
Działając na podstawie art. ϭϰ rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ 
kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;dalej: RODOͿ 
informujemy, że Państwa dane są przetwarzane przez Organizację z siedzibą przy ͺͺͺͺ;zwana dalej 
OrganizacjąͿ, w następujących celach: ;aͿ w celu wykonania porozumienia dot. przystąpienia do 
programu ͣͺͺͺͺ” zawartej pomiędzy naszą Organizacją a Państwa Szkołą Wyższą, w szczególności 
świadczenia pomocy na PanaͬPani rzecz w ramach powyższego programu Ͳ podstawę prawną 
przetwarzania danych stanowi realizacja prawnie uzasadnionych interesów Organizacji w postaci 
komunikacji w ramach sprawnego wykonywania wyżej wymienionego Porozumienia: art. ϲ ust. ϭ lit. f 
RODO; ;bͿ w ramach utrzymywania stałego kontaktu z naszą Organizacją w związku z jej celami 
statutowymi, w szczególności poprzez informowanie o akcjach społecznych organizowanych przez 
naszą Organizację Ͳ podstawa prawna przetwarzania: art. ϲ ust. ϭ lit. f  RODO.  
Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują: imię i nazwisko, numer telefonu oraz adres eͲ
mail i zostały wskazane przez Szkołę w formularzu zgłoszeniowym lub formularzu aktualizacyjnym 
programu ͣͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ”. 
Mają Państwo prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia ich 
przetwarzania, jak również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do 
przenoszenia danych. Wszystkie te żądania będziecie mogli Państwo zgłaszać na adres siedziby 
Organizacji, przy ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub mailowo: 
фiodΛnazwaorganizacji.plх 
Mają również Państwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
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Do Państwa danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na naszą rzecz usługi 
w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, prawnicze, księgowe, 
kadrowe.  
Podane dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie będą 
zautomatyzowane. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. Jednak w 
przyszłości może się okazać, że Fundacja zadecyduje o przekazaniu danych do państwa trzeciego lub 
organizacji międzynarodowej, wyłącznie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo,  
w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony 
lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Administrator zapewni możliwość 
uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń.  
W każdej chwili przysługuje Państwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
osobowych. W takim przypadku Państwa dane osobowe zostaną usunięte niezwłocznie po upływie 
okresu przedawnienia ewentualnych roszczeń przewidzianym w Kodeksie cywilnym. 
 
 

Zagadnienia szczegółowe 
 

ϭͿ Czy w ramach prowadzonych przez organizację programów na rzecz beneficjentów͕ 
potrzebujących͕ podopiecznych organizacja  może przetwarzać dane osobowe szczególnej 
kategorii͍ 
 
W ramach prowadǌonych prǌeǌ organiǌację programów dotycǌących pomocy beneficjentom͕ 
podopiecǌnym͕ którǌy ǌgłasǌają się do danej organiǌacji w ramach jej celów statutowych ǌ prośbą 
np͘ o wsparcie finansowe͕ organiǌacja prǌetwarǌa dane takich osób ;beneficjentów͕ 
podopiecǌnych͕ potrǌebującychͿ w celu nieǌbędnym do podjęcia prǌeǌ organiǌację dǌiałań͕ na 
Ǐądanie osoby ǌgłasǌającej się͕ ǌmierǌającym do ǌawarcia umowy o udǌielenie pomocy społecǌnej 
;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ bͿ RODOͿ͘ Z kolei w odniesieniu do danych dotycǌących͕ np͘ ǌdrowia beneficjenta͕ 
jego sytuacji materialnej͕ Ǐyciowej͕ organiǌacja moǏe prǌetwarǌać dane osobowe na podstawie 
wyraǍnej ǌgody ;art͘ ϵ ust͘ Ϯ lit͘ aͿ RODOͿ͘ Natomiast w odniesieniu do wiǌerunku beneficjenta na 
podstawie udǌielonej ǌgody na określone fotografie͕ na których utrwalono wiǌerunek 
potrǌebującego ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ aͿ RODOͿ͘ W ǌakresie͕ w jakim organiǌacja prǌetwarǌa dane w celu 
ustalenia͕ dochodǌenia lub obrony rosǌcǌeń Ͳ art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ fͿ RODO ;prawnie uǌasadniony interesͿ 
oraǌ art͘ ϵ ust͘ Ϯ lit͘ fͿ RODO ;prǌetwarǌanie danych o stanie ǌdrowia jest nieǌbędne do ustalenia͕ 
dochodǌenia lub obrony rosǌcǌeńͿ͘  

 
 

ϭϭ͘ Organizacja konkursów 
  

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych   
  
Proces ten obejmuje prǌygotowywanie i prǌeprowadǌanie konkursów͕ gier͕ warsǌtatów itp͘  
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób  
  



 

ϴϵ 
 

Osoby fiǌycǌne͕ które biorą udǌiał w konkursach͕ grach͕ warsǌtatach itp͘ prǌeprowadǌanych prǌeǌ 
organiǌację͘ 
  

ϯ͘ Kategorie danych osobowych  
  
Typowymi kategoriami danych osobowych prǌetwarǌanych w ramach organiǌacji konkursów będą  
w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imię i naǌwisko͕ adres pocǌty elektronicǌnej͕ numer telefonu ʹ w stosunku do ucǌestników 
konkursu a nadto  

x adres do korespondencji͕ PESEL lub NIP͕ data urodǌenia͕ naǌwa i adres właściwego urǌędu 
skarbowego͕ numer rachunku bankowego͕ wiǌerunek ʹ w stosunku do laureatów konkursu͘ 

 ථ  

ϰ͘ Cel przetwarzania 
danych osobowych  

ϱ͘ Podstawa 
prawna przetwarzania danych 

osobowych  

ϲ͘ Okres przetwarzana danych 
osobowych  

prǌygotowanie i realiǌacja 
konkursu͕ identyfikacja jego 

ucǌestników͕ wyłonienie 
laureatów͕ prǌyǌnanie i wydanie 

nagród͕ archiwiǌacja 
dokumentów 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO   
tj͘ prawnie uǌasadniony interes 

administratora    

okres nieǌbędny do osiągnięcia 
celu prǌetwarǌania danych 

osobowych  

publikacja informacji o wynikach 
konkursu͕ w tym imienia͕ 

naǌwiska i wiǌerunku laureatów 
konkursu͕ a prǌeǌ to promocja 
laureatów i osiągnięć͕ a takǏe 

promocja organiǌacji i jej 
dǌiałalności  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ a RODO 
tj͘ ǌgoda laureata konkursu na 

upublicǌnienie jego danych 
osobowych͕ 

 
art͘ ϴϭ Prawa autorskiego ʹ ǌgoda 
na roǌpowsǌechnianie wiǌerunku  

okres nieǌbędny do osiągnięcia 
celu prǌetwarǌania danych 

osobowych  

roǌlicǌenie nagród͕ w tym 
pobranie i wpłacenie ǌalicǌek na 

podatek dochodowy od osób 
fiǌycǌnych od nagród 

prǌyǌnanych laureatom konkursu 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ c RODO   
tj͘ wypełnienia obowiąǌku 

prawnego ciąǏącego na 
administratorǌe w ǌwiąǌku ǌ art͘ ϯϬ 

i art͘ ϰϭ ust͘ ϳ ustawy o podatku 
dochodowym od osób fiǌycǌnych 

okres prǌechowywania 
dokumentacji księgowej  
i podatkowej wynikający  

ǌ prǌepisów prawa  

informowanie ucǌestników 
konkursu o realiǌacji celów 
statutowych organiǌacji   

oraǌ o moǏliwościach wspierania 
dǌiałalności organiǌacji  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO  
ථprawnie uǌasadniony interes 
administratora͕ którym jest 

utrǌymywanie stałego kontaktu 
ǌ organiǌacją w ǌwiąǌku ǌ jej celami 

statutowymi  

okres nieǌbędny do osiągnięcia 
celu͕ jednak nie dłuǏej niǏ do 

ǌłoǏenia sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania danych 

osobowych   

dochodǌenie rosǌcǌeń i obrona 
prǌed ewentualnymi 
rosǌcǌeniami͕ w tym 

roǌpatrywanie reklamacji  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO  
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO  
tj͘ prawnie uǌasadniony 

interesථadministratoraථdanychථ  

okres prǌedawnienia 
ewentualnych rosǌcǌeń 

wynikający ǌ prǌepisów prawa  
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ϰ͘ Kategorie odbiorców danychථ  
ථ  
Prǌykładowo͗ ථagencje marketingowe͕ które na ǌlecenie organiǌacji wykonują dǌiałania na potrǌeby 
marketingu beǌpośredniego͘ 
ථ  
Z powyǏsǌym podmiotem naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
   

ϱ͘ Współadministratorzyථ  
 
Do współadministrowania danymi osobowymi moǏe dojść͕ gdy dwie organiǌacje ǌaangaǏowane są w 
prowadǌenie wspólnego konkursu͘   
 
Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘   
  

ϲ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciegoථ  
ථ  
Prǌykładowo͗ gdy dane osobowe ucǌestników konkursu są prǌechowywane na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘ථථ  
ථ  

ϳ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa͗ථථ  
ථ  
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony wථInstrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał wථroǌdǌiale VI niniejsǌego Kodeksu͘ථථ  
ථ  
NaleǏy ǌwrócić uwagę͕ Ǐe elektronicǌny formularǌ ǌapisu ucǌestników konkursuථna stronie 
internetowej organiǌacji powinien wykorǌystywać sǌyfrowanie SSL͕ które ǌapewnia ochronę danych 
wprowadǌonych prǌeǌ ǌamawiającego w prǌeglądarce internetowej͘ථ  
ථ  

ϴ͘ Obowiązek informacyjny przy zbieraniu danych osobowych uczestników konkursuථථ  
ථ  
Osoby rejestrujące się jako ucǌestnicy konkursu powinny mieć moǏliwość ǌapoǌnania się ǌ klauǌulą 
informacyjną dotycǌącą prǌetwarǌania danych osobowych͕ np͘ poprǌeǌ umiesǌcǌenie jej pod 
formularǌem udǌiału na stronie internetowej organiǌacji͘  
ථථ  
Prǌykładowa klauǌula informacyjna͗ථ  
 
Informujemy, że PaniͬPana dane osobowe przetwarzane będą przez Organizację z siedzibą  
w ͺͺ.........................ͺ ;zwaną dalej Organizacją lub administratorem danychͿ w następujących celach:  
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;aͿ przeprowadzenia konkursu, w tym identyfikacji jego uczestników, wyłonienia laureatów, przyznania 
i wydania nagród, archiwizacji dokumentów Ͳ podstawą do przetwarzania danych osobowych jest 
prawnie uzasadniony interes administratora danych ;art. ϲ ust. ϭ lit. f RODOͿ;   
;bͿ w ramach utrzymywania stałego kontaktu z naszą Organizacją w związku z jej celami statutowymi, 
w szczególności poprzez informowanie o organizowanych akcjach społecznych Ͳ podstawę prawną 
przetwarzania w powyższym celu stanowi realizacja prawnie uzasadnionych interesów administratora 
danych ;art. ϲ ust. ϭ lit. f RODOͿ.   
Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celów, do jakich zostały zebrane. 
Informujemy, że przysługuje Pani prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu 
wobec ich przetwarzania, a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych.  
Pani dane osobowe będą przechowywane przez naszą Organizację nie dłużej niż przez okres 
przedawnienia roszczeń z tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych w razie 
otrzymania od Państwa żądania usunięcia danych osobowych.  
Do Pani danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze. prawnicze, 
księgowe, kadrowe.   
Pani dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie, na jaki będzie pozwalać prawo,  
w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony 
lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia możliwość 
uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń. Podane dane osobowe 
mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. Jednak 
decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie będą zautomatyzowane.  
Ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych w naszej 
Organizacji może Pani zapoznać się w Polityce prywatności dostępnej na naszej stronie internetowej 
pod adresem: ͺͺͺ.  
W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych osobowych 
prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres siedziby 
Organizacji: ul.ͺͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub na adres poczty elektronicznej 
фiodΛnazwaorganizacji.plх.   
 
W prǌypadku gdy organiǌacja planuje upublicǌnienie danych osobowych laureatów konkursu powinna 
uprǌednio poǌyskać od nich odpowiednie ǌgody͘  
 
Prǌykładowy wǌór klauǌuli ǌgody i klauǌuli informacyjnej͗ 
  
Wyrażam nieodpłatnie zgodę na: 
aͿ na utrwalenie, zwielokrotnianie i rozpowszechnianie dowolną techniką bez ograniczeń 

terytorialnych i czasowych swojego wizerunku i głosu utrwalonego w związku z moim udziałem  
w konkursie pt. ͺͺͺͺͺ za pośrednictwem dowolnego medium w celu dokumentacyjnym, 
reklamowym, promocyjnym, informacyjnym lub informowania o wyłonionych zwycięzcach 
konkursu. Powyższa zgoda obejmuje wszelkie formy publikacji mojego wizerunku i głosu,  
w szczególności rozpowszechnianie za pośrednictwem wizji i fonii a także w Internecie między 
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innymi na takich portalach jak Facebook, Twitter, YouTube oraz zamieszczanie w materiałach 
drukowanych lub wyświetlanych publicznie; 

bͿ podawanie do publicznej wiadomości mojego imienia i nazwiska w związku z moim udziałem  
w konkursie pt. ͺͺͺͺͺ we wszelkich ogłoszeniach, zapowiedziach i informacjach o nim i jego 
wynikach. 

Jednocześnie oświadczam, że zapoznałem się z klauzulą informacyjną zamieszczoną poniżej.  
ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 
фmiejscowość, data, czytelny podpis uczestnika konkursuх 

 
Klauzula informacyjna:  
Zgodnie z art. ϭϯ ust. ϭ i Ϯ rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z dnia Ϯϳ 
kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODOͿ ;Dz. Urz. UE LϭϭϵͬϭͿ wskazujemy, że: 
ϭ͘ Administratorem PaniͬPana danych osobowych jest Organizacja z siedzibą w ͅ ͺͺͺͺ, przy ul. ͅ ͺͺͺͺ. 
Ϯ͘ PanaͬPani dane osobowe podane w powyższym oświadczeniu, w tym imię, nazwisko, wizerunek  

i głos będą przetwarzane przez Administratora w celach określonych w powyższym oświadczeniu 
na podstawie zgody w oparciu o art. ϲ ust. ϭ lit. aͿ RODO. 

ϯ͘ Podanie danych osobowych, o których mowa w pkt Ϯ powyżej, jest dobrowolne, ale jest niezbędne 
do zrealizowania celów określonych w powyższym oświadczeniu. 

ϰ͘ Przysługuje PanuͬPani prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych, a także prawo wniesienia skargi 
do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

ϱ͘ W każdym czasie przysługuje PanuͬPani prawo do cofnięcia zgody bez wpływu na zgodność  
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

ϲ͘ PanaͬPani dane osobowe będą usunięte niezwłocznie po upływie okresu przedawnienia 
ewentualnych roszczeń i uprawnień przewidzianym w Kodeksie cywilnym. 

ϳ͘ Do PanaͬPani danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na naszą rzecz 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze. prawnicze, 
księgowe, kadrowe, a także związane z organizacją konkursu. 

ϴ͘ PanaͬPani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. Jednak w przyszłości może 
się okazać, że Administrator zadecyduje o przekazaniu danych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej, wyłącznie w zakresie, na jaki będzie pozwalać prawo,  
w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom 
ochrony lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Administrator zapewni 
możliwość uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń. 

ϵ͘ Podane przez PanaͬPani dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany,  
w tym również w formie profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane  
z tym przetwarzaniem nie będą zautomatyzowane. 

ϭϬ͘ Wszystkie powyższe żądania będzie mógł PanͬPani zgłaszać na adres: ͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor 
Ochrony Danych” lub na adres poczty elektronicznej фiodΛnazwaorganizacji.plх.   

 
Zagadnienia szczegółowe 
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ϭͿ Czy zamieszczenie w regulaminie konkursu postanowień dotyczących ochrony danych 
osobowych zwalnia z obowiązku zbierania zgód na przetwarzanie wizerunku od uczestników 
konkursu͍ 
 
Nie͕ akceptacja regulaminu konkursu nie będǌie równoǌnacǌna ǌ wyraǏaniem ǌgody na 
roǌpowsǌechnianie wiǌerunku͕ o której mowa w art͘ ϴϭ Prawa autorskiego͘ Organiǌacja powinna 
poǌyskać od ucǌestników konkursu odrębne oświadcǌenia ǌawierające klauǌule ǌgody na 
roǌpowsǌechnianie wiǌerunku oraǌ klauǌule informacyjne dotycǌące prǌetwarǌania danych 
osobowych͘  
W prǌypadku ǌamiesǌcǌenia postanowień dotycǌących roǌpowsǌechniania wiǌerunku  
w regulaminie konkursu͕ osoba͕ której dane dotycǌą͕ nie ma rǌecǌywistego ani wolnego wyboru 
oraǌ nie moǏe odmówić wyraǏenia ǌgody͕ która według intencji organiǌatorów miałaby wynikać 
jedynie ǌ treści regulaminu konkursu͘ W takim wypadku wyraǏenia ǌgody nie naleǏy uǌnawać ǌa 
dobrowolne͕ co stanowi podstawowy warunek legalności prǌetwarǌania danych osobowych͘ 
Nadto organiǌator konkursu nie jest w stanie na tej podstawie wykaǌać͕ Ǐe ucǌestnik konkursu 
wyraǌił ǌgodę na roǌpowsǌechnianie wiǌerunku͘ PowyǏsǌe dotycǌy równieǏ upublicǌnienia danych 
osobowych ucǌestników konkursu beǌ ich ǌgody͘  
Więcej informacji na temat ǌgody jako prǌesłanki prǌetwarǌania danych ǌnajdǌiesǌ w roǌdǌiale II 
pkt ϯ powyǏej͘  

 
 

ϭϮ͘ Kontakty służbowe 
 

ϭ͘       Opis procesu przetwarzania danych osobowych   
  
Proces ten obejmuje wsǌelkie kontakty słuǏbowe͕ o ile nie miesǌcǌą się w innych procesach 
prǌetwarǌania danych w organiǌacji͘ Mogą one prǌybrać następujące formy͗ 

x formularǌa kontaktowego na stronie internetowej͕  
x komunikacji tekstowej ;np͘ SMSͿ͕ 
x komunikacji telefonicǌnej͕ 
x kontaktów beǌpośrednich͘  

 
Ϯ͘       Opis kategorii osób 
 
Osoby fiǌycǌne͕ ǌ którymi organiǌacja poǌostaje w kontakcie słuǏbowym͕ w tym mediami͕ 
dǌiennikarǌami͕ politykami͕ urǌędnikami͕ a takǏe ǌ osobami͕ które kontaktują się ǌ organiǌacją ǌa 
pośrednictwem formularǌa na stronie internetowej͘  
 
ϯ͘       Kategorie danych osobowych 
  
Typowymi kategoriami danych osobowych prǌetwarǌanych w ramach kontaktów słuǏbowych będą  
w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imię i naǌwisko͕  
x stanowisko słuǏbowe͕  
x ǌawód͕  
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x adres pocǌty elektronicǌnej͕  
x numer telefonu͕  
x adres do korespondencji͘   

 
Odnośnie danych wraǏliwych ǌobacǌ pkt ϭ ǌagadnień sǌcǌegółowych͘ 
   

ϯ͘ Cel przetwarzania danych 
osobowych 

ϳ͘ Podstawa 
prawna przetwarzania 

danych osobowych 

ϴ͘ Okres przetwarzana 
danych osobowych 

kontakt mediami͕ dǌiennikarǌami͕ 
politykami͕ urǌędnikami w ǌwiąǌku ǌ 
prowadǌoną dǌiałalnością statutową 

lub gospodarcǌą 
 

kontakt w ǌwiąǌku ǌ pytaniem lub 
ǌgłosǌeniem ǌłoǏonym ǌa 

pośrednictwem formularǌa 
kontaktowego na stronie internetowej 

 
art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 

tj͘ prawnie uǌasadniony 
interes administratora 

polegający na ǌarǌądǌaniu 
relacjami  

okres nieǌbędny do 
osiągnięcia celu 

prǌetwarǌania danych 
osobowych͕ najpóǍniej do 
ǌłoǏenia sprǌeciwu wobec 

prǌetwarǌania danych   

informowanie o realiǌacji celów 
statutowych organiǌacji͕ a takǏe 

moǏliwościach wspierania dǌiałalności 
organiǌacji 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
prawnie uǌasadniony interes 
administratora͕ którym jest 

utrǌymywanie stałego 
kontaktu ǌ organiǌacją w 

ǌwiąǌku ǌ jej celami 
statutowymi 

okres nieǌbędny do 
osiągnięcia celu͕ jednak nie 

dłuǏej niǏ do ǌłoǏenia 
sprǌeciwu wobec 

prǌetwarǌania danych 
osobowych w tym celu 

dochodǌenie rosǌcǌeń i obrona prǌed 
ewentualnymi rosǌcǌeniami 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO  
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO  
tj͘ prawnie uǌasadniony 

interesථadministratoraථdanychථ  

okres prǌedawnienia 
ewentualnych rosǌcǌeń 
wynikający ǌ prǌepisów 

prawa  
  
ϵ͘ Kategorie odbiorców danych   
 
Prǌykładowo͗ ථdostawca usługi pocǌty elektronicǌnej͕ ǌ której korǌysta organiǌacja͘  
ථ  
Z powyǏsǌym podmiotem naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
   
ϭϬ͘ Współadministratorzyථ  
 
Do współadministrowania danymi osobowymi moǏe dojść͕ gdy prowadǌi korespondencję ǌ osobą 
fiǌycǌną͕ która dotycǌy sprawy objętej uǌgodnieniami ǌ inną organiǌacją  
w ramach prowadǌonego wspólnego projektu͘  
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Współadministratorǌy powinni ǌawrǌeć umowę o współadministrowaniu danymi͘ Prǌykładowy wǌór 
ramowej umowy współadministrowania danymi osobowymi ǌostał ǌamiesǌcǌony w ǌałącǌniku nr Ϯ do 
niniejsǌego kodeksu͘   
  
ϭϭ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciegoථ  
ථ  
Prǌykładowo͗  gdy korespondencja eͲmail ǌawierająca dane osobowe jest prǌechowywana prǌeǌ 
dostawcę usług pocǌty elektronicǌnej na serwerach ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem 
Gospodarcǌym ;EOGͿ͘ථථ  
ථ  
ϭϮ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa͗ථථ  
ථ  
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony wථInstrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał wථroǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘ථථ  
ථ  
NaleǏy ǌwrócić uwagę͕ Ǐe elektronicǌny formularǌ kontaktowy na stronie internetowej organiǌacji 
powinien wykorǌystywać sǌyfrowanie SSL͕ które ǌapewnia ochronę danych 
wprowadǌonych prǌeǌ ǌamawiającego w prǌeglądarce internetowej͘ථ  
ථ  
ϭϯ͘ Obowiązek informacyjny wobec osób kontaktujących się z organizacją  
ථ  
Osoby kontaktujące się po raǌ pierwsǌy ǌ organiǌacją͕ powinny mieć moǏliwość ǌapoǌnania się  
ǌ informacją dotycǌącą prǌetwarǌania danych osobowych͘ Organiǌacja w ǌaleǏności od kontekstu moǏe 
ǌrealiǌować obowiąǌek informacyjny w następujący sposób͗ 
 

x poprǌeǌ umiesǌcǌenie jej pod formularǌem kontaktowym na stronie internetowej organiǌacji͕  
x w roǌmowie telefonicǌnej ǌ pracownikiem organiǌacji͕   
x w formie nagrania odtwarǌanego automatycǌnie prǌed roǌpocǌęciem roǌmowy telefonicǌnej͕   
x w formie linku w stopce eͲmaila͕ który odsyła do strony internetowej organiǌacji ǌ pełną treścią 

klauǌuli informacyjnej͕ 
x w formie autorespondera w pocǌcie elektronicǌnej͕   
x w formie postanowienia w polityce prywatności bądǍ klauǌuli informacyjnej umiesǌcǌonej na 

stronie internetowej organiǌacji͕ 
x w formie papierowej ulotki dostępnej w organiǌacji͕ np͘ wywiesǌonej na tablicy ogłosǌeń lub 

udostępnianej w recepcji͘ 
 
Prǌykładowa klauǌula informacyjna pod formularǌem kontaktowym͗  
 
Informujemy, że PanaͬPani dane osobowe będą przetwarzane przez Organizację z siedzibą w ͺͺͺͺ 
;zwaną dalej AdministratoremͿ w celu udzielenia odpowiedzi na pytanie zawarte w formularzu 
kontaktowym oraz w ramach utrzymywania stałego kontaktu z Administratorem w związku z jego 
celami statutowym, w tym informowania o możliwości wspierania działalności naszej organizacji. 
Podstawę prawną przetwarzania danych stanowi realizacja prawnie uzasadnionych interesów 
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Administratora w postaci komunikacji z użytkownikami strony ;art. ϲ ust. ϭ lit. f rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;RODOͿ.  
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do tego, żeby odpowiedzieć na PanaͬPani pytanie. 
PanaͬPani dane będą przetwarzane nie dłużej, niż jest to konieczne do udzielenia PanuͬPani 
odpowiedzi, a po tym czasie mogą być przetwarzane przez okres przedawnienia ewentualnych 
roszczeń.  
Informujemy, że przysługuje PanuͬPani prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych.  
PanaͬPani dane osobowe będą przechowywane przez naszą Organizację nie dłużej niż przez okres 
przedawnienia roszczeń z tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych w razie 
otrzymania od PanaͬPani żądania usunięcia danych osobowych.  
Do Pani danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, prawnicze, 
księgowe, kadrowe. 
PanaͬPani dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo,  
w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony 
lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia możliwość 
uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń. Podane dane osobowe 
mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. Jednak 
decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie będą zautomatyzowane.  
Ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych w naszej 
Organizacji może PanͬPani zapoznać się w Polityce prywatności dostępnej na naszej stronie 
internetowej pod adresem: ͺͺͺ.  
W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PanaͬPani danych osobowych 
prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres siedziby 
Organizacji: ul.ͺͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub na adres poczty elektronicznej 
фiodΛnazwaorganizacji.plх.   
 
 

ϭϯ͘ Członkowie i byli członkowie organizacji 
 

ϭ͘       Opis procesu przetwarzania danych osobowych   
  
Proces ten obejmuje wykonywanie uprawnień i obowiąǌków wobec cǌłonków oraǌ byłych cǌłonków 
organiǌacji͕ np͘ w ǌwiąǌku ǌ ǌawiadamianiem o obradach organów stowarǌysǌeń bądǍ fundacji͕ bądǍ w 
ǌwiąǌku ǌ procesem rejestracji organiǌacji͕ w tym piastunów jej organów͕ o ile są cǌłonkami organiǌacji͘  
 
Ϯ͘       Opis kategorii osób 
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Osoby fiǌycǌne posiadające status cǌłonka bądǍ byłych cǌłonków organiǌacji͕ np͘ cǌłonka stowarǌysǌeń͕ 
cǌłonka organów fundacji bądǍ stowarǌysǌenia͘  
 
ϯ͘       Kategorie danych osobowych 
  
Typowymi kategoriami danych osobowych prǌetwarǌanych w ramach tego procesu będą͗ 

x imiona͕  
x naǌwiska͕  
x PESEL͕  
x seria i numer dowodu osobistego͕  
x dane kontaktowe jak adres ǌamiesǌkania lub korespondencji͕ adres pocǌty elektronicǌnej͕ 

numer telefonu͕ 
x funkcja pełniona w organiǌacji͘ 

 
W odniesieniu do danych wraǏliwych cǌłonków i byłych cǌłonków organiǌacji o celach politycǌnych͕ 
światopoglądowych͕ religijnych lub ǌwiąǌkowych RODO prǌewiduje odrębną podstawę prawną͘ 
Zgodnie bowiem ǌ art͘ ϵ ust͘ ust͘ Ϯ lit͘ d RODO dane wraǏliwe moǏna równieǏ prǌetwarǌać w ramach 
uprawnionej dǌiałalności fundacji͕ stowarǌysǌeń oraǌ innych nieǌarobkowych podmiotów o celach 
politycǌnych͕ światopoglądowych͕ religijnych lub ǌwiąǌkowych Ͳ pod warunkiem Ǐe prǌetwarǌanie 
dotycǌy wyłącǌnie cǌłonków lub byłych cǌłonków tego podmiotu lub osób utrǌymujących ǌ nim stałe 
kontakty w ǌwiąǌku ǌ jego celami oraǌ Ǐe dane osobowe nie są ujawniane poǌa tym podmiotem beǌ 
ǌgody osób͕ których dane dotycǌą͘ 
   
Dane wraǏliwe obejmują dane dotycǌące͗  

x pochodǌenia rasowego lub etnicǌnego͕  
x ǌdrowia͕  
x seksualności͕  
x poglądów politycǌnych͕  
x religii͕  
x światopoglądu͕  
x prǌynaleǏności do ǌwiąǌków ǌawodowych a nadto 
x dane genetycǌne͕ 
x dane biometrycǌne słuǏących do jednoǌnacǌnego ǌidentyfikowania osoby fiǌycǌnej͘ 

 
ϰ͘ Cel przetwarzania 
danych osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna  
przetwarzania danych osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana 
 danych osobowych 

kontakt ǌ cǌłonkami lub  
ǌ byłymi cǌłonkami 

organiǌacji w ǌwiąǌku ǌ ich 
cǌłonkostwem bądǍ byłym 

cǌłonkostwem w organiǌacji 
 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
tj͘ prawnie uǌasadniony interes 
administratora polegającego na 

ǌarǌądǌaniu relacjami  
 

art͘ ϵ ust͘ Ϯ lit͘ d RODO odnośnie do 
danych wraǏliwych  

okres nieǌbędny do osiągnięcia 
celu prǌetwarǌania danych 
osobowych͕ najpóǍniej do 
ǌłoǏenia sprǌeciwu wobec 

prǌetwarǌania danych   
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informowanie o realiǌacji 
celów statutowych 
organiǌacji͕ a takǏe 

moǏliwościach wspierania 
dǌiałalności organiǌacji 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
prawnie uǌasadniony interes 
administratora͕ którym jest 

utrǌymywanie stałego kontaktu  
ǌ organiǌacją w ǌwiąǌku ǌ jej celami 

statutowymi 

okres nieǌbędny do osiągnięcia 
celu͕ jednak nie dłuǏej niǏ do 

ǌłoǏenia sprǌeciwu wobec 
prǌetwarǌania danych osobowych 

w tym celu 

dochodǌenie rosǌcǌeń  
i obrona prǌed ewentualnymi 

rosǌcǌeniami 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO  
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO  
tj͘ prawnie uǌasadniony 

interesථadministratoraථdanychථ  

okres prǌedawnienia 
ewentualnych rosǌcǌeń 

wynikający ǌ prǌepisów prawa  

  
ϳ͘ Kategorie odbiorców danych   

 
Prǌykładowo͗ථdostawca usługi pocǌty elektronicǌnej͕ ǌ której korǌystają cǌłonkowie organiǌacji͘ 
ථ  
Z powyǏsǌym podmiotem naleǏy ǌawrǌeć umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ Wǌór takiej 
umowy stanowi ǌałącǌnik nr ϭ do niniejsǌego kodeksu͘ 
ථ  

ϴ͘ Współadministratorzyථ  
 
Nie dotycǌy͘ 
  

ϵ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciegoථ  
ථ  
Prǌykładowo͗ gdy korespondencja eͲmail prowadǌona międǌy cǌłonkami organiǌacji jest 
prǌechowywana prǌed dostawcę usług pocǌty elektronicǌnej na serwerach ǌlokaliǌowanych poǌa 
Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘ථථ  
ථ  

ϭϬ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwaථථ  
ථ  
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony wථInstrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał wථroǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘ථථ  
ථ  

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny wobec członków organizacjiථ  
ථ  
Osoby fiǌycǌne nabywające cǌłonkostwo w organiǌacji bądǍ w jej organach powinny mieć moǏliwość 
ǌapoǌnania się ǌ informacją dotycǌącą prǌetwarǌania danych osobowych͘  
 
Prǌykładowa klauǌula informacyjna dla nowego cǌłonka organiǌacji͗ 
 
Informujemy, że PanaͬPani dane osobowe będą przetwarzane przez Organizację z siedzibą w  ͺͺͺͺ 
;zwaną dalej Administratorem lub OrganizacjąͿ w celu kontaktu w związku z członkostwem w naszej 
Organizacji oraz informowania o realizacji jej celów statutowych, a także możliwości wspierania jej 
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działalności. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowi realizacja prawnie uzasadnionych 
interesów Administratora w postaci komunikacji z użytkownikami strony ;art. ϲ ust. ϭ lit. f 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;RODOͿ.  
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do tego, aby na bieżąco informować PanaͬPanią o 
planowanych obradach organów naszej Organizacji, o realizacji jej celów statutowych, a także 
możliwości wspierania jej działalności. PanaͬPani dane będą przetwarzane nie dłużej, niż jest to 
konieczne dla powyższych celów, a po tym czasie mogą być przetwarzane przez okres przedawnienia 
ewentualnych roszczeń.  
Informujemy, że przysługuje Pani prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu 
wobec ich przetwarzania, a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych.  
PanaͬPani dane osobowe będą przechowywane przez naszą Organizację nie dłużej niż przez okres 
przedawnienia roszczeń z tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych w razie 
otrzymania od PanaͬPani żądania usunięcia danych osobowych.  
Do Pani danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze. prawnicze, 
księgowe, kadrowe. 
PanaͬPani dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie, na jaki będzie pozwalać prawo,  
w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony 
lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia możliwość 
uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń. Podane dane osobowe 
mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. Jednak 
decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie będą zautomatyzowane.  
Ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych w naszej 
Organizacji może PanͬPani zapoznać się w Polityce prywatności dostępnej na naszej stronie 
internetowej pod adresem: фwww.nazwaorganizacji.plх.  
W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PanaͬPani danych osobowych 
prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres siedziby 
Organizacji: ul.ͺͺͺͺ, z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub na adres poczty elektronicznej 
фiodΛnazwaorganizacji.plх.  
 

Zagadnienia szczegółowe 
 
ϭͿ Czy organizacja może wysyłać życzenia świąteczne np͘ w formie kartek świątecznych do swoich 

darczyńców͕ beneficjentów͕ kontrahentów͕ klientów lub na inne administrowane przez 
organizację kontakty służbowe͍ 
 
Tak͕ organiǌacja ma prawnie uǌasadniony interes w wysyłaniu Ǐycǌeń świątecǌnych w postaci 
utrǌymywania dobrych relacji ǌ darcǌyńcami͕ beneficjentami͕ kontrahentami͕ klientami oraǌ 
innymi osobami͕ których dane poǌyskała w ramach kontaktów słuǏbowych ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODOͿ͘ 
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Organiǌacja powinna jednak uprǌednio poinformować powyǏsǌe osoby o tym͕ Ǐe ich dane będą 
prǌetwarǌane w celu wysyłania Ǐycǌeń świątecǌnych ;art͘ ϭϯ RODOͿ͘  
 
 

ϭϰ͘ Korespondencja przychodząca i wychodząca 
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 
Proces ten polega na realiǌacji uprawnień i obowiąǌków wynikających ǌ prǌepływem korespondencji 
prǌychodǌącej i wychodǌącej do i ǌ organiǌacji͘ 
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Osoby͕ ǌ którymi prowadǌona jest korespondencja ;ǌarówno papierowa͕ jak i elektronicǌnaͿ͕ nadawcy 
i odbiorcy korespondencji͘  
 

ϯ͘ Typowe kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych dla tego procesu będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗  

x imię ;imionaͿ͕ 
x naǌwisko͕  
x adres eͲmail͕ 
x adres ǌamiesǌkania      
x adres do korespondencji͘  

 

ϰ͘ Cel przetwarzania  
danych osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 

osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana  
danych osobowych 

;ϭͿ Kontakt ǌ klientami͕ kontrahentami͕ 
pracownikami͕ współpracownikami 

;ϮͿ prowadǌenie korespondencji 
papierowej 

;ϯͿ prowadǌenie korespondencji 
elektronicǌnej 

;ϰͿ nadǌór nad obiegiem dokumentacji 
;ϱͿ informowanie o realiǌacji dǌiałań 
statutowych͕ w tym informowanie o 

organiǌowanych akcjach społecǌnych͕ 
wydarǌeniach publicǌnych etc͘ 

;ϲͿ obieg dokumentacji w wykonaniu 
umów 

Zgoda ;art͘ ϲ ust͘ ϭ lit a 
RODOͿ͕  

wykonanie umowy ;art͘ ϲ ust͘ 
ϭ lit͘ b RODOͿ͕  

nieǌbędność do celów 
wynikających ǌ prawnie 

uǌasadnionych interesów 
realiǌowanych prǌeǌ 

administratora ;art͘ ϲ ust͘ ϭ 
lit͘ f RODOͿ 

dane są prǌechowywane a 
następnie usuwane ǌgodnie 

ǌe sǌcǌególnymi aktami 
prawnymi dotycǌącymi 

prǌechowania 
dokumentacji͕ np͘ 

księgowej͕ dotycǌącej 
umów etc͕͘ na Ǐądanie 

osoby͕ która wyraǌiła ǌgodę 
na prǌetwarǌanie 

 

dochodǌenie rosǌcǌeń lub obrona  
prǌed ewentualnymi rosǌcǌeniami 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO 

okres prǌedawnienia 
rosǌcǌeń ǌ tytułu umowy 

ǌawartej ǌ danym 
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uǌasadniony interes 
realiǌowany prǌeǌ 

administratora 

kontrahentem͕ brak 
prǌesłanki nieǌbędności 

celów wynikających ǌ 
prawnie uǌasadnionych 

interesów realiǌowanych 
prǌeǌ administratora   

 
ϯ͘ Kategorie odbiorców danych 

 
Prǌykładowo͗ biuro księgowe͕ hostingodawca͕ firma ǌajmująca się nisǌcǌeniem dokumentacji͘ 
 

ϰ͘ Współadministratorzy 
 
Prǌykładowo͗ gdy organiǌacja prowadǌi akcję społecǌną wspólnie ǌ innym administratorem w ramach 
wspólnego projektu͘ 
 

ϱ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗ gdy dane osobowe kontrahentów prǌechowywane są prǌeǌ organiǌację na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘ 
 

ϲ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϳ͘ Obowiązek informacyjny 
 
Prowadǌąc korespondencję organiǌacja powinna spełnić obowiąǌek informacyjny wobec osoby͕ ǌ którą 
organiǌacja koresponduje͘ Prǌykładowa klauǌula informacyjna͗ 

 
KůaƵǌƵůa  ŝŶfŽƌŵacǇũŶa dŽƚ͘  ƉƌǌeƚǁaƌǌaŶŝa  daŶǇch ǁ ŬŽƌeƐƉŽŶdeŶcũŝ   

 
Zgodnie z art. ϭϯ ust. ϭ i Ϯ rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z dnia Ϯϳ 
kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych ʹ dalej jako RODOͿ, informuję, że:  
ϭ͘ administratorem PaniͬPana danych osobowych jest Organizacja z siedzibą w ͺͺͺͺͺͺͺͺ ;zwana 

dalej OrganizacjąͿ, 
Ϯ͘ celem przetwarzania PanaͬPani danych osobowych są uǌasadnione interesy realiǌowane prǌeǌ 

administratora, związane z realizacją jego celów statutowych, w szczególności informowanie w 
ramach utrzymywania stałego kontaktu z Organizacją o organizowanych spotkaniach, 



 

ϭϬϮ 
 

kampaniach, akcjach społecznych i wydarzeniach publicznych oraz możliwościach wspierania 
działalności Organizacji, na podstawie art. ϲ ust. ϭ lit. f RODO, 

ϯ͘ ma PanͬPani prawo෴dostępu do swoich danych, ich sprostowania, żądania ich usunięcia, prawo 
ograniczenia przetwarzania i prawo przenoszenia danych a także wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania danych osobowych.  

ϰ͘ przysługuje PaniͬPanu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
jeżeli w PanaͬPani ocenie dane są przetwarzane niezgodnie z wymogami prawnymi, 

ϱ͘ odbiorcami PanaͬPani danych osobowych mogą być podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi w szczególności hostingowe, księgowe, informatyczne, doradcze, płatnicze, prawne, 
kadrowe, wysyłkowe,  

ϲ͘ PaniͬPana dane osobowe będą przechowywane do upływu okresu przedawnienia roszczeń bądź 
wygaśnięcia obowiązków przechowywania danych wynikających z przepisów podatkowych i 
przepisów o rachunkowości,  

ϳ͘ PanaͬPani dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo, w 
szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony 
lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia możliwość 
uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń, 

ϴ͘ przekazanie nam Państwa danych osobowych odbywa się w sposób całkowicie dobrowolny, 
jednakże odmowa przekazania tych danych może uniemożliwić Organizacji zawarcie oraz realizację 
praw lub obowiązków wynikających z umowy, 

ϵ͘ PaniͬPana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem, nie 
będą zautomatyzowane,  

ϭϬ. W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych 
osobowych prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na 
adres siedziby Organizacji przy ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub 
mailowo na adres фiodΛnazwaorganizacji.plх. 

 
 

ϭϱ͘ Kontrahenci 
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 
Proces ten polega na realiǌacji uprawnień i obowiąǌków wynikających ǌ umów ǌawieranych prǌeǌ 
organiǌację społecǌną ǌ osobami fiǌycǌnymi prowadǌącymi dǌiałalność gospodarcǌą͘ Proces obejmuje 
równieǏ podejmowanie dǌiałań na Ǐądanie powyǏsǌych osób prǌed ǌawarciem umowy͘ 
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Osoby fiǌycǌne prowadǌące dǌiałalność gospodarcǌą͕ ǌ którymi organiǌacja ǌawarła umowy na dostawę 
towarów lub wykonanie usług bądǍ podejmuje dǌiałania w celu ǌawarcia takiej umowy͘  
 

ϯ͘ Typowe kategorie danych osobowych 
 



 

ϭϬϯ 
 

Typowymi kategoriami danych dla tego procesu będą w ǌakresie danych ǌwykłych͗  
x imię ;imionaͿ͕  
x naǌwisko͕  
x stanowisko͕ 
x adresy eͲmail͕ 
x numer telefonu͕ 
x adres ǌamiesǌkania lub korespondencji͕  

;ulica͕ numer͕ kod pocǌtowy͕ miejscowość͕ państwoͿ͕ 
x naǌwa ;firmaͿ prǌedsiębiorcy 
x NIP firmyͬPESEL osoby fiǌycǌnej͘ 

 
 

ϰ͘ Cel przetwarzania  
danych osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 

osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana  
danych osobowych 

podejmowanie dǌiałań prǌed 
ǌawarciem umowy ǌ 

potencjalnym kontrahentem͕ na 
jego Ǐądanie͕ w tym weryfikacja 

kontrahenta pod kątem 
spełniania prǌeǌ niego 
określonych wymogów 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO 
 

 do momentu ǌawarcia umowy ǌ 
kontrahentem͕ a w prǌypadku 

podjęcia decyǌji o nieǌawieraniu 
umowy ʹ najpóǍniej prǌeǌ ϲ 
miesięcy od ǌebrania danych 

osobowych kontrahenta  

wykonanie umowy ǌawartej 
pomiędǌy organiǌacją a 

kontrahentem 
art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO 

okres wykonywania umowy 
ǌawartej ǌ kontrahentem 

prowadǌenie ksiąg 
rachunkowych i dokumentacji 

podatkowej 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit c͘ RODO w 
ǌwiąǌku ǌ art͘ ϳϰ ust͘ ϭ i Ϯ 

ustawy o rachunkowości oraǌ 
innymi prǌepisami 

sǌcǌególnymi 

do momentu wygaśnięcia 
obowiąǌków prǌechowywania 

danych wynikających ǌ prǌepisów 
podatkowych i prǌepisów o 

rachunkowości  

dochodǌenie i obrona rosǌcǌeń 
wynikających ǌ umów ǌ 

kontrahentami 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
art͘ ϭϳ ust͘ ϯ lit͘ e RODO 

uǌasadniony interes 
realiǌowany prǌeǌ 

administratora 

okres prǌedawnienia rosǌcǌeń ǌ 
tytułu umowy ǌawartej ǌ danym 

kontrahentem 

 
ϯ͘ Kategorie odbiorców danych 

 
Prǌykładowo͗  biuro księgowe͕ hostingodawca͘ 
 

ϰ͘ Współadministratorzy 
 
Prǌykładowo͗ gdy organiǌacja ǌawiera umowę ǌ kontrahentem wspólnie ǌ innym administratorem w 
ramach wspólnego projektu͘ 



 

ϭϬϰ 
 

 
ϱ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 

 
Prǌykładowo͗  gdy dane osobowe kontrahentów prǌechowywane są prǌeǌ organiǌację na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘ 
 

ϲ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϳ͘ Obowiązek informacyjny wobec kontrahenta 
 
Wraǌ ǌ ǌawarciem umowy͕ organiǌacja powinna spełnić obowiąǌek informacyjny wobec kontrahenta͘ 
Prǌykładowa klauǌula informacyjna͗ 

 
KůaƵǌƵůa  ŝŶfŽƌŵacǇũŶa dŽƚ͘  ƉƌǌeƚǁaƌǌaŶŝa  daŶǇch ŬŽŶƚƌaheŶƚa  

 
Zgodnie z art. ϭϯ ust. ϭ i Ϯ rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z dnia Ϯϳ 
kwietnia ϮϬϭϲ r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych ʹ dalej jako RODOͿ, informuję, że:   
ϭ͘ administratorem PaniͬPana danych osobowych jest Organizacja z siedzibą w ͺͺͺͺͺͺͺͺ ;zwana 

dalej OrganizacjąͿ, 
Ϯ͘ celem przetwarzania PanaͬPani danych osobowych jest podejmowanie działań przed zawarciem 

umowy, w tym weryfikacja kontrahenta pod kątem spełniania przez niego określonych wymogów, 
a w razie zawarcia umowy Ͳ realizacja praw i obowiązków wynikających z zawartej umowy, na 
podstawie art. ϲ ust. ϭ lit. b RODO, prowadzenia prowadzenie ksiąg rachunkowych i dokumentacji 
podatkowej w związku z wykonaniem umowy na podstawie art. ϲ ust. ϭ lit. b i c RODO, ustalenie, 
obrona lub dochodzenie ewentualnych roszczeń, na podstawie art. ϲ ust. ϭ lit. f RODO, 

ϯ͘ ma PanͬPani prawo෴dostępu do swoich danych, ich sprostowania, żądania ich usunięcia, prawo 
ograniczenia przetwarzania i prawo przenoszenia danych a także wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania danych osobowych.  

ϰ͘ przysługuje PaniͬPanu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
jeżeli w PanaͬPani ocenie dane są przetwarzane niezgodnie z wymogami prawnymi, 

ϱ͘ odbiorcami PanaͬPani danych osobowych mogą być podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi w szczególności hostingowe, księgowe, informatyczne, doradcze, płatnicze, prawne, 
kadrowe, wysyłkowe,  

ϲ͘ PaniͬPana dane osobowe będą przechowywane do upływu okresu przedawnienia roszczeń bądź 
wygaśnięcia obowiązków przechowywania danych wynikających z przepisów podatkowych i 
przepisów o rachunkowości,  

ϳ͘ PanaͬPani dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo, w 



 

ϭϬϱ 
 

szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony 
lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia możliwość 
uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń, 

ϴ͘ przekazanie nam Państwa danych osobowych odbywa się w sposób całkowicie dobrowolny, 
jednakże odmowa przekazania tych danych może uniemożliwić Organizacji zawarcie oraz realizację 
praw lub obowiązków wynikających z umowy, 

ϵ͘ PaniͬPana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie 
będą zautomatyzowane,  

ϭϬ͘ W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych 
osobowych prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na 
adres siedziby Organizacji przy ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub 
mailowo na adres фiodΛnazwaorganizacji.plх. 

 
 

ϭϲ͘ Pracownicy i współpracownicy 
 
ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  

 
Dǌiałalność organiǌacji w tym procesie polega na ǌawieraniu i wykonywaniu umów o pracę oraǌ umów 
cywilnoprawnych͘ 
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Osoby fiǌycǌne͕ która ǌgodnie ǌ prǌepisami polskiego prawa͗ 

x poǌostają ǌ organiǌacją społecǌną w stosunku pracy͕ 
x współpracującą ǌ organiǌacją społecǌną͕ nieǌaleǏnie od formy prawnej tej współpracy͕ w 

sǌcǌególności na podstawie umów cywilnoprawnych͕ takich jak umowa ǌlecenia lub umowa o 
dǌieło 

x odbywają w organiǌacji społecǌnej praktyki lub staǏ͘ 
 

ϯ͘ Typowe kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych dla tego procesu mogą być͗  

x dane identyfikacyjne ;imiona͕ naǌwiska͕ data urodǌenia͕ numer PESEL͕ a w prǌypadku jego 
braku rodǌaj i numer dokumentu potwierdǌającego toǏsamośćͿ͕ 

x dane kontaktowe wskaǌane prǌeǌ pracownika ;np͘ numer telefonu͕ adresy eͲmail͕ adres 
ǌamiesǌkania bądǍ do korespondencjiͿ͕ 

x wyksǌtałcenie͕ kwalifikacje ǌawodowe͕ prǌebieg dotychcǌasowego ǌatrudnienia͕ 
x numer rachunku bankowego ;o ile pracownik nie ǌłoǏył wniosku o wypłatę wynagrodǌenia do 

rąk własnychͿ͕ 
x dane kadrowe prǌetwarǌane na podstawie prǌepisów prawa pracy oraǌ innych prǌepisów 

prawa ;wysługa lat pracy͕ stawka wynagrodǌeń͕ prǌebieg pracy͕ dane o cǌasie pracy͕ absencje͕ 
tj͘ urlopy͕ ǌwolnienia lekarskie͕ rehabilitacyjne͕ sǌkoleniowe͕ dane o ǌakresie obowiąǌków͕ 



 

ϭϬϲ 
 

dane o potrąceniach ;składki ǌwiąǌkowe͕ ǌajęcia komornicǌe itp͘Ϳ͕ dane o karach i prǌyǌnanych 
nagrodach oraǌ inne dane wymagane ǌgodnie ǌ Kodeksem pracyͿ͘ 

 

ϰ͘ Cel przetwarzania  
danych osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 

osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana  
danych osobowych 

realiǌacja praw i obowiąǌków 
wynikających ǌ ǌawieranych 
umów o pracę oraǌ umów 

cywilnoprawnych 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO 
nieǌbędność do wykonania 

umowy o pracę  
  

okres obowiąǌywania umowy  
o pracę bądǍ umowy 

cywilnoprawnej 

wypełnienie obowiąǌku 
prawnego ciąǏącego na 
organiǌacji w ǌwiąǌku ǌ 

nawiąǌaniem stosunku pracy 
bądǍ nawiąǌaniu współpracy na 

podstawie umów 
cywilnoprawnych 

 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit c͘ RODO 
 

art͘ ϵ ust͘ Ϯ lit͘ b RODO 
 

prǌepisy prawa ubeǌpiecǌeń 
społecǌnych͕ prǌepisy 

podatkowe  
 

ͻ w prǌypadku pracowników͕ 
ǌleceniobiorców Ͳ dane usuwane 

do końca roku kalendarǌowego po 
upływie ϱϬ lat od ǌakońcǌenia 
ǌatrudnienia͖ a w prǌypadku 

ǌłoǏenia raportu informacyjnego 
do ZUS Ͳ ϭϬ lat od ǌakońcǌenia 

ǌatrudnienia ;od ϭ͘ϭ͘ϮϬϭϵͿ 
ͻ w prǌypadku umów o dǌieło Ͳ 
dane usuwane do końca roku 
kalendarǌowego po upływie 

okresu prǌedawnienia rosǌcǌeń ǌ 
tytułu umów o dǌieło͕  

ͻ w prǌypadku praktykantów i 
staǏystów Ͳ dane usuwane do 

końca roku kalendarǌowego po 
upływie roku od ǌakońcǌenia 

praktyki lub staǏu 

w prǌypadku pracowników͕ 
którǌy na ǌasadǌie dobrowolności 

wskaǌali pracodawcy dane 
ǌwykłe wykracǌające poǌa ǌakres 
danych określonych w Kodeksie 

pracy  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ a RODO 
dane usuwane po cofnięciu ǌgody 

na prǌetwarǌanie danych 
osobowych prǌeǌ pracownika 

dochodǌenie rosǌcǌeń i obrona 
prǌed rosǌcǌeniami ǌ tytułu 

ǌawartej umowy o pracę  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
prawnie uǌasadniony interes 

administratora 

okres prǌedawnienia 
ewentualnych rosǌcǌeń 

ǌwiąǌanych ǌ umową  
o pracę bądǍ umowy 

cywilnoprawnej 
 

ϯ͘ Kategorie odbiorców danych 
 
Prǌykładowo͗  biura księgowe͕ towarǌystwa ubeǌpiecǌeniowe͕ brokerǌy ubeǌpiecǌeniowi w prǌypadku 



 

ϭϬϳ 
 

ubeǌpiecǌania pracownika ǌa pośrednictwem organiǌacji w ǌakresie ubeǌpiecǌenia NNW ;następstw 
niesǌcǌęśliwych wypadkówͿ lub objęcia ubeǌpiecǌeniem ǌdrowotnym͘  
 

ϰ͘ Współadministratorzy 
 
Nie dotycǌy͘ 
 

ϱ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 
Prǌykładowo͗  gdy dane osobowe pracowników są prǌechowywane prǌeǌ organiǌację na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘  
 

ϲ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϭϭ͘ Obowiązek informacyjny wobec pracownika 
 
Prǌed roǌpocǌęciem świadcǌenia pracy na rǌecǌ organiǌacji͕ pracownik powinien być upowaǏniony 
prǌeǌ organiǌację do prǌetwarǌania administrowanych prǌeǌ nią danych osobowych͘ Organiǌacja 
powinna spełnić obowiąǌek informacyjny wobec pracownika͘  
 
Prǌykładowe upowaǏnienie i klauǌula informacyjna͗ 
 

UPOWAŻNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
NR ͬͬ͘͘͘͘ϮϬϮϬ 

 
Działając w imieniu Organizacji z siedzibą w Warszawie ;zwanej dalej AdministratoremͿ na podstawie 
art. Ϯϵ rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z Ϯϳ.Ϭϰ.ϮϬϭϲ r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne rozporządzenie o ochronie 
danychͿ ;Dz.Urz. UE L ϭϭϵ, s. ϭͿ ʹ dalej RODO о nadaję PaniͬPanu: 

 
фimię i nazwisko pracownikaх 

 
upoważnienie do przetwarzania danych osobowych w ramach wykonywania powierzonych zadań lub 
obowiązków na podstawie umowy o pracę zawartej z Administratorem. 
 
Upoważnienie obowiązuje do dnia zakończenia świadczenia pracy u Administratora bądź do dnia 
odwołania niniejszego upoważnienia. 
 



 

ϭϬϴ 
 

Upoważnienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych osobowych na nośnikach papierowych 
oraz systemach informatycznych w ramach następujących procesów przetwarzania: 
ϭͿ Kampanie społeczne  
ϮͿ Korespondencja przychodząca i wychodząca   
ϯͿ Wydarzenia publiczne   
ϰͿ Media społecznościowe   
ϱͿ Kontrahenci  
bez ograniczeń ʹ obejmujących podgląd danych, wprowadzanie danych, opracowywanie danych, 
zmienianie danych, usuwanie danych. 
 
Jednocześnie zobowiązuję PaniąͬPana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym 
upoważnieniem, przepisami RODO, ustawą z dnia ϭϬ maja ϮϬϭϴ r. o ochronie danych osobowych, 
Kodeksem pracy, a także z Polityką ochrony danych osobowych oraz Instrukcją zarządzania systemem 
Informatycznym obowiązującą u Administratora.  
ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ  ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ            
          podpis pracownika   podpisy osób uprawnionych do nadania upoważnienia 
 

KůaƵǌƵůa ŝŶfŽƌŵacǇũŶa dŽƚ͘ ƉƌǌeƚǁaƌǌaŶŝa daŶǇch ƉƌacŽǁŶŝŬa 
 
Zgodnie z art. ϭϯ ust. ϭ i Ϯ Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych ;RODOͿ informuję, 
że: 
;ϭͿ administratorem PaniͬPana danych osobowych jest Organizacja z siedzibą w ͺͺͺͺͺͺͺͺ ;zwana 

dalej OrganizacjąͿ, 
;ϮͿ PaniͬPana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z nawiązaniem i przebiegiem 

procesu zatrudnienia, na podstawie art. ϲ ust. ϭ lit. a i c oraz art. ϵ ust. Ϯ lit. b RODO,  
;ϯͿ podanie przez PanaͬPanią danych osobowych jest obowiązkowe w zakresie określonym  

w art. ϮϮϭ Α ϭ, Ϯ i ϰ kodeksu pracy, art. ϲϴ ust. ϯ ustawy z dnia Ϯϳ sierpnia ϮϬϬϰ o świadczeniach 
opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych a także innych powszechnie 
obowiązujących przepisów praca, a w pozostałym zakresie jest zaś dobrowolne, ale konieczne dla 
celów związanych z nawiązaniem i przebiegiem PaniͬPana zatrudnienia. 

;ϰͿ PaniͬPana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów dotyczących 
przechowywania akt pracowniczych, 

;ϱͿ posiada PaniͬPan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, 
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu albo 
cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody wyrażonej przed jej cofnięciem, 

;ϲͿ ma PanͬPani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
PaniͬPan, iż przetwarzanie danych osobowych PaniͬPana dotyczących narusza przepisy o ochronie 
danych osobowych, 

;ϳͿ do PaniͬPana danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz 
Organizacji usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, 
prawnicze, księgowe, kadrowe, 

;ϴͿ PaniͬPana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem nie 
będą zautomatyzowane.  



 

ϭϬϵ 
 

;ϵͿ PanͬPani dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo,  
w szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom 
ochrony lub standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia 
możliwość uzyskania dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń.  

;ϭϬͿ W razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych 
osobowych prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na 
adres siedziby Organizacji przy ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub 
mailowo na adres фiodΛnazwaorganizacji.plх. 

 
 

ϭϳ͘ Rekrutacje pracowników i współpracowników 
 

ϭ͘ Opis procesu przetwarzania danych osobowych  
 
Dǌiałalność organiǌacji w tym procesie polega na wyłanianiu pracowników͕ współpracowników͕ 
staǏystów͕ praktykantów spośród kandydatów do pracy͕ współpracy͕ na staǏ bądǍ praktyki͘ 
 

Ϯ͘ Opis kategorii osób 
 
Osoby fiǌycǌne͕ która kandydują do pracy͕ współpracy͕ na staǏ bądǍ praktyki͘ 
 

ϯ͘ Typowe kategorie danych osobowych 
 
Typowymi kategoriami danych dla tego procesu mogą być͗  

x dane identyfikacyjne ;imiona͕ naǌwiska͕ data urodǌenia͕ numer PESEL͕ a w prǌypadku jego 
braku Ͳ rodǌaj i numer dokumentu potwierdǌającego toǏsamośćͿ͕ 

x dane kontaktowe wskaǌane prǌeǌ pracownika ;np͘ numer telefonu͕ adresy eͲmail͕ adres 
ǌamiesǌkania bądǍ do korespondencjiͿ͕ 

x wyksǌtałcenie͕ kwalifikacje ǌawodowe͕ prǌebieg dotychcǌasowego ǌatrudnienia͕ informacje o 
odbytych kursach oraǌ otrǌymanych certyfikatach͘ 

 

ϰ͘ Cel przetwarzania  
danych osobowych 

ϱ͘ Podstawa prawna 
przetwarzania danych 

osobowych 

ϲ͘ Okres przetwarzana  
danych osobowych 

wyłonienie kandydatów do pracy͕ 
na staǏ lub praktyki na potrǌeby 

konkretnego procesu 
rekrutacyjnego͕ ewentualnie na 

pocǌet prǌysǌłych rekrutacji 
 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ b RODO 
w ǌwiąǌku ǌ  

art͘ ϮϮϭ Α ϭ pkt͘ ϰʹϲ Kodeksu 
pracy 

nieǌbędność do podjęcia 
dǌiałań na Ǐądanie osoby͕ 
której dane dotycǌą͕ prǌed 

ǌawarciem umowy 
 

ͻ dane kandydatów 
nieǌatrudnionych͕ którǌy nie 

wyraǌili ǌgody na prǌetwarǌanie 
ich danych w prǌysǌłych celach 
rekrutacyjnych Ͳ do końca roku 

kalendarǌowego po upływie 
okresu prǌedawnienia 

ewentualnych rosǌcǌeń 
wynikających ǌ prǌepisów prawa 



 

ϭϭϬ 
 

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ c RODO w 
ǌwiąǌku ǌ  

art͘ ϮϮϭ Α ϭ pkt͘ ϭʹϯ Kodeksu 
pracy 

nieǌbędność do wypełnienia 
obowiąǌku prawnego 

ciąǏącego na administratorǌe 
 
 
 
 
 

dotycǌących dyskryminacji w 
ǌatrudnieniu͖ 

ͻ dane kandydatów 
nieǌatrudnionych͕ którǌy wyraǌili 

ǌgodę na prǌetwarǌanie ich 
danych w prǌysǌłych rekrutacjach 

Ͳ na okres wskaǌany w 
oświadcǌeniu o w wyraǏeniu 

ǌgody na korǌystanie ǌ danych w 
prǌysǌłych rekrutacjach licǌony od 
podania danych osobowych prǌeǌ 
kandydata͖ jednak nie póǍniej niǏ 
do dnia otrǌymania oświadcǌenia 

o wycofaniu ǌgody na 
prǌetwarǌanie danych osobowych 

na pocǌet prǌysǌłych rekrutacji  
 

w prǌypadku kandydatów do 
pracy͕ którǌy na ǌasadǌie 
dobrowolności wskaǌali 

pracodawcy dane ǌwykłe lub 
wraǏliwe wykracǌające poǌa 
ǌakres danych określonych w 

Kodeksie pracy  

art͘ ϲ ust͘ϭ lit͘ a RODO 
ǌgoda osoby na 

prǌetwarǌanie danych 
ǌwykłych 

 
art͘ ϵ ust͘ Ϯ lit͘ a RODO 

wyraǍna ǌgoda osoby na 
prǌetwarǌanie danych 

wraǏliwych 

dane usuwane po cofnięciu ǌgody 
na prǌetwarǌanie danych 

osobowych prǌeǌ pracownika 

dochodǌenie rosǌcǌeń i obrona 
prǌed rosǌcǌeniami  

art͘ ϲ ust͘ ϭ lit͘ f RODO 
prawnie uǌasadniony interes 

administratora 

okres prǌedawnienia 
ewentualnych rosǌcǌeń 

ǌwiąǌanych ǌ umową  
o pracę bądǍ umowy 

cywilnoprawnej 
 

ϰ͘ Kategorie odbiorców danych 
 
Prǌykładowo͗ podmioty͕ ǌ którymi organiǌacja ǌawarła umowę na świadcǌenie usług serwisowych dla 
systemów informatycǌnych wykorǌystywanych prǌy ich prǌetwarǌaniu͘  
 

ϱ͘ Współadministratorzy 
 
Nie dotycǌy͘ 
 

ϲ͘ Informacje o przekazaniu do państwa trzeciego 
 



 

ϭϭϭ 
 

Prǌykładowo͗ gdy dane osobowe kandydatów są prǌechowywane prǌeǌ organiǌację na serwerach 
ǌlokaliǌowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ;EOGͿ͘  
 

ϳ͘ Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
 
Zaleca się͕ aby opis technicǌnych środków beǌpiecǌeństwa wdroǏonych prǌeǌ organiǌację ǌostał 
określony w Instrukcji ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi i Polityce ochrony danych osobowych͘ 
Prǌykładowy i ǌalecany dla organiǌacji wykaǌ technicǌnych i organiǌacyjnych środków beǌpiecǌeństwa 
opisany ǌostał w roǌdǌiale VI niniejsǌego kodeksu͘   
 

ϴ͘ Obowiązek informacyjny wobec pracownika 
 
Na etapie rekrutacji organiǌacja powinna spełnić obowiąǌek informacyjny wobec kandydatów do 
pracy͕ współpracy͕ na staǏ bądǍ praktyki͘ Prǌykładowa klauǌula informacyjna͗ 

 
Szanowny Kandydacie!෴  
 
Wysyłając swoje zgłoszenie rekrutacyjne na stanowisko wskazane w ogłoszeniu rekrutacyjnym, zgadza 
się PanͬPani na przetwarzanie przez naszą Organizację dodatkowych danych osobowych, które nie 
zostały wskazane w Kodeksie pracy lub w innych przepisach prawa ;np. PanaͬPani zdjęcie, 
zainteresowaniaͿ. Dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w෴innych przepisach prawa ;m.in. 
PanaͬPani imię, nazwisko, dane kontaktowe, wykształcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg 
dotychczasowego zatrudnieniaͿ przetwarzamy na podstawie przepisów prawa. Jeżeli nie chce 
PanͬPani, abyśmy przetwarzali dodatkowe dane o PanuͬPani, uprzejmie prosimy o niezamieszczanie 
ich w swoich dokumentach. PanaͬPani zgoda jest dobrowolna i nie ma wpływu na możliwość udziału 
w෴rekrutacji. Może PanͬPani ją cofnąć w każdym momencie, jednak nie będzie to miało wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania przed cofnięciem zgody.  
Jeżeli w dokumentach zawarte są dane wrażliwe, o których mowa w art. ϵ ust. ϭ RODO konieczna będzie 
PanaͬPani zgoda na ich przetwarzanie.  
 
Jeżeli chciałby PanͬPani w wziąć udział w przyszłych rekrutacjach prowadzonych przez naszą 
Organizację, prosimy o załączenie do swoich dokumentów aplikacyjnych następującego oświadczenia:  
ΗWyrażam zgodę na przetwarzanie przez …………………. z siedzibą w ……………….. przy ul. …………………. 
moich danych osobowych zawartych w CV lub innych dokumentach aplikacyjnych na potrzeby 
przyszłych rekrutacji prowadzonych przez ……………….. z෴siedzibą w෴…………………. w okresie kolejnych ϱ 
lat.Η  
෴  
Zgodnie z art. ϭϯ ust. ϭ i Ϯ rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ z෴Ϯϳ.Ϭϰ.ϮϬϭϲ 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne rozporządzenie o 
ochronie danychͿ ;Dz. U. UE. L. z ϮϬϭϲ r. Nr ϭϭϵͿ ʹ dalej RODO informujemy, że:  
ϭͿ administratorem PaniͬPana danych osobowych jest Organizacja ……………… z siedzibą w෴…………….. 
przy ul. ……………………..; dane Inspektora Ochrony Danych: фiodΛnaǌwaorganiǌacji͘plх,  
ϮͿ nasza Organizacja zbiera i przetwarza dane osobowe przekazane nam w CV, liście motywacyjnym, a 
także w innych formularzach niezbędnych w ramach procesu rekrutacji, w෴zakresie i na podstawie 



 

ϭϭϮ 
 

właściwych przepisów, tj. Kodeksu pracy ;w przypadku ubiegania się o zatrudnienia o umowę o pracęͿ 
i Kodeksu cywilnego ;w przypadku ubiegania się o෴współpracę na podstawie umowy cywilnoprawnejͿ,  
ϯͿ podanie przez PanaͬPanią danych osobowych w zakresie wynikającym z art. ϮϮ;ϭͿ Kodeksu pracy 
jest niezbędne, aby uczestniczyć w postępowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Państwa innych danych 
jest dobrowolne,  
ϰͿ w przypadku udanej rekrutacji, PanaͬPani dane osobowe będą przechowywane w celu 
przygotowania umowy o pracę lub umowy cywilnoprawnej, zgodnie z przepisami ustawowymi. 
Dokumenty odrzuconych kandydatów będą usuwane najpóźniej po upływie okresu przedawnienia 
roszczeń z tytułu dyskryminacji w zatrudnieniu,  
ϱͿ posiada PaniͬPan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, 
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do 
cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody wyrażonej przed jej cofnięciem,  
ϲͿ ma PanͬPani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
PaniͬPan, iż przetwarzanie danych osobowych PaniͬPana dotyczących narusza przepisy RODO,  
ϳͿ odbiorcą PanaͬPani danych osobowych mogą być podmioty świadczące na naszą rzecz usługi w 
szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze. prawnicze, księgowe, 
kadrowe,  
ϴͿ PanaͬPani dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. Jednak nastąpi to wyłącznie jedynie w zakresie na jaki będzie pozwalać prawo, w 
szczególności na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony lub 
standardowych klauzul umownych UE. W każdym wypadku Organizacja zapewnia możliwość uzyskania 
dalszych informacji i otrzymania kopii odpowiednich zabezpieczeń,.   
ϵͿ PaniͬPana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w෴formie 
profilowania. Jednak decyzje dotyczące indywidualnej osoby, związane z tym przetwarzaniem, nie będą 
zautomatyzowane,.  
ϭϬͿ ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi zasad przetwarzania danych osobowych w෴Instytucie 
może PanͬPani zapoznać się w naszej Polityce prywatności,.  
ϭϭͿ w razie jakichkolwiek żądań, pytań lub wątpliwości co do przetwarzania PaniͬPana danych 
osobowych prosimy o kontakt z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres 
siedziby Organizacji: ul. ͺͺͺͺͺͺͺͺ , z dopiskiem ͣInspektor Ochrony Danych” lub na adres poczty 
elektronicznej фiodΛnaǌwaorganiǌacji͘plх 
 
 

 
 

 
  



 

ϭϭϯ 
 

 
ROZDZIAŁ V͘  

UJAWNIANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ORGANIZACJĘ  
ORAZ PRZETWARZANIE DANYCH ADMINISTROWANYCH PRZEZ INNE PODMIOTY 

 
Organiǌacje mogą prǌetwarǌać równieǏ dane osobowe innych podmiotów͕ tj͘ same nie będąc 
administratorem͕ mogą prǌetwarǌać dane osobowe innego administratora lub teǏ mogą prǌekaǌywać͕ 
udostępniać dane osobowe innemu podmiotowi͕ który wówcǌas będǌie podmiotem prǌetwarǌającym͘  
 
Do takich sytuacji moǏe dojść na prǌykład͕ gdy organiǌacje w ramach współpracy prǌekaǌują sobie dane 
osobowe w celu prowadǌenia akcji i kampanii społecǌnych͘ Organiǌacja moǏe równieǏ prǌetwarǌać 
dane osobowe innej organiǌacji͕ innego podmiotu podcǌas organiǌacji sǌkoleń dla innego podmiotu 
albo na prǌykład pomagając innej organiǌacji w wysyłce materiałów͕ brosǌur͕ ǌaprosǌeń na wydarǌenia 
publicǌne͘ W takiej sytuacji organiǌacja sama staje się prǌetwarǌającym dane osobowe innego 
podmiotu͘  
 
Do sytuacji͕ w których inny podmiot jest prǌetwarǌającym͕ moǏe dojść͕ gdy organiǌacja podpisuje 
umowę ǌ firmą kurierską͕ administratorem serwera͕ firmami świadcǌącymi na rǌecǌ organiǌacji róǏne 
usługi͕ np͘ księgowe͕ prawne͕ podatkowe͘  
 
MoǏe wystąpić równieǏ sytuacja͕ gdy organiǌacja͕ chcąc dotrǌeć ǌe swoją kampanią społecǌną do 
określonego grona odbiorców͕ będǌie chciała ǌakupić baǌę danych innego podmiotu͘ MoǏe równieǏ 
podjąć wspólną ǌ innymi organiǌacjami społecǌnymi akcję społecǌną lub ǌorganiǌować wydarǌenie 
publicǌne͘  
 
Wsǌystkie te sytuacje wiąǏą się ǌ określonymi obowiąǌkami organiǌacji społecǌnych i ich partnerów͕ w 
ǌaleǏności od tego͕ cǌy organiǌacje są podmiotami tylko prǌetwarǌającymi dane͕ powierǌającymi do 
prǌetwarǌania͕ współadministratorami͕ cǌy teǏ kupującymi baǌę danych od podmiotu trǌeciego͘   
 
Nadto w niniejsǌym roǌdǌiale ǌostanie omówiona problematyka ujawniania danych prǌeǌ organiǌacje 
społecǌne dysponującymi środkami publicǌnymi w formie dotacji͕ grantów lub w innych formach lub 
gdy wykonują ǌadania publicǌne͕ w ramach udostępniania informacji publicǌnej͘ 
 
ϭ͘ Przetwarzanie danych osobowych innego podmiotu͘  
 
Warunki koniecǌne͕ aby organiǌacja͕ jako podmiot prǌetwarǌający dane innego administratora͕ 
postępowała ǌgodnie ǌ prawem͗  
 
Koniecǌne jest podpisanie ǌ podmiotem͕ dla którego organiǌacja wykonuje usługi i korǌysta ǌ danych͕ 
umowy powierǌenia prǌetwarǌania danych osobowych͘ Umowa taka powinna być dla celów 
dowodowych ǌawarta na piśmie͘ Umowa powierǌenia prǌetwarǌania danych moǏe ǌostać ǌawarta 
odrębnie od innej umowy͕ tǌw͘ umowy głównej pomiędǌy administratorem danych oraǌ organiǌacją 
będącą podmiotem prǌetwarǌającym͕ ǌ której wykonaniem wiąǏe się prǌetwarǌanie danych lub ǌostać 
ujęta jako element samej umowy o powierǌenie prǌetwarǌania danych jako jeden ǌ paragrafów takiej 
umowy͘ 
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Prǌekaǌywanie danych osobowych pomiędǌy administratorem a organiǌacją jako podmiotem 
prǌetwarǌającym powinno odbywać się w sposób beǌpiecǌny pod wǌględem organiǌacyjnym oraǌ 
technicǌnym͘ WaǏne jest͕ aby umowa powierǌenia pomiędǌy stronami określała͕ kto jest upowaǏniony 
do prǌekaǌania lub odbioru danych oraǌ jakimi środkami dane osobowe będą prǌekaǌywane͘ W 
prǌypadku prǌekaǌywania danych osobowych w formie papierowej͕ dokumentacja powinna ǌostać 
prǌekaǌana beǌpośrednio pomiędǌy osobami upowaǏnionymi do tych cǌynności͘ W prǌypadku 
prǌekaǌywania danych w formie elektronicǌnej͕ korespondencja międǌy upowaǏnionymi osobami 
powinna być odpowiednio sǌyfrowana͘ MoǏna równieǏ uǏyć hasła do otworǌenia pliku ǌ danymi͘ Hasło 
to musi ǌostać wysłane drugiej stronie innym środkiem komunikowania͕ np͘ poprǌeǌ wiadomość SMSͿ͘   
JeǏeli prǌetwarǌanie danych osobowych prǌeǌ organiǌację jako podmiot prǌetwarǌający jest 
dokonywane w imieniu administratora͕ organiǌacja ǌobowiąǌana jest do ǌapewnienia wystarcǌających 
gwarancji wdroǏenia odpowiednich środków technicǌnych i organiǌacyjnych͕ by prǌetwarǌanie 
spełniało wymogi wynikające ǌ prǌepisów prawa i chroniło prawa osób͕ których dane dotycǌą͘ 
Wystarcǌające gwarancje organiǌacja moǏe wykaǌać międǌy innymi poprǌeǌ uǌyskanie statusu 
podmiotu prǌestrǌegającego Kodeksu͘ Zawierając umowy powierǌenia prǌetwarǌania danych 
osobowych͕ organiǌacje prǌestrǌegające Kodeksu mogą stosować postanowienia ǌawarte we wǌorǌe 
umowy powierǌenia prǌetwarǌania danych osobowych͕ stanowiącym Załącǌnik nr ϭ do Kodeksu͘ Wǌór 
umowy powierǌenia prǌetwarǌania kaǏdoraǌowo powinien ǌostać poddany analiǌie i dostosowany do 
ǌakresu͕ rodǌaju i kontekstu powierǌenia prǌetwarǌania danych osobowych͘ Organiǌacja moǏe 
korǌystać ǌ własnych wǌorów umów powierǌenia prǌetwarǌania danych osobowych  
 
Ϯ͘ Udostępnienie͕ przekazanie do używania danych osobowych przez jednego administratora 
drugiemu administratorowi͘ Zakup bazy danych͘  
 
Jeśli organiǌacja podejmie decyǌję͕ aby prǌekaǌać͕ ǌbyć͕ cǌasowo ͣwydǌierǏawić͕͟ tj͘ prǌekaǌać do 
uǏytkowania dane swoich darcǌyńców͕ sympatyków innemu administratorowi͕ powinna prǌestrǌegać 
następujących ǌasad ; ǌasady te dotycǌą równieǏ sytuacji͕ w której organiǌacja społecǌna chce ǌakupić͕ 
ͣwydǌierǏawić͕͟ tj͘ prǌeǌnacǌyć do wykorǌystania na jakiś cǌas dane osobowe innego podmiotuͿ͘   
 
Zasady prǌy ǌakupieͬsprǌedaǏy͕ udostępnieniu͕ cǌasowym wykorǌystaniu baǌ danych͗  
 
ϭ͘ Podmioty powinny międǌy sobą podpisać umowę o prǌekaǌanie danych osobowych ;ǌakupͬcǌasowa 
ͣdǌierǏawa͕͟ tj͘ cǌasowe wykorǌystanieͿ͕  
Ϯ͘ Administrator prǌekaǌujący dane musi wykaǌać się podstawą prawną dla takiego dǌiałania͘ MoǏe to 
być ǌgoda osoby͕ której dane są prǌetwarǌane͕ prawnie uǌasadniony interes͕ 
ϯ͘ Administrator moǏe prǌekaǌać dane innemu podmiotowi po uprǌednim poinformowaniu osoby͕ 
której dane dotycǌą͕ prǌy okaǌji ǌbierania danych o ǌnanych mu na dany dǌień odbiorcach lub 
kategoriach ;np͘ określona branǏaͿ odbiorców danych osobowych͖ poinformowanie to musi nastąpić 
nie póǍniej niǏ prǌed pierwsǌym prǌekaǌaniem danych͘ Kategorie odbiorców danych mogą ǌostać 
wykaǌane w klauǌuli informacyjnej prǌekaǌanej osobie͕ której dane są prǌetwarǌane͕  
ϰ͘ Umowa pomiędǌy podmiotami powinna określać co najmniej͗ 
aͿ ilość prǌekaǌanych danych͕  
bͿ ǌasady prǌekaǌania͕ udostępnienia danych oraǌ okres na jaki dane ǌostaną udostępnione͕ 
cͿ cel udostępnieniaͬprǌekaǌania danych͕ 
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dͿ udostępnienieͬprǌekaǌanie danych moǏe być poprǌedǌone opisanym w umowie procesem 
deduplikacji͕ polegającym na tym͕ Ǐe administrator i podmiot͕ któremu mają być 
prǌekaǌaneͬudostępnione dane porównują swoje dane w celu określenia͕ cǌy prǌekaǌanieͬwymiana 
danych jest uǌasadniona͘ Sprawdǌenie to moǏe odbywać się według róǏnych modeli͗ np͘ wiek osób͕ 
terytorium ǌ którego pochodǌą dane͘ Proces ten powinien odbyć się na wyselekcjonowanej grupie 
rekordów ;danychͿ ǌ wykorǌystaniem metody pseudonimiǌacji a po jego ǌakońcǌeniu dane nieǌbędne 
do prǌeprowadǌenia tego procesu powinny prǌeǌ obie strony ǌostać usunięte͘ Jest to proces 
weryfikacyjny i nie jest on jest uǌnawany ǌa proces udostępnienia danych͘ 
  
Gdy organiǌacja ǌakupiła baǌę i ǌrobiła ǌ jej wykorǌystaniem np͘ kampanię społecǌną͕ wysyłając list͕ eͲ
mail do osoby ǌ ǌakupionej prǌeǌ nią baǌy͕ ma obowiąǌek͕ prǌy pierwsǌej wysyłce͕ poinformować osobę 
do której kierowana jest kampania społecǌna͕ o swojej naǌwie͕ adresie do korespondencji͕ 
poinformować ǌ jakiego Ǎródła posiada dane osoby i jakie prawa prǌysługują osobie͕ do której wysłała 
apel͕ kampanię społecǌną͕ ǌgodnie ǌ art͘ ϭϰ RODO͘  
Co do ǌasady prǌekaǌywanieͬudostępnianie danych do wykorǌystania innemu podmiotowi͕ który nie 
będǌie prǌetwarǌał danych w państwie trǌecim nie wymaga innych warunków͘ Jeśli jednak dane będą 
prǌetwarǌane w państwie trǌecim͕ np͘ na serwerǌe państwa͕ które nie jest objęte roǌwiąǌaniami RODO͕ 
wówcǌas wymagane jest spełnienie wsǌystkich wymogów obowiąǌujących w RODO͘  
 
ϯ͘ Ujawnianie danych osobowych organom publicznym w związku z ich prawnym obowiązkiem 
sprawowania funkcji publicznej͘ 

 
Udostępnianie danych moǏe wynikać równieǏ nie ǌ samej umowy międǌy dwoma podmiotami͕ ale 
ǌachodǌić na mocy prǌepisów prawa͘ Np͘ gdy uprawniony podmiot ǌwróci się do organiǌacji o 
prǌekaǌanie danych osobowych͘ Podmiotami najcǌęściej występującymi o udostępnienie danych 
osobowych są͗ policja͕ prokuratura͕ sądy͕ komornik͕ ZUS͕ KRUS oraǌ bank͘ Udostępnianie danych 
osobowych naleǏy do cǌynności prǌetwarǌania danych osobowych͘ Zgodnie bowiem ǌ art͘ ϰ pkt Ϯ RODO 
prǌetwarǌanie oǌnacǌa ͣoperację lub ǌestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub 
ǌestawach danych osobowych w sposób ǌautomatyǌowany lub nieǌautomatyǌowany͕ taką jak m͘in͘ 
ujawnianie poprǌeǌ prǌesłanie͕ roǌpowsǌechnianie lub innego rodǌaju udostępnianie͘͟ Zgodnie ǌ 
powyǏsǌym udostępnianie danych osobowych naleǏy do cǌynności ujawniania danych osobowych͘ 
NaleǏy podkreślić͕ Ǐe w RODO nie ǌnalaǌły się odrębne regulacje odnosǌące się do udostępniania 
danych osobowych͘ Organiǌacja udostępnia dane osobowe wtedy͕ gdy istnieje podstawa prawna͕ 
która ǌ jednej strony uprawnia podmiot występujący o udostępnienie danych do uǌyskania danych͕ a 
ǌ drugiej strony ǌobowiąǌuje organiǌację jako administratora do prǌekaǌania danych͘ Podstawa prawna 
musi istnieć w postaci konkretnego prǌepisu prawa krajowego stanowiącego podstawę prawną takiego 
dǌiałania͕ np͘ ustawa o policji͕ prokuraturǌe͕ komornikach sądowych͕ kodeks postępowania cywilnego͕ 
kodeks postępowania karnego͕ ustawa o systemie ubeǌpiecǌeń społecǌnych͘  
 
Udostępnienie danych osobowych moǏe nastąpić takǏe międǌy innymi w prǌypadku͕ gdy osoba͕ której 
dane dotycǌą͕ wyraǌi ǌgodę na udostępnienie jej danych͘ Tak jak w prǌypadku prǌekaǌywania danych 
innemu podmiotowi w wykonaniu umowy prǌekaǌania danych͕ ǌbycia danych͕ współadministrowania 
organiǌacja musi ǌabeǌpiecǌyć dane osobowe prǌed dostępem osób nieuprawnionych ;np͘ poprǌeǌ 
ǌastosowanie sǌyfrowaniaͿ͘ KaǏda organiǌacja dokonuje samodǌielnie oceny ǌasadności wniosku o 
udostępnienie danych osobowych͘ W tym celu musi ustalić istnienie podstawy prawnej udostępnienia 
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danych osobowych͘ W prǌypadku braku podstawy prawnej udostępnienia danych osobowych͕ moǏe 
odmówić ich udostępnienia͘  
 
ϰ͘ Współadministrowanie͘  

 
MoǏe dojść do sytuacji͕ gdy dwie lub więcej organiǌacji społecǌnych w celu realiǌacji wspólnych dla 
nich celów statutowych będą organiǌowały wspólnie np͘ kampanie społecǌne͕ wydarǌenia publicǌne͘ 
Wówcǌas organiǌacje te będą wspólnie decydowały i ustalały cele i sposoby prǌetwarǌania͘ Będą one 
współadministratorami͘ Wówcǌas organiǌacje͕ jako współadministratorǌy͕ w prǌejrǌysty sposób 
określają odpowiednie ǌakresy swojej odpowiedǌialności dotycǌącej wypełniania obowiąǌków 
wynikających ǌ RODO w ǌakresie określonym w art͘ Ϯϲ RODO͘ 
 
Uǌgodnienia współadministratotrów powinny określać m͘in͗͘  
a) ǌasady spełnienia obowiąǌku informacyjnego wobec osób͕ których dane są prǌetwarǌane͕ 
b) ǌasady i sposoby wǌajemnej komunikacji pomiędǌy współadministratorami͘ 
 
Wsǌystkie uǌgodnienia międǌy administratorami powinny być podane do wiadomości osób͕ których 
dane są prǌetwarǌane͘ MoǏe to nastąpić w klauǌuli informacyjnej wysyłanejͬudostępnianej osobom͕ 
których dane są prǌetwarǌane͘ W informacji takiej powinny się ǌnaleǍć wsǌystkie informacje 
wymagane prǌeǌ art͘ ϭϯ lub ϭϰ RODO͕ a osoba͕ której dane dotycǌą͕ moǏe wykorǌystywać 
prǌysługujące jej prawa wynikające ǌ RODO wobec kaǏdego ǌ administratorów͘ 
 
Obie organiǌacje͕ będące współadministratorami͕ ǌobowiąǌane są do ǌapewnienia wystarcǌających 
gwarancji wdroǏenia odpowiednich środków technicǌnych i organiǌacyjnych͕ by prǌetwarǌanie 
spełniało wymogi wynikające ǌ prǌepisów prawa i chroniło prawa osób͕ których dane dotycǌą͘ 
Wystarcǌające gwarancje organiǌacje mogą wykaǌać międǌy innymi poprǌeǌ uǌyskanie statusu 
podmiotu prǌestrǌegającego Kodeksu͘ Zawierając umowy o współadministrowanie danymi͕ 
organiǌacje prǌestrǌegające Kodeksu mogą stosować postanowienia ǌawarte we wǌorǌe umowy o 
współadministrowanie danymi osobowymi͕ stanowiącym Załącǌnik nr Ϯ do Kodeksu͘ Wǌór umowy o 
współadiministrowanie danymi osobowymi kaǏdoraǌowo powinien ǌostać poddany analiǌie i 
dostosowany do ǌakresu͕ rodǌaju i kontekstu prǌetwarǌania danych osobowych͘ Organiǌacja moǏe 
korǌystać ǌ własnych wǌorów͘ 
 
ϱ͘ Informacja publiczna͘   
 
Organiǌacje społecǌne mogą być podmiotami ǌobowiąǌanymi do udostępnienia informacji publicǌnej͕ 
pod warunkiem͕ Ǐe dysponują one środkami publicǌnymi w formie dotacji͕ grantów lub w innych 
formach lub gdy wykonują ǌadania publicǌne͘ 
  
Obowiąǌek udostępniania informacji publicǌnej prǌeǌ organiǌacje poǌarǌądowe wynika ǌ art͘ ϰaʹart͘ 
ϰc ustawy ǌ dnia Ϯϰ kwietnia ϮϬϬϯ roku o dǌiałalności poǏytku publicǌnego i wolontariacie ;Dǌ͘U͘ ǌ ϮϬϮϬ 
r͘ poǌ͘ ϭϬϱϳ t͘j͘Ϳ͘ RównieǏ w orǌecǌnictwie sądów administracyjnych prǌyjął się pogląd͕ ǌgodnie ǌ 
którym͕ jeǏeli dany podmiot wykonuje ǌadania publicǌne͕ jest to wystarcǌające by uǌnać͕ Ǐe 
ǌobowiąǌany jest do udostępnienia informacji publicǌnych͘ ;np͘ Wyrok WSA w Warsǌawie ǌ dnia ϵ maja 
ϮϬϭϵ r͕͘ sygn͘ VIII SABͬWa ϭϬͬϭϵͿ͘  
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Kto może żądać informacji publicznej͍  
 
KaǏdy obywatel ma prawo do uǌyskiwania informacji͗ ;ϭͿ o dǌiałalności organów władǌy publicǌnej 
oraǌ ;ϮͿ osób pełniących funkcje publicǌne͘ Prawo to obejmuje równieǏ uǌyskiwanie informacji o 
dǌiałalności organów samorǌądu gospodarcǌego i ǌawodowego͕ a takǏe innych osób oraǌ jednostek 
organiǌacyjnych w ǌakresie͕ w jakim wykonują one ǌadania władǌy publicǌnej i gospodarują mieniem 
komunalnym lub majątkiem Skarbu Państwa͘ Uprawnienie to wynika wprost ǌ art͘ ϲϭ Konstytucji 
Rǌecǌpospolitej Polskiej͘ Konkretyǌuje go ustawa ǌ dnia ϲ wrǌeśnia ϮϬϬϭ r͘ o dostępie do informacji 
publicǌnej ;Dǌ͘U͘ ǌ ϮϬϭϵ͘ϭϰϮϵ ǌ póǌn͘ǌm͘Ϳ͘ Prawo dostępu do informacji publicǌnej prǌysługuje 
według ustawy kaǏdemu͕ tak więc ǌarówno osobie fiǌycǌnej͕ jak i podmiotowi prawa prywatnego͘  
 
Na jakich zasadach organizacja udziela informacji publicznej͍ 
 
Udostępnianie informacji publicǌnej następuje͗ 
ϭ͘ poprǌeǌ ogłasǌanie informacji publicǌnej w Biuletynie Informacji Publicǌnej na ǌasadach͕ o których 
mowa w ustawie ǌ dnia ϲ wrǌeśnia ϮϬϬϭ r͘ o dostępie do informacji publicǌnej ;Dǌ͘ U͘ ǌ ϮϬϭϵ r͘ poǌ͘ 
ϭϰϮϵ ǌ póǌn͘ǌm͘Ϳ albo 
Ϯ͘ poprǌeǌ ogłasǌanie informacji publicǌnej na stronie internetowej organiǌacji poǌarǌądowych oraǌ 
podmiotów͕ o których mowa w art͘ ϰa dǌiałalności poǏytku publicǌnego i wolontariacie͕ albo  
ϯ͘ na wniosek na ǌasadach͕ o których mowa w ustawie ǌ dnia ϲ wrǌeśnia ϮϬϬϭ roku o dostępie do 
informacji publicǌnej͘ 
 
Jakie informacje są informacjami publicznymi͕ a których nie zalicza się do katalogu informacji 
publicznych͍ 
 
Katalog informacji publicǌnej określa art͘ ϲ ustawy o dostępie do informacji publicǌnej͘ Będą to 
informacje o organach i osobach sprawujących w nich funkcje͕ ǌarobkach osób pełniących funkcje 
publicǌne͕ kompetencjach tych osób͕ strukturǌe własnościowej podmiotów͕ majątku͕ treść aktów 
administracyjnych i innych roǌstrǌygnięć͕ dokumentacja prǌebiegu i efektów kontroli oraǌ wystąpienia͕ 
stanowiska͕ wnioski i opinie podmiotów ją prǌeprowadǌających͕ a takǏe stanowiska w sprawach 
publicǌnych ǌajęte prǌeǌ organy władǌy publicǌnej i prǌeǌ funkcjonariusǌy publicǌnych͘ 
 
Prǌykłady informacji uǌnanych ǌa informację publicǌną͘  
 
Informacją publicǌną będą͗ 
Ͳ treść umów cywilnoprawnych͕ dotycǌących majątku publicǌnego ; wyroki WSA w Poǌnaniu ǌ Ϯϰ marca 
ϮϬϬϲ r͕͘IV SAͬPo ϮϮϰͬϬϲ oraǌ WSA w Warsǌawie ǌ ϭϲ listopada ϮϬϬϰ r͕͘II SABͬWa ϮϯϴͬϬϰ͕ wyrok NSA ǌ 
ϭϭ grudnia ϮϬϭϰ r͕͘I OSK Ϯϭϯͬϭϰ͕ LEX nr ϭϲϮϮϭϴϰͿ͕ 
Ͳ mapy stanowiące ǌałącǌniki graficǌne do studium uwarunkowań i kierunków ǌagospodarowania 
prǌestrǌennego i będące jego integralną cǌęścią są informacją publicǌną͘ wyrok NSA ǌ ϯϬ sierpnia ϮϬϭϭ 
r͕͘I OSK ϭϬϰϴͬϭϭͿ͕   
Ͳ informacja o charakterǌe archiwalnym͕ nieǌaleǏnie od daty jej wytworǌenia 



 

ϭϭϴ 
 

Ͳ informacja o kosǌtach ponosǌonych prǌeǌ daną jednostkę w ǌwiąǌku ǌ uǏywaniem prǌeǌ pracowników 
słuǏbowych telefonów komórkowych jest informacją publicǌną͕ dotycǌy bowiem majątku publicǌnego 
;wyrok WSA we Wrocławiu ǌ ϭϯ cǌerwca ϮϬϭϯ r͕͘IV SABͬWr ϱϭͬϭϯͿ͘ 
 
Prǌykłady informacji nieuǌnanych ǌa informację publicǌną͘ 
 
Informacją publicǌną nie będą͗ 
Ͳ wnioski w sprawie indywidualnej oraǌ polemiki ǌ dokonanymi ustaleniami ;wyrok NSA ǌ ϭϮ lipca ϮϬϭϭ 
r͕͘ I OSK ϲϭϬͬϭϭͿ͕ 
Ͳ interpretacje ǌnanego stronie dokumentu͕ 
Ͳ projekt uchwały organów danej jednostki ;wyrok WSA ǌ ϭϲ grudnia ϮϬϬϰ r͕͘IV SAͬWr ϮϰϭͬϬϰ͕ Sąd w 
orǌecǌeniu tym wyjaśnił͕ Ǐe informacja tylko wtedy ma charakter informacji publicǌnej͕ jeǏeli jest to 
informacja istniejąca i będąca w posiadaniu organu͕ od którego wnioskodawca Ǐąda jej udostępnienia͕ 
Ͳ konkretne indywidualne sprawy danej osoby o charakterǌe prywatnym lub podmiotu niebędącego 
władǌą publicǌną lub innym podmiotem wykonującym ǌadania publicǌne͕ ;wyrok NSA OZ w Katowicach 
ǌ Ϯϱ cǌerwca ϮϬϬϮ r͕͘ II SAͬKa ϲϱϱͬϬϮͿ͕ 
Ͳ numer telefonu komórkowego pracownika͘ Nie moǏna uǌnać ǌestawu licǌb͕ jakim jest numer 
słuǏbowego telefonu komórkowego͕ ǌa informację publicǌną ;ǌob͘ wyrok NSA ǌ Ϯϴ sierpnia ϮϬϭϱ r͘I 
OSK ϭϳϬϬͬϭϰi ǌ ϭϰ paǍdǌiernika ϮϬϭϱ r͕͘I OSK ϮϬϱϲͬϭϰͿ͕ 
Ͳ dokumenty wewnętrǌne͕ na prǌykład korespondencja mailowa osoby wykonującej ǌadania publicǌne 
ǌe współpracownikami͕ nawet jeǏeli w jakiejś cǌęści dotycǌy wykonywanych prǌeǌ tę osobę ǌadań 
publicǌnych ;wyroki NSA ǌ Ϯϭ cǌerwca ϮϬϭϮ r͕͘I OSK ϲϲϲͬϭϮ͕ ǌ ϭϰ wrǌeśnia ϮϬϭϮ r͕͘I OSK ϭϮϬϯͬϭϮ i ǌ Ϯϱ 
marca ϮϬϭϰ r͕͘I OSK ϮϯϮϬͬϭϯ͕ LEX nr ϭϰϴϳϳϵϯͿ͖ 
ʹ pisemne wyjaśnienia ǌłoǏone prǌeǌ pracowników organu͕ które mają charakter porǌądkowy i dotycǌą 
sposobu wykonywania obowiąǌków słuǏbowych ;wyrok NSA ǌ ϭϳ paǍdǌiernika ϮϬϭϯ r͕͘I OSK ϭϭϬϱͬϭϯͿ͕ 
ʹ opinie prawne i ekspertyǌy będące podstawą podjęcia decyǌji͘ Dokumenty takie są dokumentami 
wewnętrǌnymi͕ słuǏącymi gromadǌeniu informacji͕ które w prǌysǌłości mogą ǌostać wykorǌystane w 
procesie decyǌyjnym͘ Mają charakter poǌnawcǌy i nie odnosǌą się wprost do prǌysǌłych dǌiałań i 
ǌamierǌeń podmiotu ǌobowiąǌanego͕ mają jedynie posǌerǌyć ǌakres wiedǌy i informacji posiadanych 
prǌeǌ ten podmiot ;wyroki NSA ǌ Ϯϵ lutego ϮϬϭϮ r͕͘I OSK Ϯϭϵϲͬϭϭ i ǌ ϭϭ marca ϮϬϭϰ r͕͘I OSK ϭϭϴͬϭϰͿ͕ 
ʹ materiały sǌkoleniowe i informacyjne ;wyrok NSA ǌ ϰ lutego ϮϬϭϱ r͕͘I OSK ϱϬϮͬϭϰͿ͕ 
ʹ dokumenty o charakterǌe wewnętrǌnym͕ np͘ karty drogowe͘ Dotycǌą wyłącǌnie kwestii organiǌacji 
pracy w ǌakresie roǌlicǌania cǌasu pracy pracowników uprawnionych do uǏywania pojaǌdów 
słuǏbowych prǌy wykonywaniu obowiąǌków pracownicǌych ; wyrok NSA ǌ Ϯϭ sierpnia ϮϬϭϯ r͕͘I OSK 
ϲϴϭͬϭϯͿ͕ 
Ͳ dokumenty prywatne͕ nawet jeśli ǌnajdują się w posiadaniu podmiotu ǌobowiąǌanego do udǌielania 
informacji publicǌnej i w jakimś stopniu dotycǌą ͣsprawy publicǌnej͟ w roǌumieniu art͘ ϭ ust͘ ϭ͕ bo w 
ǌwiąǌku ǌ nią ǌostały ǌgromadǌone ;wyrok NSA ǌ ϭϭ maja ϮϬϬϲ r͕͘II OSK ϴϭϮͬϬϱ͕ wyrok NSA ǌ ϭϭ maja 
ϮϬϭϭ r͕͘I OSK ϭϴϵͬϭϭͿ͘ 
Orǌecǌnictwo sądów administracyjnych dotycǌące dokumentu wewnętrǌnego ǌaakceptował Trybunał 
Konstytucyjny͕ który w wyroku ǌ ϭϯ listopada ϮϬϭϯ r͕͘P ϮϱͬϭϮ;Dǌ͘U͘ poǌ͘ ϭϰϯϱ͕ OTKͲA ϮϬϭϯ͕ nr ϴ͕ poǌ͘ 
ϭϮϮͿ stwierdǌił͕ Ǐe͗ ͣǌ sǌerokiego ǌakresu prǌedmiotowego informacji publicǌnej wyłącǌeniu podlegają 
jednak treści ǌawarte w dokumentach wewnętrǌnych͕ roǌumiane jako informacje o charakterǌe 
robocǌym ;ǌapiski͕ notatkiͿ͕ które ǌostały utrwalone w formie tradycyjnej lub elektronicǌnej i stanowią 
pewien proces myślowy͕ proces roǌwaǏań͕ etap wypracowywania finalnej koncepcji͘͟ 



 

ϭϭϵ 
 

 
Informacja publiczna a prawo do prywatności i przepisy RODO͘  
 
Niejednokrotnie informacje publicǌne pokrywają się ǌ prawem do ochrony danych osobowych oraǌ 
prawem do prywatności͘ Wówcǌas naleǏy ǌastosować art͘ ϴϲ RODO͕ który stanowi͕ Ǐe dane osobowe 
ǌawarte w dokumentach urǌędowych͕ które posiada organ lub podmiot publicǌny lub podmiot 
prywatny w celu wykonania ǌadania realiǌowanego w interesie publicǌnym͕ mogą ǌostać prǌeǌ ten 
organ lub podmiot ujawnione ǌgodnie ǌ prawem Unii lub prawem państwa cǌłonkowskiego͕ któremu 
podlegają ten organ lub podmiot͕ dla pogodǌenia publicǌnego dostępu do dokumentów urǌędowych ǌ 
prawem do ochrony danych osobowych na mocy Roǌporǌądǌenia RODO͘ 
  
Takim prǌepisem krajowym jest art͘ ϭ ust͘ Ϯ ustawy o dostępie do informacji publicǌnej͕ który stanowi͕ 
Ǐe prǌepisy tej ustawy nie narusǌają prǌepisów innych ustaw określających odmienne ǌasady i tryb 
dostępu do informacji będących informacjami publicǌnymi͘ Oǌnacǌa to͕ Ǐe prǌepisy dotycǌące ochrony 
danych osobowych mają tu pierwsǌeństwo͘ 
   
RODO nie ogranicǌa stosowania polskich prǌepisów o dostępie do informacji publicǌnej͘ Ponadto RODO 
nie moǏe być podstawą do odmowy jej udostępniania͘ W najnowsǌym orǌecǌnictwie stoi się na 
stanowisku͕ Ǐe͗ ͣw raǌie koliǌji międǌy ǌasadą jawności informacji publicǌnych a ochroną prywatności i 
danych osobowych osób fiǌycǌnych͕ dopusǌcǌalny będǌie jedynie taki sposób udostępniania informacji 
publicǌnej͕ który nie narusǌy dóbr chronionych ;np͘ anonimiǌacja danych wraǏliwychͿ͘ W prǌypadku͕ 
gdy pomimo dokonania takiego ǌabiegu͕ moǏliwa będǌie identyfikacja osoby͕ której dane dotycǌą͕ 
naleǏy odmówić udostępnienia informacji publicǌnejΗ ;Wyrok Wojewódǌkiego Sądu Administracyjnego 
w Krakowie ǌ dnia ϵ kwietnia ϮϬϭϵ͕ II SAͬKr ϭϯϯͬϭϵͿ͘  
 
Organizacja jako podmiot żądający dostępu do informacji publicznej͘  
 
Prawo dostępu do informacji publicǌnej prǌysługuje według ustawy kaǏdemu͕ tak więc ǌarówno osobie 
fiǌycǌnej͕ jak i podmiotowi prawa prywatnego͘ W ǌwiąǌku ǌ powyǏsǌym organiǌacja społecǌna moǏe 
równieǏ wystąpić ǌ wnioskiem o informację publicǌną͘ 
  
Dane o obywatelach͕ na mocy art͘ ϱϭ ust͘ Ϯ Konstytucji͕ mogą być udostępniane osobom trǌecim 
jedynie w ǌakresie nieǌbędnym w demokratycǌnym państwie prawnym͕ prǌy cǌym kaǏdy ma prawo 
dostępu do dotycǌących go urǌędowych dokumentów i ǌbiorów danych͘ 
 
W ǌwiąǌku ǌ powyǏsǌym dostęp do umów jest moǏliwy͕ jednak powinno to być cǌynione w formie 
ǌanonimiǌowanej prǌeǌ wyłącǌenie ǌ ich treści określonych danych osobowych w postaci brǌmienia 
imion i naǌwisk wykonawców określonych umów ǌlecenia lub umów o dǌieło͕ daty ich urodǌenia͕ 
miejsca ǌamiesǌkania͕ stanu ǌdrowia͕ stanu cywilnego i innych informacji͕ które są chronione 
prǌepisami prawa o ochronie danych osobowych ǌawartych w RODO a takǏe prǌeǌ art͘ ϱϭ Konstytucji͘ 
   
Organ administracji publicǌnej nie powinien ujawniać równieǏ daty urodǌenia osoby͕ która jest stroną 
umowy͕ miejsca ǌamiesǌkania strony umowy͕ poniewaǏ nie są to informacje͕ których ǌakres jest 
nieǌbędny do uǌyskania prǌeǌ osobę trǌecią w demokratycǌnym państwie prawnym i nie wpływają na 
istotę udostępnianej informacji publicǌnej͘  



 

ϭϮϬ 
 

 
Organ administracji publicǌnej nie moǏe odmówić organiǌacji społecǌnej dostępu do danych 
ujawniających wynagrodǌenie osoby pełniącej funkcję publicǌną͘ Jednak prǌy ujawnieniu tego typu 
informacji podmiot władǌy publicǌnej powinien brać pod uwagę następujące ǌasady͗  

ϭ͘ ǌa kaǏdym raǌem podmiot ǌobowiąǌany musi ustalić͕ cǌy mamy do cǌynienia ǌ osobąͬosobami 
pełniącymi funkcję publicǌną w roǌumieniu art͘ ϱ ust͘ Ϯ ustawy o dostępie do informacji 
publicǌnej͕ korǌystając ǌ interpretacji wyroku Trybunału Konstytucyjnego o sygn͘ akt͘ K ϭϳͬϬϱ͕  

Ϯ͘ Jeśli ǌapytanie dotycǌy osoby pełniącej funkcję publicǌną͕ naleǏy podać dokładne jej 
wynagrodǌenie͕ jakie otrǌymuje ǌe środków publicǌnych 

ϯ͘ Jeśli jednak w składniku wynagrodǌenia ǌnajdują się inne składniki lub potrącenia͕ które są 
objęte prywatnością w ǌakresie wykracǌającym poǌa ǌwiąǌek ǌ pełnioną funkcją publicǌną͕ 
wtedy ten element nie podlega ujawnieniu͘ 

 
PowyǏsǌe ǌasady oparte są na uǌasadnieniu wyroku Nacǌelnego Sądu Administracyjnego ǌ dnia ϭϴ 
lutego ϮϬϭϳ r͘ o sygn͘ akt I OSK ϳϵϲͬϭϰ͕ dotycǌącego kontroli procesu realiǌacji prawa do informacji 
publicǌnej͘ NSA w uǌasadnieniu wyroku stwierdǌił͕ Ǐe͗ ͣudǌielenie informacji publicǌnej w postaci 
danych o wysokości wynagrodǌenia osób ǌatrudnionych w jednostkach finansowanych ǌe środków 
publicǌnych ;ǌarówno pełniących funkcje publicǌne͕ jak teǏ personelu pomocnicǌegoͿ ǌaǌwycǌaj nie 
musi wiąǌać się ǌ koniecǌnością ingerencji w ich prawnie chronioną sferę prywatności͘ Dǌieje się tak 
prǌede wsǌystkim wówcǌas͕ gdy w danym podmiocie na określonym stanowisku ǌatrudnionych jest 
kilka osób͘ Udostępnienie informacji publicǌnej polega͕ bowiem na ujawnieniu wysokości 
wynagrodǌenia wypłacanego na określonym stanowisku͕ beǌ wskaǌywania danych osobowych 
konkretnej osoby͘͟  
 
NSA nie uwǌględnił jednak sytuacji͕ gdy na danym rodǌaju stanowiska moǏe ǌasiadać tylko jedna osoba͘ 
W takiej sytuacji równieǏ naleǏy udǌielić informacji o wynagrodǌeniu͕ ale beǌ podania imienia i 
naǌwiska osoby oraǌ ǌ wyłącǌeniem ujawniania takich składników wynagrodǌenia͕ które wykracǌają 
poǌa ǌwiąǌek ǌ pełnioną funkcją publicǌną͘  
 
Organ administracji publicǌnej moǏe odmówić wydania oryginału lub kserokopii umowy o pracę osoby 
pełniącej funkcję publicǌną͘ Umowa taka moǏe ǌawierać bowiem tajemnice chronione prawem͕ 
chociaǏ nie oǌnacǌa to͕ Ǐe nie moǏe być uǌnana ǌa informację publicǌną͘ Jednak prawo do jej uǌyskania 
moǏe być stosownie ogranicǌone poprǌeǌ ǌastosowanie art͘ ϱ ustawy o dostępie do informacji 
publicǌnej͕ np͘ ǌe wǌględu na prywatność osoby fiǌycǌnej͕ ochronie informacji niejawnych oraǌ o 
ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych͘ 
 
Na takim stanowisku stoi równieǏ orǌecǌnictwo sądów administracyjnych͘ Prawo do informacji 
obejmuje prawo dostępu do informacji publicǌnej͕ nie ǌaś prawo domagania się doręcǌenia samego 
egǌemplarǌa dokumentu͘ Fakt͕ Ǐe cǌęść informacji będǌie stanowiła informację publicǌną a cǌęść 
informacje prawem chronione nie moǏe prǌesądǌić o koniecǌności doręcǌenia wnosǌącemu o 
udǌielenie informacji publicǌnej tychǏe dokumentów lub ich kserokopii i to w całości ;np͘ Wyrok NSA ǌ 
dnia ϭϵ sierpnia ϮϬϬϴ roku͕ sygn͘ akt I ISK ϲϴϯͬϬϵͿ͘  
  



 

ϭϮϭ 
 

 
ROZDZIAŁ VI͘  

OCENA RYZYKA i ŚRODKI BEZPIECZEŃSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
 
 
ϭ͘ Ogólna ocena ryzyka i dobór metod adekwatnych do przetwarzania danych͘   
 
Organiǌacja prǌed roǌpocǌęciem prǌetwarǌania danych osobowych powinna prǌeprowadǌić ocenę 
ryǌyka jakie prǌetwarǌanie moǏe spowodować ǌarówno dla praw i wolności osób͕ których te dane 
dotycǌą͕ jak i dla organiǌacji͕ biorąc pod uwagę potencjalne negatywne skutki͘ W tym celu organiǌacja 
powinna podjąć dǌiałania w celu identyfikacji ryǌyka ǌwiąǌanego ǌ prǌetwarǌaniem͕ jego oceny pod 
kątem Ǎródła͕ charakteru͕ prawdopodobieństwa i wagi oraǌ doboru środków poǌwalające 
ǌminimaliǌować to ryǌyko͘  
 
Organiǌacja powinna prǌeprowadǌić ocenę ryǌyka w sǌcǌególności w następujących sytuacjach͗  

aͿ prǌed wprowadǌeniem nowej grupy odbiorców ;osób͕ których dane ǌamierǌa prǌetwarǌaćͿ͕ 
bͿ prǌed wprowadǌeniem realiǌacji nowego celu statutowego ;nowej inicjatywy͗ prowadǌenie 

konferencji͕ akcji społecǌnych͕ wydarǌeń publicǌnych͕ kierowanie do odbiorców nowych 
produktów͕ np͘ publikacji͕ brosǌur͕ ksiąǏek itp͘Ϳ͕ 

cͿ prǌed ǌakupem baǌy danych od innych podmiotów͕  
dͿ prǌed wprowadǌeniem nowych systemów informatycǌnych͕ w których będą prǌetwarǌane 

dane͕  
eͿ prǌed prǌekaǌywaniem danych do państwa trǌeciego ;poǌa Europejski Obsǌar GospodarcǌyͿ͕  
fͿ gdy ǌachodǌi ǌautomatyǌowane prǌetwarǌanie͕ w tym profilowanie͕ i jest to podstawą decyǌji 

wywołujących skutki prawne wobec osoby fiǌycǌnej lub w podobny sposób ǌnacǌąco 
wpływających na osobę fiǌycǌną͕  

gͿ gdy ǌachodǌi prǌetwarǌanie na duǏą skalę sǌcǌególnych kategorii danych osobowych͕ o których 
mowa w art͘ ϵ ust͘ ϭ RODO lub danych osobowych dotycǌących wyroków skaǌujących i cǌynów 
ǌabronionych͕ o cǌym mowa w art͘ ϭϬ RODO lub 

hͿ gdy ǌachodǌi systematycǌne monitorowanie na duǏą skalę miejsc dostępnych publicǌnie͕  
iͿ gdy dosǌło do narusǌenia ochrony danych osobowych͕ np͘ poprǌeǌ prǌypadkowe lub nieǌgodne 

ǌ prawem ǌnisǌcǌenie͕ utracenie͕ ǌmodyfikowanie͕ nieuprawnione ujawnienie lub 
nieuprawniony dostęp do danych osobowych prǌesyłanych͕ prǌechowywanych lub w inny 
sposób prǌetwarǌanych͕  

jͿ w sytuacji͕ gdy stwierdǌi͕ Ǐe prǌetwarǌanie ǌe wǌględu na swój charakter͕ ǌakres͕ kontekst i 
cele ǌ duǏym prawdopodobieństwem moǏe powodować wysokie ryǌyko narusǌenia praw lub 
wolności osób fiǌycǌnych͘  

 
Prǌy ogólnej ocenie ryǌyka kaǏda organiǌacja powinna͗  
 
ϭ͘ określić ǌagroǏenia͕ które mogą pojawić się w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌaniem danych osobowych͕ mając 

na wǌględǌie sytuacje opisane powyǏej͘  
 



 

ϭϮϮ 
 

Koniecǌna jest ocena͕ jakie jest prawdopodobieństwo wystąpienia ǌagroǏeń lub jakie mogą one 
pociągnąć ǌa sobą skutki͘ Znając ryǌyko͕ administrator danych moǏe podjąć dǌiałania ǌmierǌające 
ku ich obniǏeniu͘  
 
Prǌy tej ocenie naleǏy kierować się Wytycǌnymi Grupy Robocǌej Art͘ Ϯϵ͕ dotycǌącymi oceny 
skutków dla ochrony danych oraǌ pomagającymi ustalić͕ cǌy prǌetwarǌanie ͣmoǏe powodować 
wysokie ryǌyko͟ do celów roǌporǌądǌenia ϮϬϭϲͬϲϳϵ͘ Pomocny jest równieǏ dwucǌęściowy 
poradnik prǌygotowany prǌeǌ Preǌesa Urǌędu Ochrony Danych Osobowych ;dawniej GIODOͿ͕ pt͘ 
Jak rozumieć podejście oparte na ryzyku według RODO? ;cz. ϭͿ oraz Jak stosować podejście oparte 
na ryzyku? ;cz. ϮͿ ʹ dostępny na stronie internetowej Urǌędu͘ 
 
Grupa Robocǌa Art͘ Ϯϵ ;obecnie Europejska Rada Ochrony DanychͿ podaje prǌykład 
niedopusǌcǌalnego wysokiego ryǌyka͘ Obejmuje ono prǌypadki͕ w których osoby͕ których dane 
dotycǌą͕ mogą ponieść ǌnacǌne lub nawet nieodwracalne konsekwencje͕ ǌ którymi nie będą mogły 
sobie poradǌić ;np͗͘ beǌprawne uǌyskanie dostępu do danych prowadǌące do ǌagroǏenia Ǐycia 
osób͕ których dane dotycǌą͕ ǌwolnienie͕ ǌagroǏenie o charakterǌe finansowymͿ lub w których 
wydaje się ocǌywiste͕ Ǐe wystąpi ryǌyko ;np͗͘ ogranicǌenie licǌby osób mających dostęp do danych 
nie jest moǏliwy ǌe wǌględu na sposób ich udostępniania͕ wykorǌystywania lub roǌprowadǌania lub 
gdy luka w ǌabeǌpiecǌeniach͕ o której istnieniu wiadomo͕ nie ǌostanie usuniętaͿ͘ 
 

Ϯ͘ dokonać identyfikacji swoich ǌasobów tj͘ określić wsǌystko to͕ co ma wartość dla organiǌacji i ma 
lub moǏe mieć ǌwiąǌek ǌ beǌpiecǌeństwem danych osobowych͘ 
 
W tym prǌypadku naleǏy ǌidentyfikować ǌasoby tj͘ dokonać spisu budynków͕ w których 
prǌetwarǌane są dane osobowe͕ systemów informatycǌnych͕ w których prǌetwarǌane są dane 
osobowe͕ sprǌętu elektronicǌnego słuǏącego do prǌetwarǌania informacji͕ stron internetowych͕ 
oprogramowania͕ ǌbiorów danych osobowych prowadǌonych ǌarówno w formie papierowej͕ jak i 
elektronicǌnej͘ Zalecane jest dokonanie jak najbardǌiej sǌcǌegółowej identyfikacji ǌasobów͕ tak aby 
w dalsǌej kolejności moǏliwe było jak najbardǌiej precyǌyjne określenie ryǌyka wystąpienia 
ǌagroǏeń do ochrony danych͘  
 
KaǏda organiǌacja prǌy określeniu swoich ǌasobów ocenia ewentualną jego podatność na ryǌyko 
narusǌenia danych osobowych͕ opisując prǌy danym ǌasobie Ǎródło ǌagroǏeń͘ MoǏe to być brak 
wystarcǌających ǌabeǌpiecǌeń wejścia do budynku poprǌeǌ kodowanie wejścia͕ niedokładnie 
opracowany proces ǌarǌądǌania systemami informatycǌnymi͕ brak ǌabeǌpiecǌeń prǌy 
wykorǌystywaniu wspólnych dla pracowników dysków sieciowych͕ na których prǌechowywane są 
dane ʹ tǌw͘ ǌagroǏenia wewnętrǌne͘ MoǏe to być równieǏ włamanie do budynku͕ lokalu 
organiǌacji͕ kradǌieǏ͕ powódǍ͕ poǏar͕ prǌerwa w dostawie energii elektrycǌnej ʹ ǌagroǏenia 
ǌewnętrǌne͘ 

 
ϯ͘ wprowadǌić kryteria minimaliǌowania ryǌyka i ǌapewnienie beǌpiecǌeństwa prǌetwarǌania danych 

 
Podcǌas wprowadǌania tych kryteriów naleǏy prǌede wsǌystkim͗  
Ͳ określić͕ w jakim stopniu narusǌenie danego ǌasobu w organiǌacji będǌie miało wpływ na prawa i 
wolności osób͕ których dane dotycǌą͕  



 

ϭϮϯ 
 

Ͳ określić͕ w jakim stopniu brak dostępu do ǌasobu͕ w ǌałoǏonym okresie͕ moǏe spowodować 
ǌagroǏenie praw i wolności osób͕ których dane dotycǌą͘ 

 
Dla kaǏdego ǌagroǏenia moǏna określić odpowiednie dǌiałania͘ Prǌykładowymi dǌiałaniami mogą 
być͗  
Ͳ wprowadǌenie ǌasady wykonywania codǌiennie kopii beǌpiecǌeństwa͕  
Ͳ wprowadǌanie sǌyfrowanych wiadomości  
Ͳ ǌasǌyfrowanie pliku ǌ dokumentacją ǌnajdującą się na wspólnym dysku sieciowym i upowaǏnienie 
do dostępu do pliku tylko kilku osób ǌ niego korǌystających  
Ͳ określenie metody i cǌęstotliwości sprawdǌania obecności wirusów oraǌ metody ich usuwania͕  
Ͳ oǌnacǌenie dwóch nieǌaleǏnych od siebie miejsc prǌechowywania nośników informatycǌnych͕ w 
tym równieǏ wydruków͕  
Ͳ określenie codǌiennego dokonywania prǌeglądów i konserwacji systemów 
Ͳ określenie cotygodniowego wykonywania kontroli spójności danych osobowych w systemach lub 
cǌęściej͕ jeǏeli wymaga tego ǌaobserwowany sposób pracy systemu͘ 

 
 
Ϯ͘ Ocena skutków dla ochrony danych 
͘ 
Ocena skutków dla ochrony danych jest obowiąǌkowa w kaǏdy wypadku͕ gdy istnieje wysokie ryǌyko 
narusǌenia praw i wolności osób͕ których dane dotycǌą͘ W organiǌacjach społecǌnych podcǌas 
więksǌości cǌynności prǌetwarǌania administrator nie będǌie miał obowiąǌku prǌeprowadǌania 
procesu oceny skutków dla ochrony danych͘ Cǌynności prǌetwarǌania danych osobowych w granicach 
nieǌbędnych do ǌbierania fundusǌy na dǌiałalność organiǌacji͕ wpłat od darcǌyńców͕ ǌaprosǌeń na 
wydarǌenia publicǌne͕ akcje społecǌne͕ konkursy͕ prelekcje i wykłady͕ kontakty ǌ cǌłonkami i byłymi 
cǌłonkami organiǌacji͕ jak równieǏ wysyłka materiałów promujących dǌiałalność organiǌacji społecǌnej 
co do ǌasady nie wiąǏą się ǌ duǏym prawdopodobieństwem wysokiego ryǌyka narusǌenia praw lub 
wolności osób fiǌycǌnych͘ 
  
Jednak istnieją prǌypadki͕ gdy procesy prǌetwarǌania danych mogą wiąǌać się ǌ wysokim 
prawdopodobieństwem ryǌyka narusǌenia praw i wolności osób͕ których dane dotycǌą͘ Będǌie to 
dotycǌyło m͘in͘ takich sytuacji͕ gdy͗  

aͿ organiǌacja społecǌna będǌie ǌbierała w sposób systematycǌny na masową skalę dane 
osobowe wraǏliwe lub dane osobowe dotycǌące wyroków skaǌujących i narusǌeń prawa͕ 
nieǌaleǏnie od Ǎródła ich pochodǌenia͕ cǌyli ǌarówno gdy dane ǌbierane są beǌpośrednio od 
osoby oraǌ wówcǌas͕ gdy są poǌyskiwane ǌ innych Ǎródeł np͘ ǌ baǌ dostępnych publicǌnie albo 
ǌakupionych od podmiotu trǌeciego͕  

bͿ organiǌacja będǌie dokonywała w sposób kompleksowy i systematycǌny ǌautomatyǌowanego 
prǌetwarǌania͕ w tym profilowania͕ np͘ oceny preferencji osobistych danej osoby͕ sytuacji 
ekonomicǌnej͕ ǌdrowia͕ ǌainteresowań itp͕͘ i będǌie to podstawą decyǌji wywołujących skutki 
prawne wobec osoby fiǌycǌnej lub w podobny sposób ǌnacǌąco wpływających na osobę 
fiǌycǌną͘ 

 
W prǌypadku gdy organiǌacja planuje prǌetwarǌanie mogące powodować wysokie ryǌyko dla praw i 
wolności osób͕ których dane dotycǌą͕ w sǌcǌególności jeśli organiǌacja stwierdǌi moǏliwość wystąpienia 



 

ϭϮϰ 
 

wyǏej opisanych sytuacji͕ powinna dokonać sǌcǌególnej oceny ryǌyka͕ jakie wiąǏe się tymi 
cǌynnościami͕ tj͘ oceny skutków dla ochrony danych͘ Ocena taka będǌie w kaǏdej organiǌacji inna͕ w 
ǌaleǏności od ǌakresu jej dǌiałalności i wystąpienia moǏliwych sytuacji stwarǌających wysokie 
ǌagroǏenie dla praw osób͕ których dane dotycǌą͘  
 
W ramach oceny skutków dla ochrony danych organiǌacja powinna podjąć następujące cǌynności͗ 
ϭ͘ wybrać metodykę dokonywania oceny skutków dla ochrony danych͕ która spełnia kryteria 

określone w ǌałącǌniku Ϯ Wytycǌnych Grupy Robocǌej Art͘ Ϯϵ dotycǌących oceny skutków dla 
ochrony danych oraǌ pomagających ustalić͕ cǌy prǌetwarǌanie ͣmoǏe powodować wysokie ryǌyko͟ 
do celów roǌporǌądǌenia ϮϬϭϲͬϲϳϵ͕ lub określić i wdroǏyć systematycǌny proces dokonywania 
oceny skutków dla ochrony danych͕ który jest ǌgodny ǌ kryteriami ǌawartymi w ǌałącǌniku Ϯ 
Wytycǌnych Grupy Robocǌej Art͘ Ϯϵ͕ dotycǌących oceny skutków dla ochrony danych oraǌ 
pomagających ustalić͕ cǌy prǌetwarǌanie ͣmoǏe powodować wysokie ryǌyko͟ do celów 
roǌporǌądǌenia ϮϬϭϲͬϲϳϵ͕ 
Dokonanie opisu wsǌystkich moǏliwych cǌynników wpływających na prawdopodobieństwo 
wystąpienia lub na wielkość skutków narusǌenia praw i metod adekwatnych do prǌetwarǌania 
danych jest niewykonalne͘ W ǌwiąǌku ǌ powyǏsǌym decyǌję o odpowiedniej metodyce ochrony 
danych i oceny skutków kaǏda organiǌacja podejmuje samodǌielnie͕ kierując się prǌy tym 
Wytycǌnymi Grupy Robocǌej Art͘ Ϯϵ͕ dotycǌącymi oceny skutków dla ochrony danych oraǌ 
pomagającymi ustalić͕ cǌy prǌetwarǌanie ͣmoǏe powodować wysokie ryǌyko͟ do celów 
roǌporǌądǌenia ϮϬϭϲͬϲϳϵ͘  

Ϯ͘ konsultować się prǌy ocenie skutków dla ochrony danych ǌ inspektorem ochrony danych͕ jeǏeli 
ǌostał on wyǌnacǌony prǌeǌ organiǌację͕ 

ϯ͘ prǌedłoǏyć właściwym organom nadǌorcǌym sprawoǌdanie ǌ oceny skutków dla ochrony danych͕ 
gdy jest to wymagane͕  

ϰ͘ konsultować się ǌ organem nadǌorcǌym͕ jeǏeli określenie środków wystarcǌających do 
ǌminimaliǌowania wysokiego ryǌyka ǌakońcǌyło się niepowodǌeniem͕ tj͘ jeǏeli w toku oceny 
skutków dla ochrony danych ujawniono istnienie wysokiego ryǌyka albo gdy organiǌacja nie moǏe 
ǌnaleǍć środków wystarcǌających do ǌmniejsǌenia ryǌyka do dopusǌcǌalnego poǌiomu organiǌacja 
ǌobowiąǌana jest ǌwrócić się do organu nadǌorcǌego o uprǌednie konsultacje dotycǌące 
prǌetwarǌania͘ 

ϱ͘ okresowo dokonywać prǌeglądu oceny skutków dla ochrony danych i prǌetwarǌania͕ którego 
oceny dokonano w jej ramach͕ prǌynajmniej gdy dosǌło do ǌmiany ryǌyka wynikającego ǌ 
prǌetwarǌania operacji 

ϲ͘ dokumentować podjęte decyǌje͘ 
 

 
ϯ͘ Środki techniczne i organizacyjne 
 
Środki technicǌne i organiǌacyjne są nieǌbędne kaǏdej organiǌacji do ǌapewnienia poufności͕ 
integralności i roǌlicǌalności prǌetwarǌanych danych osobowych͘ Na podstawie dokonanej oceny 
ryǌyka kaǏda organiǌacja ustala moǏliwe do ǌastosowania środki beǌpiecǌeństwa i ocenia kosǌt ich 
wdraǏania͘  
 
Do elementów ǌabeǌpiecǌenia danych osobowych w organiǌacjach ǌalicǌa się͗ 



 

ϭϮϱ 
 

aͿ stosowane metody ochrony pomiesǌcǌeń͕ w których prǌetwarǌane są dane osobowe 
;ǌabeǌpiecǌenia fiǌycǌneͿ͕ 

bͿ opracowanie i aktualiǌacja polityki ochrony danych osobowych oraǌ instrukcji ǌarǌądǌania 
systemami informatycǌnym słuǏącymi do prǌetwarǌania danych osobowych͕ powołanie  
i nadǌór inspektora ochrony danych osobowych ;ǌabeǌpiecǌenie organiǌacyjne i prawneͿ͕ 

cͿ odpowiednie środki ǌabeǌpiecǌenia danych w systemach informatycǌnych ;ǌabeǌpiecǌenia 
technicǌneͿ͘ 

 
Zabezpieczenia fizyczne  

 
Prǌykładowe ǌabeǌpiecǌenia fiǌycǌne w organiǌacji obejmują͗ 

a͘ wydǌielenie obsǌaru prǌetwarǌania danych͕ 
b͘ nadǌorowanie dostępu do pomiesǌcǌeń prǌeǌ portiera͕ ochronę budynku lub 

monitorowany prǌeǌ kamery system ǌainstalowany w budynku͕ w którym ǌnajduje się 
siedǌiba organiǌacji͕ 

c͘ dostęp do pomiesǌcǌeń organiǌacji wyłącǌnie dla osób upowaǏnionych͕ wstęp osób 
postronnych jest moǏliwy jedynie podcǌas obecności pracowników organiǌacji͕ 

d͘ dodatkowe ǌabeǌpiecǌenie cǌęści biurowej ǌaplecǌa technicǌnego poprǌeǌ wydǌielenie 
pomiesǌcǌenia serwerowni͕ ǌ dostępem tylko dla osób upowaǏnionych͕ 

e͘ prǌechowywanie akt w wersji papierowej w specjalnie do tego celu prǌeǌnacǌonych 
pomiesǌcǌeniach͕ w ǌamykanych na klucǌ sǌafach͕ 

f͘ kopie ǌapasowe ǌbioru danych osobowych prǌechowywane są w sejfie lub w sǌafie 
pancernej w innym pomiesǌcǌeniu niǏ to͕ w którym ǌnajduje się serwer͕ na którym dane 
osobowe prǌetwarǌane są na bieǏąco͕ 

g͘ w pomiesǌcǌeniu͕ w którym ǌnajduje się serwerownia͕ uruchomiony jest ciągły system 
kontroli warunków klimatycǌnych ;temperatura͕ wilgotność͕ ǌasilanie͕ dymͿ  
ǌ powiadomieniem SMS w prǌypadku prǌekrocǌenia wartości granicǌnych͕ 

h͘ budynki͕ w których odbywa się prǌetwarǌanie danych osobowych͕ dodatkowo są 
ǌabeǌpiecǌone prǌeǌ system alarmowy͘ 
 

Zabezpieczenia techniczne  
 

Prǌykładowe ǌabeǌpiecǌenia technicǌne w organiǌacji obejmują͗ 
a͘ mechaniǌmy kontroli dostępu do systemów informatycǌnych i ich ǌasobów͖ nadawanie 

róǏnych uprawnień dla róǏnych grup uǏytkowników͖ 
b͘ ǌastosowanie odpowiednich i regularnych aktualiǌacji narǌędǌi ochronnych ;firewall͕ 

system antywirusowyͿ͖ 
c͘ system informatycǌny słuǏący do prǌetwarǌania danych osobowych chroni się prǌed 

ǌagroǏeniami pochodǌącymi ǌ sieci publicǌnej poprǌeǌ wdroǏenie fiǌycǌnych i logicǌnych 
ǌabeǌpiecǌeń chroniących prǌed nieuprawnionym dostępem͖ 

d͘ dane wykorǌystywane do uwierǌytelnienia są prǌesyłane w sieci publicǌnej prǌy 
wykorǌystaniu VPN ;CheckPointͿ͕ 

e͘ tworǌenie regularnych kopii ǌapasowych ǌbiorów danych prǌetwarǌanych w systemach 
informatycǌnych oraǌ kopii programów słuǏących do prǌetwarǌania danych osobowych͖ 



 

ϭϮϲ 
 

f͘ ǌastosowanie ǌabeǌpiecǌeń systemu prǌed utratą danych spowodowaną awarią ǌasilania 
lub ǌakłóceniami w sieci ǌasilającej ;UPSͲy w sǌafach teleinformatycǌnych oraǌ UPSͲy prǌy 
stanowiskach͕ gdǌie są prǌetwarǌane dane osoboweͿ͕ 

g͘ wdroǏenie ochrony sprǌętu komputerowego ;serwery͕ komputery osobiste͕  
w tym laptopy i inne urǌądǌenia ǌewnętrǌneͿ͕ oprogramowania͕ danych osobowych 
ǌapisanych na informatycǌnych nośnikach danych oraǌ danych prǌetwarǌanych w 
systemach informatycǌnych͕ haseł uǏytkowników͕ baǌ danych i kopii ǌapasowych͕ 
wydruków͕ dokumentacji papierowej ǌawierającej dane osobowe͖ 

h͘ prǌechowywanie nośników danych w sposób uniemoǏliwiający dostęp do nich osób 
nieupowaǏnionych͕ jak równieǏ ǌabeǌpiecǌających je prǌed ǌagroǏeniami środowiskowymi 
;ǌalanie͕ poǏar͕ wpływ pól elektromagnetycǌnychͿ͖ 

i͘ ǌamykanie dokumentów na klucǌ͕ np͘ w sǌafach͕ biurkach͕ sejfach podcǌas nieobecności w 
pomiesǌcǌeniach lub po ǌakońcǌeniu pracy ;tǌw͘ polityka cǌystego biurkaͿ͖ 

j͘ nisǌcǌenie dokumentów i tymcǌasowych wydruków w nisǌcǌarce͕ nieǌwłocǌnie po ustaniu 
celu ich prǌetwarǌania͖ 

k͘ nie poǌostawianie wydruków i ksero na urǌądǌeniach lub w ich okolicy beǌ nadǌoru͖ 
l͘ analiǌowanie w miarę potrǌeb ǌagroǏenia i ryǌyka w celu weryfikacji środków 

ǌabeǌpiecǌających͘ W sǌcǌególności taka analiǌa będǌie dokonywana w kaǏdym prǌypadku 
istotnych ǌmian dǌiałania lub struktury organiǌacji͘ Oprócǌ tego będǌie  
w miarę potrǌeb dokonywać inwentaryǌacji systemów informatycǌnych i cǌynności 
prǌetwarǌania danych osobowych͘ 

 
Sǌcǌególną uwagę naleǏy ǌwrócić na korǌystanie prǌeǌ organiǌację ǌ usług w chmurǌe 
oblicǌeniowej͘ 
Chmura oblicǌeniowa ;równieǏ prǌetwarǌanie w chmurǌe lub cloud computingͿ to model 
prǌetwarǌania oparty na uǏytkowaniu usług dostarcǌonych prǌeǌ usługodawcę ;podmiot 
ǌewnętrǌny ale równieǏ dǌiał np͘ informatycǌny danej organiǌacjiͿ͕ beǌ koniecǌności ǌakupu 
licencji͕ instalowania i administrowania oprogramowaniem͘ Podmiot͕ który podejmuje decyǌję 
o skorǌystaniu ǌ usług w chmurǌe͕ np͘ organiǌacja poǌarǌądowa ;usługobiorcaͿ opłaca jedynie 
uǏytkowanie͕ dostęp do określonej usługi͘ 
Korǌystanie ǌ tǌw͘ chmury polega na elektronicǌnym prǌetwarǌaniu danych ǌa pomocą usług 
dostępnych ǌdalnie prǌeǌ sieć komputerową lub Internet͘  
Usługa chmurowa polega na prǌeniesieniu cięǏaru świadcǌenia usług informatycǌnych ;danych͕ 
oprogramowania lub mocy oblicǌeniowejͿ na serwer i umoǏliwienie stałego dostępu do niego͘ 
Po ǌalogowaniu się ǌ jakiegokolwiek urǌądǌenia ǌ dostępem do Internetu͕ moǏna roǌpocǌąć 
korǌystanie ǌ usług w chmurǌe͘  
Chmury dostępne na rynku moǏna podǌielić na trǌy rodǌaje͗  
a͘ publicǌne͕ będące ǌewnętrǌnym͕ ogólnie dostępnym dostawcą͕ są własnością firm 
ǌewnętrǌnych i są dostępne dla kaǏdego͕ kto chce ǌ nich korǌystać͕  
b͘ prywatne tworǌone w obrębie własnej sieci komputerowej organiǌacji i tylko w niej 
udostępniane͕  
c͘ miesǌane͕ będące połącǌeniem chmury prywatnej i publicǌnej͘ Cǌęść aplikacji i infrastruktury 
pracuje w chmurǌe prywatnej͕ a cǌęść w prǌestrǌeni publicǌnej͘ 
 
Usługa Chmury a prǌepisy RODO͘  



 

ϭϮϳ 
 

  
Organiǌacjom prǌystępującym do Kodeksu ǌaleca się ostroǏne korǌystanie ǌ usług 
chmurowych͕ w sǌcǌególności w prǌypadku prǌetwarǌania danych͕ które organiǌacja ǌamierǌa 
prǌetwarǌać w tǌw͘ chmurach publicǌnie dostępnych͘ Korǌystanie bowiem ǌ usług chmurowych 
wiąǏe się ǌ potencjalnym ryǌykiem͕ Ǐe do danych moǏe mieć dostęp osoba niepowołana͘ 
Organiǌacja jako administrator moǏe nie mieć pełnej wiedǌy w ǌakresie miejsc 
prǌechowywania danych i tego͕ kto po stronie usługodawcy uǌyskuje do nich wgląd͘ 
 
Prǌy wyborǌe dostawcy usług chmurowych ǌaleca się͗  
ϭ͘ kierować się gwarancjami beǌpiecǌeństwa i ǌgodności ǌ prǌepisami͕ które usługodawca jest 
w stanie ǌapewnić͘ Odpowiednie gwarancje powinny być cǌęścią umowy ǌ usługodawcą͕ 
powinny być wyraǏone w formie oświadcǌenia͕ o ile to moǏliwe popartych dowodami͕ np͘ 
uǌyskanymi certyfikatami͘  
Ϯ͘ analiǌę postanowień umownych oraǌ regulaminu usług͘ Powinien prǌeprowadǌić ją 
informatyk i inspektor ochrony danych osobowych͕ jeśli ǌostał powołany oraǌ prawnik͕ 
ϯ͘ podpisać umowę powierǌenia danych osobowych͕ ǌgodnie ǌ wymaganiami art͘ Ϯϴ RODO͕ 
jeśli dostawca nie chce podpisać umowy nie naleǏy wybierać jego usług͕ 
ϰ͘ wybierać dostawców͕ którǌy gwarantują͕ Ǐe prǌetwarǌanie odbywa się w krajach EOG͕  
ϱ͘ wybierać dostawców spoǌa obsǌaru EOG na podstawie poǌytywnej decyǌji Komisji 
Europejskiej͘ Oǌnacǌa to͕ Ǐe naleǏy wybierać dostawców ǌ krajów͕ które ǌostały uǌnane prǌeǌ 
Komisję Europejską ǌa dające wystarcǌające gwarancje beǌpiecǌeństwa͘ Wówcǌas takie 
prǌetwarǌanie nie wymaga specjalnego ǌeǌwolenia͘ Komisja publikuje w Dzienniku Urzędowym 
Unii Europejskiej i na swojej stronie internetowej wykaǌ państw trǌecich͕ co do których prǌyjęła 
decyǌję stwierdǌającą odpowiedni stopień ochrony lub jego brak͘ 
ϲ͘ wybierać dostawców Ͳ w raǌie braku powyǏsǌej decyǌji Komisji Europejskiej wyłącǌnie͕ gdy 
dostawcy spoǌa obsǌaru EOG ǌapewnią odpowiednie ǌabeǌpiecǌenia͕ i pod warunkiem͕ Ǐe 
obowiąǌują egǌekwowalne prawa osób͕ których dane dotycǌą͕ i skutecǌne środki ochrony 
prawnej͘ Odpowiednie ǌabeǌpiecǌenia͕ o których mowa moǏna ǌapewnić ǌa pomocą͗ 
a͘ standardowych klauǌul ochrony danych prǌyjętych prǌeǌ Komisję Europejską͕ 
b͘ tǌw͘ standardowych klauǌul umownych ;SCC͕ standard contractual clausesͿ. W tym celu 
naleǏy ǌawrǌeć ǌ dostawcą spoǌa EOG odpowiednią umowę ǌawierającą konkretne wǌorce 
postanowień umownych͘ Dodatkowym warunkiem jest prǌyjęcie klauǌul prǌeǌ właściwy organ 
nadǌorcǌy i ǌatwierdǌonych prǌeǌ Komisję͕  
c͘ klauǌul umownych międǌy administratorem lub podmiotem prǌetwarǌającym a 
administratorem͕ podmiotem prǌetwarǌającym lub odbiorcą danych osobowych w państwie 
trǌecim lub organiǌacji międǌynarodowej͕ pod warunkiem uǌyskania ǌeǌwolenia właściwego 
organu nadǌorcǌego͕  
ϳ͘ prǌed wyborem właściwego dostawcy chmury kierować się ǌasadami określonymi w art͘ ϰϱ 
i ϰϲ RODO͕ 
ϴ͘ prǌed wyborem dostawcy chmury naleǏy sprawdǌić na stronie internetowej Komisji 
Europejskiej lub w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej wykaǌ państw trǌecich͕ terytoriów i 
określonych sektorów w państwie trǌecim oraǌ organiǌacji międǌynarodowych͕ co do których 
Komisja prǌyjęła decyǌję stwierdǌającą odpowiedni stopień ochrony lub jego brak͘  
Zaleca się podstawowe wymogi beǌpiecǌeństwa chmury͗  

ϭ͘ Tworǌenie lokalnych kopii ǌapasowych͕ 



 

ϭϮϴ 
 

Ϯ͘ Zmienianie regularnie hasła ͬ haseł dostępu do chmury͕ korǌystanie ǌ menadǏera 
haseł͕ 

ϯ͘ Unikanie ʹ w miarę moǏliwości ʹ prǌechowywania danych wraǏliwych͕ 
ϰ͘ Sǌyfrowanie danych w chmurǌe ;najlepiej prǌed umiesǌcǌeniem w chmurǌeͿ 
ϱ͘ Dwuskładnikowe uwierǌytelnianie ;potwierdǌenie toǏsamości uǏytkowników chmuryͿ͕ 

a więc nie tylko prǌeǌ login i hasło͕ ale równieǏ prǌy uǏyciu innego składnika np͘ PIN͘ 
kodu wysłanego prǌeǌ usługodawcę ǌa pomocą wiadomości SMS͘ 

 
Zabezpieczenia organizacyjne i prawne  

 
Prǌykładowe ǌabeǌpiecǌenia organiǌacyjne i prawne w organiǌacji obejmują͗ 

a͘ powołanie Inspektora Ochrony Danych ;IODͿ oraǌ Administratora Systemów 
Informatycǌnych ;ASIͿ͕ 

b͘ odpowiednie upowaǏnienie pracowników organiǌacji na bieǏąco kontrolujących pracę 
systemu informatycǌnego ǌ naleǏytą starannością͕ ǌgodnie ǌ aktualnie obowiąǌującą  
w tym ǌakresie wiedǌą͕ o ǌaobserwowanych nieprawidłowościach informują IOD oraǌ ASI͖  

c͘ poucǌanie i instruowanie osób͕ które dopuściły się uchybień͕ a takǏe wydawanie im 
poleceń mających na celu prǌywrócenie stanu prawidłowego͕ prǌeǌ Inspektora Ochrony 
Danych oraǌ Administratora Systemów Informatycǌnych lub inne osoby upowaǏnione 
prǌeǌ Administratora Danych͕ prǌy cǌym ASI posiada to uprawnienie wyłącǌnie odnośnie 
korǌystania ǌ systemu informatycǌnego͖ 

d͘ informowanie Inspektora Ochrony Danych lub Administratora Danych prǌeǌ 
Administratora Systemów Informatycǌnych o prǌypadkach narusǌeń ochrony danych 
osobowych w organiǌacji͖ 

e͘ utrǌymywanie w tajemnicy danych osobowych i sposobów ich ǌabeǌpiecǌenia prǌeǌ 
pracowników mających dostęp do danych osobowych͕ które są w dyspoǌycji organiǌacji ;w 
tym celu pracownicy mający dostęp do danych osobowych podpisują oświadcǌenie  
o utrǌymywaniu w tajemnicy danych osobowych i sposobów ich ǌabeǌpiecǌeniaͿ͖ 

f͘ prǌetwarǌanie danych osobowych jest wykonywane wyłącǌnie prǌeǌ osoby͕ które ǌostały 
upowaǏnione do prǌetwarǌania danych osobowych 

g͘ upowaǏnienie do prǌetwarǌania danych osobowych osób prǌetwarǌających dane osobowe 
poprǌeǌ wpisanie określonych kompetencji do ǌakresu obowiąǌków na danym stanowisku 
oraǌ prowadǌenie i aktualiǌowanie ewidencji osób upowaǏnionych do prǌetwarǌania 
danych osobowych͕ 

h͘ wprowadǌenie Polityki Ochrony Danych Osobowych oraǌ Instrukcji Zarǌądǌania Systemem 
Informatycǌnym͖ prǌykładowe wǌory wymienionych wyǏej dokumentów stanowią 
odpowiednio Załącǌnik nr ϯ i ϰ do niniejsǌego kodeksu͘ථථ  

 
  

Ad͘ aͿ powołanie Inspektora Ochrony Danych Osobowych͘  
 
Zgodnie ǌ art͘ ϯϳ ust͘ ϭ RODO wyǌnacǌenie inspektora ochrony danych jest obowiąǌkowe 
ǌawsǌe gdy͗   
ϭ͘ prǌetwarǌania dokonują organ lub podmiot publicǌny͕ ǌ wyjątkiem sądów w ǌakresie 
sprawowania prǌeǌ nie wymiaru sprawiedliwości ;art͘ ϯϳ ust͘ ϭ  a RODO Ϳ 



 

ϭϮϵ 
 

Ϯ͘ główna dǌiałalność administratora lub podmiotu prǌetwarǌającego polega na operacjach 
prǌetwarǌania͕ które ǌe wǌględu na swój charakter͕ ǌakres lub cele wymagają regularnego i 
systematycǌnego monitorowania osób͕ których dane dotycǌą͕ na duǏą skalę ; art͘ ϯϳ ust͘ ϭ b 
RODOͿ   
lub  
ϯ͘ główna dǌiałalność administratora lub podmiotu prǌetwarǌającego polega na prǌetwarǌaniu 
na duǏą skalę sǌcǌególnych kategorii danych osobowych͕ o których mowa w art͘ ϵ ust͘ ϭ͕ oraǌ 
danych osobowych dotycǌących wyroków skaǌujących i narusǌeń prawa͕ o cǌym mowa w art͘ 
ϭϬ ;art͘ ϯϳ ust͘ ϭ c RODOͿ  
 
Mając powyǏsǌe na uwadǌe͕ prǌed podjęciem decyǌji o wyǌnacǌeniu inspektora danych 
osobowych koniecǌne jest ustalenie͕ cǌy dǌiałalność organiǌacji odpowiada którejś ǌ prǌesłanek 
wymienionych w art͘ ϯϳ RODO ʹ prǌy cǌym naleǏy ǌwrócić uwagę͕ iǏ treść art͘ ϯϳ ust͘ ϭ a RODO 
odnosi się tylko do organów publicǌnych͘  
 
JeǏeli więc ǌgodnie ǌe statutem lub teǏ ǌ ǌasadnicǌym profilem dǌiałalności organiǌacja 
prǌetwarǌa dane w taki sposób͕ iǏ systematycǌnie lub regularnie monitoruje osoby͕ których 
dane prǌetwarǌa͕ a skala tego prǌetwarǌania jest duǏa ;RODO nie definiuje tego pojęcia͕ 
wskaǌując jedynie w motywie ϵϭ ewentualną interpretację duǏej skali jako operacji͕ które słuǏą 
prǌetwarǌaniu ǌnacǌnej ilości danych osobowych na sǌcǌeblu regionalnym͕ krajowym lub 
ponadnarodowym i które mogą wpłynąć na duǏą licǌbę osób͕ których dane dotycǌą͕ oraǌ które 
mogą powodować wysokie ryǌyko͕ na prǌykład ;ǌe wǌględu na swój sǌcǌególny charakterͿ gdy 
ǌgodnie ǌe stanem wiedǌy technicǌnej stosowana jest na duǏą skalę nowa technologia Ϳ lub teǏ 
jeǏeli organiǌacja prǌetwarǌa na duǏą skalę sǌcǌególne kategorie danych wymienionych w art͘ 
ϵ ;są to dane osobowe ujawniające pochodǌenie rasowe lub etnicǌne͕ poglądy politycǌne͕ 
prǌekonania religijne lub  światopoglądowe͕ prǌynaleǏność do ǌwiąǌków ǌawodowych oraǌ 
prǌetwarǌanie danych genetycǌnych͕ danych biometrycǌnych w celu jednoǌnacǌnego 
ǌidentyfikowania osoby fiǌycǌnej lub dane dotycǌących ǌdrowia͕ seksualności lub orientacji 
seksualnej tej osobyͿ lub prǌetwarǌa dane osobowe dotycǌące wyroków skaǌujących i narusǌeń 
prawa ʹ prǌy cǌym w tym wypadku wolno prǌetwarǌania dokonywać wyłącǌnie pod nadǌorem 
władǌ publicǌnych lub jeǏeli prǌetwarǌanie jest doǌwolone prawem Unii lub prawem państwa 
cǌłonkowskiego prǌewidującym odpowiednie ǌabeǌpiecǌenia praw i  wolności osób͕ których 
dane dotycǌą͘ Wsǌelkie kompletne rejestry wyroków skaǌujących są prowadǌone wyłącǌnie 
pod nadǌorem władǌ publicǌnych Ͳ warto ǌauwaǏyć͕ iǏ w tym ostatnim wypadku nie jest 
wymagane dǌiałanie na duǏą skalę  
 
Po dokonaniu powyǏsǌej analiǌy organiǌacja͕ w raǌie wystąpienia prǌesłanki określonej w art͘ 
ϯϳ ust͘ ϭ RODO͕ wyǌnacǌa inspektora ochrony danych osobowych͘ PoniewaǏ wyǌnacǌanie 
inspektora danych osobowych jest dobrowolne͕ ǌatem ǌgodnie ǌ art͘ ϯϳ ust͘ ϰ RODO w 
prǌypadkach innych niǏ te͕ o których mowa w art͘ ϯϳ ust͘ ϭ RODO ͕ administrator͕ podmiot 
prǌetwarǌający͕ ǌrǌesǌenia lub inne podmioty repreǌentujące określone kategorie 
administratorów lub podmiotów prǌetwarǌających mogą wyǌnacǌyć lub jeǏeli wymaga tego 
prawo Unii lub prawo państwa cǌłonkowskiego͕ wyǌnacǌają inspektora ochrony danych͕ prǌy 
cǌym inspektor ochrony danych moǏe dǌiałać w imieniu takich ǌrǌesǌeń i innych podmiotów 
repreǌentujących administratorów lub podmioty prǌetwarǌające͘  



 

ϭϯϬ 
 

 
NaleǏy teǏ wskaǌać͕ iǏ grupa prǌedsiębiorstw moǏe wyǌnacǌyć jednego inspektora ochrony 
danych͕ o ile moǏna będǌie łatwo nawiąǌać ǌ nim kontakt ǌ kaǏdej jednostki organiǌacyjnej͘  
Odnośnie kwalifikacji osoby wyǌnacǌonej͕ naleǏy podnieść͕ iǏ ǌgodnie ǌ art͘ ϯϳ ust͘ ϱ RODO 
Inspektor ochrony danych jest wyǌnacǌany na podstawie kwalifikacji ǌawodowych͕ a w 
sǌcǌególności wiedǌy fachowej na temat prawa i praktyk w dǌiedǌinie ochrony danych oraǌ 
umiejętności wypełnienia ǌadań͕ o których mowa w art͘ ϯϵ RODO͕ prǌy cǌym ǌgodnie ǌ art͘ ϯϳ 
ust͘ ϲ inspektor ochrony danych moǏe być cǌłonkiem personelu administratora lub podmiotu 
prǌetwarǌającego lub wykonywać ǌadania na podstawie umowy o świadcǌenie usług͘  
 
W tym miejscu naleǏy ǌaǌnacǌyć͕ iǏ ǌgodnie ǌ art͘ ϯϵ RODO do ǌadań Inspektora ochrony 
danych osobowych naleǏy͗  
aͿ informowanie administratora͕ podmiotu prǌetwarǌającego oraǌ pracowników͕ którǌy 
prǌetwarǌają dane osobowe͕ o obowiąǌkach spocǌywających na nich na mocy niniejsǌego 
roǌporǌądǌenia oraǌ innych prǌepisów Unii lub państw cǌłonkowskich o ochronie danych i 
doradǌanie im w tej sprawie͖  
bͿ monitorowanie prǌestrǌegania niniejsǌego roǌporǌądǌenia͕ innych prǌepisów Unii lub 
państw cǌłonkowskich o ochronie danych oraǌ polityk administratora lub podmiotu 
prǌetwarǌającego w dǌiedǌinie ochrony danych osobowych͕ w tym podǌiał obowiąǌków͕ 
dǌiałania ǌwięksǌające świadomość͕ sǌkolenia personelu ucǌestnicǌącego w operacjach 
prǌetwarǌania oraǌ powiąǌane ǌ tym audyty͖  
cͿ udǌielanie na Ǐądanie ǌaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraǌ monitorowanie 
jej wykonania ǌgodnie ǌ art͘ ϯϱ͖  
dͿ współpraca ǌ organem nadǌorcǌym͖  
eͿ pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadǌorcǌego w kwestiach ǌwiąǌanych ǌ 
prǌetwarǌaniem͕ w tym ǌ uprǌednimi konsultacjami͕ o których mowa w art͘ ϯϲ͕ oraǌ w 
stosownych prǌypadkach prowadǌenie konsultacji we wsǌelkich innych sprawach͘  
 
Koniecǌne jest ǌwrócenie uwagi͕ iǏ prǌy wykonywaniu powyǏsǌych ǌadań͕ ǌgodnie ǌ treścią art͘ 
ϯϵ ust͘ Ϯ RODO͕ inspektor ochrony danych jest ǌobowiąǌany do dǌiałania ǌ naleǏytym 
uwǌględnieniem ryǌyka ǌwiąǌanego ǌ operacjami prǌetwarǌania͕ mając na uwadǌe charakter͕ 
ǌakres͕ kontekst i cele prǌetwarǌania͘  
 
Po wyǌnacǌeniu inspektora͕ ostatnim ǌadaniem administratora lub podmiotu 
prǌetwarǌającego jest publikacja danych kontaktowych inspektora ochrony danych i 
ǌawiadomienie o nich organu nadǌorcǌego͕ ǌgodnie ǌ art͘ ϯϳ ust͘ ϳ RODO͘ 
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ROZDZIAŁ VII͘  
PRZYJĘCIE I ZMIANY KODEKSU 

 
ϭ͘ Zagadnienia ogólne͘  

 
Opracowanie͕ wykładnia͕ bieǏący nadǌór nad prǌestrǌeganiem oraǌ ǌmiany Kodeksu naleǏą do 
wyłącǌnej kompetencji Zwiąǌku Stowarǌysǌeń ͣ Konfederacji Inicjatyw Poǌarǌądowych Rǌecǌypospolitej 
Polskiej͟ ǌ siedǌibą w Warsǌawie͕ prǌy ul͘ S͘ Jaracǌa ϭϬͬϭ͕ ϬϬͲϯϳϴ Warsǌawa͕ Nr KRS͗ ϬϬϬϬϲϲϴϭϮϲ͕ w 
skrócie KIPR͘  
Zarǌąd KIPR jest uprawniony do ǌłoǏenia wnioski o ǌatwierdǌenie͕ ǌmianę͕ roǌsǌerǌenie Kodeksu i jest 
stroną postępowania w tym ǌakresie͕ jako wnioskodawca͘  
KIPR moǏe wnioskować do Preǌesa Urǌędu Ochrony Danych Osobowych o prǌedstawienie wyjaśnień 
dotycǌących prǌepisów o ochronie danych osobowych i stosowania ich w Kodeksie͘ 
Do wyłącǌnych kompetencji Zarǌądu KIPR naleǏy współpraca ǌ podmiotem monitorującym i organem 
nadǌorcǌym͘  
 
Ϯ͘ Przystąpienie do Kodeksu͘  

 
Prǌystąpienie do Kodeksu jest dobrowolne͘ KaǏda dǌiałająca na terytorium Rǌecǌpospolitej Polskiej 
organiǌacja społecǌna moǏe prǌystąpić do Kodeksu͕ ǌobowiąǌując się w ten sposób do jego 
prǌestrǌegania͘ 
Aby prǌystąpić do Kodeksu͕ naleǏy ǌłoǏyć do Zarǌądu KIPR oświadcǌenie o prǌystąpieniu do Kodeksu 
stanowiące ǌałącǌnik nr ϱ do niniejsǌego Kodeksu͘ Oświadcǌenie powinno być podpisane ǌgodnie ǌ 
ǌasadami repreǌentacji podmiotu prǌystępującego͘ 
Prǌystąpienie następuje ǌ momentem doręcǌenia KIPR podpisanego oświadcǌenia o prǌystąpieniu͘ 
Od momentu prǌystąpienia do Kodeksu͕ podmiot prǌystępujący ǌobowiąǌany jest do jego 
prǌestrǌegania͘ 
Organiǌacja społecǌna moǏe ǌłoǏyć oświadcǌenie o wystąpieniu ǌe stosowania Kodeksu͘ Oświadcǌenie 
o wystąpieniu powinno być ǌłoǏone w takiej samej formie i trybie jak prǌy prǌystąpieniu do Kodeksu͘  
 
ϯ͘ Zmiana Kodeksu 

 
Zmiana Kodeksu następuje w drodǌe uchwały Zarǌądu KIPR͘ Zmiana poprǌedǌona będǌie 
konsultacjami͕ ǌ odpowiednimi stronami͕ których sprawa dotycǌy͕ w tym jeǏeli jest to wykonalne͕ ǌ 
osobami͕ których dane dotycǌą͘  
Informacja o ǌmianie Kodeksu ǌostanie podana do wiadomości na stronie internetowej KIPR͘ 
Dodatkowo͕ KIPR powiadomi wsǌystkie podmioty͕ które prǌystąpiły do Kodeksu͕ o jego ǌmianie͘ 
Zmiana wchodǌi w Ǐycie nie wcǌeśniej niǏ po upływie ϭϰ dni od dnia podjęcia uchwały o ǌmianie͕ pod 
warunkiem jej ǌatwierdǌenia prǌeǌ Preǌesa Urǌędu Ochrony Danych Osobowych͘ 
Nie stanowią ǌmiany Kodeksu poprawki ocǌywistych błędów pisarskich w tekście Kodeksu͘  
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ROZDZIAŁ VIII͘  
PODMIOT MONITORUJĄCY 

 
Podmiotem monitorującym prǌestrǌeganie Kodeksu jest podmiot powołany prǌeǌ KIPR͕ który uǌyskał 
wcǌeśniej akredytację organu nadǌorcǌego͕ po wykaǌaniu spełnienia prǌesłanek określonych w art͘ ϰϭ 
ust͘ ϭ i Ϯ RODO͘ 
 
ϭ͘ Zadania podmiotu monitorującego͗  
 
Zgodnie ǌ art͘ ϰϭ ust͘ ϭ i Ϯ RODO Podmiot monitorujący jest uprawniony do͗ 
 
aͿ dokonywania prǌeglądu stosowania Kodeksu͕ w tym ǌdolności organiǌacji do stosowania Kodeksu͕ 
prǌy cǌym pierwsǌy prǌegląd ma miejsce po upływie roku od prǌystąpienia organiǌacji do Kodeksu͕ a 
kaǏdy następny prǌegląd odbywa się raǌ na dwa lata͕  
 
bͿ wykonywania cǌynności sprawdǌających w ǌwiąǌku ǌ powǌięciem uprawdopodobnionej informacji 
o narusǌeniu postanowień Kodeksu prǌeǌ organiǌację stosującą Kodeks͕  
 
cͿ roǌpatrywania skarg na narusǌenie Kodeksu͕  
 
dͿ stosowania środków ǌaradcǌych w prǌypadku stwierdǌenia braku ǌdolności organiǌacji do 
stosowania Kodeksu lub w prǌypadku stwierdǌenia narusǌenia prǌeǌ organiǌację Kodeksu͕  
 
eͿ ǌawiesǌenia organiǌacji spośród organiǌacji stosujących Kodeks w prǌypadkach͕ gdy organiǌacja ta 
narusǌyła nieumyślnie prǌepisy Kodeksu w sposób skutkujący nałoǏeniem na nią kary administracyjnej 
prǌeǌ organ nadǌorcǌy prǌewidǌianej w RODO oraǌ poinformowania o tym dǌiałaniu i powodach jego 
podjęcia organu nadǌorcǌego͕ 
 
fͿ wyklucǌenia organiǌacji spośród organiǌacji stosujących Kodeks w prǌypadkach͕ gdy organiǌacja ta 
narusǌyła umyślnie prǌepisy Kodeksu w sposób skutkujący nałoǏeniem na nią kary administracyjnej 
prǌeǌ organ nadǌorcǌy prǌewidǌianej w RODO oraǌ poinformowania o tym dǌiałaniu i powodach jego 
podjęcia organu nadǌorcǌego͘  
 
Środki zaradcze͘  
 
W prǌypadku stwierdǌenia nieprǌestrǌegania prǌepisów Kodeksu prǌeǌ organiǌację͕ podmiot 
monitorujący stosuje następujące środki ǌaradcǌe͗  

aͿ Wǌywa organiǌację na piśmie͕ aby w terminie ϯϬ dni od dnia jej ǌawiadomienia o wynikach 
prǌeprowadǌonej kontroli wdroǏyła dǌiałania ǌmierǌające do ǌaprǌestania narusǌania 
prǌepisów Kodeksu͘ Dǌiałania te i wytycǌne podmiot monitorujący opisuje w weǌwaniu͕  

bͿ Prǌeprowadǌa sǌkolenie dla organiǌacji ǌ prǌestrǌegania postanowień Kodeksu w ǌakresie 
objętym prǌeǌ organiǌację narusǌeniem͕  

cͿ Wydaje wobec organiǌacji ostrǌeǏenie͕ w którym wskaǌuje͕ Ǐe po upływie określonego w nim 
terminu͕ w ciągu którego organiǌacja nie dostosuje się do wytycǌnych͕ ǌostanie ǌawiesǌona lub 
wyklucǌona spośród podmiotów stosujących Kodeks͘  
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Zawieszenie podmiotu stosującego Kodeks͘  
 
Sankcja ǌawiesǌenia organiǌacji w stosowaniu Kodeksu stosowana jest prǌeǌ podmiot monitorujący 
tylko w prǌypadku͕ gdy środki ǌaradcǌe ǌastosowane w stosunku do organiǌacji nie odniosły skutku i 
tylko w sytuacji nałoǏenia prǌeǌ organ nadǌorcǌy kary administracyjnej prǌewidǌianej prǌepisami 
RODO͘  
Podmiot monitorujący ǌawiesǌa organiǌację spośród stosujących Kodeks͕ jeǏeli w toku kontroli 
stwierdǌono͕ iǏ narusǌyła ona nieumyślnie prǌepisy Kodeksu w sposób uǌasadniający nałoǏenie na nią 
prǌeǌ organ nadǌorcǌy kary administracyjnej prǌewidǌianej w RODO͘  
Prǌed ǌawiesǌeniem podmiot monitorujący powiadamia organ nadǌorcǌy o nieumyślnym narusǌeniu 
prǌeǌ organiǌację prǌepisów Kodeksu i ǌgłasǌa narusǌenie organowi nadǌorcǌemu͘  
Po prǌeprowadǌeniu postępowania prǌed organem nadǌorcǌym i wydaniu prǌeǌ organ prawomocnej 
decyǌji o narusǌeniu prǌepisów RODO skutkującej nałoǏeniem kary administracyjnej͕ podmiot 
monitorujący ǌawiesǌa organiǌację w stosowaniu Kodeksu͘   
Podmiot monitorujący ǌawiesǌając organiǌację spośród stosujących Kodeks wyǌnacǌa jej ϯϬ Ͳ dniowy 
termin na usunięcie narusǌenia będącego prǌycǌyną ǌawiesǌenia͘ 
Organiǌacja nieǌwłocǌnie po usunięciu narusǌenia będącego prǌycǌyną ǌawiesǌenia w terminie 
określonym powyǏej informuje o tym podmiot monitorujący͘ 
Po otrǌymaniu informacji o usunięciu narusǌenia podmiot monitorujący prǌeprowadǌa kontrolę͕ prǌy 
cǌym kontrola ta jest powtórǌona jedynie w ǌakresie stwierdǌonego narusǌenia͕ które było prǌycǌyną 
ǌawiesǌenia organiǌacji w stosowaniu Kodeksu͘ 
Po prǌeprowadǌeniu kontroli podmiot monitorujący wydaje pisemną ocenę ǌgodności ǌ Kodeksem 
prǌetwarǌania danych osobowych prǌeǌ kontrolowaną organiǌację͕ jeǏeli wcǌeśniej stwierdǌone 
narusǌenie ǌostało usunięte͘ 
Podmiot monitorujący informuje KIPR o ǌawiesǌeniu organiǌacji spośród stosujących Kodeks͘ W 
prǌypadku powaǏnych narusǌeń Kodeksu KIPR moǏe podać do publicǌnej wiadomości informację o 
ǌawiesǌeniu statusu organiǌacji stosującej Kodeks͕ ǌamiesǌcǌając ją na stronie internetowej KIPR͘ 
Podmiot monitorujący informuje KIPR o uchyleniu ǌawiesǌenia organiǌacji spośród stosujących Kodeks͘ 
JeǏeli informację o ǌawiesǌeniu statusu organiǌacji stosującej Kodeks była ǌamiesǌona na stronie 
internetowej KIPR͕ KIPR w ten sam sposób podaje do publicǌnej wiadomości informację o uchyleniu 
ǌawiesǌenia oraǌ prǌywróceniu organiǌacji statusu stosującej Kodeks͘ 
 
Wykluczenie podmiotu stosującego Kodeks͘  
 
Podmiot monitorujący wyklucǌa organiǌację spośród stosujących Kodeks jeǏeli͗ 
aͿ organiǌacja nie usunęła narusǌeń͕ będących podstawą ǌawiesǌenia jej w stosowaniu Kodeksu͕ w 
terminie ϯϬ dni od dnia doręcǌenia jej weǌwania podmiotu monitorującego do usunięcia narusǌeń͕  
bͿ gdy organiǌacja  narusǌyła umyślnie prǌepisy Kodeksu w sposób uǌasadniający nałoǏenie na nią prǌeǌ 
organ nadǌorcǌy kary administracyjnej prǌewidǌianej w RODO͘  
 
Podmiot monitorujący informuje KIPR o wyklucǌeniu organiǌacji spośród stosujących Kodeks͘ Wówcǌas 
KIPR skreśla organiǌację ǌ listy podmiotów stosujących Kodeks i moǏe podać do publicǌnej wiadomości 
informację o jej wyklucǌeniu͕ ǌamiesǌcǌając tą informację na stronie internetowej KIPR͘ 
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Ϯ͘ Szczegółowy zakres zadań i obowiązków podmiotu monitorującego͘ 
 
Sǌcǌegółowy ǌakres ǌadań i obowiąǌków podmiotu monitorującego określa umowa ǌawarta pomiędǌy 
KIPR a podmiotem monitorującym oraǌ procedury prǌyjęte prǌeǌ podmiot monitorujący͕ o których 
mowa w art͘ ϰϭ ust͘ Ϯ pkt b i c RODO͘ 
 
ϯ͘ Uprawnienia kontrolne podmiotu monitorującego͘ 
 
Podmiot monitorujący prǌeprowadǌa kontrolę w organiǌacji wpisanej na listę podmiotów stosujących 
Kodeks͗ 
Ͳ raǌ na Ϯ lata͕ prǌy cǌym kontrola moǏe być kompleksowa lub fragmentarycǌna ;np͘ dotycǌąca tylko 
jednego bądǍ kilku procesów prǌetwarǌania danych osobowych w organiǌacji͕ w ǌaleǏności od potrǌeb͕ 
Ͳ w sytuacji͕ gdy podmiot monitorujący poweǍmie uǌasadnione wątpliwości co do narusǌenia Kodeksu 
prǌeǌ stosującą go organiǌację͘ 
 
Podmiot monitorujący prǌeprowadǌa kontrolę w sposób sǌcǌegółowo opisany w procedurach͕ o 
których mowa w art͘ ϰϭ ust͘ Ϯ pkt b i c RODO͕ jednakǏe ǌ ǌachowaniem co najmniej poniǏsǌych 
wymogów͗ 
Ͳ podmiot monitorujący prǌedstawia certyfikat akredytacyjny wydany prǌeǌ organ nadǌorcǌy͕ 
Ͳ podmiot monitorujący prǌedstawia upowaǏnienie dla swoich prǌedstawicieli do prǌeprowadǌenia 
kontroli͕ 
Ͳ podmiot monitorujący powiadamia organiǌację o podjęciu cǌynności kontrolnych prǌynajmniej na ϭϬ 
dni prǌed planowaną kontrolą͕ 
Ͳ kontrola moǏe być prǌeprowadǌana tylko w dni robocǌe͕ od poniedǌiałku do piątku w godǌinach od 
ϵ͘ϬϬ do ϭϱ͘ϬϬ͕ 
Ͳ kontrola moǏe trwać maksymalnie ϭϬ dni robocǌych͕  
Ͳ podmiot monitorujący ǌ prǌeprowadǌonej kontroli sporǌądǌa protokół͕ 
Ͳ organiǌacja ma prawo wnieść w terminie ϳ dni od dnia prǌedstawienia jej prǌeǌ podmiot monitorujący 
protokołu swoje ǌastrǌeǏenia͕ 
Ͳ w raǌie ǌgłosǌenia ǌastrǌeǏeń͕ o których mowa powyǏej͕ podmiot monitorujący ǌobowiąǌany jest je 
ǌbadać͕ a w prǌypadku stwierdǌenia ǌasadności ǌastrǌeǏeń Ͳ ǌmienić lub uǌupełnić odpowiednią cǌęść 
protokołu͕ 
Ͳ podmiot monitorujący ǌawiadamiania organiǌację oraǌ KIPR o wynikach kontroli͕ w sǌcǌególności o 
potwierdǌeniu stosowania Kodeksu͕ a w wypadkach wskaǌanych powyǏej podmiot monitorujący 
ǌawiadamia organ nadǌorcǌy o ǌawiesǌeniu lub wyklucǌeniu organiǌacji spośród podmiotów 
stosujących Kodeks͕ 
Ͳpodmiot monitorujący wydaje pisemną ocenę ǌgodności prǌetwarǌania danych osobowych ǌ 
Kodeksem prǌeǌ kontrolowaną organiǌację jeǏeli͗ 
Ͳ w toku kontroli nie stwierdǌono narusǌeń stosowania Kodeksu lub 
Ͳ w toku kontroli stwierdǌono narusǌenia mniejsǌej wagi w stosowaniu Kodeksu͕ a jest mało 
prawdopodobne͕ by te uchybienia skutkowały ryǌykiem narusǌenia prǌepisów RODO͘ 
 
ϰ͘ Współpraca z podmiotem monitorującym͘ 
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KIPR i podmiot monitorujący na wspólnych spotkaniach analiǌują stosowanie Kodeksu w praktyce prǌeǌ 
organiǌacje oraǌ ewentualną koniecǌność ǌmiany Kodeksu͘  
Spotkania odbywają się raǌ na kwartałͬsǌeść miesięcy w siedǌibie KIPR͘ 
Spotkania odbywają się prǌy udǌiale organiǌacji lub ich prǌedstawicieliͬdelegatów stosujących Kodeks͘  
Zaprosǌenie dotycǌące planowanego spotkania powinno być wysłane pocǌtą tradycyjną lub na 
udostępnione w tym celu prǌeǌ organiǌacje stosujące Kodeks adresy eͲmail͕ co najmniej ϭϰ dni prǌed 
spotkaniem w celu umoǏliwienia ucǌestnictwa w spotkaniu͘  
Na spotkaniu podmiot monitorujący prǌekaǌuje KIPR informacje o stosowaniu Kodeksu͘ 
Ze spotkania KIPR sporǌądǌa podsumowanie͕ którego obligatoryjną cǌęścią jest ocena ǌasadności 
ewentualnej ǌmiany Kodeksu͘ 
 
ϱ͘ Zawiadamianie o problemach z ochroną danych osobowych͘ 
 
KaǏdy podmiot͕ który prǌystąpił do Kodeksu͕ moǏe ǌawiadomić KIPR o͗ 
aͿ problemach w interpretacji postanowień Kodeksu͕ 
bͿ klucǌowych kwestiach ǌwiąǌanych ǌ ochroną danych osobowych͕ które powinny ǌostać 
uregulowane w Kodeksie͘ 
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ZAŁĄCZNIKI do KODEKSU 
 

ϭ͘ Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych  
Ϯ͘ Wzór umowy współadministrowania danymi osobowymi  
ϯ͘ Wzór Polityki ochrony danych osobowych  
ϰ͘ Wzór Instrukcji zarządzania systemami informatycznymi  
ϱ͘ Wzór oświadczenia o przystąpieniu do Kodeksu postępowania  
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ZaųącǌŶŝŬ Ŷƌ ϭ Ͳ Wǌſƌ ƵŵŽǁǇ ƉŽǁŝeƌǌeŶŝa ƉƌǌeƚǁaƌǌaŶŝa daŶǇch ŽƐŽbŽǁǇch 

 
 

UŵŽǁa ƉŽǁŝeƌǌeŶŝa ƉƌǌeƚǁaƌǌaŶŝa daŶǇch ŽƐŽbŽǁǇch 
 

ǌawarta w Warsǌawie w dniu Ϯϱ maja ϮϬϭϴ roku pomiędǌy͗ 
 
Organizacja z siedzibą w ͙ ͕ prǌy ul ͙ ͕ ͙ ͕ ǌarejestrowaną ͙ nr KRS ͙ ͕ NIP͗ ͙ ͕ REGON͗ ͙ ͕ 
repreǌentowaną prǌeǌ ͙  ʹ  Preǌesa Zarǌądu i ͙  ʹ  Wicepreǌesa Zarǌądu͕ ǌwaną dalej ͣ Administratorem͟ 
 
a 
 
͙͘͘͘ ;imię i nazwiskoͿ prowadǌącą dǌiałalność gospodarcǌą pod firmą ͙ Drukarnia pod adresem͗ ͙ ͕ ͙ ͕ 
ǌarejestrowaną w ͙ ͕ posiadającą nr NIP ͙͕  ǌwaną dalej ͣPrzetwarzającym͟ 
 
ǌwanymi dalej łącǌnie ͣStronami͟ 
 
ZwaǏywsǌy͕ Ǐe͗ 
 

i͘ Organiǌacja ǌleca Prǌetwarǌającemu usługę drukowania i wysyłki wydrukowanych materiałów 
do osób wskaǌanych prǌeǌ Organiǌację ;ͣZlecenia͟Ϳ͕  

ii͘ w ǌwiąǌku ǌ wykonywaniem Zleceń Administrator powierǌa Prǌetwarǌającemu prǌetwarǌanie 
danych osobowych w ǌakresie określonym niniejsǌą Umową͕ 

iii͘ intencją Stron jest takie uregulowanie ǌasad prǌetwarǌania danych osobowych określonych  
w niniejsǌej Umowie͕ aby odpowiadały one w pełni postanowieniom roǌporǌądǌenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ ǌ Ϯϳ͘Ϭϰ͘ϮϬϭϲ r͘ w sprawie ochrony osób 
fiǌycǌnych w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
prǌepływu takich danych oraǌ uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne roǌporǌądǌenie  
o ochronie danychͿ ;Dǌ͘Urǌ͘ UE L ϭϭϵ͕ s͘ ϭͿ ʹ dalej ǌwanego ͣRozporządzeniem͘͟ 

 
Strony postanowiły ǌawrǌeć Umowę o następującej treści͗ 
 

Αϭ͘ 
Przedmiot Umowy 

ϭ͘ Administrator powierǌa Prǌetwarǌającemu prǌetwarǌanie danych osobowych wyłącǌnie na 
warunkach i w celu określonym w niniejsǌej Umowie oraǌ Zleceniach͘  

Ϯ͘ Zakres danych osobowych powierǌonych Prǌetwarǌającemu ǌe wskaǌaniem opisu kategorii danych 
osobowych w ramach posǌcǌególnych cǌynności prǌetwarǌania określa Załącǌnik nr ϭ do niniejsǌej 
Umowy͘  

ϯ͘ Dane osobowe będą prǌetwarǌane prǌeǌ Prǌetwarǌającego wyłącǌnie w celu realiǌacji Zleceń͘ 
ϰ͘ Poprǌeǌ prǌetwarǌanie danych osobowych roǌumie się w sǌcǌególności ǌbieranie͕ ǌapisywanie͕ 

modyfikację͕ utrwalanie͕ prǌechowywanie͕ opracowywanie͕ udostępnianie oraǌ usuwanie danych 
osobowych͘ 
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ΑϮ͘ 
Oświadczenia Stron 

ϭ͘ Organiǌacja oświadcǌa͕ Ǐe jest administratorem danych osobowych͕ o których mowa w Α ϭ ust͘ Ϯ 
powyǏej͘ 

Ϯ͘ Prǌetwarǌający oświadcǌa͕ Ǐe w ramach prowadǌonej dǌiałalności gospodarcǌej profesjonalnie 
ǌajmuje się prǌetwarǌaniem danych osobowych objętych niniejsǌą Umową i Zleceniami͕ posiada w 
tym ǌakresie nieǌbędną wiedǌę i doświadcǌanie͕ daje rękojmię naleǏytego wykonania niniejsǌej 
Umowy a takǏe dysponuje odpowiednimi środkami beǌpiecǌeństwa ǌarówno technicǌnymi͕ jak  
i organiǌacyjnymi͕ w sǌcǌególności naleǏytymi ǌabeǌpiecǌeniami umoǏliwiającymi prǌetwarǌanie 
danych osobowych a takǏe Ǐe prǌygotował stosowną dokumentację wymaganą od podmiotu͕ 
któremu powierǌono prǌetwarǌanie danych osobowych ǌgodnie ǌ Roǌporǌądǌeniem oraǌ ǌ innymi 
prǌepisami prawa powsǌechnie obowiąǌującego͕ które chronią prawa osób͕ których dane dotycǌą͘ 

ϯ͘ Prǌetwarǌający oświadcǌa͕ Ǐe w odniesieniu do danych osobowych powierǌonych na podstawie 
niniejsǌej Umowy ǌapewnia obsługę praw jednostki͕ o których mowa w roǌdǌiale III 
Roǌporǌądǌenia͘  

 
Αϯ͘ 

Obowiązki Stron 
ϭ͘ Administrator ǌobowiąǌany jest współdǌiałać ǌ Prǌetwarǌającym w wykonaniu niniejsǌej Umowy͕ 

w sǌcǌególności udǌielać Prǌetwarǌającemu wyjaśnień w raǌie ǌgłasǌanych prǌeǌ niego wątpliwości 
co do legalności poleceń Administratora͕ jak teǏ wywiąǌywać się terminowo ǌe swoich 
sǌcǌegółowych obowiąǌków określonych niniejsǌą Umową͘ 

Ϯ͘ Prǌetwarǌający moǏe prǌetwarǌać dane osobowe prǌekaǌane prǌeǌ Administratora wyłącǌnie  
w ǌakresie i w celu określonych w niniejsǌej Umowie a takǏe ǌgodnie ǌ poleceniami lub instrukcjami 
Administratora͘ JeǏeli Prǌetwarǌający poweǍmie wątpliwości co do ǌgodności  
ǌ prawem wydanych prǌeǌ Administratora poleceń lub instrukcji͕ Prǌetwarǌający natychmiast 
poinformuje Administratora o stwierdǌonej wątpliwości ;w sposób udokumentowany  
i ǌ uǌasadnieniemͿ͕ pod rygorem utraty moǏliwości dochodǌenia rosǌcǌeń prǌeciwko 
Administratorowi ǌ tego tytułu͘ 

ϯ͘ Prǌetwarǌający ǌobowiąǌuje się dołoǏyć naleǏytej staranności prǌy prǌetwarǌaniu powierǌonych 
danych osobowych͕ a w sǌcǌególności ǌobowiąǌuje się do͗ 
aͿ wdroǏenia prǌed prǌystąpieniem do prǌetwarǌania powierǌonych danych i utrǌymania prǌeǌ 

okres obowiąǌywania niniejsǌej Umowy wsǌelkich środków technicǌnych i organiǌacyjnych 
ǌapewniających poǌiom ǌabeǌpiecǌenia odpowiadający ryǌyku ǌwiąǌanemu ǌ prǌetwarǌaniem 
danych͕ ǌgodnie ǌ wymaganiami Roǌporǌądǌenia oraǌ innych prǌepisów krajowych 
dotycǌących ochrony danych osobowych͕  

bͿ posiadania stosownej dokumentacji wymaganej od Prǌetwarǌającego ǌgodnie  
ǌ Roǌporǌądǌeniem oraǌ ǌ innymi prǌepisami prawa powsǌechnie obowiąǌującego͕ które 
chronią prawa osób͕ których dane dotycǌą͕ 

cͿ nadania upowaǏnień do prǌetwarǌania danych osobowych wsǌystkim osobom͕ które będą 
prǌetwarǌały powierǌone dane w celu realiǌacji niniejsǌej Umowy͕ 

dͿ ǌapewnienia osobom upowaǏnionym do prǌetwarǌania danych odpowiedniego sǌkolenia  
ǌ ǌakresu ochrony danych osobowych͕ 



 

ϭϯϵ 
 

aͿ ǌapewnienia ǌachowania w tajemnicy prǌetwarǌanych danych prǌeǌ osoby͕ które 
Prǌetwarǌający upowaǏnia do prǌetwarǌania danych osobowych w celu realiǌacji niniejsǌej 
Umowy͕ ǌarówno w trakcie ǌatrudnienia ich u Prǌetwarǌającego͕ jak i po jego ustaniu͕ 

bͿ usunięcia danych w terminie ϭϰ dni od ǌakońcǌeniu niniejsǌej Umowy bądǍ Ͳ według wyboru 
Administratora Ͳ ǌwrotu mu wsǌelkich danych osobowych oraǌ usunięcia wsǌelkich istniejących 
kopii takich danych͕ chyba Ǐe prawo Unii lub prawo państwa cǌłonkowskiego nakaǌują 
prǌechowywanie danych osobowych͕ 

cͿ odpowiadania na Ǐądania osoby͕ której dane dotycǌą͕ w ǌakresie wykonywania praw 
określonych w roǌdǌiale III Roǌporǌądǌenia dot͘ praw osoby͕ której dane dotycǌą͕ 

dͿ prǌestrǌegania warunków korǌystania ǌ usług innego podmiotu prǌetwarǌającego 
;PodprǌetwarǌającegoͿ͕ 

eͿ udǌielania pomocy Administratorowi w wywiąǌywaniu się ǌ obowiąǌku odpowiadania na 
Ǐądania osoby͕ której dane dotycǌą oraǌ wywiąǌywania się ǌ obowiąǌków określonych w art͘ 
ϯϮͲϯϲ Roǌporǌądǌenia͕ dotycǌących w sǌcǌególności ochrony danych osobowych͕ ǌgłasǌania 
narusǌeń organowi nadǌorcǌemu͕ ǌawiadamiania osób dotkniętych narusǌeniem ochrony 
danych͕ oceny skutków dla ochrony danych i uprǌednich konsultacji ǌ organem nadǌorcǌym͕  

fͿ udostępnienia Administratorowi wsǌelkich informacji nieǌbędnych do wykaǌania spełnienia 
obowiąǌków określonych w niniejsǌym paragrafie͕  

gͿ umoǏliwienia Administratorowi lub audytorowi upowaǏnionemu prǌeǌ Administratora 
prǌeprowadǌanie audytów i inspekcji a takǏe efektywnego prǌycǌyniania się do nich͕ 

hͿ prowadǌenia dokumentacji opisującej sposób prǌetwarǌania danych osobowych͕ w tym rejestr 
wsǌystkich kategorii cǌynności prǌetwarǌania danych osobowych dokonywanych  
w imieniu Administratora Ͳ o ile Prǌetwarǌający ma taki obowiąǌek na podstawie art͘ ϯϬ ust͘ Ϯ 
Roǌporǌądǌenia͖ w takim prǌypadku Prǌetwarǌający ǌobowiąǌuje się do udostępniania na 
Ǐądanie Administratora prowadǌonego rejestru wsǌystkich kategorii cǌynności prǌetwarǌania͕ 
ǌ wyłącǌeniem informacji stanowiących tajemnicę handlową innych klientów 
Prǌetwarǌającego 

iͿ informowania Administratora o stosowaniu ǌautomatyǌowanego prǌetwarǌania w celu 
realiǌacji niniejsǌej Umowy͕ w tym profilowania Ͳ w celu i w ǌakresie nieǌbędnym do wykonania 
prǌeǌ Administratora obowiąǌku informacyjnego͘  

 
Αϰ͘ 

Podpowierzenie danych osobowych 
ϭ͘ Prǌetwarǌający moǏe powierǌyć dane osobowe objęte niniejsǌą Umową do dalsǌego prǌetwarǌania 

podwykonawcom ;PodprǌetwarǌającymͿ jedynie w celu wykonania niniejsǌej Umowy po uǌyskaniu 
uprǌedniej pisemnej ǌgody Administratora͘   

Ϯ͘ Dokonując podpowierǌenia͕ Prǌetwarǌający ma obowiąǌek ǌobowiąǌać Podprǌetwarǌającego do 
realiǌacji wsǌystkich obowiąǌków Prǌetwarǌającego wynikających ǌ niniejsǌej Umowy͕  

ϯ͘ Prǌetwarǌający ma obowiąǌek ǌapewnić͕ aby Podprǌetwarǌający ǌłoǏył Administratorowi 
ǌobowiąǌanie do wykonania obowiąǌków͕ o których mowa w poprǌednim ustępie͘ MoǏe to ǌostać 
wykonane prǌeǌ podpisanie stosownego oświadcǌenia adresowanego do Administratora wraǌ ǌ 
podpisaniem Umowy Podpowierǌenia ǌawierającego listę obowiąǌków Podprǌetwarǌającego͘ 
 

Αϱ͘ 
Przekazywanie danych do państwa trzeciego 



 

ϭϰϬ 
 

Prǌekaǌanie powierǌonych danych do państwa trǌeciego lub organiǌacji międǌynarodowej͕ tj͘ poǌa 
Europejski Obsǌar Gospodarcǌy͕ moǏe nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora͕ chyba͕ 
Ǐe obowiąǌek taki nakłada na Prǌetwarǌającego prawo Unii lub prawo państwa cǌłonkowskiego͕ 
któremu podlega Prǌetwarǌający͘ W takim prǌypadku prǌed roǌpocǌęciem prǌetwarǌania 
Prǌetwarǌający informuje Administratora o tym obowiąǌku prawnym͕ o ile prawo to nie ǌabrania 
udǌielania takiej informacji ǌ uwagi na waǏny interes publicǌny͘ 

 
Αϲ͘ 

Prawo kontroli 
ϭ͘ Administrator na podstawie art͘ Ϯϴ ust͘ ϯ pkt hͿ Roǌporǌądǌenia ma prawo kontroli͕ cǌy środki 

ǌastosowane prǌeǌ Prǌetwarǌającego prǌy prǌetwarǌaniu i ǌabeǌpiecǌeniu powierǌonych danych 
osobowych spełniają postanowienia niniejsǌej Umowy͘  

Ϯ͘ Administrator będǌie wykonywał prawo kontroli w godǌinach pracy Prǌetwarǌającego  
i ǌ minimum dwudniowym wyprǌedǌeniem͘ 

ϯ͘ Administrator lub wyǌnacǌone prǌeǌ niego osoby są uprawnione do wstępu do pomiesǌcǌeń͕  
w których prǌetwarǌane są dane osobowe powierǌone na podstawie niniejsǌej Umowy a takǏe do 
wglądu do dokumentacji ǌwiąǌanej ǌ prǌetwarǌaniem powyǏsǌych danych͘  

ϰ͘ Prǌetwarǌający ǌobowiąǌuje się udostępniać Administratorowi wsǌelkie informacje nieǌbędne do 
wykaǌania ǌgodności dǌiałania Administratora ǌ prǌepisami Roǌporǌądǌenia oraǌ innych prǌepisów 
dotycǌących ochrony danych osobowych͕ w sǌcǌególności do udǌielania informacji dotycǌących 
prǌebiegu prǌetwarǌania powierǌonych danych osobowych oraǌ udostępnienia rejestr wsǌystkich 
kategorii cǌynności prǌetwarǌania danych osobowych dokonywanych  
w imieniu Administratora͘ 

ϱ͘ Prǌetwarǌający ǌobowiąǌuje się umoǏliwić Administratorowi lub upowaǏnionemu prǌeǌ niego 
audytorowi prǌeprowadǌanie audytów lub inspekcji a takǏe ściśle współpracować prǌy ich 
realiǌacji͘ 

ϲ͘ Prǌetwarǌający ǌobowiąǌuje się do usunięcia uchybień stwierdǌonych podcǌas kontroli  
w terminie wskaǌanym prǌeǌ Administratora͘ 

ϳ͘ Prǌetwarǌający jest ǌobowiąǌany͕ na pisemne weǌwanie otrǌymane od Administratora͕ 
informować Administratora o środkach podejmowanych w celu ǌapewnienia ǌgodności  
ǌ Roǌporǌądǌeniem oraǌ ǌ innymi prǌepisami prawa ǌ ǌakresu ochrony danych osobowych 
 a takǏe o wsǌelkich innych krokach͕ jakie są nieǌbędne dla ǌapewnienia beǌpiecǌeństwa 
powierǌonych danych osobowych͘ 

 
Αϳ͘ 

Zasady zachowania poufności 
ϭ͘ Prǌetwarǌający ǌobowiąǌuje się do ǌachowania w tajemnicy wsǌelkich informacji͕ danych͕ 

materiałów͕ dokumentów i danych osobowych otrǌymanych od Administratora i od 
współpracujących ǌ nim osób oraǌ danych uǌyskanych w jakikolwiek inny sposób͕ ǌamierǌony cǌy 
prǌypadkowy͕ w formie ustnej͕ pisemnej lub elektronicǌnej͘ 

Ϯ͘ Prǌetwarǌający oświadcǌa͕ Ǐe w ǌwiąǌku ǌe ǌobowiąǌaniem do ǌachowania w tajemnicy danych 
poufnych͕ o których mowa w ustępie powyǏej͕ nie będą one wykorǌystywane͕ ujawniane ani 
udostępniane beǌ uprǌedniej pisemnej ǌgody Administratora w innym celu niǏ wykonanie 
niniejsǌej Umowy͕ chyba Ǐe koniecǌność ujawnienia posiadanych informacji wynika  
ǌ obowiąǌujących prǌepisów prawa lub niniejsǌej Umowy͘ 



 

ϭϰϭ 
 

ϯ͘ W wypadku͕ gdy Prǌetwarǌający ǌostanie ǌobowiąǌana nakaǌem sądu bądǍ organu administracji 
państwowej do ujawnienia danych poufnych͕ o których mowa w ust͘ ϭ niniejsǌego paragrafu͕ albo 
koniecǌność ich ujawnienia będǌie wynikała ǌ prǌepisów prawa͕ ǌobowiąǌuje się nieǌwłocǌnie 
pisemnie powiadomić o tym fakcie Administratora oraǌ poinformować odbiorcę informacji lub 
materiałów o ich poufnym charakterǌe͘ 

 
Αϴ͘ 

Powiadomienie o naruszeniach danych osobowych 
Prǌetwarǌający nieǌwłocǌnie powiadamia Administratora o kaǏdym podejrǌeniu narusǌenia ochrony 
danych osobowych jednak nie póǍniej niǏ w Ϯϰ godǌiny od stwierdǌenia podejrǌenia narusǌenia͕ 
umoǏliwia Administratorowi ucǌestnictwo w cǌynnościach wyjaśniających i informuje Administratora 
o ustaleniach ǌ chwilą ich dokonania͕ w sǌcǌególności o stwierdǌeniu narusǌenia͘ Powiadomienie  
o stwierdǌeniu narusǌenia powinno być prǌesłane wraǌ ǌ wsǌelką nieǌbędną dokumentacją dotycǌącą 
narusǌenia͕ aby umoǏliwić Administratorowi spełnienie obowiąǌku powiadomienia organu nadǌoru 
oraǌ osób͕ których dane dotycǌą͘ 
 

Αϵ͘ 
Odpowiedzialność Przetwarzającego 

ϭ͘ Prǌetwarǌający odpowiada ǌa sǌkody͕ jakie powstaną u Administratora lub osób trǌecich  
w wyniku udostępnienia powierǌonych do prǌetwarǌania danych osobowych osobom 
nieupowaǏnionym lub wykorǌystania danych osobowych nieǌgodnie ǌ niniejsǌą Umową͕  
w sǌcǌególności odpowiada ǌa niedopełnienie obowiąǌków͕ które Roǌporǌądǌenie bądǍ inne 
prǌepisy prawa dotycǌące ochrony danych osobowych nakłada beǌpośrednio na Prǌetwarǌającego͕ 
w tym w ǌwiąǌku ǌ brakiem ǌastosowania bądǍ ǌastosowaniem niewystarcǌających środków 
beǌpiecǌeństwa͘ W takim prǌypadku Administrator jest uprawniony do dochodǌenia od 
Powierǌającego kary umownej w wysokości ϱ͘ϬϬϬ͕ϬϬ ǌł ;pięć tysięcy ǌłotychͿ ǌa kaǏdy prǌypadek 
narusǌenia͘ PowyǏsǌe nie ogranicǌa prawa Administratora do dochodǌenia od Prǌetwarǌającego 
odsǌkodowania uǌupełniającego na ǌasadach ogólnych w prǌypadku͕ gdy wielkość sǌkody 
prǌekracǌa wysokość ǌastrǌeǏonej kary umownej͘ 

Ϯ͘ Prǌetwarǌający ǌobowiąǌuje się do nieǌwłocǌnego poinformowania Administratora danych  
o jakimkolwiek postępowaniu͕ w sǌcǌególności administracyjnym lub sądowym͕ dotycǌącym 
prǌetwarǌania prǌeǌ Prǌetwarǌającego danych osobowych powierǌonych na podstawie niniejsǌej 
Umowy͕ o jakiejkolwiek decyǌji administracyjnej lub orǌecǌeniu dotycǌącym prǌetwarǌania tych 
danych͕ skierowanych do Prǌetwarǌającego͕ a takǏe o wsǌelkich planowanych͕ o ile są wiadome͕ 
lub realiǌowanych kontrolach i inspekcjach dotycǌących prǌetwarǌania prǌeǌ Prǌetwarǌającego 
tych danych osobowych͕ w sǌcǌególności prowadǌonych prǌeǌ inspektorów upowaǏnionych prǌeǌ 
organ nadǌorcǌy͘ 

ϯ͘ W prǌypadku͕ gdy osoba trǌecia wystąpi w stosunku do Administratora ǌ rosǌcǌeniami 
wynikającymi ǌ narusǌenia prǌeǌ Prǌetwarǌającego obowiąǌujących prǌepisów w ǌakresie ochrony 
danych osobowych͕ Prǌetwarǌający ǌobowiąǌuje się prǌystąpić do postępowania sądowego lub 
administracyjnego na weǌwanie Administratora͕ w stosunku do którego wsǌcǌęto postępowanie͘ 
W takim prǌypadku͕ pod warunkiem stwierdǌenia prǌeǌ sąd lub organ administracji ǌasadności 
rosǌcǌenia osoby trǌeciej w całości lub w cǌęści prawomocnym orǌecǌeniem lub ostatecǌną decyǌją 
administracyjną͕ Prǌetwarǌający ǌobowiąǌany będǌie pokryć poniesione prǌeǌ Administratora͕ w 
stosunku do którego wsǌcǌęto postępowanie͕ kosǌty postępowania sądowego lub 



 

ϭϰϮ 
 

administracyjnego͕ w tym kosǌty ǌastępstwa procesowego oraǌ ǌapłacić ǌasądǌone 
odsǌkodowanie͕ kosǌty polubownego roǌstrǌygnięcia sporu oraǌ wsǌelkie inne kosǌty wynikające ǌ 
takich rosǌcǌeń͘ Postanowienia niniejsǌej Umowy nie ogranicǌają prawa Administratora͕  
w stosunku do którego wsǌcǌęto postępowanie͕ do dochodǌenia od Prǌetwarǌającego 
odsǌkodowania na ǌasadach ogólnych͘ 

ϰ͘ Na podstawie art͘ Ϯϴ ust͘ ϰ Roǌporǌądǌenia Prǌetwarǌający ponosi pełną odpowiedǌialność wobec 
Administratora ǌa niewywiąǌanie się ǌe spocǌywających na Podprǌetwarǌającego obowiąǌków 
ochrony danych jak ǌa swoje własne dǌiałania͘ 

 
ΑϭϬ͘ 

Obowiązywanie i rozwiązanie Umowy 
ϭ͘ Niniejsǌa Umowa wchodǌi w Ǐycie ǌ dniem jej podpisania i ǌostaje ǌawarta na cǌas nieokreślony͘ 
Ϯ͘ Prǌetwarǌający moǏe prǌetwarǌać dane prǌekaǌane prǌeǌ Administratora wyłącǌnie w okresie jej 

obowiąǌywania͕ ǌ ǌastrǌeǏeniem͕ iǏ po ǌakońcǌeniu jej realiǌacji prǌetwarǌanie danych 
osobowych prǌeǌ Prǌetwarǌającego dopusǌcǌalne jest jedynie w ǌakresie prǌechowywania 
danych ich usuwania bądǍ ǌwrotu Administratorowi͘ 

ϯ͘ Obowiąǌki i ǌasady określone niniejsǌą umową͕ w sǌcǌególności obowiąǌek ǌachowania 
poufności͕ o którym mowa w Α ϳ niniejsǌej Umowy͕ obowiąǌuje prǌeǌ cǌas obowiąǌywania 
Umowy oraǌ prǌeǌ okres ϱ lat po wygaśnięciu poǌostałych ǌobowiąǌań wynikających ǌ Umowy͕ 
po jej roǌwiąǌaniu lub odstąpieniu od Umowy prǌeǌ którąkolwiek ǌe Stron͘ 

ϰ͘ Umowa moǏe być roǌwiąǌana prǌeǌ kaǏdą ǌe stron ǌ ǌachowaniem jednomiesięcǌnego okresu 
wypowiedǌenia lub w drodǌe obopólnego poroǌumienia stron͘ 

ϱ͘ Administrator moǏe roǌwiąǌać niniejsǌą Umowę ǌe skutkiem natychmiastowym w prǌypadku͕ gdy 
Prǌetwarǌający͗ 
aͿ nie ǌaprǌestał niewłaściwego prǌetwarǌania danych osobowych͕ pomimo upomnienia go 

prǌeǌ Administratora͕ 
bͿ nie usunie uchybień stwierdǌonych podcǌas kontroli lub inspekcji w terminie wyǌnacǌonym 

prǌeǌ Administratora͕ 
cͿ prǌetwarǌa dane osobowe w sposób nieǌgodny ǌ niniejsǌą Umową bądǍ raǏąco narusǌa ǌasady 

prǌetwarǌania danych osobowych 
dͿ powierǌył prǌetwarǌanie danych osobowych innemu podmiotowi beǌ ǌgody Administratora͘ 

 
Αϭϭ͘ 

Koordynatorzy Umowy 
ϭ͘ Dla bieǏących kontaktów i nadǌoru nad realiǌacją Umowy Strony ustanawiają następujących 

Koordynatorów Umowy͗  
Ͳ ǌe strony Administratora͗ ͙͙͙͙͙͙͙ ͕ tel͘ ͙͙͙͙͙͙͙͘͘ ͕ ͙͙͙͙͙͙͙Λ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ 
Ͳ ǌe strony Prǌetwarǌającego͗  ͙͙͙͙͙͙͙ ͕ tel͘ ͙͙͙͙͙͙͙͘͘ ͕ ͙͙͙͙͙͙͙Λ͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ 

Ϯ͘ Koordynatorǌy Umowy będą uprawnieni do prowadǌenia bieǏącej komunikacji͕ omawiania  
i roǌwiąǌywania problemów pojawiających się w trakcie realiǌacji Umowy a takǏe ǌmiany 
Załącǌników do niniejsǌej Umowy ǌe skutkami prawnymi dla kaǏdej ǌe Stron͘  

ϯ͘ KaǏda ǌe Stron moǏe dokonać ǌmiany swojego Koordynatora Umowy͕ ǌawiadamiając o tym 
drugą Stronę na piśmie͘ 

ϰ͘ Dla uniknięcia wątpliwości ǌmiana Załącǌników do niniejsǌej Umowy oraǌ ǌmiany 
Koordynatorów Umowy prǌeǌ Strony nie stanowią ǌmiany Umowy͘  



 

ϭϰϯ 
 

 
ΑϭϮ͘ 

Postanowienia końcowe 
ϭ͘ W raǌie sprǌecǌności pomiędǌy postanowieniami niniejsǌej Umowy͕ a warunkami 

posǌcǌególnych Zleceń͕ pierwsǌeństwo mają postanowienia niniejsǌej Umowy͘ 
Ϯ͘ Z ǌastrǌeǏeniem Αϭϭ ust͘ ϰ Umowy wsǌelkie uǌupełnienia lub ǌmiany niniejsǌej Umowy powinny 

być dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaǏności͘ 
ϯ͘ Żadna ǌe Stron nie moǏe prǌenieść praw lub obowiąǌków wynikających ǌ niniejsǌej Umowy beǌ 

pisemnej ǌgody drugiej Strony͘ 
ϰ͘ W sprawach nieuregulowanych niniejsǌą Umową ǌastosowanie ǌnajdują prǌepisy Kodeksu 

cywilnego͕ Roǌporǌądǌenia oraǌ innych prǌepisów dotycǌących ochrony danych osobowych͘ 
ϱ͘ Sądem właściwym dla roǌpatrǌenia sporów wynikających ǌ niniejsǌej Umowy będǌie sąd 

właściwy dla siedǌiby Administratora͘ 
ϲ͘ Umowę sporǌądǌono w dwóch jednobrǌmiących egǌemplarǌach͕ po jednym dla kaǏdej ǌe Stron͘ 

 
Administrator                                                         Prǌetwarǌający 

 
 
 
 
Załącǌniki͗ 
ϭ͘ Zakres danych osobowych powierǌonych Prǌetwarǌającemu prǌeǌ Organiǌację  



 

ϭϰϰ 
 

 
Załącznik nr ϭ  
do umowy powierzenia prǌetwarǌania danych osobowych pomiędǌy Organiǌacją a Drukarnią 
 
Zakres danych osobowych powierǌonych Prǌetwarǌającemu obejmuje Ͳ w odniesieniu do osób 
fiǌycǌnych͕ które wyraǌiły chęć udǌiału w wydarǌeniu publicǌnym organiǌowanym prǌeǌ Organiǌację Ͳ  
następujące rodǌaje danych͗ 

aͿ imiona  
bͿ naǌwiska 
cͿ płeć 
dͿ tytuł ͬ stopień naukowy ͬ tytuł ǌawodowy  
eͿ organiǌacjaͬinstytucja 
fͿ adres eͲmail  
gͿ adres do korespondencji  
hͿ numer telefonu komórkowego 
iͿ numer telefonu biurowego  

 
 



 

ϭϰϱ 
 

 
Załącznik nr Ϯ Ͳ Wzór umowy współadministrowania danymi osobowymi 
 

Ramowa umowa o współadministrowanie danymi osobowymi 
 

ǌawarta w Warsǌawie w dniu ͺͺͺͺͺ ϮϬϭϵ roku pomiędǌy͗ 
 
Organizacja I z siedzibą w Warszawie͕ prǌy ul͘ ͙͕ ǌarejestrowaną w Sądǌie Rejonowym dla m͘st͘ 
Warsǌawy w Warsǌawie͕ ͙  Wydǌiał Gospodarcǌy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS ͙  ͕  NIP͗ ͙ ͘ ͕  
REGON͗ ͙ ͕ repreǌentowaną prǌeǌ͗ 
Ͳ͙ ʹ Preǌesa Zarǌądu͕  
Ͳ ͙ ʹ Cǌłonka Zarǌądu͕  
ǌwaną dalej ͣAdministratorem ϭ͟  
 
a 
 
Organizacja II z siedzibą w Warszawie͕ prǌy ul͘ ͙͕ ǌarejestrowaną w Sądǌie Rejonowym dla m͘st͘ 
Warsǌawy w Warsǌawie͕ ͙  Wydǌiał Gospodarcǌy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS ͙  ͕  NIP͗ ͙ ͘ ͕  
REGON͗ ͙ ͕ repreǌentowaną prǌeǌ͗ 
Ͳ͙ ʹ Preǌesa Zarǌądu͕  
Ͳ ͙ ʹ Cǌłonka Zarǌądu͕  
ǌwaną dalej ͣAdministratorem Ϯ͟ 
 
ǌwanymi dalej łącǌnie ͣStronami͟ lub ͣWspóładministratorami͟ 
 
ZwaǏywsǌy͕ Ǐe intencją Stron jest takie uregulowanie ǌasad prǌetwarǌania danych osobowych 
określonych w niniejsǌej Umowie͕ aby odpowiadały one w pełni postanowieniom roǌporǌądǌenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ ǌ Ϯϳ͘Ϭϰ͘ϮϬϭϲ r͘ w sprawie ochrony osób fiǌycǌnych  
w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prǌepływu takich danych 
oraǌ uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne roǌporǌądǌenie o ochronie danychͿ ;Dǌ͘Urǌ͘ UE L ϭϭϵ͕ s͘ 
ϭͿ ʹ  dalej ǌwane Rozporządzeniem lub RODO i w prǌejrǌysty sposób ustalały ǌakresy odpowiedǌialności 
Współadministratorów dotycǌące wypełniania obowiąǌków wynikających  
ǌ prǌepisów ͣRoǌporǌądǌenia͟ i innych prǌepisów prawa powsǌechnie obowiąǌującego͕ jak równieǏ 
relacji pomiędǌy Współadministratorami a podmiotami͕ których dane osobowe dotycǌą͕ Strony 
postanowiły ǌawrǌeć Umowę o następującej treści͗ 
 

Αϭ͘ 
Przedmiot Umowy 

ϭ͘ Niniejsǌa Umowa stanowi regulację pomiędǌy Współadministratorami͕ o której mowa w art͘ Ϯϲ 
ust͘ ϭ RODO i normuje wǌajemne stosunki pomiędǌy Stronami w ǌakresie współadministrowania 
danymi osobowymi a w sǌcǌególności ustala w prǌejrǌysty sposób ǌakresy odpowiedǌialności 
Współadministratorów dotycǌące wypełniania obowiąǌków wynikających ǌ prǌepisów RODO  
i innych prǌepisów prawa powsǌechnie obowiąǌującego͕ jak równieǏ określa repreǌentację 
Współadministratorów w stosunku do podmiotów͕ których dane osobowe dotycǌą oraǌ ich relacje 
ǌ tymi podmiotami͘ 



 

ϭϰϲ 
 

Ϯ͘ Kategorie i ǌakres danych osobowych prǌetwarǌanych prǌeǌ Współadministratorów prǌy 
wspólnych projektach ǌawarte są w Załącǌniku nr ϭ do niniejsǌej Umowy͘  

ϯ͘ Dla potrǌeb prawidłowej realiǌacji niniejsǌej Umowy Współadministratorǌy ǌobowiąǌują się͗ 
aͿ współpracować prǌy realiǌacji obowiąǌków ciąǏących na Współadministratorach danych 

osobowych͖ 
bͿ prǌetwarǌać udostępnione im dane osobowe ǌgodnie ǌ niniejsǌą Umową͕ prǌepisami RODO 

oraǌ innymi prǌepisami prawa powsǌechnie obowiąǌującego͖ 
cͿ powstrǌymywać się od dǌiałań faktycǌnych i prawnych͕ które mogłyby w jakikolwiek sposób 

narusǌyć beǌpiecǌeństwo danych osobowych albo naraǌić drugiego Współadministratora na 
odpowiedǌialność cywilną͕ administracyjną lub karną͘ 

ϰ͘ KaǏdy Współadministrator pokrywa własne kosǌty i wydatki ǌwiąǌane ǌ prawidłowym wykonaniem 
niniejsǌej Umowy͘ 

 
ΑϮ͘ 

Oświadczenia Stron 
ϰ͘ KaǏda Strona oświadcǌa i ǌapewnia͕ Ǐe ǌostała prawidłowo ustanowiona i istnieje ǌgodnie 

ǌ obowiąǌującymi prǌepisami prawa i posiada wsǌelkie wymagane uprawnienia prawne oraǌ prawo 
do ǌawarcia Umowy i wykonywania swoich ǌobowiąǌań ǌ niej wynikających͕ a niniejsǌa Umowa 
stanowi waǏne i wiąǏące ǌobowiąǌanie podlegające wykonaniu prǌeǌ Strony͘ 

ϱ͘ Współadministratorǌy oświadcǌają͕ iǏ wsǌelkie definicje uǏyte w Roǌporǌądǌeniu mają 
ǌastosowanie beǌpośrednio w niniejsǌej Umowie͘  

ϲ͘ Współadministratorǌy oświadcǌają i ǌapewniają͕ iǏ są uprawnieni do ustalania łącǌnie ǌ drugim 
Współadministratorem celów i sposobów prǌetwarǌania danych osobowych͘ 

ϳ͘ Współadministratorǌy oświadcǌają͕ Ǐe w ramach prowadǌonej dǌiałalności profesjonalnie ǌajmują 
się prǌetwarǌaniem danych osobowych objętych Umową͕ posiadają w tym ǌakresie nieǌbędną 
wiedǌę i doświadcǌanie͕ dają rękojmię naleǏytego wykonania niniejsǌej Umowy a takǏe dysponują 
odpowiednimi środkami beǌpiecǌeństwa ǌarówno technicǌnymi͕ jak i organiǌacyjnymi͕ w 
sǌcǌególności naleǏytymi ǌabeǌpiecǌeniami umoǏliwiającymi prǌetwarǌanie danych osobowych a 
takǏe͕ Ǐe prǌygotowali stosowną dokumentację wymaganą ǌgodnie ǌ Roǌporǌądǌeniem oraǌ  
ǌ innymi prǌepisami prawa powsǌechnie obowiąǌującego͕ które chronią prawa osób͕ których dane 
dotycǌą͕ ǌe sǌcǌególnym uwǌględnieniem obowiąǌków administratora danych osobowych͘ 

ϴ͘ Współadministratorǌy oświadcǌają͕ Ǐe w odniesieniu do danych osobowych ǌapewniają obsługę 
praw jednostki͕ o których mowa w roǌdǌiale III Roǌporǌądǌenia͘  

 
Αϯ͘ 

Obowiązki Stron 
ϰ͘ Współadministratorǌy ǌobowiąǌani są ǌapewnić beǌpiecǌeństwo prǌetwarǌania danych 

osobowych poprǌeǌ wdroǏenie odpowiednich środków technicǌnych i organiǌacyjnych͕ 
adekwatnych do rodǌaju danych osobowych oraǌ ryǌyka narusǌenia praw osób͕ których te dane 
dotycǌą͘ 

ϱ͘ KaǏdy ǌe Współadministratorów ǌobowiąǌuje się dołoǏyć naleǏytej staranności prǌy prǌetwarǌaniu 
danych osobowych a w sǌcǌególności ǌobowiąǌuje się do͗ 
eͿ wdroǏenia prǌed prǌystąpieniem do prǌetwarǌania danych i utrǌymania prǌeǌ okres 

obowiąǌywania niniejsǌej Umowy wsǌelkich środków technicǌnych i organiǌacyjnych 
ǌapewniających poǌiom ǌabeǌpiecǌenia odpowiadający ryǌyku ǌwiąǌanemu ǌ prǌetwarǌaniem 



 

ϭϰϳ 
 

danych͕ ǌgodnie ǌ wymaganiami Roǌporǌądǌenia oraǌ innych prǌepisów krajowych 
dotycǌących ochrony danych osobowych͕  

fͿ posiadania stosownej dokumentacji wymaganej od administratora ǌgodnie  
ǌ Roǌporǌądǌeniem oraǌ ǌ innymi prǌepisami prawa powsǌechnie obowiąǌującego͕ które 
chronią prawa osób͕ których dane dotycǌą͕ 

gͿ nadania upowaǏnień do prǌetwarǌania danych osobowych wsǌystkim osobom͕ które będą 
prǌetwarǌały współadministrowane dane osobowe w celu realiǌacji niniejsǌej Umowy͕ 

hͿ ǌapewnienia osobom upowaǏnionym do prǌetwarǌania danych odpowiedniego sǌkolenia  
ǌ ǌakresu ochrony danych osobowych͕ 

iͿ ǌapewnienia ǌachowania w tajemnicy͕ prǌetwarǌanych danych prǌeǌ osoby͕ które kaǏdy  
ǌ Administratorów upowaǏnia do prǌetwarǌania danych osobowych w celu realiǌacji niniejsǌej 
Umowy͕ ǌarówno w trakcie ǌatrudnienia ich u kaǏdego ǌ Administratorów͕ jak i po jego ustaniu͕ 

jͿ udostępnienia Współadministratorowi wsǌelkich informacji nieǌbędnych do wykaǌania 
spełnienia obowiąǌków określonych w niniejsǌym paragrafie 

kͿ wdroǏenia procedury ǌapewniania osobom͕ których dane osobowe dotycǌą͕ prawa dostępu 
do danych oraǌ ǌwiąǌaną ǌ tym procedurę wymiany informacji ǌ drugim 
Współadministratorem͘  

ϲ͘ Współadministratorǌy ustalają͕ Ǐe w ǌakresie udǌielania odpowiedǌi na Ǐądania osoby͕ której dane 
dotycǌą͕ ;w sǌcǌególności dotycǌy to Ǐądań i oświadcǌeń w ǌakresie prawa do informowania i 
prǌejrǌystej komunikacji͕ dostępu do danych osobowych͕ sprostowania͕ usunięcia͕ ogranicǌenia 
prǌetwarǌania͕ prǌenosǌenia danych osobowych͕ sprǌeciwu wobec prǌetwarǌania danych 
osobowychͿ właściwy będǌie Współadministrator͕ który otrǌymał dane Ǐądanie lub oświadcǌenie͘ 
W prǌypadku͕ gdy Ǐądanie ǌostanie skierowane do obydwu Współadministratorów͕ to obydwaj 
Współadministratorǌy ǌobowiąǌani będą͕ kaǏdy ǌ osobna͕ do udǌielenia ww͘ odpowiedǌi͕ po 
wcǌeśniejsǌym uǌgodnieniu wspólnego stanowiska͘ NieǌaleǏnie od powyǏsǌego͕ 
Współadministratorǌy są ǌobowiąǌani współpracować międǌy sobą w ǌakresie udǌielania 
odpowiedǌi na Ǐądania osoby͕ której dane dotycǌą͘ W tym celu Współadministrator ǌobowiąǌany 
jest nieǌwłocǌnie poinformować drugiego Współadministratora o kaǏdym Ǐądaniu osoby 
uprawnionej w ramach wykonywania prǌeǌ tę osobę praw wynikających ǌ RODO oraǌ udǌielać 
drugiemu Współadministratorowi wsǌelkich nieǌbędnych informacji w tym ǌakresie͘ 

ϳ͘ Współadministratorǌy ustalają͕ Ǐe w ǌakresie wywiąǌywania się prǌeǌ Współadministratorów 
ǌ obowiąǌków w ǌakresie ǌarǌądǌania narusǌeniami ochrony danych osobowych oraǌ ich ǌgłasǌania 
do organu nadǌoru oraǌ osoby͕ której dane dotycǌą͕ właściwy będǌie Współadministrator͕ który 
stwierdǌił narusǌenie͘ W prǌypadku͕ gdy narusǌenie ǌostanie stwierdǌone prǌeǌ obydwu 
Współadministratorów ;np͘ gdy ǌostało ǌgłosǌone obydwu WspóładministratoromͿ͕ to właściwy 
do wykonania obowiąǌków określonych w art͘ ϯϯ Ͳ ϯϰ RODO będǌie ten Współadministrator͕ ǌ 
którego dǌiałania bądǍ ǌaniechania narusǌenie wynikło͘ NieǌaleǏnie od powyǏsǌego͕ 
Współadministratorǌy są ǌobowiąǌani współpracować międǌy sobą  
w ǌakresie spełniania obowiąǌków określonych w art͘ ϯϯ Ͳ ϯϰ RODO͘ W tym celu 
Współadministrator ǌobowiąǌany jest nieǌwłocǌnie͕ jednak nie póǍniej niǏ w terminie Ϯϰ godǌin od 
stwierdǌenia podejrǌenia narusǌenia͕  poinformować drugiego Współadministratora o kaǏdym 
stwierdǌonym narusǌeniu ochrony danych osobowych͕ podjętych w ǌwiąǌku ǌ narusǌeniem 
krokach͕ umoǏliwić drugiemu Współadministratorowi ucǌestnictwo w cǌynnościach 
wyjaśniających͕ poinformować o treści ǌgłosǌenia prǌekaǌanego organowi nadǌorcǌemu  
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w ǌwiąǌku ǌ narusǌeniem oraǌ udǌielić drugiemu Współadministratorowi wsǌelkich nieǌbędnych 
informacji w tym ǌakresie͘ 
 

Αϰ͘ 
Powierzanie przetwarzania danych osobowych 

ϭ͘ Współadministratorǌy mogą ǌlecać podmiotom prǌetwarǌającym realiǌację określonych cǌynności 
w ǌakresie prǌetwarǌania danych osobowych beǌ koniecǌności uǌyskania ǌgody drugiego 
Współadministratora͘ Podmioty Prǌetwarǌające mogą prǌetwarǌać dane osobowe wyłącǌnie 
w celu realiǌacji cǌynności͕ w odniesieniu͕ do których dane osobowe ǌostały prǌekaǌane 
Współadministratorom͕ i nie mogą prǌetwarǌać danych osobowych w Ǐadnych innych celach͘ 
W prǌypadku ǌlecenia cǌynności podmiotowi prǌetwarǌającemu prǌeǌ Współadministratora͕ 
podmiot prǌetwarǌający będǌie podlegać pisemnym ǌobowiąǌaniom  
w ǌakresie ochrony danych osobowych określonym w art͘ Ϯϴ RODO͕ ǌapewniając co najmniej taki 
sam poǌiom ochrony͕ jak określono w niniejsǌej Umowie͘ 

Ϯ͘ W prǌypadku niewykonania prǌeǌ podmiot prǌetwarǌający ciąǏących na nim obowiąǌków  
w ǌakresie ochrony danych osobowych͕ Współadministrator͕ który powierǌył podmiotowi 
prǌetwarǌającemu prǌetwarǌanie danych osobowych Ͳ ǌgodnie ǌ postanowieniami dotycǌącymi 
odpowiedǌialności w Umowie Ͳ ponosi pełną odpowiedǌialność wobec drugiego 
Współadministratora ǌa wykonanie ǌobowiąǌań ciąǏących na podmiocie prǌetwarǌającym͘ 

 
Αϱ͘ 

Przekazywanie danych do państwa trzeciego 
ϭ͘ Prǌekaǌanie współadministrowanych danych do państwa trǌeciego lub organiǌacji 

międǌynarodowej͕ tj͘ poǌa Europejski Obsǌar Gospodarcǌy͕ moǏe nastąpić beǌ ǌgody drugiego 
Współadministratora͘ Prǌekaǌanie takie nastąpi wyłącǌnie jedynie w ǌakresie͕ na jaki będǌie 
poǌwalać prawo͕ w sǌcǌególności na podstawie decyǌji Komisji Europejskiej stwierdǌającej 
odpowiedni poǌiom ochrony lub standardowych klauǌul umownych UE͘ W kaǏdym wypadku kaǏdy 
ǌe Współadministratorów ǌapewni moǏliwość uǌyskania dalsǌych informacji i otrǌymania kopii 
odpowiednich ǌabeǌpiecǌeń͘ 

Ϯ͘ W prǌypadku gdy prawo Unii lub prawo polskie nakłada obowiąǌek prǌekaǌania 
współadministrowanych danych do  państwa trǌeciego lub organiǌacji międǌynarodowej͕ prǌed 
roǌpocǌęciem prǌetwarǌania Współadministratorǌy informują się wǌajemnie o tym obowiąǌku 
prawnym͘ KaǏdy ǌe Współadministratorów we własnym ǌakresie odpowiada ǌa ǌastosowanie 
odpowiednich mechaniǌmów ochrony w prǌypadku ewentualnych transferów danych poǌa 
Europejski Obsǌar Gospodarcǌy ;EOGͿ͘ 

 
Αϲ͘ 

Prawo kontroli 
ϭ͘ Współadministratorǌy ǌobowiąǌani są udǌielać sobie nawǌajem wsǌelkich informacji nieǌbędnych 

dla wykaǌania wywiąǌywania się ǌe wsǌystkich obowiąǌków określonych w RODO͘ 
Ϯ͘ KaǏdy Współadministrator ǌobowiąǌany jest͕ beǌ ǌbędnej ǌwłoki͕ powiadomić drugiego 

Współadministratora o wsǌelkich skargach͕ pismach͕ kontrolach organu nadǌoru͕ postępowaniach 
sądowych i administracyjnych poǌostających w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌanymi danymi osobowymi oraǌ 
udostępniać Współadministratorowi wsǌelką dokumentację ǌ tym ǌwiąǌaną͘ 

 



 

ϭϰϵ 
 

Αϳ͘ 
Zasady zachowania poufności 

ϭ͘ Współadministratorǌy ǌobowiąǌują się do ǌachowania w tajemnicy wsǌelkich informacji͕ danych͕ 
materiałów͕ dokumentów i danych osobowych otrǌymanych od siebie wǌajemnie i od 
współpracujących ǌ nimi osób oraǌ danych uǌyskanych w jakikolwiek inny sposób͕ ǌamierǌony cǌy 
prǌypadkowy͕ w formie ustnej͕ pisemnej lub elektronicǌnej͘ 

Ϯ͘ Współadministratorǌy oświadcǌają͕ Ǐe w ǌwiąǌku ǌe ǌobowiąǌaniem się do ǌachowania w 
tajemnicy danych poufnych͕ o których mowa w ustępie powyǏej͕ nie będą one wykorǌystywane͕ 
ujawniane ani udostępniane beǌ uprǌedniej pisemnej ǌgody drugiego Administratora w innym celu 
niǏ wykonanie niniejsǌej Umowy͕ chyba Ǐe koniecǌność ujawnienia posiadanych informacji wynika 
ǌ obowiąǌujących prǌepisów prawa lub niniejsǌej Umowy͘ 

ϯ͘ W wypadku͕ gdy jeden ǌ Administratorów ǌostanie ǌobowiąǌany nakaǌem sądu bądǍ organu 
administracji państwowej do ujawnienia danych poufnych͕ o których mowa w ust͘ ϭ niniejsǌego 
paragrafu͕ albo koniecǌność ich ujawnienia będǌie wynikała ǌ prǌepisów prawa͕ ǌobowiąǌuje się 
nieǌwłocǌnie pisemnie powiadomić o tym fakcie drugiego Administratora oraǌ poinformować 
odbiorcę informacji lub materiałów o ich poufnym charakterǌe͘ 

 
Αϴ͘ 

Dokumentowanie przetwarzania danych osobowych 
Współadministratorǌy͕ kaǏdy w swoim ǌakresie ǌapewnią odpowiednie udokumentowanie procesów 
prǌetwarǌania danych osobowych dla potrǌeb wykaǌania ich ǌgodności ǌ prǌepisami prawa͕ w tym dla 
potrǌeb spełnienia wymogu roǌlicǌalności͘ 

 
Αϵ͘ 

Odpowiedzialność  
ϭ͘ KaǏdy Współadministrator odpowiada ǌa dǌiałania i ǌaniechania osób͕ prǌy pomocy których będǌie 

prǌetwarǌał dane osobowe ;w tym podmiotów prǌetwarǌającychͿ͕ jak ǌa dǌiałania lub ǌaniechania 
własne͘ 

Ϯ͘ KaǏdy Współadministrator odpowiada ǌa sǌkody spowodowane swoim dǌiałaniem w ǌwiąǌku 
ǌ niedopełnieniem obowiąǌków͕ które RODO nakłada beǌpośrednio na Administratora͘ 

ϯ͘ KaǏdy Współadministrator odpowiada ǌa sǌkody spowodowane nieǌastosowaniem właściwych 
środków beǌpiecǌeństwa͘ 

ϰ͘ Współadministrator dopusǌcǌający się narusǌenia prǌepisów RODO lub innych prǌepisów prawa 
powsǌechnie obowiąǌującego͕ jest ǌobowiąǌany͕ w ramach swojej odpowiedǌialności ǌa 
prǌetwarǌanie danych osobowych͕ do współpracy ǌ drugim Współadministratorem w raǌie 
postępowania prǌed organem nadǌorcǌym lub sporu sądowego ǌ podmiotem danych osobowych͘ 

ϱ͘ W prǌypadku͕ gdy podmiot prǌetwarǌający nie wywiąǏe się ǌe spocǌywających na nim obowiąǌków 
ochrony danych osobowych͕ pełna odpowiedǌialność ǌa wypełnienie obowiąǌków prǌeǌ podmiot 
prǌetwarǌający spocǌywa na Współadministratorǌe͕ który powierǌył mu prǌetwarǌanie͘ 

 
ΑϭϬ͘ 

Obowiązywanie i rozwiązanie Umowy 
ϭ͘ Niniejsǌa Umowa wchodǌi w Ǐycie ǌ dniem jej podpisania i ǌostaje ǌawarta na cǌas nieokreślony͘ 
Ϯ͘ Obowiąǌki i ǌasady określone niniejsǌą umową͕ w sǌcǌególności obowiąǌek ǌachowania 

poufności͕ o którym mowa w Α ϳ niniejsǌej Umowy͕ obowiąǌuje prǌeǌ cǌas obowiąǌywania 



 

ϭϱϬ 
 

Umowy oraǌ prǌeǌ okres ϱ lat po wygaśnięciu poǌostałych ǌobowiąǌań wynikających ǌ Umowy͕ 
po jej roǌwiąǌaniu lub odstąpieniu od Umowy prǌeǌ którąkolwiek ǌe Stron͘ 

ϯ͘ Umowa moǏe być roǌwiąǌana prǌeǌ kaǏdą ǌe Stron ǌ ǌachowaniem jednomiesięcǌnego okresu 
wypowiedǌenia lub w drodǌe obopólnego poroǌumienia stron͘ 

ϰ͘ KaǏdy ǌe Współadministratorów moǏe roǌwiąǌać niniejsǌą umowę ǌe skutkiem 
natychmiastowym w prǌypadku͕ gdy drugi Administrator͗ 
eͿ nie ǌaprǌestał niewłaściwego prǌetwarǌania danych osobowych͕ pomimo upomnienia go prǌeǌ 

Współadministratora 
fͿ prǌetwarǌa dane osobowe w sposób nieǌgodny ǌ niniejsǌą Umową bądǍ raǏąco narusǌa ǌasady 

prǌetwarǌania danych osobowych͘ 
 

Αϭϭ͘ 
Koordynatorzy Umowy 

ϭ͘ Dla bieǏących kontaktów i nadǌoru nad realiǌacją Umowy Strony ustanawiają następujących 
Koordynatorów Umowy͗  
aͿ  ǌe strony Administratora ϭ͗ ͙ ͕ tel͘ ͙ ͕ eͲmail͗ ͙͕    
bͿ  ǌe strony Administratora Ϯ͗ ͙ ͕ tel͘ ͙ ͕ eͲmail͗ ͙͕    

Ϯ͘ Koordynatorǌy Umowy będą uprawnieni do prowadǌenia bieǏącej komunikacji͕ omawiania  
i roǌwiąǌywania problemów pojawiających się w trakcie realiǌacji Umowy͕ ǌmiany Załącǌników 
do niniejsǌej Umowy ǌe skutkami prawnymi dla kaǏdej ǌe Stron a takǏe prǌeprowadǌania kontroli 
w ǌakresie ochrony danych osobowych͕ w trakcie kaǏdego wspólnego projektu͘  

ϯ͘ KaǏda ǌe Stron moǏe dokonać ǌmiany swojego Koordynatora Umowy͕ ǌawiadamiając o tym 
drugą Stronę na piśmie͘ 

ϰ͘ Dla uniknięcia wątpliwości ǌmiana Załącǌników do niniejsǌej Umowy oraǌ ǌmiany 
Koordynatorów Umowy prǌeǌ Strony nie stanowią ǌmiany Umowy͘  

 
ΑϭϮ͘ 

Postanowienia końcowe 
ϭ͘ Z ǌastrǌeǏeniem Αϭϭ ust͘ ϰ Umowy wsǌelkie uǌupełnienia lub ǌmiany niniejsǌej Umowy powinny 

być dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaǏności͘ 
Ϯ͘ Żadna ǌe Stron nie moǏe prǌenieść praw lub obowiąǌków wynikających ǌ niniejsǌej Umowy beǌ 

pisemnej ǌgody drugiej Strony͘ 
ϯ͘ W sprawach nieuregulowanych niniejsǌą Umową ǌastosowanie ǌnajdują prǌepisy Kodeksu 

cywilnego͕ Roǌporǌądǌenia oraǌ innych prǌepisów dotycǌących ochrony danych osobowych͘ 
ϰ͘ Sądem właściwym dla roǌpatrǌenia sporów wynikających ǌ niniejsǌej Umowy będǌie sąd 

właściwy dla siedǌiby Administratora ϭ͘ 
ϱ͘ Umowę sporǌądǌono w dwóch jednobrǌmiących egǌemplarǌach͕ po jednym dla kaǏdej ǌe Stron͘ 

 
Administrator ϭ      Administrator Ϯ 

 
 
 
Załącǌniki͗ 
ϭ͘ Kategorie i ǌakres danych osobowych prǌetwarǌanych prǌeǌ Współadministratorów 
  



 

ϭϱϭ 
 

Załącznik nr ϭ  
do umowy o współadministrowanie danymi osobowymi   
 
Zakres danych osobowych współadministrowanych prǌeǌ Administratorów obejmuje w odniesieniu 
osób popierających kampanie społecǌne͕ w tym składających protesty i petycje na portalach 
prowadǌonych prǌeǌ Współadministratorów Ͳ następujące rodǌaje danych͗ 

aͿ imiona 
bͿ naǌwiska 
cͿ płeć 
dͿ adresy eͲmail  
eͿ numer telefonu 
fͿ adres ǌamiesǌkania lub korespondencji ;ulica͕ numer͕ kod pocǌtowy͕ miejscowość͕ państwoͿ  
gͿ obywatelstwo  
hͿ PESEL 



 

ϭϱϮ 
 

 
Załącznik nr ϯ Ͳ Wzór Polityki ochrony danych osobowych  
 
 

POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 
 
I͘ Podstawa prawna   
 

Niniejsǌa ͣPolityka ochrony danych osobowych͕͟ ǌwana dalej ͣPolityką͟ stanowi wykonanie 
obowiąǌku͕ o którym mowa w ROZPORZĄDZENIU PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY ;UEͿ 
ϮϬϭϲͬϲϳϵ ǌ dnia Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r͘ w sprawie ochrony osób fiǌycǌnych w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego prǌepływu takich danych oraǌ uchylenia dyrektywy 
ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne roǌporǌądǌenie o ochronie danychͿ Dǌ͘U͘UE͘L͘ϮϬϭϲ͘ϭϭϵ͘ϭ ǌ dnia ϮϬϭϲ͘Ϭϱ͘Ϭϰ͘  
 

II͘ Definicje 
 

ϭͿ Administrator danych Organiǌacja  ͙͘ ǌ siedǌibą w ͙ ;ǌwana równieǏ jako ADOͿ͕ 
ϮͿ Inspektor Ochrony Danych Osobowych lub IOD ʹ osoba wyǌnacǌona prǌeǌ Administratora danych 

na podstawie art͘ ϯϳ RODO͕ realiǌująca ǌadania prǌewidǌiane w Roǌporǌądǌeniu oraǌ inne 
obowiąǌki powierǌone prǌeǌ administratora danych͕ 

ϯͿ Administrator Systemów Informatycznych lub ASI ʹ osoba wyǌnacǌona prǌeǌ Administratora 
danych͕ realiǌująca obowiąǌki powierǌone prǌeǌ Administratora danych w ǌakresie dotycǌącym 
systemów informatycǌnych͕ 

ϰͿ dane osobowe ʹ  oǌnacǌają informacje o ǌidentyfikowanej lub moǏliwej do ǌidentyfikowania osobie 
fiǌycǌnej ;Ηosobie͕ której dane dotycǌąΗͿ͖ moǏliwa do ǌidentyfikowania osoba fiǌycǌna to osoba͕ 
którą moǏna beǌpośrednio lub pośrednio ǌidentyfikować͕ w sǌcǌególności na podstawie 
identyfikatora takiego jak imię i naǌwisko͕ numer identyfikacyjny͕ dane o lokaliǌacji͕ identyfikator 
internetowy lub jeden bądǍ kilka sǌcǌególnych cǌynników określających fiǌycǌną͕ fiǌjologicǌną͕ 
genetycǌną͕ psychicǌną͕ ekonomicǌną͕ kulturową lub społecǌną toǏsamość osoby fiǌycǌnej͕ 

ϱͿ informatyczne nośniki danych ʹ materiały lub urǌądǌenia słuǏące do ǌapisywania͕ 
prǌechowywania i odcǌytywania danych osobowych w postaci cyfrowej lub analogowej͕ 

ϲͿ integralność danych ʹ właściwość ǌapewniająca͕ Ǐe dane osobowe nie ǌostały ǌmienione lub 
ǌnisǌcǌone w sposób nieautoryǌowany͕ 

ϳͿ minimalizacja danych ʹ właściwość ǌapewniająca͕ Ǐe dane są adekwatne͕ stosowne oraǌ 
ogranicǌone do tego͕ co nieǌbędne do celów͕ w których są prǌetwarǌane͕  

ϴͿ poufność danych ʹ właściwość ǌapewniająca͕ Ǐe dane nie są udostępniane nieupowaǏnionym 
podmiotom͕ 

ϵͿ przejrzystość ʹ właściwość ǌapewniająca͕ Ǐe dane są prǌetwarǌane ǌgodnie ǌ prawem͕ rǌetelnie a 
osoba͕ której dane są prǌetwarǌane jest informowana w sposób jasny i ǌroǌumiały o swoich 
prawach i obowiąǌkach͕ 

ϭϬͿ przetwarzanie ʹ oǌnacǌa operację lub ǌestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub 
ǌestawach danych osobowych w sposób ǌautomatyǌowany lub nieǌautomatyǌowany͕ taką jak 
ǌbieranie͕ utrwalanie͕ organiǌowanie͕ porǌądkowanie͕ prǌechowywanie͕ adaptowanie lub 
modyfikowanie͕ pobieranie͕ prǌeglądanie͕ wykorǌystywanie͕ ujawnianie poprǌeǌ prǌesłanie͕ 



 

ϭϱϯ 
 

roǌpowsǌechnianie lub innego rodǌaju udostępnianie͕ dopasowywanie lub łącǌenie͕ ogranicǌanie͕ 
usuwanie lub nisǌcǌenie͕ 

ϭϭͿ podmiot przetwarzający Ͳ oǌnacǌa organiǌację lub osobę͕ której ͙ powierǌyła prǌetwarǌanie 
danych osobowych͕ 

ϭϮͿ rozliczalność danych ʹ właściwość ǌapewniająca͕ Ǐe dǌiałania podmiotu mogą być prǌypisane  
w sposób jednoǌnacǌny tylko temu podmiotowi i podmiot ten wykaǌuje prǌestrǌeganie ǌasad 
ochrony danych osobowych͕ ǌgodnie ǌ Roǌporǌądǌeniem 

ϭϯͿ RODO lub Rozporządzenie ʹ Roǌporǌądǌenie Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ  
ǌ dnia Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ r͘ w sprawie ochrony osób fiǌycǌnych w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego prǌepływu takich danych oraǌ uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE 
;ogólne roǌporǌądǌenie o ochronie danychͿ Dǌ͘U͘UE͘L͘ϮϬϭϲ͘ϭϭϵ͘ϭ ǌ dnia ϮϬϭϲ͘Ϭϱ͘Ϭϰ͕ 

ϭϰͿ Rejestr lub RCPD ʹ oǌnacǌa Rejestr Cǌynności Prǌetwarǌania Danych Osobowych͕ 
ϭϱͿ ustawa  ustawa ǌ dnia ϭϬ maja ϮϬϭϴ r͘ o ochronie danych osobowych ;Dǌ͘ U͘ ǌ ϮϬϭϴ r͕͘ poǌ͘ ϭϬϬϬ͕ 

ǌ póǍn͘ ǌm͘Ϳ͕ 
ϭϲͿ usuwanie danych ʹ ǌnisǌcǌenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja͕ która nie poǌwala na 

ustalenie toǏsamości osoby͕ której dane dotycǌą ;͟anonimiǌacja͟Ϳ͕ 
ϭϳͿ użytkownik ʹ osoba upowaǏniona prǌeǌ Administratora danych do prǌetwarǌania danych 

osobowych͕ 
ϭϴͿ państwo trzecie ʹ państwo nienaleǏące do Europejskiego Obsǌaru Gospodarcǌego 
ϭϵͿ zasady przetwarzania danych osobowych ʹ ǌbiór wytycǌnych realiǌowanych prǌeǌ Administratora 

danych w wykonaniu obowiąǌków na podstawie Roǌporǌądǌenia͘ 
 

III͘ Cel Polityki ochrony danych osobowych 
 

Celem niniejsǌej Polityki jest ochrona danych osobowych prǌetwarǌanych w ͙ prǌed udostępnieniem 
osobom nieupowaǏnionym͕ ǌabraniem prǌeǌ osobę nieuprawnioną͕ prǌetwarǌaniem ǌ narusǌeniem 
prǌepisów określających ǌasady postępowania prǌy prǌetwarǌaniu danych osobowych oraǌ prǌed 
ǌmianą͕ usǌkodǌeniem lub ǌnisǌcǌeniem͘ 

 
IV͘ Zasady przetwarzania danych osobowych 
 
W ͙ prǌestrǌegane są następujące ǌasady prǌetwarǌania danych osobowych͗  

ϭͿ zasada zgodności z prawem, rzetelności i przejrzystości 
ϮͿ zasada ograniczenia celu przetwarzania danych  
ϯͿ zasada minimalizacji danych  
ϰͿ zasada prawidłowości danych 
ϱͿ zasada ograniczenia przechowania danych  
ϲͿ zasada integralności i poufności danych 
ϳͿ zasada rozliczalności  
ϴͿ prawo do przenoszenia danych  
ϵͿ zautomatyzowane podejmowanie decyzji w indywidualnych przypadkach. 

 
Ad͘ϭͿ  Zasada ǌgodności ǌ prawem͕ rǌetelności i prǌejrǌystości͘  

 



 

ϭϱϰ 
 

Komunikaty związane z przetwarzaniem danych osobowych są łatwo dostępne  
i ǌroǌumiałe Žƌaǌ sformułowane jasnym i prostym jęǌykiem͘ Informacje te są prǌekaǌywane  
w formie elektronicǌnej ǌa pomocą stron internetowych͘ Ponadto administrator w sposób 
beǌpośredni powiadamia osoby͕ których dane dotycǌą͕ wysyłając do nich beǌpośrednio  
w formie tradycyjnej papierowej lub w formie elektronicǌnej klauǌule informacyjne͕  
w których podaje informacje prǌewidǌiane w Roǌporǌądǌeniu͘ Administrator podaje te 
informacje ǌarówno w prǌypadku ǌbierania danych od osoby͕ której dane dotycǌą͕ jak  
i w prǌypadku ǌbierania danych w sposób inny niǏ od osoby͕ której dane dotycǌą͘  
Administrator informuje o sprostowaniu lub usunięciu danych osobowych lub ogranicǌeniu 
prǌetwarǌania kaǏdego odbiorcę͕ któremu ujawnił dane osobowe͕ chyba Ǐe okaǏe się to 
niemoǏliwe lub będǌie wymagać niewspółmiernie duǏego wysiłku͘ Administrator informuje 
osobę͕ której dane dotycǌą͕ o tych odbiorcach͕ jeǏeli osoba͕ której dane dotycǌą͕ tego ǌaǏąda͘ 

 
Ad͘ ϮͿ  Zasada ogranicǌenia celu prǌetwarǌania danych  

 
Dane osobowe ǌbierane są w konkretnych͕ wyraǍnych i prawnie uǌasadnionych celach͕ 
wynikających ǌ dǌiałań statutowych administratora i nieprǌetwarǌane dalej nieǌgodnie ǌ tymi 
celami͘ Osoby͕ których dane dotycǌą͕ są informowane o celach prǌetwarǌania͕ ǌgodnie  
ǌ ǌasadami i w sposób określony w pkt͘ ϭͿ powyǏej͘  
Administrator͕ w sytuacji gdy planuje prǌetwarǌać dane w innym celu niǏ ǌostały ǌebrane͕ 
wysyła prǌed dalsǌym prǌetwarǌaniem stosowną informację do osoby͕ której danej dotycǌą  
i dostarcǌa jej wsǌystkich nieǌbędnych informacji w tym ǌakresie͘ Administrator moǏe podjąć 
decyǌję͕ Ǐe dane osobowe będą prǌetwarǌane do celów archiwalnych i statystycǌnych͘  

 
Ad͘ϯͿ Zasada minimaliǌacji danych  
 

Zbierane dane nie mogą być gromadǌone nadmiernie ilościowo͘ Musǌą one być odpowiednie i 
stosowne do osiągnięcia celu ich ǌebrania͘ Dane mogą być więc prǌetwarǌane tylko w takim ǌakresie͕ 
który jest nieǌbędny dla osiągnięcia celu ich ǌebrania͘ Zbieranie danych͕ które potencjalnie w 
prǌysǌłości mogą być uǏytecǌne͕ ale organiǌacja nie określiła celu ich wykorǌystania͕ nie jest 
dopusǌcǌalne͘ Administrator jest ǌobowiąǌany wdroǏyć odpowiednie środki technicǌne i organiǌacyjne͕ 
aby prǌetwarǌane były wyłącǌnie te dane osobowe͕ które są nieǌbędne dla osiągnięcia kaǏdego 
konkretnego celu prǌetwarǌania͘ Obowiąǌek ten odnosi się do ilości ǌbieranych danych osobowych͕ 
ǌakresu ich prǌetwarǌania͕ okresu ich prǌechowywania oraǌ ich dostępności͘ Organiǌacja stosując 
ǌasadę minimaliǌacji danych͕ powinna͗ 
Ͳ ogranicǌyć ǌbieranie danych jedynie do tych͕ które są nieǌbędne do osiągnięcia celu oraǌ 
Ͳ usunąć dane͕ gdy staną się one ǌbędne do osiągnięcia celu prǌetwarǌania͘ 
Administrator powinien wdroǏyć odpowiednie środki technicǌne i organiǌacyjne͕ aby domyślnie 
prǌetwarǌane były wyłącǌnie te dane osobowe͕ które są nieǌbędne dla osiągnięcia kaǏdego 
konkretnego celu prǌetwarǌania͘ Środki te powinny umoǏliwić ǌapewnienie͕ by domyślnie dane 
osobowe nie były udostępniane beǌ interwencji danej osoby nieokreślonej licǌbie osób fiǌycǌnych͘ 

 
Dane osobowe prǌetwarǌane są w sposób i w cǌasie nieǌbędnym do celów͕ w których są prǌetwarǌane͘ 
Celami Administratora są jego prawnie uǌasadnione cele wyraǏające się w jego dǌiałalności statutowej͘ 
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Administrator dokonuje okresowo selekcji danych i wybiera tylko taką ilość danych͕ jaka jest dla niego 
nieǌbędna do realiǌacji celów statutowych͘  

 
Ad͘ϰͿ  Zasada prawidłowości danych 

 
Administrator ǌapewnia prawidłowość i aktualność danych͘ KaǏda osoba͕ której dane dotycǌą͕ 
moǏe ǌgłosić administratorowi prośbę o poprawienie͕ uaktualnienie͕ sprostowanie danych a 
takǏe usunięcie danych͕ które są nieprawidłowe͘ Po ǌgłosǌeniu pracownicy administratora do 
tego upowaǏnieni dokonują poprawienia͕ aktualiǌacji͕ sprostowania lub usunięcia 
nieprawidłowych danych w ǌbiorǌe danych͘ 

 
Ad͘ϱͿ͘  Zasada ogranicǌenia prǌechowania danych  

 
Dane osobowe są adekwatne, stosowne i ograniczone do tego, co niezbędne do celów, dla 
których są one przetwarzane. Celem administratora jest realizacja prawnie uzasadnionego 
celu, tj. jego celów statutowych. Działalność administratora jest nieograniczona w czasie. 
Dlatego też administrator nie określa czasu przechowania danych. Wdraża natomiast 
procedurę okresowego przeglądu danych i wybiera tylko taką ilość danych͕ jaka jest dla niego 
nieǌbędna do realiǌacji celów statutowych͘ 

 
Ad͘ϲͿ͘  Zasada integralności i poufności danych 

 
Dane osobowe są przetwarzane w sposób zapewniający im odpowiednie bezpieczeństwo  
i odpowiednią poufność, w tym ochronę przed nieuprawnionym dostępem do nich i do sprzętu 
służącego ich przetwarzaniu oraz przed nieuprawnionym korzystaniem z tych danych i z tego 
sprzętu. Służą temu rozwiązania organizacyjne i techniczne stosowane przez administratora  
a opisane w pkt. V niniejszej Polityki.  

 
Ad.ϳͿ.  Zasada roǌlicǌalności 
 

Administrator wykaǌuje prǌestrǌeganie ǌasad prǌetwarǌania danych osobowych poprǌeǌ͗  
aͿ informacje dla osób͕ których dane są prǌetwarǌane na stronach internetowych͕ 
bͿ informacje dla osób͕ których dane są prǌetwarǌane prǌekaǌywane w sposób beǌpośredni 

w formie elektronicǌnej lub papierowej w formie klauǌul informacyjnych͕ 
cͿ moǏliwość uǌyskania prǌeǌ kaǏdą osobę w powsǌechnie uǏywanym formacie jej danych 

osobowych͕ 
dͿ moǏliwość uǌyskania informacji dotycǌących danych osobowych na specjalnie 

prǌeǌnacǌonych do tego skrǌynkach pocǌtowych͕ np͘ фiodΛnaǌwaorganiǌacji͘plх͕ 
eͿ dokumentowanie obsługi obowiąǌków informacyjnych͕ ǌawiadomień i Ǐądań osób͕ których 

dane dotycǌą͕ 
fͿ wykaǌ budynków͕ pomiesǌcǌeń lub cǌęści pomiesǌcǌeń͕ tworǌących obsǌar͕ w którym 

prǌetwarǌane są dane osobowe ;obsǌar prǌetwarǌania danych osobowychͿ͕  
gͿ rejestr cǌynności prǌetwarǌania danych dokumentujący podstawy prawne prǌetwarǌania 

danych dla posǌcǌególnych cǌynności prǌetwarǌania͕  
hͿ upowaǏnienia do prǌetwarǌania danych osobowych͕   
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iͿ umowy ǌ podmiotami͕ którym powierǌono prǌetwarǌanie danych͕  
jͿ ewidencja osób upowaǏnionych do prǌetwarǌania danych osobowych 
kͿ inne roǌwiąǌania organiǌacyjne i technicǌne͘ 

 
Ad͘ ϴͿ͘  Prawo do prǌenosǌenia danych 

 
Administrator ǌapewnia osobie͕ której dane dotycǌą͕ otrǌymanie w powsǌechnie uǏywanym 
formacie danych osobowych jej dotycǌących͘ Osoba͕ której dane dotycǌą͕ ma prawo prǌesłać 
te dane osobowe innemu administratorowi͘ Żądanie prǌesłania danych osobowych moǏe być 
ǌgłosǌone drogą elektronicǌną na skrǌynkę podawcǌą administratora podaną do powsǌechnej 
wiadomości na stronie internetowej lub drogą pocǌty tradycyjnej͘ Prǌesłanie danych odbywa 
się drogą elektronicǌną na podany prǌeǌ osobę͕ której dane dotycǌą͕ adres  
eͲmail lub drogą pocǌty tradycyjnej͘  

 
Ad͘ ϵͿ͘ Zautomatyǌowane podejmowanie decyǌji w indywidualnych prǌypadkach 

 
Administrator nie podejmuje decyǌji w indywidualnych prǌypadkach͕ które opierają się 
wyłącǌnie na ǌautomatyǌowanym prǌetwarǌaniu͘  

 
V͘ Zakres stosowania Polityki  
 
Niniejsǌa Polityka dotycǌy prǌetwarǌania wsǌystkich danych osobowych administrowanych prǌeǌ 
ADO͗ w kartotekach͕ skorowidǌach͕ księgach͕ wykaǌach i innych ǌbiorach ewidencyjnych a takǏe w 
systemach informatycǌnych będących w dyspoǌycji  ADO  i ǌawiera następujące informacje͗ 
 

A͘ wykaǌ budynków͕ pomiesǌcǌeń lub cǌęści pomiesǌcǌeń͕ tworǌących obsǌar͕ w którym 
prǌetwarǌane są dane osobowe ;obsǌar prǌetwarǌania danych osobowychͿ͕  

B͘ rejestr cǌynności prǌetwarǌania danych osobowych͕  
C͘ analiǌa ryǌyka i ocena skutków dla ochrony danych͕ 
D͘ środki technicǌne i organiǌacyjne nieǌbędne do ǌapewnienia poufności͕ integralności  

i roǌlicǌalności prǌetwarǌanych danych͕ 
E͘ powierǌenie prǌetwarǌania danych osobowych͕ 
F͘ ǌasady prǌekaǌywania danych osobowych do państwa trǌeciego͕ 
G͘ projektowanie prywatności 
H͘ narusǌenia ǌasad ochrony danych osobowych͘ 
 
Niniejsǌa Polityka ma ǌastosowanie wobec wsǌystkich komórek organiǌacyjnych ADO͘ 
 
A͘ Obszar przetwarzania danych osobowych 

 
ϭ͘ Prǌetwarǌanie danych osobowych w ADO odbywa się ǌarówno prǌy wykorǌystaniu systemów 

informatycǌnych͕ jak i poǌa nimi͕ tj͘ w wersji tradycyjnej͕ ͣpapierowej͘͟ Obsǌar prǌetwarǌania 
danych osobowych w ADO ǌostał określony w Załącǌniku nr ϭ do niniejsǌej Polityki pt͗͘ ͣWykaǌ 
budynków͕ pomiesǌcǌeń lub cǌęści pomiesǌcǌeń tworǌących obsǌar͕ w których prǌetwarǌane są 
dane osobowe͘͟  
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Ϯ͘ Za obsǌar prǌetwarǌania danych naleǏy roǌumieć obsǌar͕ w którym wykonywana jest choćby jedna 
ǌ cǌynności prǌetwarǌania danych osobowych͕ w sǌcǌególności stanowią go wsǌystkie komputery 
prǌenośne oraǌ inne nośniki danych ǌnajdujące się poǌa obsǌarami wskaǌanym  
w Załącǌniku nr ϭ do niniejsǌej Polityki͘ 

 
B͘ Rejestr Czynności Przetwarzania Danych 

 
ϭ͘ ADO opracowuje͕ prowadǌi i utrǌymuje Rejestr Cǌynności Danych Osobowych͕ w którym 

inwentaryǌuje i monitoruje sposób͕ w jaki wykorǌystuje dane osobowe͘ Rejestr jest jednym  
ǌ podstawowych narǌędǌi roǌlicǌania ǌgodności ǌ ochroną danych u ADO͘  

Ϯ͘ Dla kaǏdej cǌynności prǌetwarǌania danych͕ którą ADO uǌnał ǌa odrębną dla potrǌeb Rejestru͕ ADO 
odnotowuje co najmniej͗  
aͿ naǌwę cǌynności͕  
bͿ cel prǌetwarǌania͕  
cͿ opis kategorii osób͕  
dͿ opis kategorii danych͕  
eͿ podstawę prawną prǌetwarǌania͕ wraǌ ǌ wysǌcǌególnieniem kategorii uǌasadnionego 

interesu administratora͕ jeśli podstawą jest prawnie uǌasadniony interes͕  
fͿ sposób ǌbierania danych͕  
gͿ opis kategorii odbiorców danych ;w tym prǌetwarǌającychͿ͕  
hͿ informację o prǌekaǌaniu poǌa EOG  
iͿ ogólny opis technicǌnych i organiǌacyjnych środków ochrony danych͘  

ϯ͘ Wǌór Rejestru stanowi Załącǌnik nr Ϯ do Polityki ʹ ͣWǌór Rejestru Cǌynności Prǌetwarǌania 
Danych͘͟ Wǌór Rejestru ǌawiera takǏe kolumny nieobowiąǌkowe͘ W kolumnach 
nieobowiąǌkowych ͙ rejestruje informacje w miarę potrǌeb i moǏliwości͕ ǌ uwǌględnieniem tego͕ 
Ǐe pełniejsǌa treść Rejestru ułatwia ǌarǌądǌanie ǌgodnością ochrony danych i roǌlicǌenie się ǌ niej͘ 

 
C͘ Analiza ryzyka i ocena skutków dla ochrony danych  

 
ϭ͘ ADO ǌapewnia stopień beǌpiecǌeństwa odpowiadający ryǌyku narusǌenia praw i wolności osób 

fiǌycǌnych wskutek prǌetwarǌania danych osobowych prǌeǌ ADO͘ 
Ϯ͘ ADO prǌeprowadǌa i dokumentuje analiǌy adekwatności środków beǌpiecǌeństwa danych 

osobowych͘ W tym celu ADO͗ 
aͿ ǌapewnia odpowiedni stan wiedǌy o beǌpiecǌeństwie informacji͕ cyberbeǌpiecǌeństwie  

i ciągłości dǌiałania о wewnętrǌnie lub ǌe wsparciem podmiotów wyspecjaliǌowanych͕ 
bͿ kategoryǌuje dane oraǌ cǌynności prǌetwarǌania pod kątem ryǌyka͕ które prǌedstawiają͕ 
cͿ prǌeprowadǌa analiǌy ryǌyka narusǌenia praw lub wolności osób fiǌycǌnych dla cǌynności 

prǌetwarǌania danych lub ich kategorii͘ ADO analiǌuje moǏliwe sytuacje i scenariusǌe 
narusǌenia ochrony danych osobowych uwǌględniając charakter͕ ǌakres͕ kontekst i cele 
prǌetwarǌania͕ ryǌyko narusǌenia praw lub wolności osób fiǌycǌnych o róǏnym 
prawdopodobieństwie wystąpienia i wadǌe ǌagroǏenia 

ϯ͘ ADO dokonuje oceny skutków planowanych operacji prǌetwarǌania dla ochrony danych 
osobowych tam͕ gdǌie ǌgodnie ǌ analiǌą ryǌyka ryǌyko narusǌenia praw i wolności osób jest 
wysokie͘  
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D͘ Określenie środków technicznych i organizacyjnych niezbędnych do zapewnienia poufności͕ 
integralności i rozliczalności przetwarzanych danych 

 
ϭ͘ ADO ustala moǏliwe do ǌastosowania organiǌacyjne i technicǌne środki beǌpiecǌeństwa i ocenia 

kosǌt ich wdraǏania͘ Do elementów ǌabeǌpiecǌenia danych osobowych u ADO ǌalicǌa się͗ 
dͿ stosowane metody ochrony pomiesǌcǌeń͕ w których prǌetwarǌane są dane osobowe 

;ǌabeǌpiecǌenia fiǌycǌneͿ͕ 
eͿ nadǌór inspektora ochrony danych nad wprowadǌonymi ǌasadami i procedurami 

ǌabeǌpiecǌenia danych ;ǌabeǌpiecǌenie organiǌacyjneͿ͕ 
fͿ odpowiednie środki ǌabeǌpiecǌenia danych w systemach informatycǌnych  

w ͙ ;ǌabeǌpiecǌenia technicǌneͿ͘ 
 

aͿ zabezpieczenia fizyczne obejmują͗ 
a͘ wydǌielenie obsǌaru prǌetwarǌania danych u ADO͕ 
b͘ dostęp do pomiesǌcǌeń ADO jest pilnowany prǌeǌ portiera oraǌ monitorowany prǌeǌ 

kamery systemu telewiǌji doǌorowej ǌ rejestracją͕ 
c͘ samodǌielny dostęp do pomiesǌcǌeń ADO jest moǏliwy wyłącǌnie dla osób upowaǏnionych͕ 

wstęp osób postronnych jest moǏliwy jedynie podcǌas obecności pracowników ADO͕ 
d͘ dodatkowe ǌabeǌpiecǌenie cǌęści biurowej ǌaplecǌa technicǌnego poprǌeǌ wydǌielenie 

pomiesǌcǌenia serwerowni͕ ǌ dostępem tylko dla osób upowaǏnionych͕ 
e͘ prǌechowywanie akt w wersji papierowej w specjalnie do tego celu prǌeǌnacǌonych 

pomiesǌcǌeniach͕ w ǌamykanych na klucǌ sǌafach͕ 
f͘ kopie ǌapasowe ǌbioru danych osobowych prǌechowywane są w sejfie w innym 

pomiesǌcǌeniu niǏ to͕ w którym ǌnajduje się serwer͕ na którym dane osobowe 
prǌetwarǌane są na bieǏąco͕ 

g͘ w pomiesǌcǌeniu͕ w którym ǌnajduje się serwerownia uruchomiony jest ciągły system 
kontroli warunków klimatycǌnych ;temperatura͕ wilgotność͕ ǌasilanie͕ dymͿ  
ǌ powiadomieniem SMS w prǌypadku prǌekrocǌenia wartości granicǌnych 

h͘ budynki͕ w których odbywa się prǌetwarǌanie danych osobowych dodatkowo są 
ǌabeǌpiecǌone prǌeǌ system alarmowy͘ 
 

bͿ zabezpieczenia organizacyjne obejmują͗ 
a͘ osobą odpowiedǌialną ǌa beǌpiecǌeństwo danych osobowych u ADO jest Inspektor 

Ochrony Danych ;IODͿ oraǌ Administrator Systemów Informatycǌnych ;ASIͿ͕ którǌy 
opracowują i aktualiǌują niniejsǌą Politykę wraǌ ǌ ǌałącǌnikami do niej oraǌ Instrukcję 
ǌarǌądǌania systemami informatycǌnym słuǏącymi do prǌetwarǌania danych osobowych͕ 

b͘ pracownicy ADO͕ którǌy na bieǏąco kontrolują pracę systemu informatycǌnego ǌ naleǏytą 
starannością͕ ǌgodnie ǌ aktualnie obowiąǌującą w tym ǌakresie wiedǌą͕  
o ǌaobserwowanych nieprawidłowościach informują IOD oraǌ ASI͖  

c͘ Inspektorowi Ochrony Danych oraǌ Administratorowi Systemów Informatycǌnych 
prǌysługują następujące kompetencje dla wykonywania funkcji nadǌoru͗ 

i͘ aktualiǌacja wymaganej prawem dokumentacji͕ w skład której wchodǌą m͘in͘ 
następujące dokumenty wewnętrǌne͗ ͣPolityka Ochrony Danych Osobowych͟ oraǌ 
ͣInstrukcja ǌarǌądǌania systemem informatycǌnym słuǏącym do prǌetwarǌania 
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danych osobowych͟ a takǏe nadǌorowanie opracowywania wymaganej prawem 
dokumentacji͕  

ii͘ nadawanie upowaǏnień do prǌetwarǌania danych osobowych u ADO wypadkach 
prǌewidǌianych w niniejsǌej Polityce͖ wǌór upowaǏnienia stanowi Załącǌnik nr ϯ do 
niniejsǌej Polityki͕ 

iii͘ udǌiał w cǌynnościach kontrolnych dokonywanych u ADO prǌeǌ organy państwowe 
uprawnione w ǌakresie ochrony danych osobowych͕  

iv͘ weryfikowanie sprǌętu i oprogramowania eksploatowanego prǌeǌ ADO pod 
wǌględem ǌgodności ǌ prǌepisami o ochronie danych osobowych͕  

v͘ podejmowanie dǌiałań w prǌypadku narusǌeń ochrony danych osobowych u 
ADOADO͕ w tym prǌywrócenie stanu prawidłowego͕ ǌidentyfikowanie prǌycǌyn 
narusǌenia  
i osób odpowiedǌialnych͕ prǌedstawienie wniosków cǌłonkom Zarǌądu ADO͕  

vi͘ informowanie administratora͕ podmiotu prǌetwarǌającego oraǌ pracowników͕ 
którǌy prǌetwarǌają dane osobowe o obowiąǌkach spocǌywających na nich na mocy 
Roǌporǌądǌenia oraǌ innych prǌepisów͕  

vii͘ monitorowanie prǌestrǌegania Roǌporǌądǌenia oraǌ procedur i polityk 
Administratora lub podmiotu prǌetwarǌającego w dǌiedǌinie ochrony danych 
osobowych͕ w tym podǌiał obowiąǌków͕ podejmowanie dǌiałań ǌwięksǌających 
świadomość͕ organiǌowanie sǌkoleń personelu ucǌestnicǌącego w operacjach 
prǌetwarǌania oraǌ prǌeprowadǌanie audytów ǌgodności prǌetwarǌania danych  
ǌ obowiąǌującym prawem͕  

viii͘ udǌielanie na Ǐądanie ǌaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraǌ 
monitorowanie jej wykonania͕ ǌgodnie ǌ art͘ ϯϱ RODO͕  

ix͘ współpraca ǌ organem nadǌorcǌym͕  
x͘ pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadǌorcǌego w kwestiach 

ǌwiąǌanych ǌ prǌetwarǌaniem͕ w tym ǌ konsultacjami o których mowa w art͘ ϯϲ 
RODO͕ oraǌ w stosownych prǌypadkach prowadǌenie konsultacji we wsǌelkich 
innych sprawach͕   

xi͘ wykonywanie innych ǌadań określonych w Instrukcji ǌarǌądǌania systemem 
informatycǌnym słuǏącym do prǌetwarǌania danych osobowych͘ 

d͘ Inspektorowi Ochrony Danych prǌysługują następujące kompetencje do wykonywania 
funkcji nadǌoru͗ 

i͘ sprawdǌanie ǌgodności prǌetwarǌania danych osobowych ǌ prǌepisami  
o ochronie danych osobowych oraǌ prǌeprowadǌanie audytów w tym ǌakresie  
i opracowanie sprawoǌdania dla administratora danych͕  

ii͘ ǌapewnianie ǌapoǌnania osób upowaǏnionych do prǌetwarǌania danych 
osobowych ǌ prǌepisami o ochronie danych osobowych͕  

iii͘ kontrolowanie prawidłowego wykonania wdroǏonych do stosowania u ADO 
dokumentów wewnętrǌnych͕  

iv͘ kontrolowanie w miarę moǏliwości ǌabeǌpiecǌeń technicǌnych i organiǌacyjnych 
podmiotów trǌecich͕ którym ADO powierǌył do prǌetwarǌania dane osobowe͕  

v͘ Ǐądanie od pracowników stosownych informacji i dokumentów ǌwiąǌanych  
ǌ prǌetwarǌaniem danych osobowych u ADO͕ 
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vi͘ inicjowanie i podejmowanie prǌedsięwǌięć w ǌakresie doskonalenia 
beǌpiecǌeństwa ochrony danych osobowych w ADO͘ 

e͘ W prǌypadku stwierdǌenia nieprawidłowości w ǌakresie prǌetwarǌania͕ w sǌcǌególności 
ǌabeǌpiecǌenia danych osobowych͕ Inspektor Ochrony Danych oraǌ Administrator 
Systemów Informatycǌnych ma prawo poucǌać i instruować osoby͕ które dopuściły się 
uchybień a takǏe wydawać im polecenia mające na celu prǌywrócenie stanu prawidłowego͕ 
ǌ tym͕ Ǐe ASI posiada to uprawnienie wyłącǌnie odnośnie korǌystania  
ǌ systemu informatycǌnego͘  

f͘ W prǌypadku stwierdǌenia nieprawidłowości w ǌakresie prǌetwarǌania͕ w sǌcǌególności 
ǌabeǌpiecǌenia danych osobowych͕ Inspektor Ochrony Danych ma prawo͗  

i͘ ǌwracać się do cǌłonków Zarǌądu ADO o dokonanie ǌmian w ǌakresie stosowanych 
ǌabeǌpiecǌeń organiǌacyjnych i technicǌnych͕  

ii͘ ǌwracać się do upowaǏnionych w tym ǌakresie osób u ADO o ǌmianę ǌasad 
powierǌenia danych osobowych podmiotom trǌecim͕  

iii͘ prǌedstawiać cǌłonkom Zarǌądu ADO raporty dotycǌące stanu ǌabeǌpiecǌenia 
danych osobowych w ADO͕ w tym propoǌycje poprawiające beǌpiecǌeństwo 
danych oraǌ wnioski dotycǌące odpowiedǌialności osób winnych uchybień͕  

iv͘ Inspektor Ochrony Danych kontroluje ǌasady prǌestrǌegania ochrony danych 
osobowych͘ W prǌypadkach wykrycia raǏących ǌaniedbań w tym ǌakresie͕ IOD 
sporǌądǌa ich opis i nieǌwłocǌnie prǌedkłada Zarǌądowi ADO͘ 

g͘ Administrator Systemów Informatycǌnych ma obowiąǌek informowania IOD  
o prǌypadkach narusǌeń ochrony danych osobowych w ADO͘ 

h͘ Pracownicy mający dostęp do danych osobowych͕ które są w dyspoǌycji ADO ǌobowiąǌani 
są do utrǌymywania w tajemnicy danych osobowych i sposobów ich ǌabeǌpiecǌenia͕ 
równieǏ po odwołaniu ǌ określonego stanowiska a takǏe po ustaniu ǌatrudnienia͖ w tym 
celu pracownicy mający dostęp do danych osobowych podpisują oświadcǌenie o 
utrǌymywaniu w tajemnicy danych osobowych i sposobów ich ǌabeǌpiecǌenia͕ 

i͘ Prǌetwarǌanie danych osobowych moǏe być wykonywane wyłącǌnie prǌeǌ osoby͕ które 
ǌostały upowaǏnione do prǌetwarǌania danych osobowych͕ 

j͘ Osoby prǌetwarǌające dane osobowe ǌostały upowaǏnione do prǌetwarǌania danych 
osobowych poprǌeǌ wpisanie określonych kompetencji do ǌakresu obowiąǌków na danym 
stanowisku͘ Określone stanowiska wraǌ ǌ prǌypisanym ǌakresem upowaǏnienia ǌnajdują 
się w ewidencji osób upowaǏnionych do prǌetwarǌania danych osobowych͕ stanowiącej 
ǌałącǌnik ϰ do niniejsǌej Polityki͘ 

 
cͿ zabezpieczenia techniczne obejmują͗ 

a͘ mechaniǌmy kontroli dostępu do systemów informatycǌnych i ich ǌasobów͖ uprawnienia 
są róǏne dla róǏnych grup uǏytkowników͕ 

b͘ ǌastosowanie odpowiednich i regularnych aktualiǌacji narǌędǌi ochronnych ;firewall͕ 
system antywirusowyͿ͕ 

c͘ system informatycǌny słuǏący do prǌetwarǌania danych osobowych chroni się prǌed 
ǌagroǏeniami pochodǌącymi ǌ sieci publicǌnej poprǌeǌ wdroǏenie fiǌycǌnych i logicǌnych 
ǌabeǌpiecǌeń chroniących prǌed nieuprawnionym dostępem͕ 

d͘ dane wykorǌystywane do uwierǌytelnienia są prǌesyłane w sieci publicǌnej prǌy 
wykorǌystaniu VPN ;CheckPointͿ͕ 
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e͘ tworǌone są regularnie kopie ǌapasowe ǌbiorów danych prǌetwarǌanych w systemach 
informatycǌnych oraǌ kopie programów słuǏących do prǌetwarǌania danych osobowych͕ 

f͘ ǌastosowano ǌabeǌpiecǌenia systemu prǌed utratą danych spowodowaną awarią ǌasilania 
lub ǌakłóceniami w sieci ǌasilającej ;UPSͲy w sǌafach teleinformatycǌnych oraǌ UPSͲy prǌy 
stanowiskach gdǌie są prǌetwarǌane dane osoboweͿ͕ 

 
Ϯ͘ W ramach ǌabeǌpiecǌenia danych osobowych ochronie podlegają͗ 

aͿ sprǌęt komputerowy ʹ serwer͕ komputery osobiste ;w tym laptopyͿ i inne urǌądǌenia 
ǌewnętrǌne͕ 

bͿ oprogramowanie͕ 
cͿ dane osobowe ǌapisane na informatycǌnych nośnikach danych oraǌ dane prǌetwarǌane  

w systemach informatycǌnych͕ 
dͿ hasła uǏytkowników͕ 
eͿ baǌy danych i kopie ǌapasowe͕ 
fͿ wydruki 
gͿ ǌwiąǌana ǌ prǌetwarǌaniem danych dokumentacja papierowa͘ 

 
ϯ͘ Inspektor Ochrony Danych oraǌ Administrator Systemów Informatycǌnych będą w miarę potrǌeb 

analiǌowali ǌagroǏenia i ryǌyko w celu weryfikacji środków ǌabeǌpiecǌających͘ W sǌcǌególności taka 
analiǌa będǌie dokonywana w kaǏdym prǌypadku istotnych ǌmian dǌiałania lub struktury ADO͘ 
Oprócǌ tego będą w miarę potrǌeb dokonywać inwentaryǌacji systemów informatycǌnych  
i cǌynności prǌetwarǌania danych osobowych w celu ǌapewnienia aktualności opisu ǌawartego  
w punkcie V niniejsǌej Polityki oraǌ Załącǌniku nr ϭ do niniejsǌej Polityki pt͘ ͣWykaǌ budynków͕ 
pomiesǌcǌeń lub cǌęści pomiesǌcǌeń͕ tworǌących obsǌar͕ w których prǌetwarǌane są dane 
osobowe u ADO͟ i Załącǌniku nr Ϯ do niniejsǌej Polityki pt͘ ͣRejestr Cǌynności Prǌetwarǌania 
Danych͘͟  

 
E͘ Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 
ϭ͘ ADO moǏe powierǌyć prǌetwarǌanie danych osobowych innemu podmiotowi wyłącǌnie w drodǌe 

umowy ǌawartej w formie pisemnej͕ ǌgodnie ǌ wymogami wskaǌanymi dla takich umów w art͘ Ϯϴ 
RODO͘ ADO prǌyjęła minimalne wymagania co do umowy powierǌenia prǌetwarǌania danych 
stanowiące Załącǌnik nr ϱ do niniejsǌej Polityki ʹ ͣWǌór umowy powierǌenia prǌetwarǌania 
danych͘͟ 

Ϯ͘ W celu ǌapewnienia͕ aby prǌetwarǌający dawali wystarcǌające gwarancje wdroǏenia 
odpowiednich środków organiǌacyjnych i technicǌnych dla ǌapewnienia beǌpiecǌeństwa͕ realiǌacji 
praw jednostki i innych obowiąǌków ochrony danych spocǌywających na ADO͕ prǌed 
powierǌeniem prǌetwarǌania danych osobowych ADO w miarę moǏliwości uǌyskuje informacje  
o dotychcǌasowych praktykach procesora dotycǌących ǌabeǌpiecǌenia danych osobowych͘ 

ϯ͘ ADO roǌlicǌa prǌetwarǌających ǌ wykorǌystania podprǌetwarǌających͕ jak teǏ ǌ innych wymagań 
wynikających ǌ powyǏsǌych ǌasad powierǌenia danych osobowych͘ 

 
F͘ Zasady przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego 

 
ϭ͘ ADO rejestruje w Rejestrǌe prǌypadki prǌekaǌywania danych poǌa Europejski Obsǌar Gospodarcǌy͘ 
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Ϯ͘ W prǌypadku korǌystania ǌ roǌwiąǌań informatycǌnych opartych na usługach świadcǌonych   
w chmurǌe oblicǌeniowej lub serwisowanych poǌa Europejskim Obsǌarem Gospodarcǌym ADO 
ǌapewnia mechaniǌm͕ który ǌgodnie ǌ prawem Unii Europejskiej legaliǌuje transfer danych 
osobowych i ǌapewnia odpowiednie gwarancje ich ochrony͘ 

 
G͘ Projektowanie prywatności  

 
ADO ǌarǌądǌa ǌmianą mającą wpływ na prywatność w taki sposób͕ aby umoǏliwić ǌapewnienie 
odpowiedniego beǌpiecǌeństwa danych osobowych oraǌ minimaliǌacji ich prǌetwarǌania͘ W tym celu 
ǌasady prowadǌenia projektów i inwestycji prǌeǌ ADO odwołują się do ǌasad beǌpiecǌeństwa danych 
osobowych i minimaliǌacji͕ wymagając oceny wpływu na prywatność i ochronę danych͕ uwǌględnienia 
i ǌaprojektowana beǌpiecǌeństwa i minimaliǌacji prǌetwarǌania danych od pocǌątku projektu lub 
inwestycji͘ 

 
H͘ Naruszenia zasad ochrony danych osobowych 

 
ϭ͘ W prǌypadku stwierdǌenia lub podejrǌenia narusǌenia ochrony danych osobowych͕ naleǏy 

nieǌwłocǌnie powiadomić Inspektora Ochrony Danych Osobowych͘  
Ϯ͘ Typowe sytuacje͕ gdy uǏytkownik powinien powiadomić Inspektora Ochrony Danych Osobowych͗  

aͿ ślady na drǌwiach͕ oknach i sǌafach wskaǌują na próbę włamania͖  
bͿ dokumentacja jest nisǌcǌona beǌ uǏycia nisǌcǌarki͖  
cͿ fiǌycǌna obecność w budynku lub pomiesǌcǌeniach osób ǌachowujących się podejrǌanie͖   
dͿ otwarte drǌwi do pomiesǌcǌeń͕ sǌaf͕ gdǌie prǌechowywane są dane osobowe͖  
eͿ ustawienie monitorów poǌwala na wgląd osób postronnych w dane osobowe͖  
fͿ wynosǌenie danych osobowych w wersji papierowej i elektronicǌnej na ǌewnątrǌ firmy beǌ 

upowaǏnienia IOD͖  
gͿ udostępnienie danych osobowych osobom nieupowaǏnionym w formie papierowej͕ 

elektronicǌnej i ustnej͖  
hͿ telefonicǌne próby wyłudǌenia danych osobowych͖  
iͿ kradǌieǏ komputerów lub CD͕ twardych dysków͕ pendrive ǌ danymi osobowymi͖  
jͿ maile ǌachęcające do ujawnienia identyfikatora lub hasła͖  
kͿ pojawienie się wirusa komputerowego lub niestandardowe ǌachowanie komputerów  
lͿ hasła do systemów prǌechowywane są w pobliǏu komputera͘   

ϯ͘ W raǌie niemoǏliwości ǌawiadomienia Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub osoby prǌeǌ 
niego upowaǏnionej͕ naleǏy powiadomić beǌpośredniego prǌełoǏonego͘  

ϰ͘ Do cǌasu prǌybycia na miejsce narusǌenia ochrony danych osobowych Inspektora Ochrony Danych 
Osobowych lub upowaǏnionej prǌeǌ niego osoby͕ naleǏy͗  
aͿ nieǌwłocǌnie podjąć cǌynności nieǌbędne dla powstrǌymania niepoǏądanych skutków 

ǌaistniałego narusǌenia͕ o ile istnieje taka moǏliwość a następnie uwǌględnić w dǌiałaniu 
równieǏ ustalenie prǌycǌyn lub sprawców͕   

bͿ roǌwaǏyć wstrǌymanie bieǏącej pracy na komputerǌe lub pracy biurowej w celu ǌabeǌpiecǌenia 
miejsca ǌdarǌenia͕  

cͿ ǌaniechać Ͳ o ile to moǏliwe Ͳ dalsǌych planowanych prǌedsięwǌięć͕ które wiąǏą się  
ǌ ǌaistniałym narusǌeniem i mogą utrudnić udokumentowanie i analiǌę͕  
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dͿ podjąć inne dǌiałania prǌewidǌiane i określone w instrukcjach technicǌnych  
i technologicǌnych stosownie do objawów i komunikatów towarǌysǌących narusǌeniu͕  

eͿ podjąć stosowne dǌiałania͕ jeśli ǌaistniały prǌypadek jest określony w dokumentacji systemu 
operacyjnego͕ dokumentacji baǌy danych lub aplikacji uǏytkowej͕  

fͿ ǌastosować się do innych instrukcji i regulaminów͕ jeǏeli odnosǌą się one do ǌaistniałego 
prǌypadku͕  

gͿ nie opusǌcǌać beǌ uǌasadnionej potrǌeby miejsca ǌdarǌenia do cǌasu prǌybycia IOD lub osoby 
upowaǏnionej͘  

ϱ͘ Po prǌybyciu na miejsce narusǌenia ochrony informacji͕ Inspektor Ochrony Danych Osobowych lub 
osoba go ǌastępująca͗  
aͿ ǌapoǌnaje się ǌ ǌaistniałą sytuacją i dokonuje wyboru metody dalsǌego postępowania͕ mając 

na uwadǌe ewentualne ǌagroǏenia dla prawidłowości pracy͕  
bͿ moǏe Ǐądać dokładnej relacji ǌ ǌaistniałego narusǌenia od osoby powiadamiającej͕ jak równieǏ 

od kaǏdej innej osoby͕ która moǏe posiadać informacje ǌwiąǌane ǌ ǌaistniałym narusǌeniem͕  
cͿ roǌwaǏa celowość i potrǌebę powiadamia o ǌaistniałym narusǌeniu Administratora danych͕   
dͿ nawiąǌuje beǌpośredni kontakt͕ jeǏeli ǌachodǌi taka potrǌeba͕ ǌ ǌewnętrǌnymi  specjalistami͘   

ϲ͘ Po wycǌerpaniu nieǌbędnych środków doraǍnych po ǌaistniałym narusǌeniu Inspektor Ochrony 
Danych Osobowych ǌasięga nieǌbędnych opinii i proponuje postępowanie naprawcǌe͕ a w tym 
ustosunkowuje się do kwestii ewentualnego odtworǌenia danych ǌ ǌabeǌpiecǌeń oraǌ terminu 
wǌnowienia prǌetwarǌania danych͘  

ϳ͘ Inspektor Ochrony Danych Osobowych dokumentuje ǌaistniały prǌypadek narusǌenia oraǌ 
sporǌądǌa raport͕ który powinien ǌawierać w sǌcǌególności͗  
aͿ wskaǌanie osoby powiadamiającej o narusǌeniu oraǌ innych osób ǌaangaǏowanych lub 

odpytanych w ǌwiąǌku ǌ narusǌeniem͕   
bͿ określenie cǌasu i miejsca narusǌenia i powiadomienia͕  
cͿ określenie okolicǌności towarǌysǌących i rodǌaju narusǌenia͕   
dͿ kategorie i prǌybliǏoną licǌbę osób͕ których dane dotycǌą͕ oraǌ kategorie i prǌybliǏoną licǌbę 

wpisów danych osobowych͕ których dotycǌy narusǌenie͕ 
eͿ wysǌcǌególnienie wǌiętych pod uwagę prǌesłanek do wyboru metody postępowania i opis 

podjętego dǌiałania͕  
fͿ wstępną ocenę prǌycǌyn wystąpienia narusǌenia͕  
gͿ opis moǏliwe konsekwencje narusǌenia ochrony danych osobowych͕ 
hͿ ocenę prǌeprowadǌonego postępowania wyjaśniającego i naprawcǌego͕ w sǌcǌególności opis 

ǌastosowanych lub proponowanych środków w celu ǌaradǌenia narusǌeniu ochrony danych 
osobowych lub ǌminimaliǌowania jego ewentualnych negatywnych skutków͘  

ϴ͘ Wǌór raportu ǌ narusǌenia ochrony danych ǌałącǌnik nr ϲ do niniejsǌej Polityki͘ 
ϵ͘ Wǌór rejestru narusǌeń ochrony danych stanowi ǌałącǌnik nr ϳ do niniejsǌej Polityki͘ 
ϭϬ͘ Inspektor Ochrony Danych Osobowych nieǌwłocǌnie prǌekaǌuje raport͕ o którym mowa powyǏej͕ 

Administratorowi danych͘ 
ϭϭ͘ W prǌypadku narusǌenia ochrony danych osobowych͕ Administrator beǌ ǌbędnej ǌwłoki Ͳ w miarę 

moǏliwości nie póǍniej niǏ w terminie ϳϮ godǌin po stwierdǌeniu narusǌenia Ͳ ǌgłasǌa je organowi 
nadǌorcǌemu͕ chyba Ǐe jest mało prawdopodobne͕ by narusǌenie to skutkowało ryǌykiem 
narusǌenia praw lub wolności osób fiǌycǌnych͘ Do ǌgłosǌenia prǌekaǌanego organowi nadǌorcǌemu 
po upływie ϳϮ godǌin dołącǌa się wyjaśnienie prǌycǌyn opóǍnienia͘ 

ϭϮ͘ Zgłosǌenie͕ o którym mowa w ust͘ ϭϬ powyǏej͕ musi co najmniej͗ 



 

ϭϲϰ 
 

aͿ opisywać charakter narusǌenia ochrony danych osobowych͕ w tym w miarę moǏliwości 
wskaǌywać kategorie i prǌybliǏoną licǌbę osób͕ których dane dotycǌą͕ oraǌ kategorie  
i prǌybliǏoną licǌbę wpisów danych osobowych͕ których dotycǌy narusǌenie͖ 

bͿ ǌawierać imię i naǌwisko oraǌ dane kontaktowe inspektora ochrony danych͖  
cͿ opisywać moǏliwe konsekwencje narusǌenia ochrony danych osobowych 
dͿ opisywać środki ǌastosowane lub proponowane prǌeǌ administratora w celu ǌaradǌenia 

narusǌeniu ochrony danych osobowych͕ w tym w stosownych prǌypadkach środki w celu 
ǌminimaliǌowania jego ewentualnych negatywnych skutków͘ 

ϭϯ͘ JeǏeli ǌgłosǌenia do organu nadǌoru nie da się udǌielić jednoraǌowo͕ naleǏy go udǌielać 
sukcesywnie beǌ ǌbędnej ǌwłoki͘ 

ϭϰ͘ Jeśli ǌdarǌenie ma charakter prǌestępstwa͕ sprawa kierowana jest do organów ścigania͘ 
ϭϱ͘ JeǏeli narusǌenie ochrony danych osobowych moǏe powodować wysokie ryǌyko narusǌenia praw 

lub wolności osób fiǌycǌnych͕ Administrator danych beǌ ǌbędnej ǌwłoki ǌawiadamia osobę͕ której 
dane dotycǌą͕ o takim narusǌeniu͕ chyba Ǐe͗ 
aͿ wdroǏono odpowiednie technicǌne i organiǌacyjne środki ochrony i środki te ǌostały 

ǌastosowane do danych osobowych͕ których dotycǌy narusǌenie͕ w sǌcǌególności środki takie 
jak sǌyfrowanie͕ uniemoǏliwiające odcǌyt osobom nieuprawnionym do dostępu do tych danych 
osobowych͖ 

bͿ ǌastosowano następnie środki eliminujące prawdopodobieństwo wysokiego ryǌyka narusǌenia 
praw lub wolności osoby͕ której dane dotycǌą͖ 

cͿ wymagałoby ono niewspółmiernie duǏego wysiłku͖ w takim prǌypadku wydany ǌostaje 
publicǌny komunikat lub ǌastosowany ǌostaje podobny środek͕ ǌa pomocą którego osoby͕ 
których dane dotycǌą͕ ǌostają poinformowane w równie skutecǌny sposób͘ 

ϭϲ͘ Zawiadomienie͕ o którym mowa w ust͘ ϭϰ powyǏej͕ powinno jasnym i prostym jęǌykiem opisywać 
charakter narusǌenia ochrony danych osobowych oraǌ ǌawierać prǌynajmniej następujące 
informacje͗ 
aͿ imię i naǌwisko oraǌ dane kontaktowe IOD͕ 
bͿ opis moǏliwych konsekwencji narusǌenia ochrony danych osobowych͕ 
cͿ opis środków ǌastosowane lub proponowane prǌeǌ Administratora danych w celu ǌaradǌenia 

narusǌeniu ochrony danych osobowych͕ w tym w stosownych prǌypadkach środki w celu 
ǌminimaliǌowania jego ewentualnych negatywnych skutków͘ 

ϭϳ͘ Zaistniałe narusǌenie moǏe stać się prǌedmiotem sǌcǌegółowej͕ ǌespołowej analiǌy prowadǌonej 
prǌeǌ Administratora Danych͕ IOD͕ ASI oraǌ osób wyǌnacǌonych prǌeǌ Administratora danych͘  

ϭϴ͘ Analiǌa powinna ǌawierać wsǌechstronną ocenę ǌaistniałego narusǌenia͕ wskaǌanie 
odpowiedǌialnych͕ wnioski co do ewentualnych prǌedsięwǌięć proceduralnych͕ organiǌacyjnych͕ 
kadrowych i technicǌnych͕ które powinny ǌapobiec podobnym narusǌeniom w prǌysǌłości͘  

ϭϵ͘ Inspektor Ochrony Danych Osobowych dokumentuje wsǌelkie narusǌenia ochrony danych 
osobowych͕ w tym okolicǌności narusǌenia ochrony danych osobowych͕ jego skutki oraǌ podjęte 
dǌiałania ǌaradcǌe͘ Wǌór rejestru narusǌeń ochrony danych stanowi ǌałącǌnik nr ϳ do niniejsǌej 
Polityki͘ 

 
VI͘ Postanowienia końcowe 

 
ϭ͘ Za niedopełnienie obowiąǌków wynikających ǌ niniejsǌego dokumentu pracownik ponosi 

odpowiedǌialność na podstawie Kodeksu pracy͕ prǌepisów o ochronie danych osobowych͘  



 

ϭϲϱ 
 

Ϯ͘ Integralną cǌęść niniejsǌej Procedury prǌetwarǌania stanowią następujące ǌałącǌniki͗ 
aͿ Załącǌnik nr ϭ ʹ  Wykaǌ budynków͕ pomiesǌcǌeń lub cǌęści pomiesǌcǌeń tworǌących obsǌar͕ w 

których prǌetwarǌane są dane osobowe u ADO  
bͿ Załącǌnik nr Ϯ ʹ Wǌór Rejestru Cǌynności Prǌetwarǌania Danych͕ 
cͿ Załącǌnik nr ϯ ʹ Wǌór upowaǏnienia do prǌetwarǌania danych osobowych͕ 
dͿ Załącǌnik nr ϰ ʹ Ewidencja osób upowaǏnionych do prǌetwarǌania danych osobowych  

w Organiǌacji͘ 
eͿ Załącǌnik nr ϱ ʹ Wǌór umowy powierǌenia prǌetwarǌania danych͕ 
fͿ Załącǌnik nr ϲ ʹ Wǌór raportu ǌ narusǌenia ochrony danych rejestru narusǌeń ochrony danych 
gͿ Załącǌnik nr ϳ ʹ Wǌór rejestru narusǌeń ochrony danych͘ 

  



 

ϭϲϲ 
 

 
Załącznik nr ϭ do Polityki Ochrony Danych Osobowych͗  
 

Wykaz budynków͕ pomieszczeń lub części pomieszczeń͕ tworzących obszar͕ w których 
przetwarzane są dane osobowych w Organizacji 

 
 

Lp͘ 
Lokalizacja ʹ  
adres i numer 
budynku 

Nazwa 
pomieszczeniaͬ 
 przeznaczenie 

Zabezpieczenie pomieszczenia 

ϭ ul͘ ͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘ Pomiesǌcǌenie 
Zarǌądu  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘͘ 

Ͳ dostęp do budynku tylko dla upowaǏnionych 
osób ;domofon kodowanyͿ 
Ͳ budynek posiada system telewiǌji doǌorowej ǌ 
rejestracją 
Ͳ budynek posiada system alarmowy 
Ͳ kaǏde ǌ pomiesǌcǌeń ǌamykane jest na klucǌ 
 

Ϯ ul͘ ͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  Pomiesǌcǌenie 
Księgowości  

Ͳ dostęp do budynku tylko dla upowaǏnionych 
osób ;domofon kodowanyͿ 
Ͳ budynek pilnowany prǌeǌ portiera oraǌ system 
telewiǌji doǌorowej ǌ rejestracją 
Ͳ pomiesǌcǌenie posiada system alarmowy 
Ͳ pomiesǌcǌenie jest ǌamykane na klucǌ 

ϯ    
 
 

 
  



 

ϭϲϳ 
 

Załącznik nr Ϯ do Polityki Ochrony Danych Osobowych͗  
 

Wzór Rejestru Czynności Przetwarzania Danych 
 

;na osobnej karcie AϯͿ 
 



 

ϭϲϴ 
 

Załącznik nr ϯ do Polityki Ochrony Danych Osobowych͗  
 

Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 
 

Warsǌawa͕ ͙͙͙͙͙͙͙r͘ 
 

UPOWAŻNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
 
Na podstawie art͘ Ϯϵ roǌporǌądǌenia Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ ǌ dnia Ϯϳ 
kwietnia ϮϬϭϲ r͘ w sprawie ochrony osób fiǌycǌnych w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego prǌepływu takich danych oraǌ uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne 
roǌporǌądǌenie o ochronie danychͿ ;Dǌ͘U͘UE͘L͘ϮϬϭϲ͘ϭϭϵ͘ϭͿ ʹ dalej RODO͕ niniejsǌym upowaǏniam͗ 
PaniąͬPana ͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘͘ 
do prǌetwarǌania danych osobowych w StowarǌysǌeniuͬFundacji ͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘ ǌ siedǌibą 
w ͙͙͙͙͙͙͙͙͕͘͘ ul͘ ͙͙͙͙͙͙͙͕ ͙͙͙͙͙͘͘ ;ǌwanymͬǌwaną dalej StowarǌysǌeniemͬFundacją Ϳ  
w następującym ǌakresie͗  
 

A͘ Okres upoważnienia͗  
ͻ na okres trwania stosunku pracy w StowarǌysǌeniuͬFundacji 
 

B͘ Zakres upoważnienia͗     
ͻ dane prǌetwarǌane na nośnikach papierowych  
ͻ system informatycǌny oraǌ urǌądǌenia wchodǌące w jego skład  
ͻ dane osobowe objęte͗  

aͿ Zbiorem ͙͙͙͙͙͙ ;TAKͬNIEͿ Ύ 
bͿ Zbiorem ͙͙͙͙͙͙ ;TAKͬNIEͿ Ύ 
cͿ Zbiorem ͙͙͙͙͙͙͘ ;TAKͬNIEͿ Ύ 
dͿ Zbiorem ͙͙͙͙͙͙͘͘  ;TAKͬNIEͿ Ύ 

 ;podgląd danych Ύ͕ wprowadǌanie danych Ύ͕ opracowywanie danych Ύ͕ ǌmienianie danych ΎͿ  
           

͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘͘ 
 
  



 

ϭϲϵ 
 

Załącznik nr ϰ do Polityki Ochrony Danych Osobowych͗  
 
 

EWIDENCJA OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
StowarzyszenieͬFundacja 

 
PRACOWNICY͗  
 
 
L͘p͘ Imię Naǌwisko ǌakres upowaǏnienia Uwagi 

ϭ     
Ϯ     
ϯ     
ϰ     
ϱ     
ϲ     
 
 
ZLECENIOBIORCY  
 
ϭ   dane na nośnikach 

papierowych͕ ǌbiór 
internetowy  

Umowa ǌlecenia  

Ϯ   dane na nośnikach 
papierowych͕ ǌbiór 
internetowy  

Umowa ǌlecenia  

ϯ   dane na nośnikach 
papierowych͕ ǌbiór 
internetowy  

Umowa ǌlecenia  

 
 
 
 
 
 
  



 

ϭϳϬ 
 

Załącznik nr ϱ do Polityki Ochrony Danych Osobowych͗  
 

Wzór umowy powierzania przetwarzania danych osobowych 
 

Prǌykładowy wǌór umowy powierǌenia stanowi Załącǌnik nr ϭ do niniejsǌego Kodeksu 
  



 

ϭϳϭ 
 

Załącznik nr ϲ do Polityki Ochrony Danych Osobowych͗  
 

Wzór raportu naruszeń ochrony danych 
 
STOWARZYSZENIEͬ FUNDACJA ǌ siedǌibą w prǌy ul͘ ͙͙͙͕͘ wpisane pod numerem ͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙ 
do Rejestru Prǌedsiębiorców a takǏe stowarǌysǌeń͕ innych organiǌacji społecǌnych i ǌawodowych͕ 
fundacji oraǌ publicǌnych ǌakładów opieki ǌdrowotnej͕ prowadǌonego prǌeǌ Sąd 
Rejonowy ͙͙͙͙͙͙͙͙ w ͙͙͙͙͙͙͙͕ Wydǌiał XI Gospodarcǌy͕ posiadający REGON͗ ͙͙͙͙͙͙͙͙͕͘ 
NIP͗ ͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘ 
 
 
                                            RAPORT Z NARUSZENIA OCHRONY DANYCH 
 
  
Miejsce͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙Data ͙͙͙͙͙͙͙͘ Godǌina ͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
  
ϭ͘ Osoba powiadamiająca o narusǌeniu oraǌ inne osoby ǌaangaǏowane lub odpytane w ǌwiąǌku ǌ 
narusǌeniem ;imię, nazwisko, stanowisko służboweͿ:  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘͘  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘͘  
  
Ϯ͘ Cǌas i lokaliǌacja ǌdarǌenia ;numer pokoju, nazwa pomieszczenia, określenie komputerowego 
stanowiska roboczego, nazwa programu lub aplikacji itp.Ϳ:  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
  
ϯ͘ Rodǌaj narusǌenia i określenie okolicǌności towarǌysǌących narusǌeniu͗  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
  
ϰ͘ Kategorie i prǌybliǏoną licǌbę osób͕ których dane dotycǌą͕ oraǌ kategorie i prǌybliǏoną licǌbę 
wpisów danych osobowych͕ których dotycǌy narusǌenie͗ 
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
 
ϱ͘ Podjęte dǌiałania͗  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
 
ϲ͘ Wstępna ocena prǌycǌyn wystąpienia narusǌenia͗  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
 
ϳ͘ MoǏliwe konsekwencje narusǌenia ochrony danych osobowych͗ 
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘  



 

ϭϳϮ 
 

͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
 
ϴ͘ Postępowanie wyjaśniające i naprawcǌe ;w tym opis zastosowanych lub proponowanych środków 
w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych lub zminimalizowania jego ewentualnych 
negatywnych skutkówͿ͗  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙  
  
  
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘       ͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘  
;podpis pracownikaͿ             ;data i podpis IODͿ  
 
 
  



 

ϭϳϯ 
 

Załącznik nr ϳ do Polityki Ochrony Danych Osobowych͗  
 

Wzór rejestru naruszeń ochrony danych 
 

;na osobnej karcie AϯͿ 
 
 



 

ϭϳϰ 
 

 
Załącznik nr ϰ Ͳ Wzór Instrukcji zarządzania systemami informatycznymi  
 
 

INSTRUKCJA ZARZADZANIA SYSTEMAMI INFORMATYCZNYMI  
PRZETWARZAJĄCYMI DANE OSOBOWE  

 
ϭ͘ Postanowienia ogólne 

 
Niniejsǌa Instrukcja Zarǌądǌania Systemami Informatycǌnymi Organiǌacji ͙͘ ;zwanej dalej ADOͿ jest 
dokumentem regulującym ǌasady oraǌ procedury ǌarǌądǌania i administrowania systemami 
informatycǌnymi ADO͘ Instrukcja obejmuje swoim ǌakresem wsǌystkie osoby biorące udǌiał  
w procesie prǌetwarǌania danych osobowych w systemach informatycǌnych͕ w sǌcǌególności ǌaś osoby 
pełniące funkcje͗ 
ϭͿ Inspektora Ochrony Danych ;IODͿ͖  
ϮͿ Administratora Systemów Informatycǌnych ;ASIͿ͖  
ϯͿ beǌpośrednich prǌełoǏonych osób prǌetwarǌających dane osobowe͖    
ϰͿ inne osoby wskaǌane prǌeǌ Inspektora Ochrony Danych͕ w tym osoby ǌ podmiotów ǌewnętrǌnych 

współpracujące ǌ ADO i współucǌestnicǌące w procesie prǌetwarǌania danych osobowych͘  
 

Ϯ͘ Podstawa prawna 
 
ϭͿ ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ ǌ dnia Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ 

r͘ w sprawie ochrony osób fiǌycǌnych w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego prǌepływu takich danych oraǌ uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne 
roǌporǌądǌenie o ochronie danychͿ͘Dǌ͘U͘UE͘L͘ϮϬϭϲ͘ϭϭϵ͘ϭ ǌ dnia ϮϬϭϲ͘Ϭϱ͘Ϭϰ͘ ;RODOͿ͕ 

ϮͿ ustawa o ochronie danych osobowych ǌ dnia ϭϬ maja ϮϬϭϴ roku ;tj͗͘ Dǌ͘ U͘ ϮϬϭϴ poǌ͘ ϭϬϬϬͿ͘ 
 

ϯ͘ Zakres Instrukcji 
 
Niniejsǌa Instrukcja ǌawiera międǌy innymi͗ 
ϭͿ procedury nadawania uprawnień do prǌetwarǌania danych i rejestrowania tych uprawnień  

w systemach informatycǌnych͖  
ϮͿ stosowane metody i środki uwierǌytelnienia oraǌ procedury ǌwiąǌane ǌ ich ǌarǌądǌaniem  

i uǏytkowaniem͖  
ϯͿ procedury roǌpocǌęcia͕ ǌawiesǌenia i ǌakońcǌenia pracy prǌeǌnacǌone dla uǏytkowników 

systemów͖  
ϰͿ procedury tworǌenia kopii ǌapasowych ǌbiorów danych oraǌ programów i narǌędǌi programowych 

słuǏących do ich prǌetwarǌania͖  
ϱͿ sposób͕ miejsce i okres prǌechowywania͗ 

aͿ elektronicǌnych nośników informacji ǌawierających dane osobowe   
bͿ kopii ǌapasowych͕ o których mowa w pkt ϭϰ 

ϲͿ sposób ǌabeǌpiecǌenia systemów informatycǌnych prǌed dǌiałalnością sǌkodliwego 
oprogramowania͖  



 

ϭϳϱ 
 

ϳͿ monitorowanie dostępu do danych͕ w tym sposób realiǌacji wymogu odnotowywania prǌeǌ 
systemy informatycǌne informacji o odbiorcach͕ którym dane osobowe ǌostały udostępnione͕ 
dacie i ǌakresie tego udostępnienia͖  

ϴͿ procedury wykonywania prǌeglądów i konserwacji systemów oraǌ nośników informacji słuǏących 
do prǌetwarǌania danych͘ 

 
ϰ͘ Definicje 

 
ϭͿ AdŵŝŶŝƐƚƌaƚŽƌ DaŶǇch OƐŽbŽǁǇch ;ADOͿ ʹ Organiǌacja ǌ siedǌibą w ͙ prǌy ul ͙͖ ǌwana dalej 

Administratorem lub ADO͘  
ϮͿ IŶƐƉeŬƚŽƌ OchƌŽŶǇ DaŶǇch OƐŽbŽǁǇch ;IODͿ ʹ osoba wyǌnacǌona prǌeǌ Administratora danych 

na podstawie art͘ ϯϳ RODO͕ realiǌująca ǌadania prǌewidǌiane w Roǌporǌądǌeniu oraǌ inne 
obowiąǌki powierǌone prǌeǌ administratora danychͿ͘  

ϯͿ AdŵŝŶŝƐƚƌaƚŽƌ SǇƐƚeŵſǁ IŶfŽƌŵaƚǇcǌŶǇch ;ASIͿ ʹ wyǌnacǌony prǌeǌ Administratora Danych 
Osobowych pracownik bądǍ współpracownik ǌatrudniony na Stanowisku Informatyk lub 
współpracujący ǌ Administratorem Danych Osobowych w ǌakresie wykonywania cǌynności 
informatycǌnych͕ odpowiedǌialny ǌa wdroǏenie i stosowanie ǌasad beǌpiecǌeństwa systemów 
informatycǌnych͕ ǌobowiąǌany do stosowania technicǌnych i organiǌacyjnych środków ochrony 
prǌewidǌianych w systemach informatycǌnych͘  

ϰͿ UǏǇƚŬŽǁŶŝŬ ƐǇƐƚeŵƵ ʹ osoba posiadająca upowaǏnienie do wprowadǌania i prǌetwarǌania 
danych w systemie informatycǌnym w ǌakresie wskaǌanym w upowaǏnieniu͘  

ϱͿ PŽdŵŝŽƚ ǌeǁŶęƚƌǌŶǇ ʹ osoba fiǌycǌna͕ osoba prawna lub jednostka organiǌacyjna nieposiadająca 
osobowości prawnej͕ ǌ którą ADO ǌawarła umowę o powierǌeniu do prǌetwarǌania danych 
osobowych lub inną͕ na podstawie której moǏliwy jest dostęp i prǌetwarǌanie danych osobowych͘  

ϲͿ DaŶe ŽƐŽbŽǁe ʹ oǌnacǌają informacje o ǌidentyfikowanej lub moǏliwej do ǌidentyfikowania 
osobie fiǌycǌnej ;Ηosobie͕ której dane dotycǌąΗͿ͖ moǏliwa do ǌidentyfikowania osoba fiǌycǌna to 
osoba͕ którą moǏna beǌpośrednio lub pośrednio ǌidentyfikować͕ w sǌcǌególności na podstawie 
identyfikatora takiego jak imię i naǌwisko͕ numer identyfikacyjny͕ dane o lokaliǌacji͕ identyfikator 
internetowy lub jeden bądǍ kilka sǌcǌególnych cǌynników określających fiǌycǌną͕ fiǌjologicǌną͕ 
genetycǌną͕ psychicǌną͕ ekonomicǌną͕ kulturową lub społecǌną toǏsamość osoby fiǌycǌnej͘ 

ϳͿ PƌǌeƚǁaƌǌaŶŝe daŶǇch ʹ oǌnacǌa operację lub ǌestaw operacji wykonywanych na danych 
osobowych lub ǌestawach danych osobowych w sposób ǌautomatyǌowany lub 
nieǌautomatyǌowany͕ taką jak ǌbieranie͕ utrwalanie͕ organiǌowanie͕ porǌądkowanie͕ 
prǌechowywanie͕ adaptowanie lub modyfikowanie͕ pobieranie͕ prǌeglądanie͕ wykorǌystywanie͕ 
ujawnianie poprǌeǌ prǌesłanie͕ roǌpowsǌechnianie lub innego rodǌaju udostępnianie͕ 
dopasowywanie lub łącǌenie͕ ogranicǌanie͕ usuwanie lub nisǌcǌenie͘ 

ϴͿ PŽůŝƚǇŬa OchƌŽŶǇ DaŶǇch OƐŽbŽǁǇch ʹ polityka ochrony danych osobowych obowiąǌująca prǌy 
prǌetwarǌaniu i wykorǌystywaniu danych osobowych we wsǌystkich procesach prǌetwarǌania 
danych osobowych w ǌwiąǌku i w celach ǌwiąǌanych ǌ dǌiałalnością ADO͘ 

ϵͿ IŶƐƚƌƵŬcũa ʹ niniejsǌy dokument͘  
ϭϬͿ ReũeƐƚƌ cǌǇŶŶŽƑcŝ ƉƌǌeƚǁaƌǌaŶŝa daŶǇch ŽƐŽbŽǁǇch͕ ǌwany dalej ReũeƐƚƌeŵ ʹ rejestr określony 

w art͘ ϯϬ RODO͕ w którym odnotowywane są m͘in͘ cele prǌetwarǌania dla posǌcǌególnych 
cǌynności prǌetwarǌania͕ opis kategorii osób͕ których dane dotycǌą oraǌ kategorii danych 
osobowych͖ kategorie odbiorców͕ którym dane osobowe ǌostały lub ǌostaną ujawnione͕ w tym 
odbiorców w państwach trǌecich lub w organiǌacjach międǌynarodowych͘  



 

ϭϳϲ 
 

ϭϭͿ HaƐųŽ ʹ ciąg ǌnaków literowych͕ cyfrowych lub innych specjalnych͕ ǌnany jedynie osobie 
uprawnionej do pracy w systemie informatycǌnym͘  

ϭϮͿ IdeŶƚǇfŝŬaƚŽƌ ƵǏǇƚŬŽǁŶŝŬa ʹ ciąg ǌnaków literowych͕ cyfrowych lub innych specjalnych͕ 
jednoǌnacǌnie identyfikujący osobę upowaǏnioną do prǌetwarǌania danych w systemie 
informatycǌnym͘   

ϭϯͿ Sŝeć LAN ʹ sieć lokalna umoǏliwiająca połącǌenie komputerów͕ serwerów i innych urǌądǌeń 
sieciowych prǌy wykorǌystaniu aktywnych i pasywnych elementów sieci͘  

ϭϰͿ Sŝeć ƉƵbůŝcǌŶa ;IŶƚeƌŶeƚͿ ʹ sieć telekomunikacyjna wykorǌystywana głównie do świadcǌenia 
publicǌnie dostępnych usług telekomunikacyjnych 

ϭϱͿ ChŵƵƌa ʹ model przetwarzania danych opartych na użytkowaniu usług dostarczonych przez 
wewnętrzny dział lub zewnętrznego dostawcę. 

ϭϲͿ SǇƐƚeŵ ŝŶfŽƌŵaƚǇcǌŶǇ ʹ ǌespół współpracujących ǌe sobą urǌądǌeń͕ programów͕ procedur 
prǌetwarǌania informacji i narǌędǌi programowych ǌastosowanych w celu prǌetwarǌania m͘in͘ 
danych osobowych͘  

ϭϳͿ IŶƚegƌaůŶŽƑć ʹ ǌapewnienie͕ Ǐe dane nie ǌostały ǌmienione lub ǌnisǌcǌone w sposób 
nieautoryǌowany͘  

ϭϴͿ RŽǌůŝcǌaůŶŽƑć ʹ ǌapewnienie͕ Ǐe dǌiałania podmiotu mogą być prǌypisane w sposób jednoǌnacǌny 
tylko temu podmiotowi͘  

ϭϵͿ NŝeǌaƉƌǌecǌaůŶŽƑć ʹ brak moǏliwości wyparcia się swego ucǌestnictwa w całości lub w cǌęści 
wymiany danych prǌeǌ jeden ǌ podmiotów ucǌestnicǌących w tej wymianie͘ 

ϯͿ RODO ʹ Roǌporǌądǌenie Parlamentu Europejskiego i Rady ;UEͿ ϮϬϭϲͬϲϳϵ ǌ dnia Ϯϳ kwietnia ϮϬϭϲ 
r͘ w sprawie ochrony osób fiǌycǌnych w ǌwiąǌku ǌ prǌetwarǌaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego prǌepływu takich danych oraǌ uchylenia dyrektywy ϵϱͬϰϲͬWE ;ogólne 
roǌporǌądǌenie o ochronie danychͿ͘ Dǌ͘U͘UE͘L͘ϮϬϭϲ͘ϭϭϵ͘ϭ ǌ dnia ϮϬϭϲ͘Ϭϱ͘Ϭϰ͘ ;RODOͿ͕ 

ϮϬͿ UƐƚaǁa ʹ  ustawa o ochronie danych osobowych ǌ dnia ϭϬ maja ϮϬϭϴ roku ;Dǌ͘ U͘ ϮϬϭϴ poǌ͘ ϭϬϬϬͿ͘ 
 

ϱ͘ Poziom bezpieczeństwa 
 
Poǌiom beǌpiecǌeństwa systemów informatycǌnych prǌetwarǌających dane osobowe określono jako 
wysoki͘ 
 

ϲ͘ Zabezpieczenia infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej 
 
Zabeǌpiecǌenia odnosǌą się do͗  

ϭͿ technicǌnych środków ǌabeǌpiecǌenia komputerów prǌed skutkami awarii ǌasilania͕ 
a͘ Zastosowano urǌądǌenia do podtrǌymywania ǌasilania ;UPSͿ 

ϮͿ opisu infrastruktury sieci informatycǌnej͕ w której uǏytkowane są komputery wykorǌystywane 
do prǌetwarǌania danych osobowych͕ 

a͘ Programy ǌainstalowane na komputerach obsługujących prǌetwarǌanie danych 
osobowych są uǏytkowane ǌ ǌachowaniem praw autorskich i posiadają licencje na 
uǏytkowanie oprogramowania komputerowego͖ 

ϯͿ sprǌętowych i programowych środków ochrony prǌed nieuprawnionym dostępem do danych 
osobowych͕ w tym środków ǌapewniających roǌlicǌalność wykonywanych operacji͕ 



 

ϭϳϳ 
 

a͘ Lokaliǌacja urǌądǌeń komputerowych ;komputerów ͕ terminali͕ drukarekͿ 
uniemoǏliwia osobom niepowołanym ;w sǌcǌególności gościom͕ osobom 
nieupowaǏnionymͿ dostęp do nich͖ 

b͘ Dostęp do systemu operacyjnego komputera͕ w którym prǌetwarǌane są dane 
osobowe ǌabeǌpiecǌony jest ǌa pomocą procesu uwierǌytelnienia ǌ wykorǌystaniem 
identyfikatora oraǌ hasła͖ 

c͘ Zastosowano środki uniemoǏliwiające wykonywanie nieautoryǌowanych kopii danych 
osobowych prǌetwarǌanych prǌy uǏyciu systemów informatycǌnych͘ 

d͘ Zastosowano system rejestracji dostępu do systemuͬǌbioru danych osobowych͘ 
ϰͿ sprǌętowych i programowych środków ochrony poufności danych prǌesyłanych drogą 

elektronicǌną ͕ 
a͘ Dostęp do środków teletransmisji ǌabeǌpiecǌono ǌa pomocą mechaniǌmów 

uwierǌytelnienia͘ 
ϱͿ sprǌętowych i programowych środków ochrony prǌed sǌkodliwym oprogramowaniem  

i nieuprawnionym dostępem do prǌetwarǌanych danych͕ 
a͘ Zastosowano środki ochrony prǌed sǌkodliwym oprogramowaniem͕ takim jak m͘in͘ 

wirusy͕ robaki͕ trojany͕ rootkit͕ backdoor͕ keylogger͕ ransomware͕ inne͖ 
b͘ UǏyto urǌądǌeń dostępowych do Internetu ǌ kontrolą ruchu sieciowego oraǌ 

wykrywaniem i blokowaniem ataków ;Firewall ǌ IPSͿ͘͘ 
 

ϳ͘ Zabezpieczenia baz danych i oprogramowania przetwarzającego dane osobowe 
 
Opis technicǌnych i programowych środków beǌpiecǌeństwa ǌastosowanych w procedurach͕ 
aplikacjach i programach oraǌ innych narǌędǌiach programowych wykorǌystywanych do prǌetwarǌania 
danych osobowych͘ 
 

ϭͿ Dostęp do ǌbioru danych osobowych ;do baǌ danych i do programówͿ wymaga 
uwierǌytelnienia ǌ wykorǌystaniem identyfikatora oraǌ hasła͘ 

ϮͿ Zastosowano mechaniǌm wymusǌający okresową ǌmianę haseł dostępu do ǌbioru danych 
osobowych oraǌ ustalono wymagania dotycǌące samego hasła͕ takie jak͗ minimalna długość 
hasła͕ uǏycie duǏych i małych liter͕ uǏycie cyfr͕ uǏycie ǌnaków specjalnych͘  

ϯͿ Zastosowano mechaniǌm blokady dostępu po ϯ próbach nieudanego logowania się͘ 
ϰͿ Wykorǌystano środki poǌwalające na rejestrację ǌmian wykonywanych na posǌcǌególnych 

elementach ǌbioru danych osobowych͘ 
ϱͿ Zastosowano mechaniǌm umoǏliwiający automatycǌną rejestrację identyfikatora uǏytkownika 

i datę pierwsǌego wprowadǌenia danych osobowych͘ 
ϲͿ Zastosowano środki umoǏliwiające określenie praw dostępu do wskaǌanego ǌakresu danych 

w ramach prǌetwarǌanego ǌbioru danych osobowych͘ 
ϳͿ Zastosowano systemowe środki poǌwalające na określenie odpowiednich praw dostępu do 

ǌasobów informatycǌnych͕ w tym ǌbiorów danych osobowych dla posǌcǌególnych 
uǏytkowników systemu informatycǌnego͘ 

ϴͿ Zainstalowano wygasǌacǌe ekranów na stanowiskach͕ na których prǌetwarǌane są dane 
osobowe͘ 



 

ϭϳϴ 
 

ϵͿ Zastosowano mechaniǌm automatycǌnej blokady dostępu do systemu informatycǌnego 
słuǏącego do prǌetwarǌania danych osobowych w prǌypadku dłuǏsǌej nieaktywności pracy 
uǏytkownika ;automatycǌny wygasǌacǌ ekranu po ϭϱ minutachͿ 

ϭϬͿ Zastosowano system antywirusowy na stanowiskach͕ na których prǌetwarǌane są dane 
osobowe͘ 

ϭϭͿ Zastosowano automatycǌne aktualiǌacje systemów operacyjnych oraǌ innego 
oprogramowania ʹ jeśli producent oprogramowania to umoǏliwia͘ 
 

ϴ͘ Procedura dostępu podmiotów zewnętrznych 
 
Celem procedury jest ǌapewnienie beǌpiecǌnego prǌetwarǌania danych osobowych prǌeǌ podmioty 
ǌewnętrǌne͕ gdy cel i ǌakres tego prǌetwarǌania określa Administrator Danych͘ 

 
ϭͿ ADO prowadǌi rejestr podmiotów ǌewnętrǌnych͕ którym udostępnia dane osobowe oraǌ 

podmiotów͕ którym powierǌono prǌetwarǌanie danych osobowych w formie usługi 
ǌewnętrǌnej͘ 

ϮͿ ADO udostępnia dane osobowe będące w jego obsǌarǌe fiǌycǌnym podmiotom ǌewnętrǌnym 
w oparciu o umowę poufności bądǍ oświadcǌenia o ǌobowiąǌaniu do ǌachowania poufności͘ 
Podmiot ǌewnętrǌny ǌobowiąǌany jest do ǌachowania poufności udostępnionych danych  
i prǌetwarǌania ich ǌgodnie ǌ celem umowy ǌawartej ǌ ADO͘ 

ϯͿ ADO powierǌa dane osobowe do prǌetwarǌania w formie usługi ǌewnętrǌnej podmiotom 
ǌewnętrǌnym w oparciu o umowę powierǌenia prǌetwarǌania danych͘ 

 
ϵ͘ Procedura korzystania z Internetu 

 
ϭͿ UǏytkownik ǌobowiąǌany jest do korǌystania ǌ Internetu wyłącǌnie w celach słuǏbowych͘ 
ϮͿ Zabrania się samodǌielnego instalowania oprogramowania beǌ ǌgody ASI 
ϯͿ Zabrania się ǌgrywania na dysk twardy komputera oraǌ uruchamia jakichkolwiek programów 

nielegalnych oraǌ plików pobranych ǌ niewiadomego Ǎródła͘ ͘ 
ϰͿ UǏytkownik ponosi odpowiedǌialność ǌa sǌkody spowodowane prǌeǌ oprogramowanie 

ściągnięte ǌ Internetu i prǌeǌ niego ǌainstalowane͘ 
ϱͿ Zabrania się wchodǌenia bądǍ logowania się na stronach internetowych͕ na których 

preǌentowane są informacje o charakterǌe prǌestępcǌym͕ hakerskim͕ pornograficǌnym lub 
innym ǌakaǌanym prǌeǌ prawo͘ 

ϲͿ Nie naleǏy w opcjach prǌeglądarki internetowej włącǌać opcji autouǌupełniania formularǌy  
i ǌapamiętywania haseł͘ 

ϳͿ Dla ǌapamiętywania haseł naleǏy stosować program typu ͣmenedǏer haseł͘͟  
ϴͿ NaleǏy korǌystać wyłącǌnie ǌ prǌeglądarek posiadających odpowiednie opcje ǌabeǌpiecǌeń͘  
ϵͿ W prǌypadku korǌystania ǌ sǌyfrowanego połącǌenia prǌeǌ prǌeglądarkę͕ naleǏy ǌwracać 

uwagę na pojawienie się odpowiedniej ikonki ;kłódka͕ protokół httpsͿ͘ 
 

ϭϬ͘ Procedura korzystania z poczty elektronicznej 
 

ϭͿ Prǌesyłanie informacji poǌa ADO moǏe odbywać się tylko prǌeǌ osoby do tego upowaǏnione 
prǌeǌ ADO lub IOD͘ 



 

ϭϳϵ 
 

ϮͿ W prǌypadku prǌesyłania informacji wraǏliwych wewnątrǌ ADO bądǍ wsǌelkich danych 
osobowych poǌa ADO naleǏy wykorǌystywać mechaniǌmy kryptograficǌne ;pakowanie  
i ǌabeǌpiecǌanie hasłem wysyłanych plików lub podpis elektronicǌnyͿ͘ 

ϯͿ UǏytkownicy powinni ǌwracać sǌcǌególną uwagę na poprawność adresu odbiorcy dokumentu͘ 
ϰͿ Zaleca się͕ aby uǏytkownik podcǌas prǌesyłania danych osobowych mailem ǌawarł w treści 

prośbę o potwierdǌenie otrǌymania i ǌapoǌnania się ǌ informacją prǌeǌ adresata͘ 
ϱͿ Nie naleǏy otwierać ǌałącǌników ;plikówͿ w korespondencji elektronicǌnej nadesłanej prǌeǌ 

nieǌnanego nadawcę lub podejrǌanych ǌałącǌników nadanych prǌeǌ ǌnanego nadawcę͘ 
ϲͿ  
ϳͿ UǏytkownicy powinni okresowo kasować niepotrǌebne wiadomości pocǌtowe͘ 

 
ϭϭ͘ Procedura nadawania uprawnień do przetwarzania danych osobowych͘ 

 
Procedura opisuje ǌasady͗ prǌyǌnawania͕ modyfikacji i usuwania uprawnień uǏytkownika do 
prǌetwarǌania ǌbiorów w systemie informatycǌnym lub w wersji papierowej͘ Celem procedury jest 
minimaliǌacja ryǌyka nieuprawnionego dostępu do danych osobowych i utraty ich poufności prǌeǌ 
osoby nieupowaǏnione͘ 
 
a͘ Zarządzane uprawnieniami użytkowników 
 

ϭͿ Prǌyǌnanie͕ ǌmiana lub cofniecie uprawnień uǏytkownika do prǌetwarǌania danych osobowych 
w systemie informatycǌnym lub w ǌbiorǌe papierowym realiǌowane jest na pisemne ǌlecenie 
prǌełoǏonego bądǍ osoby upowaǏnionej prǌeǌ ADO͘ Informacja o ǌleceniu prǌekaǌywana jest 
IOD w formie pisemnej bądǍ elektronicǌnej͘ W prǌypadku ǌlecenia nadania bądǍ ǌmiany 
uprawnień ;m͘in͘ ǌ powodu ǌatrudnienia nowej osoby lub ǌmiany stanowiska pracyͿ͕ IOD 
ǌobowiąǌany jest do sprawdǌenia͕ cǌy uǏytkownik͗ 

a͘ odbył sǌkolenie ǌ ǌakresu prǌestrǌegania ǌasad beǌpiecǌeństwa danych osobowych͕ 
b͘ będǌie prǌetwarǌał dane osobowe w ǌakresie i celu określonym w Polityce ochrony 

danych osobowych i w niniejsǌej Instrukcji ǌarǌądǌania͘ 
ϮͿ Po akceptacji ǌlecenia prǌeǌ IOD͕ prǌełoǏony lub osoba upowaǏniona prǌeǌ ADO prǌekaǌuje go 

beǌpośrednio ASI bądǍ osobie upowaǏnionej prǌeǌ ADO celem nadania identyfikatora oraǌ 
uprawnień uǏytkownika w systemie informatycǌnym͘ 

ϯͿ Cofnięcie uprawnień uǏytkownikowi polega na wyrejestrowaniu go ǌ systemu prǌeǌ ASI na 
ǌlecenie IOD͕ prǌełoǏonego bądǍ osoby upowaǏnionej prǌeǌ ADO͘ KaǏdoraǌowo ASI bądǍ ADO 
powinien ǌawiadomić o tym IOD w formie pisemnej lub elektronicǌnej͘ 

ϰͿ Identyfikator uǏytkownika po wyrejestrowaniu ǌ systemu informatycǌnego nie moǏe być 
prǌydǌielony innej osobie͘ 

ϱͿ ADO odpowiada ǌa prǌechowywanie i aktualiǌację wsǌystkich UpowaǏnień͘ 
ϲͿ ADO opowiada ǌa prowadǌenie rejestru UpowaǏnień͘ 
ϳͿ IOD nadǌoruje rejestr osób upowaǏnionych prǌeǌ ADO͘ 

 
b͘ Zarządzanie uprawnieniami administratorów 
 

ϭͿ ASI jest powoływany prǌeǌ Zarǌąd ADO͘ 



 

ϭϴϬ 
 

ϮͿ ASI ǌobowiąǌany jest do bieǏącej pracy na koncie ǌ ogranicǌonymi uprawnieniami͘ UǏycie  
konta  ǌ pełnymi uprawnieniami administratora systemu dopusǌcǌalne jest jedynie w 
sytuacjach awaryjnych lub podcǌas powaǏnych ǌmian wprowadǌanych w administrowanym 
systemie͘ 

ϯͿ Hasło  administratora systemu ǌnane jest tylko ASI odpowiedǌialnemu ǌa dany system͘ 
ϰͿ W prǌypadkach awaryjnych ;w sǌcǌególności nieobecność administratoraͿ hasło moǏe być 

prǌekaǌane  osobie ǌastępującej ASI͘ 
ϱͿ Po ustaniu sytuacji awaryjnej Administrator jest ǌobowiąǌany do ǌmiany hasła͘ 

 
ϭϮ͘ Metody i środki uwierzytelnienia 

 
Celem procedury jest ǌapewnienie͕ Ǐe do systemów informatycǌnych prǌetwarǌających dane 
osobowe mają dostęp jedynie osoby do tego upowaǏnione͘ 
 
a͘ Ogólne zasady postępowania z hasłami 
 

ϭͿ ASI informuje w formie elektronicǌnej uǏytkownika o nadaniu pierwsǌego hasła do systemu͘ 
ϮͿ UǏytkownik systemu ǌobowiąǌany jest do nieǌwłocǌnej ǌmiany tego hasła͘ 
ϯͿ UǏytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moǏe ǌmienić swoje hasło͘ 
ϰͿ UǏytkownik ǌobowiąǌuje się do ǌachowania hasła w poufności͕ nawet po utracie prǌeǌ nie 

waǏności͘ 
ϱͿ UǏytkownik ǌobowiąǌany jest do cyklicǌnej ʹ wymusǌanej prǌeǌ system ʹ ǌmiany hasła͘ 
ϲͿ Zabronione jest ǌapisywanie haseł w sposób jawny oraǌ prǌekaǌywanie ich innym osobom͘ 
ϳͿ W prǌypadku podejrǌenia utraty poufności hasła͕ naleǏy nieǌwłocǌnie ǌmienić je na nowe͘   

 
b͘ Hasła do sieci i serwera oraz programów przetwarzających dane osobowe 
 

ϭͿ Hasło dostępu ;do serwera ͬ sieciͿ składa się ǌ co najmniej ϴ ǌnaków͘ 
ϮͿ Hasło składa się ǌ duǏych i małych liter oraǌ ǌ cyfr lub ǌnaków specjalnych͘ 
ϯͿ Zmiana hasła odbywa się nie rǌadǌiej niǏ raǌ na ϵϬ dni i jest wymusǌana prǌeǌ system͘ 

 
c͘ Hasła do programów przetwarzających dane osobowe 
 

ϭͿ Hasło dostępu do programów͙͙͙͗͘ składa się ǌ co najmniej ϴ ǌnaków͘ 
ϮͿ Hasło składa się ǌ duǏych i małych liter oraǌ ǌ cyfr lub ǌnaków specjalnych͘ 
ϯͿ Zmiana hasła odbywa się nie rǌadǌiej niǏ raǌ na ϵϬ dni͘ 
ϰͿ Zmiana hasła jest wymusǌana automatycǌnie͘ 

 
d͘ Hasła administratora 
 

ϭͿ Hasło administratora składa się co najmniej ǌ ϴ ǌnaków͘ 
ϮͿ Administrator systemu ǌobowiąǌany jest ǌmieniać swoje hasło nie rǌadǌiej niǏ co ϲϬ dni͘ 
ϯͿ W prǌypadku utraty uprawnień prǌeǌ osobę administrującą systemem naleǏy nieǌwłocǌnie 

ǌmienić hasła͕ do których miała dostęp͘ 
 



 

ϭϴϭ 
 

ϭϯ͘ Procedura rozpoczęcia͕ zawieszenia i zakończenia pracy 
 
Celem procedury jest ǌabeǌpiecǌenie danych osobowych prǌed nieuprawnionym dostępem i utratą 
poufności w sytuacji͕ gdy uǏytkownik roǌpocǌyna͕ prǌerywa lub końcǌy pracę w systemie 
informatycǌnym prǌetwarǌającym dane osobowe͘ 
 

ϭͿ UǏytkownik roǌpocǌyna pracę ǌ systemem informatycǌnym prǌetwarǌającym dane osobowe  
ǌ uǏyciem identyfikatora i hasła͘ 

ϮͿ UǏytkownik jest ǌobowiąǌany do powiadomienia IOD oraǌ ASI o próbach logowania się do 
systemu osoby nieupowaǏnionej͕ jeśli system to sygnaliǌuje͘ 

ϯͿ W prǌypadku͕ gdy uǏytkownik podcǌas próby ǌalogowania się ǌablokuje system͕ ǌobowiąǌany 
jest powiadomić o tym ASI͕ który odpowiada ǌa odblokowanie systemu uǏytkownikowi͘ 

ϰͿ UǏytkownik jest ǌobowiąǌany do uniemoǏliwienia osobom niepowołanym ;w sǌcǌególności 
klientom͕ osobom nieupowaǏnionymͿ wglądu do danych wyświetlanych na monitorach 
komputerowych ʹ ǌgodnie ǌ tǌw͘ polityką czystego ekranu͘ 

ϱͿ Prǌed cǌasowym opusǌcǌeniem stanowiska pracy͕ uǏytkownik ǌobowiąǌany jest wywołać 
blokowany hasłem wygasǌacǌ ekranu lub wylogować się ǌ systemu͘ JeǏeli tego nie ucǌyni ʹ po 
upływie ϱ minut system automatycǌnie aktywuje wygasǌacǌ͘ 

ϲͿ Po ǌakońcǌeniu pracy͕ uǏytkownik ǌobowiąǌany jest͗ 
aͿ wylogować się ǌ systemu informatycǌnego oraǌ wyłącǌyć sprǌęt komputerowy͘ 
bͿ ǌabeǌpiecǌyć stanowisko pracy͕ w sǌcǌególności wsǌelką dokumentację oraǌ nośniki ͕ na 

których  mogą ǌnajdować się dane osobowe͘ 
 

ϭϰ͘ Procedura tworzenia kopii zapasowych 
 

a͘ Tworzenie kopii bezpieczeństwa͘   
 

ϭͿ Kopie ǌapasowe danych  tworǌone są automatycǌnie raǌ na dobę ;po ǌakońcǌeniu pracy prǌeǌ 
uǏytkownikówͿ͘  

ϮͿ Kopie sporǌądǌane są na  ǌewnętrǌnym urǌądǌeniu lub udostępnionym ǌasobie sieciowym 
ϯͿ Kopie całościowe prǌechowywane są prǌeǌ ϱ lat͕  
ϰͿ Dostęp do kopii mają͗ ASI͘ 
ϱͿ Kopie prǌechowywane są w innym pomiesǌcǌeniu niǏ pomiesǌcǌenie͕ w którym ǌnajduje się 

serwer͕  
ϲͿ ASI sprawuje nadǌór nad wykonywaniem kopii ǌapasowych oraǌ weryfikuje ich poprawność͘ 

 
ϭϱ͘ Sposób͕ miejsce i okres przechowywania elektronicznych nośników informacji i wydruków 

 
Procedura określa sposób postępowania ǌ nośnikami danych osobowych takimi jak͗ twarde dyski͕ płyty 
CDͬDVDͬBR͕ pendrive͕ telefony komórkowe͕ pamięci typu ͣflash͕͟ karty pamięci͕ na których ǌnajdują 
się dane osobowe celem ǌabeǌpiecǌenia ich prǌeǌ nisǌcǌeniem͕ kradǌieǏą͕ dostępem osób 
nieupowaǏnionych͘ 
 
a͘ Zabezpieczenie elektronicznych nośników informacji 
 



 

ϭϴϮ 
 

ϭͿ Nośniki danych w tym sprǌęt komputerowy͕ systemy informatycǌne oraǌ kopie 
beǌpiecǌeństwa͕ są prǌechowywane w sposób uniemoǏliwiający dostęp do nich osób 
nieupowaǏnionych͕ jak równieǏ ǌabeǌpiecǌający je prǌed ǌagroǏeniami środowiskowymi 
;ǌalanie͕ poǏar͕ wpływ pól elektromagnetycǌnychͿ͘ 

ϮͿ Zabrania się wynosǌenia poǌa obsǌar ͙ wymiennych nośników informacji a w sǌcǌególności 
twardych dysków ǌ ǌapisanymi danymi osobowymi beǌ ǌgody ADO͘ 

ϯͿ W sytuacji prǌekaǌywania nośników ǌ danymi osobowymi poǌa obsǌar ADO naleǏy stosować 
następujące ǌasady beǌpiecǌeństwa͗ 

a͘ adresat powinien ǌostać powiadomiony o prǌesyłce͕ 
b͘ nadawca powinien sporǌądǌić kopię prǌesyłanych danych͕ 
c͘ dane prǌed wysłaniem powinny ǌostać ǌasǌyfrowane ;np͘ korǌystając ǌ klucǌa 

publicǌnego odbiorcyͿ  
d͘ stosować beǌpiecǌne koperty depoǌytowe͕ 
e͘ prǌesyłkę naleǏy prǌesyłać prǌeǌ kuriera 
f͘ adresat powinien powiadomić nadawcę o otrǌymaniu prǌesyłki͘ 

ϰͿ W wypadku potrǌeby wyniesienia urǌądǌenia prǌenośnego ;np͘ laptop͕ tablet͕ pendriveͿ 
ǌawierającego dane osobowe͕ lub inne informacje chronione͕ urǌądǌenie takie powinno być  
odpowiednio ǌabeǌpiecǌone͕ a dane ǌasǌyfrowane͘   

ϱͿ UǏytkownicy są ǌobowiąǌani do nieǌwłocǌnego i trwałego usuwaniaͬkasowania danych 
osobowych ǌ nośników informacji po ustaniu powodu ich prǌechowywania ;chyba͕ Ǐe  
ǌ powodu odrębnych prǌepisów naleǏy je ǌachować na dłuǏejͿ͘ 

ϲͿ Podlegające likwidacji usǌkodǌone lub prǌestarǌałe nośniki͕ a w sǌcǌególności twarde dyski  
ǌ danymi osobowymi͕ są komisyjnie nisǌcǌone w sposób fiǌycǌny͘ 

ϳͿ Nośniki informacji ǌamontowane w sprǌęcie IT͕ a w sǌcǌególności twarde dyski ǌ danymi 
osobowymi͕ powinny być wymontowane lub wycǌysǌcǌone specjalistycǌnym 
oprogramowaniem ǌanim ǌostaną prǌekaǌane poǌa obsǌar ADO͘ 
 

b͘ Zabezpieczenie kopii zapasowych 
 
Zabeǌpiecǌenie kopii ǌapasowych opisane jest w procedurach tworǌenia kopii ǌapasowych͘ 
 
c͘ Zabezpieczenie dokumentów i wydruków 
 

ϭͿ Dokumenty i wydruki ǌawierające dane osobowe prǌechowuje się w pomiesǌcǌeniach 
ǌabeǌpiecǌonych fiǌycǌnie ǌgodnie ǌ ǌasadami określonymi w Polityce ochrony danych 
osobowych obowiąǌującej u ADO͘ 

ϮͿ Za beǌpiecǌeństwo dokumentów i wydruków odpowiedǌialne są osoby je prǌetwarǌające oraǌ 
kierownicy właściwych dǌiałów bądǍ osoby nadǌorujące na ǌlecenie ADO posǌcǌególne dǌiały͕ 
a w sǌcǌególności odpowiadają ǌa͗ 

a͘ ǌamykanie dokumentów na klucǌ w sǌafach͕ biurkach͕ sejfach podcǌas nieobecności 
w pomiesǌcǌeniach lub po ǌakońcǌeniu pracy ;tǌw͘ polityka cǌystego biurkaͿ͘ 

b͘ nisǌcǌenie dokumentów i tymcǌasowych wydruków w nisǌcǌarce͕ nieǌwłocǌnie po 
ustaniu celu ich prǌetwarǌania͘ 

c͘ niepoǌostawianie wydruków i ksero na urǌądǌeniach lub w ich okolicy beǌ nadǌoru͘ 
 



 

ϭϴϯ 
 

ϭϲ͘ Procedura zabezpieczenia systemu informatycznego͕ w tym przed wirusami 
komputerowymi 

 
a͘ Ochrona antywirusowa 
Celem procedury jest ǌabeǌpiecǌenie systemów informatycǌnych prǌed sǌkodliwym 
oprogramowaniem ;m͘in͘ typu robaki͕ wirusy͕ konie trojańskie͕ rootkityͿ oraǌ nieautoryǌowanym 
dostępem do systemów prǌetwarǌających dane osobowe͘ 
 

ϭͿ Za ǌaplanowanie i ǌapewnienie ochrony antywirusowej odpowiada ASI͕ w tym ǌa ǌapewnienie 
odpowiedniej ilości licencji dla uǏytkowników͘ 

ϮͿ System antywirusowy ǌainstalowano na  komputerach  
ϯͿ System antywirusowy ǌapewnia ochronę͗ pocǌta͕ prǌeglądarki internetowe͕ ruch sieciowy͕ 

pamięci masowe i prǌenośne͘  
ϰͿ Program antywirusowy skanuje automatycǌnie pliki prǌychodǌące na pocǌtę elektronicǌną 

kaǏdego uǏytkownika͘ 
ϱͿ ASI ǌapewnia stałą aktywność programu antywirusowego͘ Tǌn͘ program antywirusowy musi 

być aktywny podcǌas pracy wsǌystkich systemów informatycǌnych prǌetwarǌających dane 
osobowe͘ Aktualiǌacja definicji wirusów odbywa się automatycǌnie prǌeǌ system͘ 

ϲͿ W prǌypadku stwierdǌenia pojawienia się wirusa͕ kaǏdy uǏytkownik winien powiadomić ASI͘ 
ϳͿ  System antywirusowy ǌapewnia automatycǌną aktualiǌację sygnatur wirusów i innych 

ǌagroǏeń͘ 
 
b͘ Ochrona przed nieautoryzowanym dostępem do sieci lokalnej 
Stosowane ǌabeǌpiecǌenia mają na celu ǌabeǌpiecǌenie systemów informatycǌnych prǌed 
nieautoryǌowanym dostępem do sieci lokalnej͘ 
 

ϭͿ Za ǌaplanowanie͕ konfigurowanie͕ aktywowanie specjalistycǌnego oprogramowania 
monitorującego wymianę danych na styku sieci lokalnej i sieci roǌległej odpowiada ASI͘ 

ϮͿ Stosowany jest firewall ǌabeǌpiecǌający sieć lokalną oraǌ systemy prǌed nieautoryǌowanym 
dostępem͕ jak równieǏ monitorujący i filtrujący ruch wejściowy i wyjściowy ǌ sieci  

ϯͿ Firewall posiada mechaniǌmy wykrywania oraǌ prǌeciwdǌiałania atakom ;IDSͬIPSͿ 
ϰͿ Sieć beǌprǌewodową ǌabeǌpiecǌono sǌyfrowaniem WPAϮ oraǌ WPAϯ ;na nowsǌych 

urǌądǌeniachͿ͘ 
ϱͿ Zastosowano mechaniǌmy monitorujące prǌeglądanie Internetu prǌeǌ uǏytkowników͘ 

Uwǌględniają one analiǌę prǌesyłanych informacji pod kątem niebeǌpiecǌnego 
oprogramowania͘ 

 
ϭϳ͘ Zasady i sposób odnotowywania w systemie informacji o udostępnieniu danych osobowych 

 
ϭͿ Odbiorcą danych jest kaǏdy͕ komu ujawnia się dane osobowe͕ nieǌaleǏnie od tego͕ cǌy jest 

stroną trǌecią͘ Organy publicǌne͕ które mogą otrǌymywać dane osobowe w ramach 
konkretnego postępowania ǌgodnie ǌ prawem Unii lub prawem państwa cǌłonkowskiego͕ nie 
są jednak uǌnawane ǌa odbiorców ;art͘ ϰ pkt ϵ RODOͿ͘ 

ϮͿ System prǌetwarǌający dane osobowe udostępniane odbiorcom musi umoǏliwiać rejestrację͗ 



 

ϭϴϰ 
 

a͘ naǌwy jednostki organiǌacyjnej lub imienia i naǌwiska osoby͕ której udostępniono 
dane͕ 

b͘ ǌakresu udostępnianych danych 
c͘ daty udostępnienia͘ 

ϯͿ Dane osobowe udostępnia się͗ 
a͘ osobom lub podmiotom uprawnionym do ich otrǌymania na mocy prǌepisów prawa͕ 
b͘ poǌostałym osobom lub podmiotom͕ jeǏeli w sposób wiarygodny uǌasadnią potrǌebę 

posiadania tych danych a ich udostępnienie nie narusǌy praw i wolności osób͕ których 
dane dotycǌą͘ 

ϰͿ Dane osobowe udostępnia się na pisemny͕ umotywowany wniosek͕ chyba Ǐe prǌepis innej 
ustawy stanowi inacǌej͘ 

ϱͿ Zgody na udostępnienie danych udǌiela ADO͕ po ǌasięgnięciu opinii IOD͘ 
ϲͿ Odnotowanie w Rejestrze wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w 

imieniu administratora informacji o udostępnieniu danych ;komu͕ ǌakresie͕ dacieͿ powinno 
nastąpić nieǌwłocǌnie po udostępnieniu danych͘ 

ϳͿ Na Ǐądanie osoby͕ której dane ǌostały udostępnione͕ informacje o udostępnieniu danych są 
ǌamiesǌcǌane w raporcie ǌ systemu informatycǌnego lub wyciągu ǌ rejestru papierowego 
 a raport prǌekaǌywany jest tej osobie͘ 
 

ϭϴ͘ Procedura wykonywania przeglądów i konserwacji 
 
Celem procedury jest ǌapewnienie ciągłości dǌiałania systemów informatycǌnych prǌetwarǌających 
dane osobowe oraǌ ǌabeǌpiecǌenie danych osobowych prǌed ich nieuprawnionym udostępnieniem͘  
 
a͘ Przeglądy i konserwacje systemu informatycznego i aplikacji 
 

ϭͿ ASI odpowiada ǌa beǌawaryjną pracę systemu IT͕ w sǌcǌególności͗ stacji robocǌych͕ aplikacji 
serwerowych͕ baǌ danych͕ pocǌty email͘ 

ϮͿ Prǌegląd i konserwacja systemu informatycǌnego powinny być wykonywane w terminach 
określonych prǌeǌ producentów systemu lub ǌgodnie ǌ harmonogramem ASI͕ jednak nie 
rǌadǌiej͕ niǏ raǌ w roku͘ 

ϯͿ Za terminowość prǌeprowadǌenia prǌeglądów i konserwacji oraǌ ich prawidłowy prǌebieg 
odpowiada ASI͘ 

ϰͿ ASI odpowiada ǌa optymaliǌację ǌasobów serwerowych͕ wielkości pamięci i dysków͘ 
ϱͿ ASI odpowiada ǌa sprawdǌanie poprawności dǌiałania systemu IT͕ w sǌcǌególności͗ stacji 

robocǌych͕ serwera͕ drukarek͕ baǌ danych͕ pocǌty email͘ 
ϲͿ ASI odpowiada ǌa identyfikację i prǌyjmowanie ǌgłosǌeń o nieprawidłowościach w dǌiałaniu 

systemu informatycǌnego oraǌ oprogramowania celem ich nieǌwłocǌnego usunięcia͘ 
ϳͿ Wsǌelkie prace konserwacyjne i naprawcǌe sprǌętu komputerowego oraǌ uaktualnienia 

systemu informatycǌnego͕ wykonywane prǌeǌ podmiot ǌewnętrǌny͕ powinny odbywać się na 
ǌasadach określonych w sǌcǌegółowej umowie ǌ uwǌględnieniem klauǌuli dotycǌącej ochrony 
danych͘ 

ϴͿ Cǌynności konserwacyjne i naprawcǌe wykonywane doraǍnie prǌeǌ osoby nieposiadające 
upowaǏnień do prǌetwarǌania danych musǌą być wykonywane pod nadǌorem osób 
upowaǏnionych͘ 



 

ϭϴϱ 
 

ϵͿ Prǌed prǌekaǌaniem usǌkodǌonego sprǌętu komputerowego ǌ danymi osobowymi do naprawy 
poǌa teren ADO͕ naleǏy͗ 

a͘ wymontować nośniki ǌ danymi osobowymi͕ 
b͘ trwale usunąć dane osobowe ǌ uǏyciem specjalistycǌnego oprogramowania 
c͘ nadǌorować proces naprawy prǌeǌ osobę upowaǏnioną prǌeǌ administratora systemu͕ 

gdy nie ma moǏliwości usunięcia danych ǌ nośnika͘ 
 

b͘ Aktualizacje oprogramowania 
 

ϭͿ ASI odpowiada ǌa aktualiǌację oprogramowania ǌgodnie ǌ ǌaleceniami producentów co do 
beǌpiecǌeństwa i stabilności nowych wersji͘ 

ϮͿ ASI odpowiada ǌa ǌapewnienie licencjonowanego oprogramowania do prǌetwarǌania danych 
osobowych͘ 

 
 
  



 

ϭϴϲ 
 

ZaųącǌŶŝŬ Ŷƌ ϱ Ͳ Wǌſƌ ŽƑǁŝadcǌeŶŝa Ž ƉƌǌǇƐƚąƉŝeŶŝƵ dŽ ŬŽdeŬƵ ƉŽƐƚęƉŽǁaŶŝa  
 

Warsǌawa͕ dnia ͙͙͙͙͙͙ 
 

 
Konfederacja Inicjatyw  

Poǌarǌądowych Rǌecǌypospolitej Polskiej͟  
ǌ siedǌibą w Warsǌawie͕ prǌy ul͘ S͘ Jaracǌa ϭϬͬϭ 

 ϬϬͲϯϳϴ Warsǌawa 
 
 

͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘͘ 
naǌwa organiǌacji społecǌnej 
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙ 
adres 
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙ 
 
 

Oświadczenie o przystąpieniu do Kodeksu 
 
Dǌiałając w imieniu organiǌacji ͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘͘ ǌ siedǌibą w ͙͙͙͙͕ prǌy 
ulicy ͙ ͙͙͙͙͘oświadcǌamͬy͕ iǏ organiǌacja ͙ ͙͙͙͙͘͘prǌystępuje do Kodeksu Dobrych Praktyk 
w ǌakresie prǌetwarǌania danych osobowych w organiǌacjach społecǌnych i ǌobowiąǌuje się 
do jego prǌetwarǌania͘   
 

͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘͘ 
miejscowość͕ data 

 
͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͙͘ 
 podpisy osób upowaǏnionych do repreǌentacji 

 


